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Pracownia powstata w ramach realizacji projektu:
»Budowa i Wyposazenie Zintegrowanego Centrum Edukacji i Innowacji
Wydziatu Farmaceutycznego Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
Priorytet XIlI: Infrastruktura Szkolnictwa Wyzszego

Dziatanie 13.1 Infrastruktura szkolnictwa wyzszego

§1
Lokalizacja i dane kontaktowe
1.1 Zintegrowane Centrum Edukacji i Innowacji, Wydziat Farmaceutyczny z Oddziatem Analityki
Medycznej, Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu, ul. Borowska 211A, 50-556 Wroctaw

http://www.farmacja.umed.wroc.pl/pracownia-aebs

wf-24@umed.wroc.pl

tel. +48 71 784 0670

p.o. kierownik: dr inz. Agata Gdrniak, e-mail: agata.gorniak@umed.wroc.pl;

pracownicy inzynieryjno-techniczni:

dr Hanna Czapor-Irzabek, e-mail: hanna.czapor-irzabek@umed.wroc.pl

mgr Adrianna Ztocinska, e-mail: adrianna.zlocinska@umed.wroc.pl

Jakub Kret, e-mail: jakub.kret@umed.wroc.pl

§2
Definicje
2.1. Pracownia Analizy Elementarnej i Badan Strukturalnych (PAEiBS) - zwana dalej Pracownia.
2.2. Uniwersytet Medyczny im. Piastow Slaskich we Wroctawiu - zwany dalej Uczelnia.
2.3. Osoba korzystajgca z aparatury/wyposazenia/infrastruktury Pracowni — zwana dalej

Uzytkownikiem.
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§3
Zasady
3.1. Zasady korzystania z infrastruktury naukowo-badawczej (aparatury, urzadzen laboratoryjnych,
wyposazenia laboratoriéw) okreslajg sposéb gospodarowania oraz tryb udostepniania wszystkich
elementow infrastruktury Pracowni.
3.2. Celem wprowadzenia zasad korzystania jest:
A. Okreslenie jednolitych i szczegétowych zasad udostepniania infrastruktury Pracowni
pracownikom, doktorantom i studentom uczelni, przy czym studenci muszg przebywad
w Pracowni pod opieka pracownika lub doktoranta Uczelni;
B. Polepszenie wskaznikdéw wykorzystania zasobdw aparaturowych Uczelni;
C. Zwiekszenie poziomu wspodtpracy pomiedzy jednostkami naukowymi Uczelni oraz jednostkami
zewnetrznymi;
D. Wprowadzenie jednolitego i przejrzystego systemu zarzgdzania infrastrukturg naukowo-
badawczg Pracowni.
§4
Postanowienia ogdlne
4.1. Pracownia uzyskata infrastrukture naukowo-badawczg (aparature naukowo-badawcza,
wyposazenie laboratoriow) z funduszy projektu wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko POIi$.02.01.00-14-122/09.
4.2. Srodki na zakup mniejszych urzadzen laboratoryjnych oraz aparature uzupetniajaca Pracownia
pozyskuje ze Zrdodet zewnetrznych oraz zrédet wewnetrznych Uczelni, o ktére wnioskuje kierownik
jednostki.
4.3. Pracownia jest samodzielng jednostka Wydziatu Farmaceutycznego z Oddziatem Analityki
Medycznej, Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu i podlega nadzorowi Dziekana Wydziatu.
4.4. Infrastruktura naukowo-badawcza jest przypisana do Pracowni i nadzér nad jej wykorzystaniem
sprawuje kierownik jednostki.
4.5. Infrastruktura Pracowni moze by¢ wykorzystywana wyltacznie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, z wytycznymi instytucji finansujgcych oraz zapisami zawartymi w umowach dotacyjnych.
4.6. Za organizacje Pracowni odpowiedzialny jest kierownik jednostki, ktdry wyznacza sposrod
pracownikéw jednostki opiekuna danego aparatu. Nazwisko i dane kontaktowe opiekuna
zamieszczone sg na stronie internetowej Pracowni przy opisach konkretnego aparatu.
4.7. Do obowigzkéw kierownika jednostki nalezy:
A. nadzdér nad sprawnym dziataniem, efektywnym wykorzystaniem i zabezpieczeniem aparatury,

B. wskazanie opiekuna aparatury sposréd pracownikéw jednostki,



C. biezaca kontrola srodkéw finansowych zwigzanych z eksploatacjg aparatury.
4.8. Do obowigzkéw opiekuna aparatu nalezy:

A. posiadanie umiejetnosci uruchomienia i obstugi aparatury,

B. zabezpieczenie aparatury oraz zwigzanej z nig dokumentacji,

C. nadzorowanie przebiegu okresowych kontroli, serwisowania oraz napraw, przeszkolenie

w obstudze osdb, ktére sg zainteresowane korzystaniem z aparatury (Uzytkownikéw),
D. kontrola zuzycia materiatéw eksploatacyjnych i odczynnikow,
E. prowadzenie kart czasu pracy i ewidencji osob korzystajgcych z aparatury.
§5
Zasady korzystania z aparatury naukowo-badawcze;j
5.1. Osoby zainteresowane korzystaniem z aparatury badawczej Pracowni, zaréwno pracownicy
Wydziatu Farmaceutycznego z Oddziatem Analityki Medycznej jak i pracownicy z innych jednostek
Uczelni zgtaszajg opiekunowi lub kierownikowi Pracowni cheé rezerwacji aparatu.
5.2. Eksploatacja aparatury Pracowni jest rejestrowana kazdorazowym wpisem w karcie pracy aparatu
oznaczonej nagtéwkiem Pracowni.
5.3. Kazda z osdb korzystajgcych z konkretnego aparatu podlega obowigzkowi rzetelnego uzupetnienia
nastepujacych danych w karcie pracy aparatury naukowo-badawczej: data, czas pracy aparatu,
charakter prowadzonych badan, dane zlecajgcego prace, dane wykonujgcego prace, podpis.
5.4. Pracownia jest dostepna dla Uzytkownikéw zainteresowanych wykorzystaniem aparatury
w godzinach pracy opiekundw aparatu (8.00-16.00). W przypadku specyficznych prac, ktore
z uzasadnionych powoddw nie mogg by¢ zrealizowane w godzinach pracy Pracowni lub wymagajgcych
dtuzszego czasu pracy, nalezy ustali¢ bezposrednio z kierownikiem Pracowni indywidualny czas pracy.
Wykorzystanie aparatury bedzie mozliwe dopiero po uzyskaniu zgody kierownika Pracowni.
5.5. Klucze do Pracowni mogg pobieraé jedynie osoby upowaznione pisemnie przez kierownika.
5.6. Niestosowanie sie do zasad skutkowa¢ bedzie zgtoszeniem tego faktu organowi nadzorujacemu
(pkt. 4.3.).
§6
Obstuga aparatury naukowo-badawczej

6.1. Opiekun aparatu dysponuje instrukcjg obstugi danego aparatu/urzadzenia z w wersji drukowanej
oraz w formacie PDF, ktéry moze zainteresowanym udostepnic.
6.2. Aparatura moze by¢ obstugiwana tylko przez tych Uzytkownikdw, ktdrzy przeszli z wynikiem
pozytywnym stosowne szkolenie z obstugi aparatu i uzyskali w ten sposdéb status samodzielnych
Uzytkownikow. Ten fakt potwierdza opiekun aparatu. Samodzielni Uzytkownicy za zgodg kierownika

moga wykonywac pomiary zgodnie z zasadami udostepniania. W przeciwnym wypadku aparatura jest



obstugiwana wytgcznie przez Opiekuna aparatu lub innego Uzytkownika aparatu wskazanego przez
kierownika.
6.3. Uzytkownicy majg obowigzek stosowalé sie do zalecen opiekundw aparatéw i kierownika
w zakresie pracy w laboratoriach Pracowni.
6.4. Zabrania sie jakichkolwiek, nieuzgodnionych z kierownikiem Pracowni i opiekunem aparatu
modyfikacji aparatury, w szczegdlnosci instalowania lub usuwania programéw komputerowych oraz
zmian konfiguracji urzadzen.
6.5. Kazdy Uzytkownik aparatury w danym laboratorium jest zobowigzany do sprawdzenia stanu
aparatury przed rozpoczeciem pracy i pozostawienia aparatury po zakoiczeniu eksperymentu
w ustawieniu wymaganym przez opiekuna aparatu.
6.6. Wszelkie usterki/awarie oraz inne nieprawidtowosci w dziataniu aparatury nalezy niezwtocznie
zgtosic¢ opiekunowi aparatu i kierownikowi Pracowni.
§7

Zasady bezpieczenstwa pracy
7.1. Kazdy Uzytkownik aparatury zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania przepisow BHP
i PPOZ zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Uczelni.
7.2. W laboratoriach Pracowni obowigzuje zakaz spozywania positkdw, picia napojéw, palenia tytoniu,
blokowania przejscia.
7.3. Podczas pracy Uzytkownik musi bezwzglednie stosowa¢ konieczng odziez ochronng, obuwie oraz
Srodki ochrony osobistej (np. rekawiczki, okulary, maska ochronna).
7.4. Uzytkownik jest zobowigzany do zachowania szczegdlnej ostroznosci przy czynnosciach, ktére
moga zagrazac jego zdrowiu i zyciu.
7.5. Zaistniate wypadki nalezy natychmiast zgtasza¢ kierownikowi Pracowni (tel. 71784 06 70)
oraz portierom w budynku Zintegrowanego Centrum Edukacji i Innowacji Wydziatu Farmaceutycznego
(tel. 71784 04 47). W przypadku braku kontaktu z kierownikiem Pracowni nalezy taki fakt zgtosic
opiekunom aparatow.
7.6. Apteczki pierwszej pomocy znajdujg sie w korytarzach bezposrednio sgsiadujgcych z laboratoriami
Pracowni.
7.7. Do badan nie bedga przyjmowane prébki niebezpieczne dla Operatora i aparatury pomiarowej, np.
promieniotwdrcze, wybuchowe, toksyczne, zrgce, mutagenne i rakotworcze.
7.8. Stosowanie odczynnikow witasnych, wniesionych do Pracowni z innych jednostek Uczelni, odbywa
sie na wtasng odpowiedzialno$¢ Uzytkownika.
7.9. Kazdy Uzytkownik Pracowni jest zobowigzany do pozostawienia w czystosci miejsca pracy,

wszystkich stosowanych elementéw wyposazenia i aparatury.



7.10. Obowigzuje bezwzgledny zakaz przenoszenia sprzetéw laboratoryjnych oraz wyposazenia miedzy
laboratoriami i poza laboratoria Pracowni.
7.11. Odczynniki chemiczne muszg by¢ przechowywane w suchym miejscu w temperaturze pokojowej,
w przystosowanych szafach zamykanych na klucz (magazyn B3/1/007).
7.12. Odczynniki wymagajgce przechowywania w niskich temperaturach (do -20°C) mogg zostac
umieszczone na okres realizacji badan w lodéwce/zamrazarce usytuowanej w Pracowni. W tym celu
nalezy uzyska¢ akceptacje kierownika Pracowni. Nalezy pamieta¢ o doktadnym opisaniu
pozostawionych préb/odczynnikdw/roztwordéw. W opisie nalezy umiesci¢ informacje nastepujgce
informacje: imie i nazwisko Uzytkownika, nazwa probki/odczynnika, nazwa
zaktadu/katedry/laboratorium, data/okres przechowywania.
Nieoznakowane préby/odczynniki/roztwory bedg usuwane.
§8
Utylizacja odpadow
8.1. Pracownia dysponuje koszami na odpady komunalne.
8.2. Za utylizacje statych odpaddéw chemicznych i biologicznych opowiada Uzytkownik we wtasnym
zakresie.
8.3. Uzytkownik Pracowni musi zaopatrzy¢ sie we wtasnym zakresie w pojemniki (butle) na wszystkie
ptynne odpady chemiczne (zlewki chromatograficzne, itp.).
§9

Akwizycja danych
9.1. Zabrania sie podtgczania urzadzen przenosnej pamieci (nosnikdw pen-drive, dyskow
zewnetrznych) bezposrednio do jednostek sterujgcych aparaturg lub do samego aparatu.
9.2. Dane nalezy zapisywac na dysku jednostki sterujgcej aparaturg w katalogu opatrzonym imieniem
i nazwiskiem Uzytkownika.
9.3. Dane z jednostek sterujgcych aparaturg (komputeréw) nalezy bezposrednio po zakoriczeniu
pomiaréw przestac siecig lokalng do centralnego komputera Pracowni oznaczonego jako , Worek”,
skad mogga zosta¢ zgrane przez Uzytkownika na wtasny nosnik (dysk zewnetrzny lub pen-drive) lub
wystane pocztg elektroniczng jedynie pod nadzorem pracownika jednostki.
9.4. Uzytkownicy sg zobowigzani do systematycznego kopiowania swoich plikéw z danymi.
9.5. Na koniec kazdego roku kalendarzowego dane bedg usuwane z twardych dyskéw jednostek
sterujgcych aparaturg oraz z dysku centralnego komputera Pracowni. Tydzien przed planowanym
usunieciem danych stosowna informacja zostanie wysytana na adresy stuzbowe e-mail Uzytkownikéw.

§10
Wspotautorstwo wtasnosci intelektualne;j

10.1. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania zasad dotyczgcych ochrony praw autorskich.



10.2. Uzytkownik jest zobowigzany do umieszczenia informacji o Pracowni we wszelkich formach
publikacji (artykutach, komunikatach, abstraktach, rozprawach, pracach dyplomowych itp.)
odnoszacych sie do wynikéw uzyskanych z wykorzystaniem aparatury Pracowni. Dane referencyjne
o tych publikacjach nalezy przekaza¢ kierownikowi Pracowni.
10.3. Pomiary/badania w Pracowni mogg odbywac sie na dwa sposoby: rutynowe i nierutynowe.
10.4. W przypadku pomiaréw rutynowych, z uzyciem standardowych procedur zaimplementowanych
w Pracowni, gdzie rola opiekuna aparatu sprowadza sie jedynie do uruchomienia aparatury,
przeszkolenia zainteresowanego pomiarami Uzytkownika aparatu oraz sprawdzenia poprawnosci
korzystania z aparatu przed rozpoczeciem i po zakoriczeniu pomiardw, w publikacjach nalezy umiescic¢
tylko informacje, gdzie wykonano badania (patrz pkt 10.2.);
10.5. W przypadku pomiardw nierutynowych, wymagajgcych ponadto kreatywnego podejscia do
eksperymentu, opracowania metod i analizy danych, przed rozpoczeciem badan w Pracowni,
wymagane jest uzgodnienie pomiedzy stronami (kierownikiem Pracowni oraz Uzytkownikiem aparatu)
doktadnych zasad wspoétpracy. Osobom zaangazowanym w badania/pomiary nalezy jasno przydzieli¢
zadania: przygotowanie prdbek, zaplanowanie eksperymentdw, opracowanie metod, wykonanie
pomiaréw, analiza wynikdéw, pisanie publikacji. Proporcjonalnie do wktadu pracy w wymienione
zadania, osobom zaangazowanym w badania przystuguje wspoétautorstwo publikacji i/lub wspétudziat
we wiasnosci intelektualnej. Opis warunkdw wspdtpracy, ich pdzniejsze pisemne modyfikacje wraz
z uzasadnieniem, podpisane przez kierownika oraz Uzytkownika aparatu nalezy przekazac niezwtocznie
po ich sporzadzeniu kierownikowi Pracowni.
811

Zasady finansowania
11.1. W wyniku Uzytkowania aparatury bedacej na wyposazeniu Pracowni kazdy z Uzytkownikéw musi
liczy¢ sie z partycypowaniem w kosztach zakupu zuzywalnych materiatéw eksploatacyjnych, statego
serwisowania, itp. kosztow, niezbednych do prawidtowego funkcjonowania aparatury.
11.2. Koszty te beda wyliczane proporcjonalnie do ilosci czasu eksploatacji danego aparatu przez
Uzytkownika.
11.3. W przypadku awarii aparatury, wynikajacej z niewtasciwego Uzytkowania, kosztami naprawy
moga by¢ obcigzane jednostki zatrudniajgce Uzytkownikdéw, ktérzy spowodowali awarie.

11.4. W kosztorysie projektu (uczelnianego lub zewnetrznego), w ktérym zaplanowano badania
z uzyciem aparatury Pracowni, nalezy zaplanowac koszty zwigzane z eksploatacjg niniejszej aparatury.
§12
Regulacje dodatkowe

12.1. Wszelkie kwestie sporne, ktére powstaty w zwigzku z Uzytkowaniem aparatury Pracowni bedg

rozstrzygane przez organ nadzorujacy dziatalno$¢ Pracowni (punkt 4.3)



