Zalacznik do Uchwaty nr 2171
Senatu Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu
z dnia 27 maja 2020 r.

REGULAMINU STUDIOW PODYPLOMOWYCH
PROWADZONYCH W UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM IM. PIASTOW
SLASKICH WE WROCLAWIU

I. PRZEPISY OGOLNE
§1

Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz 2semestry i umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji, zwanej dalej ,,PRK”.
Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petlna co
najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

Studia podyplomowe sa odptatne. Wysoko$¢ optaty za §wiadczone ustugi edukacyjne zatwierdza
rektor na podstawie kosztorysu, zaopiniowanego przez dziekana i kwestora.

Dla studiow podyplomowych ustala si¢ koszty posrednie w wysokosci 30% liczonych od kosztow

bezposrednich zaplanowanych w ramach studiow.

§2

Uczestnik studiow podyplomowych, zwany jest dalej ,,uczestnikiem”,

Studia odbywaja si¢ wedlug programéw studiow podyplomowych, uchwalonych przez senatna
whniosek prorektora ds. dydaktyki.

Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktow

ECTS.

II. TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§3
Studia podyplomowe, tworzy i likwiduje rektor w drodze zarzadzenia, na wniosek prorektora ds.
rozwoju uczelni.
Nadzo6r nad studiami podyplomowymi w Uczelni sprawuje prorektor ds. rozwoju uczelni.
Nadzor nad studiami podyplomowymi na wydziale sprawuje dziekan.

§ 4
Warunkiem wszczecia postgpowania w celu utworzenia studiow podyplomowych jest: ztozenie
we wiasciwym dziekanacie wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nie pdzniej niz do
31 stycznia danego roku kalendarzowego przed planowanym terminem rozpoczecia zajeé (wWzor
stanowi zatacznik nr 1).
Whniosek sporzadza kierownik jednostki organizacyjnej, ktora bedzie prowadzita studia podyplomowe.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:


https://sip.lex.pl/#/document/18267966?unitId=art(7)ust(3)&cm=DOCUMENT
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[

1.

1) program studidéw podyplomowych (wzor stanowi zatacznik nr 2),

2) planowany Kkosztorys sporzadzony dla minimalnej liczby uczestnikow warunkujacej
samofinansowanie si¢ studiow, zaopiniowany przez dziekana, kanclerza i kwestora (wzor
stanowi zatacznik nr 3),

3) warunki i tryb rekrutacji;

4) planowany wykaz nauczycieli akademickich $wiadczacych ustugi edukacyjne (wzor stanowi
zatgcznik nr 4),

Po zarejestrowaniu w dziekanacie, wniosek zaopiniowany przez dziekana wraz z kompletem

dokumentow nalezy przekaza¢ prorektorowi ds. rozwoju uczelni, ktoéry wydaje opini¢ i przekazuje

peina dokumentacje¢ rektorowi, ktory tworzy studia podyplomowe.

§5
Zgode na uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych wydaje prorektor ds. rozwoju
uczelni, na zaopiniowany przez dziekana wniosek kierownika studiow podyplomowych. Do
wniosku nalezy dotaczy¢ aktualny kosztorys zaopiniowany przez dziekana, kanclerza i kwestora.
W danym roku akademickim moze by¢ wszczeta tylko jedna edycja danych studiow
podyplomowych.

1. DZIEKAN

§6

Dziekan sprawuje nadzor nad studiami podyplomowymi, w szczegolnosci w zakresie:

1) warunkéw, trybu oraz terminu rozpoczgcia i zakonczenia rekrutacji na studia.

2) opracowania programéw studiow podyplomowych.

Do obowigzkow Dziekana nalezy:

1) opracowywanie warunkow trybu oraz terminu rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia
i przedktadanie tego dokumentu prorektorowi ds. dydaktyki w terminie do 31 stycznia danego
roku kalendarzowego,

2) opracowywanie programéw studiow podyplomowych i przedktadanie tego dokumentu
rektorowi jako przewodniczacemu senatu w terminie do 31 stycznia danego roku
kalendarzowego,

3) opracowywanie sposobu potwierdzenia efektow uczenia sie i przedktadanie tego dokumentu
rektorowi jako przewodniczacemu senatu w terminie 31 marca danego roku kalendarzowego

4) wydawanie decyzji w sprawach kandydatow na studia podyplomowe(wzor stanowig zatgczniki
nr 5i6),

5) zawieranie uméw z uczestnikami, na podstawie pelnomocnictwa rektora (wzoér stanowi

zalacznik nr 7).

1V. JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA PROWADZACA STUDIA PODYPLOMOWE
§7
Do obowiazkéw jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe nalezy zapewnienie

obstugi administracyjnej studiow w szczegolnosci:



1)

2)
3)

prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacja, przebiegiem i zakonczeniem studiow, w tym:
przygotowywanie uméw i decyzji dotyczacych studiow podyplomowych i prowadzenie ich
rejestrow, stworzenia harmonogramu na poszczegolny semestr

prowadzenie ewidencji optat uczestnikow za §wiadczone ustugi edukacyjne,

przechowywanie dokumentacji i przekazywanie do archiwum.

Dokumentacja dotyczaca przebiegu studiow podyplomowych obejmuje w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

wniosek o utworzenie studiow/uruchomienie kolejnej edycji studiow z kompletem
zatgcznikow,

ewidencj¢ uczestnikow,

harmonogram przebiegu studiow

teczki osobowe uczestnikow zawierajace:

a) komplet dokumentacji rekrutacyjnej: podanie zawierajace dane osobowe uczestnikow:
imi¢ i nazwisko, dat¢ i miejsce urodzenia,imiona rodzicow, miejsce zamieszkania,
PESEL, nr dowodu osobistego, kopia dyplomu ukonczenia studiow,

b) jeden egzemplarz decyzji dotyczacej przyjecia na studia,

c) jeden egzemplarz umowy o odptatnosci za ustugi edukacyjne,

d) protokoty semestralne z zaliczen i egzaminow,

e) kopia Zaswiadczenia Ukonczenia Studiow,

f) protokét z egzaminu dyplomowego, jesli przewiduje program studiow,

g) jeden egzemplarz pracy koncowej z nagrang pracg na nosniku CD, jesli przewiduje
program studiow,

h) $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych - odpis przeznaczony do akt,

i) potwierdzenie odbioru Swiadectwa,

j) dowody wptat za §wiadczone ustugi edukacyjne,

K) inne decyzje dotyczace przebiegu studiow;

sprawozdania semestralne,

kopie uméw na wykonywanie ustug edukacyjnych (umowy sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach: jeden dla wykonawcy, drugi dla Uczelni — Dziatu Ptac). Wszystkie umowy
zapisane sa w formie elektronicznej na oddzielnym noséniku i przechowywane w jednostce

organizacyjnej prowadzacej studia

V. KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§8

Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej

stopien naukowy doktora i zatrudniony w jednostce organizacyjnej Wydzialu, na ktorym beda

prowadzone dane studia podyplomowe, co najmniej na stanowisku adiunkta lub starszego

wyktadowcy.

Kierownika studiow podyplomowych powotuje i odwoluje rektor, na wniosek dziekana.

§9

Do obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:



1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

organizacja i nadzor nad rekrutacja na dane studia podyplomowe (m.in. wyznaczenie sktadu
komisji rekrutacyjnej, opracowywanie warunkoéw rekrutacji),

weryfikacja dokumentacji kandydatow i1 przygotowanych decyzji o przyjeciu/nieprzyjeciu na
studia,

prowadzenie petnej dokumentacji toku studiow,

ewidencja dokumentow typu: §wiadectwa ukonczenia studiow, indeksy,

merytoryczna weryfikacja dokumentacji finansowej oraz potwierdzanie zgodno$ci
z kosztorysem i programem studiéw podyplomowych danej edycji,

sporzadzanie sprawozdania z kazdego semestru i z kazdej zakonczonej edycji studiow
podyplomowych,

nadzor nad wptatami uczestnikow za §wiadczone ustugi edukacyjne.

Kierownik studiéw podyplomowych jest odpowiedzialny przed dziekanem za organizacje studiow

i realizacj¢ programu studiow podyplomowych.

3. Kierownik studiow podyplomowych jest zobowigzany do zapewnienia:

1) kadry dydaktycznej, posiadajacej odpowiednie kwalifikacje zwigzane z rodzajem zajgc,

2) sporzadzenia szczegdtowego harmonogramu zajgé

3) sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia do prowadzenia zajec,

4) nadzoru nad obstugg administracyjng i techniczna.

VI. REKRUTACJA NA STUDIA
§ 10

O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiegaé si¢ obywatele polscy, ktorzy legitymujg si¢

dyplomem ukonczenia studiow wyzszych oraz osoby niebedace obywatelami polskimi, o ile posiadaja

dyplom ukonczenia studiéw wyzszych w Polsce lub za granica, uznany lub nostryfikowany na

zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

1.

2.

1.

§ 11

Informacja o prowadzonych studiach podyplomowych zamieszczana jest na stronie internetowej

Uczelni.

Kierownik studiow podyplomowych podaje do wiadomosci publicznejdo konca marca danego

roku kalendarzowego przed rozpoczgciem zajeé:

1) zasady rekrutaciji,

2) limit miejsc,

3) termin i miejsce sktadania dokumentow,

4) wykaz dokumentéw niezbednych do ubiegania si¢ o przyjecie na studia podyplomowe.

§ 12

Po zakonczeniu rekrutacji kierownik studiow podyplomowych przekazuje do dziekanatu:

1) liste zakwalifikowanych uczestnikow zatwierdzong przez dziekana,

2) harmonogram zaj¢¢,



3) zaktualizowany kosztorys edycji, zaopiniowany przez dziekana, kanclerza i kwestora.

2. Dodatkowo do kwestora nalezy przekaza¢ dokumenty, o ktorych mowa ust. 1 pkt 1i 3.

§13
Po zakonczeniu rekrutacji decyzje o przyjeciu wraz ze wzorem umowy dotyczacym oplaty za
$wiadczone ustlugi edukacyjne, lub decyzj¢ o nieprzyjeciu na studia podyplomowe wraz z kompletem

ztozonych dokumentow dorgcza si¢ kandydatowi na wskazany przez niego adres do korespondenc;ji.

§ 14
Do studiéw zostaje dopuszczony kandydat, ktory:
1) otrzymal decyzj¢ o przyjeciu na studia,
2) zawart umowg o warunkach odptatnosci za §wiadczone ustugi edukacyjne,
3) dokonal w terminie optaty wynikajacej z umowy o warunkach odptatnosci za §wiadczone

ustugi edukacyjne.

§ 15
1. Prorektor ds. rozwoju uczelni na wniosek dziekana moze zawiesi¢ rekrutacje, w przypadku braku
minimalnej liczby kandydatdéw, okre§lonej w planowanym kosztorysie studiow podyplomowych
lub z innych waznych przyczyn.
2. Po ustaniu przyczyny zawieszenia decyzje o wznowieniu rekrutacji na studia podyplomowe,

podejmuje prorektor ds. rozwoju uczelni na wniosek dziekana.

VIIL. PRZEBIEG STUDIOW
§ 16

1. Uczestnik zobowigzany jest do uczestniczenia we wszystkich zajeciach wynikajacych z programu
studiow podyplomowych.

2. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach przewiduje si¢ mozliwos¢ realizacji  zajecé
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢.

3. Warunkiem wpisania uczestnika na kolejny semestr jest uregulowanie oplaty za studia
podyplomowe oraz wypetnienie warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1.

4. Nieobecno$¢ na zajgciach (takze usprawiedliwiona) nie zwalnia z obowigzku zaliczenia efektow
uczenia danego przedmiotu.

5. Sposob, form¢ i termin wyrdéwnania zalegloSci powstalych wskutek usprawiedliwionej
nieobecnosci na zajeciach okresla kierownik studiow podyplomowych.

6. Uzupehienie zalegto$ci powinno nastgpi¢ do konca studiow podyplomowych lub do momentu
ztozenia pracy dyplomowej, jesli program studiéw przewiduje.

7. Uczestnik, ktory zaliczyt wszystkie egzaminy, a nie ztozyt pracy dyplomowej lub nie przystapit
do Egzaminu Dyplomowego, jesli program studiow przewiduje, moze zwroci¢ si¢ do dziekana

o prolongate terminu Egzaminu Dyplomowego.



§ 17
Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujgca skale ocen:
1) bardzo dobry = 5,0 (bdb),
2) ponad dobry = 4,5 (pdb),
3) dobry = 4,0 (db),
4) doé¢ dobry = 3,5 (ddb),
5) dostateczny = 3,0 (dst),
6) niedostateczny = 2,0 (dst),

7) zaliczenie bez oceny - zal.

VIII. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§18

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spelienie wszystkich wymogow
okreslonych programem studiow podyplomowych, zgodnie z zasadami weryfikowania efektow
uczenia, w terminie okre$lonym przez kierownika studiéw podyplomowych.

2. Za date ukonczenia studiow podyplomowych przyjmuje si¢ date obrony pracy dyplomowej lub zdanie
Egzaminu Dyplomowego, jesli program studiéw przewiduje, lub date zdania ostatniego egzaminu
przewidzianego w programie studiow.

3. Na s$wiadectwie ukonczenia studidéw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow,
ktéry oblicza sie biorac pod uwage $rednig arytmetyczng ze wszystkich uzyskanych w tym
okresie ocen z zaliczen i egzaminow przewidzianych w programie studiow podyplomowych,
ocene
z egzaminu dyplomowego lub z pracy koncowej i obrony tej pracy, jesli program studiow
przewiduje.

4. Po ukonczeniu studidow uczestnik otrzymuje §wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.

§ 19

1. Uczestnik, ktory nie spelnit warunkéw okreslonych w § 18ust. 1 w przewidzianym terminie,
moze ubiegac si¢ o ich ukonczenie w trybie indywidualnym.

2.  Warunki ubiegania si¢ o ukonczenie studidow w trybie indywidualnym, w szczegdlno$ci: termin
zaliczenia przedmiotoéw, zdania egzaminu dyplomowego lub ztoZenia pracy i jej obrony, okresla
kierownik studiow podyplomowych.

3. Uczestnik ma prawo (w uzasadnionych przypadkach) zwroci¢ si¢ do dziekana o mozliwo$é
realizacji efektoéw uczenia z nastepng edycja (jezeli jest prowadzona kolejna edycja danych
studiow).

4. Uczestnik, ktory zaliczyt wszystkie egzaminy, a nie ztozyt pracy koncowej lub nie przystapit do
egzaminu dyplomowego moze zwréci¢ sie do dziekana o prolongate terminu egzaminu
dyplomowego na kolejna edycje studiow(jezeli taka jest prowadzona).

5. W przypadku uzyskania zgody na prolongat¢ terminu ukonczenia studiow podyplomowych,

uczestnik zobowiazany jest do wniesienia optaty dodatkowej, w wysokosci okreslonej w umowie.



IX. SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW
§ 20

Uczestnik studiow podyplomowych zostaje skreslony z listy w przypadku:
1) rezygnacji ze studiow,
2) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych program studiow podyplomowych,
3) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia podyplomowe.
W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed rozpoczeciem zajeé, optata za studia
podyplomowe podlega zwrotowi w catosci.
W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych po rozpoczeciu zaje¢ optata podlega
zwrotowi za okres niepobierania nauki, liczac od miesigca nastgpujgcego po dniu rezygnacji.
Rezygnacj¢ ze studiow wraz z prosba o zwrot optaty uczestnik sktada na pismie do kierownika
studiow podyplomowych.
Skreslenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych dokonuje z upowaznienia rektora dziekan.
Decyzje o skresleniu dorgcza si¢ uczestnikowi na wskazany przez niego adres do korespondencji.
Od decyzji dziekana uczestnikowi przystuguje wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy przez
rektora, w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy wnosi

si¢ za posrednictwem dziekana.

X. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 21
Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania ze zbioréw bibliotecznych i zasobow elektronicznych, na zasadach ustalonych
w Uczelni,

2) otrzymania programu studiow podyplomowych, z wyszczegélnieniem efektow uczenia,
sposobu ich weryfikacji i dokumentacji oraz szczegétowego harmonogramu na poszczegolny
semestr.

Uczestnik otrzymuje indeks, karte przebiegu studiow, a po ich ukonczeniu $wiadectwo ukonczenia
studiow podyplomowych.
Uczestnikowi studiow podyplomowych nie przystuguje:

1) legitymacja studencka,

2) $wiadczenie z funduszu pomocy materialnej dla studentow i doktorantow.

Kazdemu uczestnikowi studidéw podyplomowych tworzy sie e-mail uczelniany w celu

kontaktowania sie i zapewnienia dostepu do elektronicznych zasobéw bibliotecznych UMW.

§ 22

Uczestnik studiow podyplomowych jest zobowigzany do:

1) przestrzegania regulaminow i innych przepisow obowiazujacych w Uczelni,

2) zlozenia w terminie pracy dyplomowej , jesli program studiow przewiduje,



3) niezwlocznego powiadomienia na pismie kierownika studiéw podyplomowych o zmianie
adresu lub innych danych osobowych,

4) wnoszenia w terminie optat za ushugi edukacyjne.

XI. OPLATY ZA STUDIA PODYPLOMOWE
§ 23

1. Uczestnik studiow podyplomowych wnosi optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne w terminach
1 wysokosci okre§lonych w umowie.

2. Niewniesienie optaty w wyznaczonym terminie skutkuje wystaniem do uczestnika wezwania do
zaplaty, a nieuregulowanie optaty w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania, wydaniem
decyzji o skresleniu z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

3. Od optat wnoszonych po uplywie terminu platnosci okreslonego w umowie, pobiera si¢ odsetki

ustawowe za opdznienie w ptatnosci.

XII. ROZLICZANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 24
W terminie 30 dni od zakonczenia zaje¢ kazdego roku oraz kazdej edycji studiow podyplomowych,
kierownik studiow podyplomowych przekazuje, za posrednictwem kwestora, do prorektora ds.

rozwoju uczelni zaopiniowane przez dziekana sprawozdanie z realizacji studiow.

§ 25

1. Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowekoordynujecatos¢ procedury zawierania
uméw na wykonywanie ustug edukacyjnych (parafkakwestora, prorektora ds. rozwoju uczelni
oraz wykonawcy umowy).

2. Umowy przygotowuje jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe przed
wykonaniem ustugi, na podstawie wykazu sporzadzonego przez kierownika studiow
podyplomowych.

3. Wyptata wynagrodzenia za wykonanie ustug edukacyjnych jest realizowana zgodnie z umowa, na
podstawie prawidlowo wystawionego rachunku lub faktury VAT.

4. Umowy, rachunki/faktury oraz zestawienia danych do celéw ubezpieczenia,jednostka
organizacyjna prowadzaca studia podyplomoweprzekazuje wraz ze sprawozdaniem miesigcznym

do kwestora w celu realizacji wyptaty.

§ 26
Catos¢ dokumentacji, o ktorej mowa w § 25 ust. 4, nalezy przekaza¢ do kwestora nie pozniej niz 10

dni przed terminem platnosci wynikajgcym z umowy na wykonywanie ustug edukacyjnych.



