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Nagrywanie wykładów oraz udostępnianie 

ich w programie Stream. 

 

Program Stream należy do pakietu narzędzi Office 360. Aby z niego korzystać należy 

mieć założone konto Office 360. Jest on całkowicie bezpłatny dla pracowników i studentów 

uczelni. Opublikowane w nim filmy są dostępne tylko dla osób, które posiadają konta w 

pakiecie Office 360 w domenie naszego uniwersytetu, dlatego aby z niego korzystać, 

niezębne jest założenie takiego konta poprzez e-potrzeby. Jest on połączony z programem 

MS Teams, dzięki czemu nie wymaga dodatkowego zintegrowania. 
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Nagrywanie 

Rozpoczęcie nagrywania 

Program MS Teams posiada opcję nagrywania wbudowaną w opcję spotkania.  

Aby zacząć nagrywać spotkanie należy: 

1. Kliknąć przycisk “Więcej” a następnie, 

2. kliknąć przycisk “Rozpocznij nagrywanie”. 
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Po krótkiej chwili pojawi się napis informujący o tym, że nagrywanie się rozpoczęło. 

Zakończenie nagrywania 

Aby przerwać nagrywanie należy: 

 

1. Kliknąć przycisk “Więcej”, a następnie, 

2. kliknąć “Zatrzymaj Nagrywanie”. 

Pojawi się pytanie, czy na pewno chcemy zatrzymać nagrywanie. Aby przerwać, należy kliknąć 

przycisk “Zatrzymaj”. 
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Pojawi się informacja o zatrzymywaniu nagrania i generowaniu do niego linku. 

 

Informacje o nagraniu 

 

Na czacie spotkania/kanale ogólnym zespołu, pojawi się informacja o utworzonym nagraniu 

spotkania. 
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Nagranie w Stream 

Otwarcie nagrania na stronie Stream 

 

Aby otworzyć nagranie należy: 

1. Kliknąć w trzy kropki obok kafelka z nagraniem 

2. Kliknąć w opcję “Otwórz” 

 

Otworzy się nowa karta w przeglądarce, ze spotkaniem automatycznie wgranym do programu Stream. 

https://web.microsoftstream.com/?auth_upn=katarzyna.kusiak@365.umw.edu.pl&referrer=https:%2F%2Feuc-word-edit.officeapps.live.com%2F
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Udostępnianie 

Nagranie można:  

1. Pobrać na swój komputer. STUDENCI albo osoby OGLĄDAJĄCE nie mają takiej 

możliwości. Nie mogą pobierać nagrań. 

2. Udostępnić, czyli pobrać link bezpośrednio do nagrania, który można wysłać w celu 

udostępnienia nagrania w Streamie. 

Samo nagranie będzie się także wyświetlać jako miniaturka na czacie lub kanale ogólnym grupy, w 

którym przeprowadzane było nagrywane spotkanie. 
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Zmiana nazwy 

 

Po kliknięciu w obszar z automatycznie wygenerowaną nazwą nagrania istnieje możliwość jej 

zmiany. Po wprowadzeniu własnej nazwy należy kliknąć na zielony ptaszek obok nazwy. 

Ustawienie daty dostępności nagrania, czyli terminu “Wygaśnięcia” 

 

Po kliknięciu w przycisk z szarym tłem z informacją o tym, kiedy nagranie wygasa, pojawi się 

rozsuwane menu. 
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Domyślne opcje pozwalają nam na przedłużenie dostępności nagrania na platformie. Po kliknięciu na 

przycisk “Wybierz datę” pokaże się dodatkowa opcja z kalendarzem. Domyślnie, wszystkie nagrania 

są przechowywane 60 dni. 

 

Dzięki tej opcji, możemy dokładnie ustalić dzień wygaśnięcia nagrania. Jeśli chcemy wybrać bliższą 

nam datę, należy kliknąć “Przejdź do dzisiaj”. 
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Opis filmu 

 

Aby dodać opis, należy kliknąć w napis “Dodaj opis, aby wyjaśnić, czego dotyczy ten klip wideo”. Po 

czym pokaże się proste okno edycji tekstu. 

Po wprowadzeniu opisu, należy kliknąć na zielony ptaszek po prawej stronie edytora tekstu. 

Ustawienia filmu w programie Stream 

 

Z prawej strony znajdują się dwa istotne przyciski 

1. Pozwala wyświetlić listę komentarzy (jeśli ta opcja jest włączona) 
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2. Pozwala dostać się do ustawień filmu. 

 

Ustawienia filmu pozwalają nam na zdefiniowanie większej liczby ustawień dla naszego nagrania. 

1. Można automatycznie wygenerować transkrypcję i podpisy, klikając na zakładkę 

“Transkrypcja i podpisy” a następnie na przycisk “Generuj”. 

2. Można wyłączyć komentarze pod filmem. 
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