SCHEMAT SKLADANIA WNIOSKU O WYROBIENIE PIECZATKI

Zatozenie "koszulki" w systemie EZD

Przygotowanie wniosku przez zamawiajacegtp
Jednostka w systemie EZD,
organizacyjna 4 "AKCEPTACJA" wnio_sku W.systemie, .
przestanie wniosku do Kierownika Jednostki
Organizacyjnej,

\{x

"AKCEPTACJA" wniosku w systemie EZD
przez Kierownika Jednostki

Wptyw wniosku do Kancelarii Ogolnej

Kancelaria
Ogodlna )
° 5 T E—— AKCEPTACJA/ODRZUCENIE
Sprawdzenie wniosku pod wzgledem oder(z:)L/JZ(!Znie whiosku W DOKUMENTU
formalnym, systemie,
"AKCEPTACJA" wniosku w systemie wskazanie przyczyn 1. Przejdz do widoku koszulki.
L odrzucenia wniosku
Aby zaakceptowac dokument, nalezy
ustawi¢ monit dokumentu przy
pomocy ikonki m
4 Pole oznaczone monitem zmienia
kolor na zotty, natomiast w miejscu
. : ikonki |
Wplyw wniosku do Dziatu Spraw pokazuje sie ikonka 18l
Pracowniczych
2. Zaakceptuj dokument poprzez
Dziat weisniecie funkcji
Spraw < _@@ﬂ == [3} Pytania z konferencii technicznej 2-3
Pracowniczych ° Decyzja
"NEGATYWNA" 3. Czynnos$¢ akceptacji nalezy
Potwierdzenie danych wnioskujacego, odrzucenie wniosku w zatwierdzi¢ kliknieciem przycisku
"AKCEPTACJA" wniosku w systemie systemie, wskazanie "Tak" w wysSwietlonym komunikacie.
przyczyn odrzucenia
whniosku
N askesptonst dokument?
r o ]

4. Dokument po akceptacji zmieni sie
Wptyw wniosku do Dziatu Zakupéw, dekretacja na kolor zielony.

na wtasciwego pracownika merytorycznego

5. Przy pomocy funkcji & puekaz
przekaz dokument innemu
uzytkownikowi w celu akceptacji
pisma.

Dziat
Zakupow

. . 6. W przypadku odrzucenia
Prowadzenie sprawy przez pracownika dokumentu nalezy z menu

merytorycznego podrecznego wybrac "Odrzué
dOkUment" EI Odrzuc dokument

7.Czynnosc¢ odrzucenia dokumentu
nalezy zatwierdzi¢ w wyswietlonym
komunikacie przyciskiem "Tak"



