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ZASADY KORZYSTANIA Z INFRASTRUKTURY NAUKOWO-BADAWCZEJ W PRACOWNI
PRZESIEWOWYCH TESTOW AKTYWNOSCI BIOLOGICZNEJ | GROMADZENIA MATERIALU
BIOLOGICZNEGO
Pracownia powstata w ramach projektu:
Budowa i Wyposazenie Zintegrowanego Centrum Edukacji i Innowacji Wydziatu Farmaceutycznego
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko
Priorytet XlllI: Infrastruktura Szkolnictwa Wyzszego
Dziatanie 13.1 Infrastruktura szkolnictwa wyzszego
§1
Lokalizacja i dane kontaktowe
1. Zintegrowane Centrum Edukacji i Innowacji, Wydziat Farmaceutyczny z Oddziatem Analityki
Medycznej, Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu, ul. Borowska 211A, 50-556 Wroctaw
http://www.farmacja.umed.wroc.pl/pracownia-ptabgmb
p.o. kierownika: dr inz. Agnieszka Matera-Witkiewicz

e-mail: agnieszka.matera-witkiewicz@umw.edu.pl; wf-25@umw.edu.pl
tel. +48 71 784 0668

pracownicy inzynieryjno-techniczni: tel. +48 71 784 0669


mailto:agnieszka.matera-witkiewicz@umed.wroc.pl
mailto:wf-25@umed.wroc.pl

§2
Definicje
2.1. Pracownia Przesiewowych Testow Aktywnosci Biologicznej i Gromadzenia Materiatu
Biologicznego (PPTABIGMB) - dalej zwana Pracownia
2.2. Uniwersytet Medyczny im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu- zwany dalej Uczelnig
§3
Zasady
3.1. Zasady korzystania z infrastruktury naukowo-badawczej (aparatury dydaktyczno-naukowej,
urzadzen laboratoryjnych, wyposazenia laboratoriéw) Pracowni okreslajg sposéb gospodarowania
oraz tryb udostepniania wszystkich elementéw w/w infrastruktury.
3.2. Celem wprowadzenia zasad korzystania jest:

A. Okredlenie jednolitych i szczegétowych zasad korzystania z infrastruktury Pracowni przez
pracownikéw, doktorantéw lub studentdw uczelni, przy czym studenci muszg przebywa¢ pod
opieka pracownika lub doktoranta Uczelni, ktéremu w danym momencie podlegaja

B. Polepszenie wskaznikow wykorzystania zasobdw aparaturowych Uczelni

C. Zwiekszenie poziomu wspodtpracy pomiedzy jednostkami naukowymi Uczelni oraz
jednostkami zewnetrznymi

D. Wprowadzenie jednolitego i przejrzystego systemu zarzadzania aparaturg naukowo-
badawczg i urzgdzeniami laboratoryjnymi w Pracowni z przeszkolonym personelem

§4

Postanowienia ogdlne
4.1. Pracownia uzyskata infrastrukture naukowo-badawczg (aparature dydaktyczno-naukows,
wyposazenie laboratoriow) z funduszy projektu wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Infrastruktura
i Srodowisko POIG.02.01.00-14-122/09.
4.2. Mniejsze urzadzenia laboratoryjne oraz aparature uzupetniajgcg Pracownia pozyskuje w trybie
ciggtym ze srodkéw zdobywanych ze Zzrodet zewnetrznych oraz zrédet wewnetrznych Uczelni, o ktére
whnioskuje kierownik jednostki.
4.3. Pracownia jest samodzielng jednostka Wydziatu Farmaceutycznego z Oddziatem Analityki
Medycznej, Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu i podlega nadzorowi Dziekana w/w Wydziatu.
4.4. Infrastruktura naukowo-badawcza jest przypisana do Pracowni i nadzér nad jej wykorzystaniem
sprawuje kierownik jednostki.
4.5. Infrastruktura Pracowni moze by¢ wykorzystywana wylacznie zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami, z wytycznymi instytucji finansujgcych oraz zapisami zawartymi w umowach dotacyjnych.



4.6. Za organizacje Pracowni odpowiedzialny jest kierownik jednostki, ktdry wyznacza sposréd
pracownikéw jednostki Opiekuna danego aparatu.
4.7. Do obowigzkéw kierownika jednostki nalezy:

A. nadzdr nad sprawnym dziataniem aparatury, efektywnym wykorzystaniem

B. zabezpieczenie aparatury

C. wskazanie opiekuna aparatury sposréd pracownikéw jednostki
4.8. Do obowigzkéw opiekuna aparatu nalezy:

A. posiadanie umiejetnosci uruchomienia i obstugi aparatury

B. zabezpieczenie aparatury oraz zwigzanej z nig dokumentacji

C. nadzorowanie przebiegu okresowych kontroli, serwisowania oraz napraw, przeszkolenie

w obstudze osdb, ktére sg zainteresowane korzystaniem z aparatury (uzytkownikéw)

D. kontrola zuzycia materiatdw eksploatacyjnych i odczynnikéw

E. prowadzenie kart czasu pracy i ewidencji osdb korzystajgcych z aparatury

F. raportowanie w systemie kwartalnym eksploatacji kazdego z aparatow

§5
Zasady korzystania z aparatury dydaktyczno-naukowej

5.1. Osoby zainteresowane korzystaniem z aparatury badawczej Pracowni, zaréwno pracownicy
Wydziatu Farmaceutycznego z Oddziatem Analityki Medycznej jak i pracownicy z innych jednostek
Uczelni zgtaszajg che¢ rezerwacji opiekunowi aparatu lub kierownikowi Pracowni.
5.2. Eksploatacja aparatury Pracowni jest rejestrowana kazdorazowym wpisem w karcie pracy
aparatu oznaczonej pieczatkg Pracowni.
5.3. Kazda z oséb korzystajagcych z konkretnego aparatu podlega obowigzkowi rzetelnego
uzupetnienia nastepujgcych danych w karcie pracy aparatury naukowo-badawczej: data, czas pracy
aparatu, charakter prowadzonych badan, rodzaj materiatu badawczego, zlecajacy prace, wykonujgcy
prace, podpis.
5.4. Pracownia jest dostepna dla uzytkownikéw zainteresowanych wykorzystaniem aparatury
w godzinach pracy opiekunéw aparatu (8.00-16.00). W przypadku specyficznych prac, ktére nie
mogg z uzasadnionych powoddéw odby¢ sie w godzinach pracy Pracowni i wymagajgcych dtuzszego
czasu pracy nalezy ustali¢ bezpos$rednio z kierownikiem pracowni indywidualny czas pracy. Dopiero
po uzyskaniu zgody kierownika Pracowni bedzie mozliwe wykorzystanie aparatury.
5.5. Klucze do Pracowni pobiera¢ mogg jedynie pracownicy tej jednostki.

5.6. Niestosowanie sie do zasad skutkowa¢ bedzie zgtoszeniem tego faktu do Dziekana Wydziatu.



§6
Obstuga aparatury dydaktyczno-naukowej

6.1. Opiekun aparatu posiada instrukcje obstugi danego urzadzenia z w wersji drukowanej oraz
w formacie PDF, ktéry moze zainteresowanym udostepnié.
6.2. Aparatura moze byé obstugiwana tylko przez tych uzytkownikéw, ktérzy przeszli z wynikiem
pozytywnym szkolenie u obstugi aparatu i uzyskali w ten sposdb status samodzielnych uzytkownikéw.
Ten fakt potwierdza opiekun aparatu. Samodzielni uzytkownicy za zgodg Kierownika mogg
wykonywac¢ pomiary zgodnie z zasadami udostepniania. W przeciwnym wypadku aparatura jest
obstugiwana wytacznie przez Opiekuna aparatu lub innego uzytkownika aparatu wskazanego przez
Kierownika.
6.3. Uzytkownicy majg obowigzek stosowac sie do zalecen opiekundw aparatow i kierownika
w zakresie pracy w laboratoriach Pracowni.
6.4. Zabrania sie jakichkolwiek, nieuzgodnionych z kierownikiem Pracowni i opiekunem aparatu
modyfikacji aparatury, w szczegélnosci instalowania lub usuwania programoéw komputerowych oraz
zmian konfiguracji urzadzen.
6.5. W trakcie wykonywanej pracy uzytkownik musi zachowac czystos¢ i porzagdek miejsca oraz
uzywanego sprzetu.
6.6. Kazdy uzytkownik aparatury w danym laboratorium jest zobowigzany do:

A. sprawdzenia stanu aparatury przed rozpoczeciem pracy;

B. pozostawienia laboratorium i sprzetu w czystosci i porzadku po zakoriczeniu pomiardw;

C. pozostawienia aparatury w ustawieniu wymaganym przez opiekuna aparatu.
6.7. W przypadku usterki/awarii oraz wszelkich innych nieprawidtowosci w dziataniu aparatury nalezy
niezwtocznie poinformowacd opiekuna aparatu i Kierownika Pracowni.

§7
Zasady bezpieczenstwa pracy

7.1. W Laboratoriach Pracowni obowigzuje zakaz spozywania positkéw, picia napojow, palenia
tytoniu, blokowania przejscia.
7.2. Przed przystapieniem do pracy kazdy nowy uzytkownik musi zaakceptowaé obowigzujgce zasady
BHP, ktdére stanowig czesé przeszkolenia koniecznego do dopuszczenia nowego uzytkownika do pracy
w laboratoriach Pracowni.
7.3. Podczas pracy uzytkownik musi bezwzglednie stosowac konieczng odziez ochronng, obuwie oraz
Srodki ochrony osobistej (np. rekawiczki, okulary, maska ochronna).
7.4. Uzytkownik jest zobowigzany do zachowania szczegdlnej ostroznosci przy czynnosciach, ktére
moga zagrazac jego zdrowiu i zyciu. Nalezy stosowac srodki dezynfekcji skéry i powierzchni dostepne

W pracowni.



7.6. Zaistniate wypadki nalezy natychmiast zgtasza¢ Kierownikowi Pracowni Tel. 71 784 0668
i portierom w budynku Zintegrowanego Centrum Edukacji i Innowacji Wydziatu Farmaceutycznego
tel. 717840447, w przypadku braku kontaktu z kierownikiem pracowni nalezy taki fakt zgtosic¢
opiekunom aparatow.

7.7. Apteczka pierwszej pomocy znajduje sie w pomieszczeniu C.1/4/006.

7.8. Kazdy uzytkownik przed rozpoczeciem pracy z odczynnikami chemicznymi znajdujgcymi sie w
pracowni musi zapozna¢ sie z kartami charakterystyk odczynnikéw, instrukcjg bezpiecznej
i higienicznej pracy z czynnikami chemicznymi, ktéra znajduje sie w pomieszczeniu C.1/4/018. Fakt
zapoznania sie z instrukcjg nalezy potwierdzi¢ wtasnorecznym podpisem ztozonym na formularzach -
Zat. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z kartami charakterystyk odczynnikéw, oswiadczenie o
zapoznaniu sie z instrukcjg BHP.

7.9. Stosowanie odczynnikdw wtasnych wniesionych do pracowni z innych katedr i zaktadow jest
dozwolone i odbywa sie na wtasng odpowiedzialnos¢ osoby, ktdra je przyniosta.

7.10. Nalezy zachowaé ostrozno$é przy pracy z ciektym azotem, ogniem oraz urzadzeniami
elektrycznymi, przeczytac instrukcje obstugi, pamietaé o wytaczeniu urzadzenia po pracy oraz
niezwtocznie informowac pracownikéw Pracowni o niesprawnym funkcjonowaniu urzadzenia.

7.11. Telefony awaryjne:

Pogotowie Ratunkowe 999

Straz Pozarna 998

Policja 997

Straz Miejska: 986

Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodociggowo-Kanalizacyjne 994

7.12. Praca ze Swiattem UV. Osoby pracujgce lub dokonujgce dekontaminacji pomieszczenia,
powierzchni laboratoryjnej swiattem UV zobowigzane s umiesci¢ na drzwiach informacje o
korzystaniu ze Swiatta UV. Zawieszki znajdujg sie w laboratoriach. Pamietaé nalezy o wytaczeniu lamp
UV w pomieszczeniach oraz urzadzeniach, ktére zostaty w takie lampy wyposazone (np. komory
laminarne) przed przystgpieniem do pracy.

7.13. Zrédta kontaminacji pracowni. Obowiazuje bezwzgledny zakaz pracy z niezabezpieczonym
materiatem biologicznym (otwarte probdwki z DNA, RNA, tkanki, bakterie) poza dygestorium, czy

komorg laminarna.



Obowigzuje bezwzgledny zakaz pracy z odczynnikami szkodliwymi, draznigcymi, niebezpiecznymi, w
tym rakotwdrczymi lub mutagennymi poza dygestorium czy komorg laminarng do pracy
z substancjami cytotoksycznymi.
Wszystkie odczynniki, pipety, raki, urzadzenia, blaty powinny by¢ utrzymane w czystosci. Kazdy
uzytkownik po zakorczonej pracy jest zobowigzany do dekontaminacji wszystkich stosowanych
elementow.
Ryzyko kontaminacji laboratorium musi byé brane pod uwage szczegélnie w przypadku odczynnikéw i
prob, ktére sg przynoszone z pomieszczen z zewnatrz. Nalezy zachowad jak najwiekszg starannosc,
aby unikna¢ kontaminacji Pracowni.
Pipety sg przypisane do poszczegdlnych pomieszczen i rodzaju wykonywanych badan. Obowigzuje
bezwzgledny zakaz przenoszenia pipet miedzy laboratoriami, a takze statywami.
7.14. Sprzety laboratoryjne, wyposazenie. Obowigzuje bezwzgledny zakaz przenoszenia sprzetéw
laboratoryjnych oraz wyposazenia miedzy laboratoriami.
Obowigzuje bezwzgledny zakaz wynoszenia sprzetéw laboratoryjnych oraz innego sprzetu nalezgcego
do Pracowni poza laboratoria bez zgody kierownika.
7.15. Odczynniki przechowywane w temperaturze pokojowej muszg byé przechowywane w suchym
miejscu w temperaturze pokojowej, w szafach do tego przystosowanych zamykanych na klucz
(magazyn C.1/4/026)
7.16. Odczynniki przechowywane w zamrazarkach niskotemperaturowych, lodéwkach Ilub
zamrazarkach -20°C moga by¢ przechowywane przez uzytkownikdw pracowni. W tym celu nalezy
skontaktowac sie z kierownikiem pracowni.
Nalezy pamieta¢ o doktadnym opisaniu pozostawionych préb/odczynnikéw/roztwordow.
W opisie nalezy umiesci¢ informacje nt. zawartosci, nazwy zaktadu/katedry/laboratorium, daty.
Nieoznakowane préby/odczynniki/roztwory bedg usuwane.
§8

Utylizacja odpadéw medycznych, odpadoéw biologicznych
8.1. Pracownia dysponuje koszami na odpady state.
8.2. Wszystkie powstajace w Pracowni odpady medyczne i biologiczne, muszg byé gromadzone w
miejscu ich powstawania, w przeznaczonych do tego celu koszach.
8.3. Odpady biologiczne tj.: ostre igty, ttuczone szkto nie mogg by¢ utylizowane w koszach na odpady
biologiczne. Wymagane s3 do tego plastikowe pojemniki oznaczone symbolem zagrozenia
biologicznego. Uzytkownik pracowni musi zaopatrzyc¢ sie w takie pojemniki we wiasnym zakresie.
8.4. Wszystkie odpady biologiczne ptynne, ktére mogg ulec rozlaniu musza by¢ uprzednio

zabezpieczone w grubych plastikowych workach odpornych na przebicie lub pojemnikach na takie



odpady. Tak zabezpieczony materiat mozna wrzuci¢ do kosza z odpadami biologicznymi statymi.
Uzytkownik pracowni musi zaopatrzy¢ sie w takie worki/pojemniki we wtasnym zakresie.
8.5. Uzytkownik pracowni musi zaopatrzy¢ sie w worki/pojemniki na ewentualnie powstajgce odpady
biologiczne wielkogabarytowe.
§9
Akwizycja danych
9.1. Dane nalezy zapisywa¢ w komputerze w miejscu wskazanym przez opiekuna aparatu.
9.2. Uzytkownicy sg zobowigzani do systematycznego kopiowania swoich plikéw z danymi.
9.3. Dane z komputerow muszg byé przesytane siecig po zakorczeniu pomiaréw i wytgczeniu
aparatury bezposrednio do komputera opiekuna aparatu i dopiero z niego mozna wysta¢ dane
mailem lub zgra¢ je na wtasne dyski zewnetrzne jedynie pod nadzorem opiekuna lub kierownika
pracowni.
9.4. Nie dopuszcza sie uzywania urzadzen przenosnej pamieci (nosnikdw PenDrive, dyskéw
zewnetrznych) bezposrednio podtaczajgc je pod jednostke sterujgcg aparatem lub do samego
aparatu (wyjatek stanowig czytniki UV-Vis mikroptytek Elisa Multiskan GO, Thermo Scientific).
9.5. Na koniec kazdego roku dane mogg by¢ usuwane z twardych dyskéw. Stosowna informacja
bedzie wysytana na tydzien przed planowanym usunieciem danych na adresy e-mail uzytkownikéw.
§10
Wspotautorstwo wtasnosci intelektualnej
10.1. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania ogdlnych zasad prawnych, w tym dotyczacych
ochrony praw autorskich.
10.2. Uzytkownik jest zobowigzany do umieszczenia informacji o Pracowni we wszelkich formach
publikacji (artykutach, komunikatach, abstraktach, rozprawach, pracach dyplomowych itp.)
odnoszacych sie do wynikéw uzyskanych z wykorzystaniem aparatury Pracowni.
Zalecane, przyktadowe formy podziekowan:
- w jezyku polskim:
»,Badania nazwa przeprowadzono / projekt / praca zostat(a) (czeSciowo) zrealizowany(a) w Pracowni
Przesiewowych Testow Aktywnosci Biologicznej i Gromadzenia Materiatu Biologicznego Wydziatu
Farmaceutycznego z Oddziatem Analityki Medycznej Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
(z wykorzystaniem nazwa przyrzqdu), wspétfinansowanej(nego) ze $rodkéw EFRR POIi$.02.01.00-14-
122/09”
- w jezyku angielskim:
“The research was (partially) performed in the Screening of Biological Activity Assays and

Collection of Biological Material Laboratory, Faculty of Pharmacy and the Division of Laboratory Diagnostics,



Wroclaw Medical University, supported by the ERDF Project within the Innovation Economy
Operational Programme POIG.02.01.00-14-122/09”
10.3. Dane referencyjne o tych publikacjach nalezy przekazac¢ Kierownikowi Pracowni
10.4. Pomiary w Pracowni mogg odbywac sie na dwa sposoby:
- pomiary z uzyciem standardowych procedur zaimplementowanych w Pracowni, gdzie rola opiekuna
aparatu/pomocy technicznej sprowadza sie jedynie do uruchomienia aparatury, przeszkolenia
zainteresowanego pomiarami uzytkownika aparatu oraz sprawdzenia poprawnosci korzystania
z aparatu po zakonczonych pomiarach;
W przypadku opisanych pomiaréw w publikacjach nalezy umiesci¢ tylko informacje, gdzie wykonano
badania.
- pomiary wymagajgce kreatywnego podejscia do eksperymentu, opracowania metod, realizacja
pomiaréw nieautomatycznych oraz analiza danych;
W przypadku takich pomiaréw w publikacjach nalezy umiesci¢ informacje, gdzie wykonano badania
oraz dodatkowo, przed rozpoczeciem pomiaréw, wymagane jest uzgodnienie pomiedzy stronami
(kierownikiem Pracowni oraz uzytkownikiem aparatu) doktadne zasady wspdtpracy, nalezy jasno
przydzieli¢ zadania dla poszczegdlnych oséb zaangazowanych w pomiar: przygotowanie prdébek,
planowanie eksperymentéw, opracowanie metod, wykonanie pomiaréw, analiza wynikéw, pisanie
publikacji. Proporcjonalnie do wktadu pracy w wymienione zadania, osobom zaangazowanym w
badania przystuguje wspodtautorstwo publikacji i/lub wspoétudziat we wtasnosci intelektualnej. Opisy
wspotpracy oraz ich pdzniejsze pisemne modyfikacje wraz z uzasadnieniem, podpisane przez
Kierownika oraz uzytkownika aparatu muszg by¢ w biurze Kierownika.
§11

Zasady finansowania
11.1. W wyniku uzytkowania aparatury bedacej na wyposazeniu pracowni kazdy z uzytkownikow
musi liczy¢ sie z partycypowaniem w kosztach zakupu zuzywalnych materiatow eksploatacyjnych,
statego serwisowania, itp. kosztéw, niezbednych do prawidtowego funkcjonowania aparatury.
11.2. Koszty te beda wyliczane proporcjonalnie do ilosci czasu eksploatacji danego aparatu przez
uzytkownika.
11.3. W przypadku awarii aparatury wynikajgcej z niewtasciwego uzytkowania kosztami naprawy
moga byc¢ obcigzane jednostki zatrudniajgce uzytkownikéw, ktérzy spowodowali awarie.

§12

Regulacje dodatkowe

12.1. Wszelkie kwestie sporne, ktére powstaty w zwigzku z uzytkowaniem aparatury Pracowni beda

rozstrzygane przez organ nadzorujacy dziatalno$¢ Pracowni (punkt 4.3)



§13

Wykaz aparatury Pracowni

13.1 Wykaz aparatury Pracowni oraz lokalizacja poszczegolnych aparatow znajduje sie na stronie

internetowe]j Pracowni.








