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Zarzadzenie nr 70/XV R/2013
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

z dnia 27 wrzesnia 2013 r.

w sprawie zasad organizowania i rozliczania kurséw obowiazkowych realizowanych w ramach

przyznanej przez Ministerstwo Zdrowia dotacji na ksztalcenie podyplomowe do specjalizacji

Na podstawie art. 66 ust. 2, art. 94 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tj. Dz. U. 2012 poz. 572 ze zm.), § 9 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 8 lutego 2012 r. w sprawie sposobu podziatu dotacji z budzetu panstwa dla uczelni
publicznych i niepublicznych (Dz. U. 2012 poz. 202 ze zm.), art. 30b ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001
r. o diagnostyce laboratoryjnej (Dz. U. 2004 nr 144, poz. 1529 ze zm.), oraz Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 16 kwietnia 2004 r. w sprawie specjalizacji i uzyskiwania tytutlu specjalisty przez
diagnostoéw laboratoryjnych (Dz. U. 2004 nr 126 poz. 1319 ze zm.), Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o
zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz. U. 2011 nr 277 poz. 1634 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 2 stycznia 2013 r. w sprawie specjalizacji lekarzy i lekarzy dentystow (Dz. U. 2013 poz.

26), zarzadzam, co nastepuje:

l. Postanowienia ogdlne

§1

1. W celu organizacji kursow obowigzkowych realizowanych w ramach ksztalcenia podyplomowego
do specjalizacji, finansowanych lub dofinansowanych z dotacji Ministra Zdrowia, zwanych dalej
»kursami obowigzkowymi”, powolani sg Koordynatorzy kursow.

2.! Koordynatorami na poszczegblnych wydziatach sa:

1) Prodziekan ds. Ksztalcenia Klinicznego Wydziatu Lekarskiego (dla Wydziatu Lekarskiego
i Wydziatu Lekarsko-Stomatologicznego),

2) Kierownik Studium Ksztatcenia Podyplomowego Wydziatu Farmaceutycznego,

3) Pelnomocnik ds. organizacji specjalizacji Diagnostow Laboratoryjnych.

§2
1.2 uchylony

2. Warunkiem realizacji kursow obowigzkowych jest minimalna liczba 10 uczestnikow.

! Zmieniony zarzgdzeniem nr 138/XVI R/2022 Rektora UMW z dnia 19 lipca 2022 r.
2 Uchylony zarzgdzeniem nr 126/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 14 maja 2021 r.



3. Uruchomienie kursu obowigzkowego przy mniejszej niz okreslona w ust. 2 liczbie uczestnikow jest
mozliwe jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pisemnej zgody Prorektora
ds. Rozwoju Uczelni.

3a.% * uchylony

4. Koszty zwiazane z realizacja kursu obowiazkowego powinny by¢ skalkulowane wedtug kosztorysu
(zalacznik nr 1, wzor nr 2), przyjmujac nastepujace stawki za 1 godzine dydaktyczna:

1) dla zleceniobiorcow bedacych pracownikami Uczelni — zgodnie z zalacznikiem nr 1 wzoér nr 3,

2)° dla zleceniobiorcow spoza Uczelni — zgodnie z zalacznikiem nr 1 wzor nr 3,

3) kierownik naukowy kursu nie otrzymuje wynagrodzenia za kurs.

§3'

1. Koordynatorzy, o ktérych mowa w §1 ust. 2, w terminie do 20 stycznia przekazuja do Prorektora ds.
Strategii i Rozwoju Uczelni zestawienie planowanych kursow obowigzkowych (zatacznik nr 1,
wzor nr 1).

2. Dziat Planowania i Analiz na podstawie informacji o przyznanej dotacji
z Ministerstwa informuje o jej wysokos$ci Prorektora ds. Strategii i Rozwoju.

3. Podstawa ustalenia wysokosci srodkow dla poszczegbélnych jednostek merytorycznych jest liczba
planowanych godzin kurséw obowigzkowych pomnozona przez obowiazujace stawki za w/w
godziny — zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie zarzadzeniem Rektora. Materialy i pomoce
dydaktyczne oraz pozostale koszty niezbgdne do realizacji kursow obowiazkowych stanowié
powinny max 10% wszystkich kosztow zwiazanych z ich realizacja (z wylaczeniem diagnostéw
laboratoryjnych). Przy rozliczeniu dotacji uwzglednia si¢ narzut kosztoéw posrednich zgodnie
z obowiazujacym w tym zakresie zarzagdzeniem Rektora.

4. W przypadku niewykorzystania $rodkdéw otrzymanych na realizacje kurséw obowigzkowych
wlasciwy Koordynator dokonuje korekty planu kurséw i przesyla do zatwierdzenia przez
Prorektora ds. Strategii Rozwoju Uczelni (zatacznik nr 1, wzor nr 1).

5. Po zakonczeniu realizacji kursow w danym roku akademickim wiasciwy Koordynator w terminie
do 10 pazdziernika przesyta do Prorektora ds. Strategii Rozwoju Uczelni rozliczenie godzin
kurséw obowiazkowych (zatacznik nr 1, wzor nr 5) w celu weryfikacji zrealizowanych godzin.

6. Po zakonczeniu realizacji kursow w danym roku kalendarzowym wilasciwy Koordynator w terminie
do 15 stycznia przesyta w celu zatwierdzenia przez Prorektora ds. Strategii Rozwoju Uczelni
sprawozdanie wraz z rozliczeniem (zatacznik nr 1, wzor nr 1).

7. Wilasciwy Koordynator w terminie do 20 stycznia przekazuje do Dziatlu Planowania i Analiz
zbiorcze zestawienie zrealizowanych na Uczelni w danym roku kalendarzowym kursow

obowigzkowych (zal. nr 1, wzér nr 4). Po zatwierdzeniu przez Rektora.

® Dodany zarzadzeniem nr 20/XV R/2018 Rektora UMW z dnia 14 lutego 2018 r.

* Uchylony zarzadzeniem nr 47/XV R/2018 Rektora UMW z dnia 6 kwietnia 2018 .

> Zmieniony zarzadzeniem nr 166/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 23 pazdziernika 2019 r.
¢ Zmieniony zarzgdzeniem nr 166/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 23 pazdziernika 2019 r.
’ Zmieniony zarzgdzeniem nr 126/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 14 maja 2021 .



1. Zasady rozliczania ustug edukacyjnych i wyplaty wynagrodzen

§4
Przyjmuje si¢ nastepujace zasady rozliczania ustug edukacyjnych realizowanych w ramach ksztatcenia
podyplomowego do specjalizacji — kursy obowigzkowe, finansowane z dotacji:
1. Jednostka organizujaca kurs sporzadza dla kazdego kursu kosztorys wstepny (zatacznik nr 1, wzor nr 2),
2. ® Ustugi edukacyjne prowadzone przez nauczycieli akademickich bedacych pracownikami Uczelni
prowadzone sa na podstawie umowy-zlecenie na ustugi edukacyjne (zatacznik nr 1 wzor nr 6a).
3.% Ustugi edukacyjne prowadzone przez specjalistow z okreslonej dziedziny spoza Uczelni
prowadzone sg na podstawie umowy-zlecenia na realizacj¢ ustug edukacyjnych (zatacznik nr 1 wzor
nr7).
4.2 uchylony
5. ' Jednostka nadaje umowie numer wewnetrzny zawierajacy symbol tej jednostki.
6. 2 Procedura obiegu umow stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§5
Za sporzadzanie uméw cywilnoprawnych oraz przekazanie dokumentdéw niezbednych do realizacji
wyplaty wynikajacej z umowy odpowiedzialny jest wlasciwy Koordynator. Wzory umow
cywilnoprawnych oraz dokumentacji niezb¢dnej do wyptaty wynagrodzenia zawiera zatacznik nr 1,
wzor nr 7,7a1 7b.

§6
1. uchylony™
2. 1 Wyplata wynagrodzenia dla osob prowadzacych ustugi edukacyjne bedzie realizowana co
najmniej raz w miesigcu, na podstawie rachunku Zleceniobiorcy wystawionego wedlug wzoru
stanowigcego zaltgcznik do umowy zlecenia lub faktury VAT, wystawionych w terminie do 3 dnia
miesigca nastepujacego po kazdym miesigcu wykonywania ustug edukacyjnych w ramach umowy
zlecenia. Wyplata wynagrodzenia nastagpi po potwierdzeniu na piSmie przez Koordynatora
terminowego i prawidtowego wykonania zlecenia, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w terminie
14 dni od daty zlozenia przez Koordynatora do Dziatu Plac prawidtowo wypelionych przez
Zleceniobiorce i zatwierdzonych przez Koordynatora dokumentow.
3. Srodki finansowe z dotacji Ministra Zdrowia przeznaczonej na kursy obowiazkowe powinny by¢

wydatkowane zgodnie z art. 44 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych.

8 Zmieniony zarzgdzeniem nr 166/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

? Zmieniony zarzgdzeniem nr 166/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

10 Uchylony zarzgdzeniem nr 49/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 3 marca 2021 r.

" Dodany zarzadzeniem nr 49/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 3 marca 2021 r.

' Dodany zarzadzeniem nr 49/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 3 marca 2021 r.

B Uchylony zarzgdzeniem nr 166/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

" Zmieniony zarzagdzeniem nr 132/XV R/2016 Rektora UMW z dnia 22 grudnia 2016 r.

B Zmieniony zarzagdzeniem nr 166/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 23 paZdziernika 2019 r.



§7
1.1 Zasady powotywania i zakres obowiazkéw Petnomocnika ds. organizacji specjalizacji Diagnostow
Laboratoryjnych'’ oraz szczegétowe zasady rozliczania kurséw obowigzkowych do specjalizacji dla
diagnostow laboratoryjnych okresla zatacznik nr 2, natomiast szczegotowe zasady organizowania
kursow obowiazkowych do specjalizacji dla diagnostéw laboratoryjnych okresla zatacznik nr 2g —
Regulamin organizacyjny specjalizacji diagnostéw laboratoryjnych Wydzialu Farmaceutycznego z
Oddziatem Analityki Medycznej Uniwersytetu Medycznego im. Piastow Slaskich we Wroclawiu.
2. Szczegotowe zasady organizowania kursow obowigzkowych z listy Centrum Medycznego
Ksztalcenia Podyplomowego dla lekarzy i lekarzy dentystow okresla zatacznik nr 3.

§ 8
Za kompleksowe zaplanowanie oraz rozliczenie godzin w ramach kursow w systemie eOrdo

odpowiedzialny jest wtasciwy Koordynator/ Pelnomocnik.

II1. Przepisy koncowe

§9
1. Na zakonczenie kursu kierownik naukowy kursu zobowigzany jest do: sporzadzenia sprawozdania
z kursu (zatacznik nr 1, wzor nr 8) oraz zebrania ankiet oceny kursu wypetnionych przez uczestnikéw
(zatacznik nr 1, wzor nr 9).
2. Uczestnik kursu po jego zakonczeniu otrzymuje certyfikat (zatacznik nr 1, wzér nr 10).

§ 10
Tracg moc nizej wymienione zarzadzenia:
1. Zarzadzenie Rektora Nr 58/XIV R/2006 z dnia 30 sierpnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia w
zycie Regulaminu kurséw doksztalcajacych dla lekarzy, organizowanych przez WLKP Akademii
Medycznej we Wroctawiu.
2. Zarzadzenie Rektora Nr 70/XIV R/2006 z dnia 11 pazdziernika 2006 r. w sprawie zmian w
Regulaminie kurséw doksztatcajacych dla lekarzy organizowanych przez WLKP Akademii
Medycznej we Wroctawiu.
3. Zarzadzenie Rektora Nr 18/XIV R/2007 z dnia 5 marca 2007 r. w sprawie zmian w Regulaminie
kursow doksztatcajacych dla lekarzy organizowanych przez WLKP Akademii Medycznej we
Wroclawiu.
4. Zarzadzenie Rektora Nr 29/XV R/2012 z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie zasad organizowania i
rozliczania kurséw obowigzkowych realizowanych w ramach przyznanej przez Ministerstwo Zdrowia
dotacji na ksztalcenie podyplomowe w celu zdobywania specjalizacji.
5. Zarzadzenie Rektora nr 30/XV R/2012 w sprawie szczegdlowych zasad organizowania i rozliczania
kurséw obowiazkowych do specjalizacji dla diagnostéw laboratoryjnych.
6. Zarzadzenie Rektora nr 51/XV R/2012 w sprawie optat wnoszonych przez uczestnikow kursow

obowigzkowych dla diagnostow laboratoryjnych od roku akademickiego 2011/2012.

16 Zmieniony zarzagdzeniem nr 26/XV R/2018 Rektora UMW z dnia 27 lutego 2018 r.
7 Zmienione zarzagdzeniem nr 126/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 14 maja 2021 r.



§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 1 wrzesnia 2013 r.

Rektor
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

prof. dr hab. Marek Zigtek

Otrzymuja:
Wedtug rozdzielnika
MC



