Wzór nr 1 do Programu zapewnienia i poprawy jakości audytu wewnętrznego 

UNIWERSYTET MEDYCZNY WE WROCŁAWIU

BIURO AUDYTU WEWNĘTRZNEGO 

RAW 0930

Sygnatura: nr zadania


Wrocław, data: …. 
Lista kontrolna do zadania zapewniającego/ podstawowa dokumentacja zadania
	Temat zadania audytowego i nr zadania: …

data zakończenia zadania: …

	Nazwa jednostki/ komórki organizacyjnej, podlegającej audytowi wewnętrznemu: …
Kierownik jednostki …


	
	Nazwa dokumentu
	adresat/
nadawca
	data
	Rodzaj
i nr dokumentu
	Uwagi

	1
	Upoważnienie 

do przeprowadzania audytu 

w Uniwersytecie Medycznym we Wrocławiu

	
	
	
	

	2
	Informacja o rozpoczęciu audytu

	
	
	
	

	3
	Notatka z przeglądu wstępnego


	
	
	
	

	4
	Arkusz analizy ryzyka 
do zadania zapewniającego

	
	
	
	

	5
	Program zadania/Zmiany 


	
	
	
	

	6
	Narada otwierająca (opcjonalnie)


	
	
	
	

	7
	Narada zamykająca (opcjonalnie)


	
	
	
	

	8
	Przekazane wstępne wyniki audytu – 

ustalenia  oraz proponowane zalecenia/
lub sprawozdanie wstępne

	
	
	
	

	9
	Otrzymane umotywowane zastrzeżenia do wstępnych wyników lub do sprawozdania wstępnego, jeśli dotyczy


	
	
	
	

	10
	Sprawozdanie ostateczne-

przekazanie sprawozdania ostatecznego  kierownikowi jednostki audytowanej


	
	
	
	

	11
	Sprawozdanie ostateczne -

przekazanie sprawozdania ostatecznego Rektorowi

	
	
	
	

	12
	Przekazanie sprawozdania lub jego fragmentów pozostałym adresatom sprawozdania- jeśli dotyczy


	
	
	
	

	13
	Ankieta poaudytowa

	
	
	
	

	14
	Lista odbiorców sprawozdania 
i odbiorców fragmentów sprawozdania

	
	
	
	

	15
	Odpowiedź audytowanego/audytowanych
w sprawie sposobu/terminu realizacji zaleceń audytu lub odmowy realizacji zaleceń -jeśli dotyczy

	
	
	
	

	16
	Decyzja rektora dotycząca realizacji zaleceń, 

w przypadku odmowy realizacji zaleceń, 

jeśli dotyczy
	
	
	
	


data i podpis audytora wewnętrznego: …………………………..


