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Plan szkolenia

• Dlaczego warto aplikować do NCN i na jakie badania można uzyskać środki 
finansowe?

Aktualne konkursy NCN

• Nowe zarządzenie UMW

• Procedura składania wniosku

• Konstrukcja wniosku w systemie OSF 

ABC przygotowania wniosku 

• Czego możemy dowiedzieć się z recenzji NCN ?

Na co zwracają uwagę recenzenci?

• Jak wygląda procedura podpisania umowy z NCN ?

Decyzja NCN i co dalej?

• Gdzie szukać innych źródeł finansowania? 

Jak nie NCN to co?



Dlaczego warto starać się o granty NCN?

Ewaluacja, wysokość 
subwencji, pozycja uczelni 

na rynku, rozwój nauki
Środki własne na badania

Budowanie portfolio 
naukowego

Doświadczenie i obycie w 
przygotowaniu/ realizacji 

wniosków 

Granty 
NCN



Badania podstawowe - to prace eksperymentalne lub
teoretyczne podejmowane przede wszystkim w celu
zdobycia nowej wiedzy o podstawach zjawisk i
obserwowalnych faktów bez nastawienia na
bezpośrednie zastosowanie komercyjne.

Na jakie badania można uzyskać 
fundusze?



Zarządzenie  222/XVI R/2022 z dnia  22 grudnia 2022 r.–
Procedura dotycząca przygotowania i realizacji projektów 
finansowanych ze źródeł zewnętrznych

§ 5 OPRACOWANIE DOKUMENTACJI APLIKACYJNEJ

• Kierownik Projektu przedkłada kompletną Dokumentację 
aplikacyjną do Centrum nie później niż na 30 dni przed 
końcowym terminem składania wniosków określonym 
przez instytucję finansującą. 

https://www.umw.edu.pl/pl/zarzadzenia/zarzadzenia-rektora/2022/nr-222xvi-r2022-procedura-

dotyczaca-przygotowania-i-realizacji



Aktualne konkursy NCN





OPUS 25 i 26

Dla wszystkich 
naukowców – także 

tych nieposiadających 
stopnia naukowego 

doktora

(25) Otwarcie 
naboru: 15/03/2023

(26) Otwarcie 
naboru: 15/09/2023

(25) Zamknięcie 
naboru: 15/06/2023

(26) Zamknięcie 
naboru: 15/12/2023

Brak progów 
budżetu w 
projekcie 

trwającym 12, 24, 
36 lub 48 miesięcy

Rozstrzygnięcie 
konkursu: 

(25) grudzień 2023

(26) czerwiec 2024 

PRELUDIUM 22

Dla osób 
nieposiadających 

stopnia naukowego 
doktora

Otwarcie 
naboru: 

15/03/2023

Zamknięcie 
naboru: 

15/06/2023

70 tys. zł, 140 tys. 
zł lub 210 tys. zł 

na projekty 
trwające: 12, 24 
lub 36 miesięcy 

Rozstrzygnięcie 
konkursu:

grudzień 2023 

SONATA 19

Dla naukowców 
posiadających stopień 

naukowy doktora

Otwarcie 
naboru: 

15/09/2023

Zamknięcie 
naboru: 

15/12/2023

Brak progów 
budżetu w 
projekcie 

trwającym 12, 24 
lub 36 miesięcy

Rozstrzygnięcie 
konkursu:

czerwiec 2024 

PRELUDIUM BIS 
5

Dla doktorantów w 
szkołach doktorskich

Otwarcie 
naboru: 

15/09/2023

Zamknięcie 
naboru: 

15/12/2023

Do 300 tyś. zł na 
projekty trwające 

36 lub 48 
miesięcy 

Rozstrzygnięcie 
konkursu:

maj 2024 

8Źródło: https://www.ncn.gov.pl/konkursy-krajowe
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https://www.ncn.gov.pl/konkursy-krajowe


MAESTRO 15
Dla doświadczonych 

naukowców z co najmniej 
stopniem naukowym 

doktora 

Otwarcie 
naboru: 

15/06/2023

Zamknięcie 
naboru: 

15/09/2023

Brak progów 
budżetu w 
projekcie 

trwającym 36, 48 
lub 60 miesięcy

Rozstrzygnięcie 
konkursu:

marzec 2024 

SONATINA 8
Dla osób ze stopniem 
naukowym doktora, 

uzyskanym w okresie do 3 
lat przed rokiem 

wystąpienia z wnioskiem

Otwarcie 
naboru: 

15/12/2023

Zamknięcie 
naboru: 

15/03/2024

Brak progów 
budżetu w 
projekcie 

trwającym 24 lub 
36 miesięcy

Rozstrzygnięcie 
konkursu:

wrzesień 2024

SONATA BIS 13
Dla naukowców ze 

stopniem naukowym 
doktora, uzyskanym w 

okresie do 5 do 12 lat przed 
rokiem wystąpienia z 

wnioskiem

Otwarcie 
naboru: 

15/06/2023

Zamknięcie 
naboru: 

15/09/2023

Brak progów 
budżetu w 
projekcie 

trwającym 36, 48 
lub 60 miesięcy

Rozstrzygnięcie 
konkursu:

marzec 2024 

MINIATURA 7

Dla osób ze stopniem 
naukowym doktora, 

uzyskanym w okresie do 
12 lat przed rokiem 

wystąpienia z wnioskiem

Otwarcie 
naboru: 

01/02/2023

Zamknięcie 
naboru: 

31/07/2023

Od 5 tys. zł do 50 
tys. zł na projekty 

trwające do 12 
miesięcy

Rozstrzygnięcie 
konkursu:

w ciągu 5 m-cy od 
złożenia wniosku

9Źródło: https://www.ncn.gov.pl/konkursy-krajowe
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https://www.ncn.gov.pl/konkursy-krajowe


Konfigurator grantu



Konfigurator grantu - przykład



Strona NCN



• Jeden kierownik – jeden wniosek w danej edycji

• W tym roku nastąpiła zmiana w ilości 
wniosków/projektów jakie można posiadać.

• Osobą realizującą działanie naukowe, na które 
przyznano finansowanie w ramach którejkolwiek 
z edycji konkursu MINIATURA, można być 
tylko raz.

• Kierownikiem projektu finansowanego w ramach 
konkursów PRELUDIUM, SONATINA, SONATA, 
SONATA BIS oraz laureatem konkursów 
ETIUDA można być tylko raz. 

• Można kierować tylko 2 projektami 
PRELUDIUM BIS jednocześnie.

• Nie można jednocześnie być kierownikiem 
projektu w więcej niż jednym projekcie 
MAESTRO.

Ograniczenia w składaniu wniosków

Ważne! Od tej edycji obowiązuje następujące 

ograniczenie: łączna liczba projektów NCN 

kierowanych przez daną osobę i wniosków 

złożonych w NCN, będących w ocenie lub 

zakwalifikowanych do finansowania, w których ta 

osoba wskazana jest jako kierownik projektu, nie 

może przekraczać dwóch. Liczba ta ulega 

zwiększeniu do trzech w przypadku, gdy dana 

osoba kieruje co najmniej jednym projektem 

finansowanym w międzynarodowym konkursie 

NCN lub złożyła co najmniej jeden wniosek do 

międzynarodowego konkursu NCN. Do limitów 

tych nie wlicza się projektów ani wniosków z 

konkursów PRELUDIUM BIS i DIOSCURI.



1) Wniosek obejmujący zadania badawcze pokrywające się z 
zadaniami wskazanymi we wniosku złożonym wcześniej, 
może zostać złożony dopiero wtedy, gdy decyzja o jego 
finansowaniu stała się ostateczna (dotyczy to również 
wniosków, co do których złożono odwołanie).

2) Koszty kwalifikowane są dopiero po uprawomocnieniu się 
decyzji dyrektora NCN o przyznaniu środków.

3) Zakup aparatury nie może przekraczać kwoty jednostkowej  
500 000 zł 

Ograniczenia w składaniu wniosków



• Kierownikiem projektu nie może być osoba, która w chwili 
wystąpienia z wnioskiem jest planowana jako osoba realizująca 
działanie naukowe we wniosku, który został złożony w 
konkursie MINIATURA i dla którego decyzja dotycząca 
finansowania nie stała się ostateczna.

• Kierownik projektu musi prowadzić działalność naukowo-
badawczą w podmiocie realizującym projekt badawczy przez co 
najmniej 50% czasu jego trwania, z wyłączeniem konkursu 
PRELUDIUM BIS.

Ograniczenia w składaniu wniosków
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• Realizacja 

pojedynczego 
działania 
naukowego w 
formie:

• badań 
wstępnych/pilotażow
ych, 

• kwerendy, 

• stażu naukowego, 

• wyjazdu 
badawczego albo

• wyjazdu 
konsultacyjnego. 

• celem konkursu jest 
finansowe wsparcie 
działania 
naukowego 
służącego 
przygotowaniu 
przyszłego projektu 
badawczego 
planowanego do 
złożenia w 
konkursach NCN, 
innych konkursach 
ogólnokrajowych 
lub 
międzynarodowych

• można uzyskać 
środki finansowe w 
wysokości od 5 000 
do 50 000 zł na 
realizację 
działania 
naukowego 
trwającego do 12 
miesięcy

• Brak możliwości 
zaplanowania 
wynagrodzenia dla 
Kierownika Projektu 
(PI). 



Badania 
wstępne 

/pilotażowe

• Działanie naukowe realizowane przed zasadniczym badaniem w sytuacji, gdy dany 
problem badawczy jest mało poznany  

Kwerenda

• Działanie naukowe bazujące na poszukiwaniu danych, informacji w zasobach 
archiwalnych, bazach danych i bibliotekach

Staż naukowy/ 
wyjazd 

badawczy

• Działanie naukowe polegające na realizacji badań naukowych lub uzyskaniu wiedzy i 
umiejętności niezbędnych do prowadzenia badań naukowych.  Najczęściej staż i 
wyjazd badawczy realizowany jest w miejscu innym niż Jednostka macierzysta 
Badacza

Wyjazd 
konferencyjny/ 
konsultacyjny 

• Działanie naukowe bazujące na czynnym udziale Kierownika Projektu w  ważnej 
konferencji naukowej

• Działanie naukowe umożliwiające Młodemu Badaczowi  konsultacje pomysłów i 
problemów badawczych ze specjalistami w danej dziedzinie

NCN

MINIATURA

wyjaśnienie 
pojęć 
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• Wniosek może 
złożyć osoba 
posiadająca 
stopień DOKTORA 
uzyskany nie 
wcześniej niż 
01.01.2011 r.

• posiadająca w 
swoim dorobku co 
najmniej jedną 
opublikowaną pracę 
lub co najmniej jedno 
dokonanie 
artystyczne lub 
artystyczno-naukowe

• Konkurs prowadzony 
jest w naborze 
ciągłym od 
01.02.2023 r. do 
31.07.2023 r. 

• Każdy miesiąc ma 
własną pulę 
środków, wniosek 
warto wysłać na 
początku danego 
miesiąca.

• Wniosek do CZP 
należy dostarczyć 
30 dni przed 
planowanym 
terminem złożenia 
w NCN.

• Przed wysyłką 
wniosek musi zostać 
zaakceptowany 
przez Prorektora ds. 
Nauki UMW 
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• Konkurs 
organizowany raz do 
roku. Adresowany do 
naukowców na 
początku kariery. 
Zespół badawczy w 
projekcie 
PRELUDIUM może 
się składać 
maksymalnie z trzech 
osób, w tym 
kierownika projektu i 
opiekuna naukowego.

• Celem projektu jest 
wparcie badań 
naukowych 
kierowanych przez 
osoby bez stopnia dr. 
Tematyka badań nie 
musi pokrywać się z 
tematem pracy 
doktorskiej. 

• Projekt posiada 
określony budżet:

• 70 000 zł w projektach 
trwających 12 
miesięcy;

• 140 000 zł w 
projektach trwających 
24 miesiące;

• 210 000 zł w 
projektach trwających 
36 miesięcy.

• Wynagrodzenie 
możliwe jest dla PI i 
wykonawcy, nie dla 
opiekuna naukowego.



P
R

E
L
U

D
IU

M

• Kierownikiem 
projektu składanego 
w konkursie 
PRELUDIUM może 
być osoba, która w 
dniu, w którym 
upływa termin 
składania wniosków 
nie posiada stopnia 
naukowego doktora. 
Kierownikiem 
projektu 
PRELUDIUM można 
być tylko raz.

• Nabór wniosków 
konkursowych trwa 
od 15.03.2023 r. do 
15.06.2023 r.

• Wniosek do CZP 
należy dostarczyć 30 
dni przed 
planowanym 
terminem złożenia w 
NCN. 

• Przed wysyłką 
wniosek musi zostać 
zaakceptowany 
przez Prorektora ds. 
Nauki UMW. 
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• Konkurs na projekty 
badawcze. Nabór 
organizowany dwa 
razy do roku – koniec 
naboru czerwiec i 
grudzień. 

• W grudniu istnieje 
możliwość aplikowania 
do konkursu w formule 
międzynarodowej LAP 
z partnerami z Austrii, 
Niemiec, Szwajcarii, 
Czech, Słowenia, 
Belgii-Flandrii, 
Luksemburga. 

• Czas trwania projektu może 
wynosić 12, 24, 36 lub 48 
miesięcy. W konkursie OPUS 
25 istnieje możliwość 
ubiegania się o finansowanie 
projektów badawczych:

• z wykorzystaniem przez 
polskie zespoły badawcze 
wielkich międzynarodowych 
urządzeń badawczych;

• bez udziału partnerów 
zagranicznych;

• we współpracy z partnerami 
z zagranicznych instytucji 
naukowych,

• Kosztorys przedstawiony w 
projekcie musi być 
uzasadniony przedmiotem i 
zakresem badań i oparty na 
realnych wyliczeniach. W 
konkursie OPUS, NCN nie 
określa minimalnej ani 
maksymalnej wysokości 
budżetu projektu. 
Zaplanowanie 
nieuzasadnionego 
kosztorysu może skutkować 
odrzuceniem wniosku.

• Można zaplanować 
wynagrodzenie dla całego 
zespołu badawczego. 
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• Kierownikiem 
projektu 
badawczego może 
być osoba na 
każdym etapie 
kariery naukowej, 
która w swoim 
dorobku naukowym 
posiada co 
najmniej jedną 
opublikowaną lub 
przyjętą do druku 
pracę (nie musi 
posiadać stopnia 
doktora).

• Nabór wniosków 
konkursowych trwa 
od 15.03.2023 r. do 
15.06.2023 r.

• Wniosek do CZP 
należy dostarczyć 
30 dni przed 
planowanym 
terminem złożenia 
w NCN. 

• Przed wysyłką 
wniosek musi 
zostać 
zaakceptowany 
przez Prorektora 
ds. Nauki. 



KONSTRUKCJA WNIOSKU 
W SYSTEMIE OSF



System OSF https://osf.opi.org.pl/



• Za merytoryczne opracowanie wniosku odpowiada pracownik 
naukowy

• Centrum Zarządzania Projektami weryfikuje jedynie 
poprawność formalną

• Wnioski będą podpisywane przez Prorektora ds. Nauki prof. dr 
hab. Piotra Dzięgiela. 

• Wniosek do NCN przesyła kierownik projektu (wyłącznie wersja 
elektroniczna)

Procedura składania wniosku 



• Do wniosku należy dodać, jako redaktora pomocniczego, 
wybranego pracownika CZP.

• Wniosek należy tworzyć w oparciu o aktualną dokumentację do 
konkursu

• Konieczne rzetelne uzasadnienia kosztów

• Poprawnie wypełnione wszystkie zakładki we właściwym języku 

• Poprawne załączniki w odpowiednich miejscach (uwaga na 
liczbę załączonych publikacji!)

• Wysłane w terminie w systemie OSF

Wskazówki do składania wniosku w OSF









Czas realizacji projektu musi być dobrze 

przemyślany. W trakcie tworzenia wniosku nie ma 

możliwości edycji tej części  aplikacji!

W konkursie MINIATURA czas realizacji 

automatycznie określany jest na 12 miesięcy. 



Tytuł – jasny i czytelny

Słowa kluczowe – nie ma ograniczeń; 

mają pomóc w znalezieniu odpowiednich 

recenzentów; rozszerzenie tytułu



Wybór panelu jest niezwykle 

istotny – na tej podstawie 

wybierani są recenzenci wniosku

Wybór niewłaściwego panelu 

może skutkować odrzuceniem 

wniosku!

Pomocnicze określenia 

identyfikujące pomagają w 

doborze ekspertów i 

recenzentów zewnętrznych do 

oceny merytorycznej wniosku. 







*nie rekomendujemy dodawania Podmiotu poziomu II



Dane dotyczące jednostki znajdują się w zakładce CZP/Projekty krajowe/jak przygotować 

projekt na stronie UMW. W tej zakładce znajdzie się również skrócona prezentacja dot. 

przygotowania wniosku. 

https://www.umw.edu.pl/pl/centrum-zarzadzania-projektami/jak-przygotowac-

projekt











Opisy projektu: skrócony, szczegółowy 

• Opis powinien być 
przygotowany ściśle 
według wytycznych 
NCN i powinien 
zawierać wszystkie 
wymienione punkty.

• Proszę, nie bać się 
analizy ryzyka – każdy 
projekt obarczony jest 
ryzykiem, które należy 
zidentyfikować i opisać 
działania zaradcze.  



Eksperci oceniający wniosek w II etapie oceny merytorycznej nie 
mają dostępu do skróconego opisu projektu



Zadaniami badawczymi nie są:

- zarządzanie projektem 

- zakup aparatury, nadzór nad aparaturą

- udział w konferencji

- przygotowanie publikacji, raportu końcowego

- kwerendy, opracowanie metodologii, analiza literatury

- kopiowanie materiałów, tłumaczenia itp..





Zespół badawczy 
Od bieżącej edycji (marzec-

czerwiec 2023 r.) możliwe jest 

wskazanie z imienia i nazwiska 

osób współrealizujących projekt. 

Nie dotyczy to osób, które należy 

wyłonić w drodze konkursu.

UWAGA: dla każdego członka 

zespołu należy przedstawić opis 

kwalifikacji, który powinien być 

skorelowany z zakresem prac i 

tematyką projektu. 

Każdy wykonawca za swoją prace 

musi pobierać wynagrodzenie. 

Wyjątkiem jest opiekun w 

konkursie Preludium. 



Zespół badawczy
Każda osoba 

włączona do zespołu 

projektowego musi 

wyrazić na to zgodę







Dane kierownika projektu

 Wykaz od jednej do dziesięciu najważniejszych prac opublikowanych lub przyjętych 

do druku (wraz z potwierdzeniem) w roku wystąpienia z wnioskiem lub w okresie 

ostatnich 10 lat przed rokiem wystąpienia z wnioskiem i załączeniem, w formie pliku 

pdf, od jednej do trzech publikacji spośród wymienionych w tym wykazie

 Tytuły prac podajemy w języku w jakim zostały wydane. Jeżeli prace nie ukazały się w 

języku angielskim, ich tytuły należy przetłumaczyć na język angielski i dopisać w 

nawiasie kwadratowym obok tytułów oryginalnych

 Informacje o kierowaniu projektami NCN zaciągają się do systemu automatycznie, 

pozostałe projekty, staże należy wpisać ręcznie 

 Okres 10 lat wydłużany jest o przerwy w karierze wykazane w formularzu.



Ankieta dorobku – badania naukowe spoza 
przez NCN - UWAGA

• Informacje o kierowaniu projektami badawczymi finansowanymi w ramach 
konkursów krajowych lub międzynarodowych (innych niż NCN) [w języku 
angielskim]

• Należy przedstawić wyłącznie projekty, w których pełniło się lub pełni rolę 
kierownika i które:

 są lub były realizowane w roku wystąpienia z wnioskiem lub w okresie ostatnich 10 latach 
przed rokiem wystąpienia z wnioskiem,

 są lub były finansowane ze środków przeznaczonych na naukę,

 zostały wyłonione w drodze konkursów krajowych lub międzynarodowych,

nie są ani nie były finansowane ze środków na działalność statutową.

• Przez pełnienie roli kierownika rozumie się również kierowanie/koordynację 
pracami grupy badawczej w projektach lub programach międzynarodowych.



• Informacja o zbliżonych tematycznie zadaniach badawczych 
realizowanych lub zrealizowanych przez kierownika projektu 
lub o których finansowanie się ubiega (tytuł projektu, 
kierownik projektu, główne zadania badawcze, źródło 
finansowania, uzasadnienie konieczności finansowania 
proponowanych zadań badawczych w świetle powyższych 
zadań zbliżonych).

• Celem podania tej informacji jest rozwianie wątpliwości 
dotyczących podwójnego finansowania badań.

Zbliżone zadania badawcze:



NCN nie wymaga składania zgód odpowiednich komisji (m.in. 

komisji bioetycznej, komisji etycznej ds. doświadczeń na 

zwierzętach, itp.), jednak Wnioskodawca i jednostka 

oświadczają, czy taka zgoda jest/nie jest wymagana. 

Inne zgody, które mogą być potrzebne:

• wypożyczenie materiałów, udostępnienie budynku

• praca z danymi medycznymi

• praca z niektórymi substancjami

• ZIG, GMM/GMO…

Zgody właściwych komisji



Formularz kwestii etycznych
Informacje dotyczące etyki

prowadzonych badań.

Szczególną uwagę należy zwrócić na

fakt, czy proponowane badania są

eksperymentem medycznym w świetle

ustawy o zawodzie lekarza i lekarza

dentysty.

Istnieje możliwość, że na wszystkie

pytania odpowiedź będzie brzmiała

„NIE”.

Jeśli badania posiadają znamiona

eksperymentu medycznego należy w

tym miejscu wspomnieć o

ubezpieczeniu OC, które pokrywane

jest z Kosztów Pośrednich projektu.



Dane w projekcie:

• dane osobowe badanej 
grupy

• dane eksperymentalne

• oprogramowanie (kod)

• dane pochodzące z 

modelowania 

• zdjęcia, video, obrazy, 

• wyniki ankiet

Plan zarządzania danymi



Po co?

Ochrona przed utratą lub wyciekiem 
danych 

Łatwy dostęp danych dla zespołu 
projektowego

Praca na aktualnych zasobach 

Możliwość ponownego wykorzystania 
danych 

Gdzie szukać wsparcia?

Centrum Zarządzania Projektami

Inspektor Danych Osobowych UMW

Plan zarządzania danymi

Jak przechowywać dane?

łatwe do znalezienia (nazewnictwo), łatwy 

dostęp, format umożliwiający odczyt przez 

ludzi i komputery, łatwość w określeniu autora 

danych, łatwo użyć je do własnych badań, 

klarowny opis plików, tworzenie kopii 

zapasowych, przechowywanie: repozytoria, 

biblioteki, serwery 



Konstrukcja budżetu to jeden z najważniejszych elementów wniosku. 
Musi być on uzasadniony merytorycznie i ekonomicznie. W trakcie 
trwania projektu można wprowadzać niewielkie zmiany w budżecie.

Koszty kwalifikowane                         Koszty niekwalifikowane

Budżet projektu 

 niezbędne do realizacji projektu

 poniesione w trakcie realizacji
zadania

 Celowe, oszczędne, łatwe do 
zidentyfikowania

 zgodne z wewnętrznymi
regulacjami jednostki

Wydatki na obsługę zadłużeń

VAT, jeśli podmiot ma możliwość

odzyskania podatku

Leasing aparatury

Opłaty za recenzje wydawcze, opłaty za

publikacje w czasopismach hybrydowych

Publikacja monografii bez oceny NCN



Koszty pośrednie (KP)

• Wysokość KP w zależności od konkursu waha
się od 10 do 20%. Kierownik projektu
zobowiązany jest do zagospodarowania 25%
KP. Maksymalne z KP 2% KB może być
przeznaczona na publikacje OA.

• Opłaty administracyjne i manipulacyjne,
koszty utrzymania i dostosowania
pomieszczeń, ubezpieczenia majątkowe,
subskrypcje i prenumeraty, koszty
członkostwa, organizacja konferencji, koszty
audytu, nadanie stopnia naukowego

Budżet projektu

Koszty bezpośrednie (KB)

 Wynagrodzenia i stypendia

 Koszty aparatury, urządzeń i oprogramowania

 Staże zagraniczne, obniżenie pensum 

dydaktycznego

 Inne (zakup odczynników i materiałów, usługi 

obce, wyjazdy służbowe) 



1.Wynagrodzenia  i stypendia

• Etatowe w tym post – doc. (konkurs)

• Dodatkowe (osoby posiadający umowę o pracę lub umowę 
cywilno-prawą w  jednostce w której realizowany jest 
projekt), 

• Stypendia dla studentów i doktorantów (konkurs)

• Wykonawcy zbiorowi

• Maksymalna, miesięczna wartość wynagrodzeń dla zespołu 
projektowego oraz wysokość płac dla poszczególnych 
członków zespołu jest określana indywidualnie dla każdego 
konkursu. 

Budżet projektu



Budżet projektu
Wynagrodzenie dodatkowe

MINIATURA 

Brak wynagrodzenia 

PRELUDIUM

Pula wynagrodzeń dodatkowych dla całego zespołu wynosi max. 1 500,00 zł / każdy 

miesiąc realizacji projektu.

OPUS

Pula wynagrodzeń dodatkowych dla całego zespołu wynosi max 5 500,00 zł/każdy miesiąc 

realizacji projektu z czego max 3 000,00 zł/miesiąc dla PI.

Pula stypendiów dla studentów i doktorantów nie wchodzi w skład puli wynagrodzeń 

dodatkowych.



2. Aparatura, urządzenia i oprogramowanie – wartość nie może 
przekraczać 500 000,00zł

3. Staże zagraniczne, wizyty konsultacyjne

4. Obniżenie pensum dydaktycznego – obniżenie pensum 
kierownika o 50% - 100zł/godzina (Sonata, Sonata Bis) –
konieczne jest uzyskanie zgody Prorektor ds. Dydaktyki. 

5. Inne -materiały i odczynniki, usługi obce 

Budżet projektu



 Budżet powinien być przejrzysty i uzasadniony

 Nie podajemy nazw firm, producentów – chyba, że są oni jedynymi autoryzowanymi 

dostawcami. 

 Nie podajemy nr katalogowych

 W przypadku usług obcych można podać nazwę instytucji wykonującej usługę

 Ceny powinny być lekko zaokrąglone w stosunku do cen katalogowych ( ok. 5-10%) 

 Podajemy ilość planowanych zakupów, w przypadku odczynników można podać 

czystość 

UWAGA – Komputery i laptopy to zawsze aparatura! Za aparaturę uważane są również 

urządzenia wysoce specjalistyczne np. wagi laboratoryjne, pipety wielokanałowe itp.  

Budżet projektu-ogólne zasady





Podmiot – Uniwersytet 

Medyczny im. Piastów Śląskich 

we Wrocławiu

Pomiędzy poszczególnymi 

pozycjami budżetu istnieje 

możliwość dokonywania 

drobnych przesunięć 

finansowych – należy jednak 

traktować to jako rozwiązanie 

zaistniałych w projekcie 

problemów i zagrożeń projektu 

a nie jako zabezpieczenie 

wydatków i planowane 

działanie. 

W trakcie trwania projektu nie 

można zwiększyć sumy 

przeznaczonej na 

wynagrodzenia! 





Nazwa/opis – nazwa 

zadania badawczego lub 

podział według kategorii

Ilość x cena jednostkowa = 

cena całkowita. Suma z 

uzasadnienia i kalkulacji 

= koszty łącznie

Co? W jakim celu? Ile?



Open Access - koszty na 

obligatoryjną publikację w 

formule OA. Jest to do 2% 

kosztów bezpośrednich (KB). 

Są to jedyne środki z projektu, 

które można przeznaczyć na 

opłatę publikacyjną. 

W przypadku MINIATURY 

koszty ew. publikacji mogą być 

pokryte z KP

Koszty korekty językowej, 

opracowania graficznego, opłaty 

edytorskie mogą być 

uwzględnione jako „usługi obce”.

W szczególnych przypadkach 

efektem projektu może być 

monografia. 



Formularz OSF jest wyposażony w funkcję automatycznego zliczania kosztorysu na 

podstawie wprowadzonych informacji o planowanych wydatkach w podziale na 

poszczególne lata. W przypadku Konsorcjów tworzone jest zestawienie całkowite, 

zestawienie dla Lidera i Partnerów. 

Kosztorys ten sprawdzany jest na I etapie oceny formalnej  

Od tej kwoty 

liczymy 2% 

OA



Zablokować 
wniosek

Załączyć 
wymagane 
(podpisane) 
dokumenty

Wysłać 
wniosek do 

NCN

Kiedy cały wniosek wraz z wymaganymi załącznikami jest już 

uzupełniony w OSF, a ponadto został już sprawdzony pod względem 

formalnym przez pracownika CZP, należy:

Pojawia się wówczas nowa 

zakładka w OSF: 

Elektroniczna wysyłka

Od tego momentu nie można wprowadzać 

zmian we wniosku (po skorzystaniu z 

przycisku „Powrót do edycji” całą procedurę 

należy powtórzyć od nowa)



NA CO ZWRACAJĄ UWAGĘ 
RECENZENCI?



I etap oceny – wymogi formalne + skrócony opis projektu/ogólny budżet. 
Należy dokładnie zapoznać się z dokumentacją konkursową. 

II etap oceny – szczegółowy opis projektu + szczegółowy budżet

o Adekwatność typu konkursu do proponowanych badań 

o Zasadność i klarowność budżetu 

o Jasno określony cel i metodyka, dobór narzędzi badawczych, zbyt 
lakoniczny opis 

o Znaczenie projektu dla Nauki, innowacyjność, wartość poznawcza projektu

o Adekwatność projektu do osiągnięć Kierownika 

o Zidentyfikowanie ryzyk związanych z projektem

o Doświadczenie kierownika i zespołu projektowego w odniesieniu do 
proponowanej metodyki

Na co zwracają uwagę Recenzenci?



 II etap oceny cd.

o Ilość planowanych usług obcych/miejsce realizacji projektu

o Stan zaawansowania badań 

o Powoływanie się na aktualny stan badań 

o Problem badawczy a czas trwania projektu

o Za duży / za mały zespół projektowy

o Podobne zadania badawcze (podwójne finansowanie)

o Porównanie z innymi projektami w danym panelu

o Dobór języka i stylistyki – konkrety, a nie wypracowanie z j. polskiego

Na co zwracają uwagę Recenzenci?



DECYZJA NCN 
- I CO DALEJ?



Decyzja NCN podejmowana jest w ściśle określonych ramach 
czasowych

Decyzja NCN i co dalej?

Decyzja negatywna – możliwość odwołania się, możliwość ponownej aplikacji (zgodne z 

ograniczeniami w występowaniu z wnioskami NCN). Uzyskujemy recenzje, która pomogą przygotować 

lepszy wniosek do kolejnej edycji konkursu. 

Miniatura - uprawomocnienie decyzji ok 4 tygodnie. Środki finansowe przelane na konto uczelni,

wyznaczony opiekun z CZP zakłada i nadaje projektowi nr w uczelnianym systemie SIMPLE. Kierownik

projektu otrzymuje pismo przewodnie, w którym wyszczególnione są najważniejsza zasady

prowadzenia projektu oraz terminy. Wydatkowanie środków jest możliwe.

Pozostałe projekty – po otrzymaniu decyzji NCN wyznaczony zostaje opiekun z CZP. W OSF

generowana jest umowa projektowa. W umowie należy uzupełnić tylko i wyłącznie nr konta bankowego

(94 1090 2590 0000 0001 3198 2616). Umowa, po akceptacji radców prawnych UMW, zostaje

podpisana elektronicznie przez kierownika projektu (konieczne jest wyrobienie podpisu elektronicznego)

oraz przez Prorektora ds. Nauki.

Środki finansowe, które mogą przychodzić w transzach, zostają przelane na konto UMW. Wyznaczony

opiekun z CZP nadaje projektowi nr SIMPLE. Pismo przewodnie zostaje wysłane do Kierownika

projektu. Możliwe jest wydatkowanie środków oraz rozpisywanie konkursów stypendialnych. Jest to

również czas na procedowanie dokumentacji jeśli projekt realizowany jest w USK.
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Rola Centrum Zarządzania Projektami 
UMW w cyklu życia projektuNowy 

Projekt

Umowa o 
finansowanie 

projektu

Realizacja 
projektu

Rozliczanie 
projektu

Zamknięcie 
projektu

Sekcja Pozyskiwania Projektów

I i II Sekcja Realizacji i Rozliczeń Projektów



1. Zgłoszenie chęci 
składania wniosku w 

konkursie NCN

(np. telefon, e-mail).

2. Dodanie pracownika 
CZP w OSF jako 

redaktora 
pomocniczego

3. Przygotowanie 
kompletnie 

uzupełnionego wniosku 
do NCN w systemie OSF 

przez Kierownika 
Projektu min. na 30 dni 

przed terminem 
zamknięcia konkursu

4. Przekazanie 
prośby o 

weryfikację 
wniosku do 
redaktora 

pomocniczego z 
Sekcji 

Pozyskiwania 
Projektów CZP

4. Wspólna praca nad 
wnioskiem o 

dofinansowanie: 
Kierownika Projektu (część 

merytoryczna)                              
i pracownika CZP (nadzór 

formalno-prawny nad 
wnioskiem)

5. Procedowanie podpisu 
dokumentów

5. Złożenie wniosku                        
o dofinansowanie 

poprzez system OSF 
do NCN przez 

Kierownika Projektu.

6. Monitorowanie 
wyników procedury 

konkursowej 

Podpisanie umowy 

o finansowanie

projektu
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Sekcja Pozyskiwania Projektów UMW



Jeśli nie NCN to co?





Centrum Zarządzania Projektami

Harmonogram konkursów na rok 2023

https://www.umw.edu.pl/pl/aktualnosci/ha
rmonogram-konkursow-2023-r



Dziękujemy za uwagę 



Kontakt: projekty@umw.edu.pl

mgr inż. Natalia Marchut

e-mail: natalia.marchut@umw.edu.pl

tel. 71 784 14 89

dr Aneta Kantor

e-mail: aneta.kantor@umw.edu.pl

tel. 71 784 00 53

dr inż. Magdalena Więckowska

e-mail: magdalena.wieckowska@umw.edu.pl

tel. 71 784 11 49

mgr Anna Diug

e-mail: anna.diug@umw.edu.pl

tel. 71 784 16 98

mgr Aleksandra Zygmunt

e-mail: aleksandra.zygmunt@umed.wroc.pl

tel. 71 784 17 96

mgr Justyna Rawska

e-mail: justyna.rawska@umw.edu.pl

tel. 71 784 19 48

Pozyskiwanie Projektów NCN Realizacja projektów NCN
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• Regulamin przyznawania środków na realizację zadań finansowanych przez NCN w zakresie 
projektów badawczych – Uchwałą rady NCN nr 23/2023 z dnia 16.02.2023 r. 

UWAGA: 

Każda edycja konkursu ma własny regulamin, który może 
znacznie różnić się od poprzednich edycji – upewnij się, że 

korzystasz z aktualnych dokumentów !

Źródła


