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Zostanie wyswietlone okno ,Zaktadania sprawy”, w ktérym nalezy wybraé symbol z rzeczowego wykazu akt, pod

ktérym bedzie prowadzona sprawa.

Mozemy wpisac recznie odpowiedni symbol JRWA lub wybra¢ go ze znajdujacego sie wykazu pod ikonka !'ﬁ
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Zaktadanie sprawy
JRWA: @,
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Rocznik: 2021 -

ZArO7 SPRAWE [IANVELH



Wybierz JRWA

@ [0] ZARZADZANIE

@ [1]1KADRY
ﬂ [10] Regulacje i wyjasnienia dotyczace zagadnien z zakresu spraw kadrowych
ﬂ [11] Nawiazywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz innych form zatrudnienia
& [12] Ewidenga osobowa
ﬂ [13] Bezpieczeristwo i higiena pracy
ﬂ [14] Szkolenie | doskonzlenie zawodowe
ZRolenia organizowane we wiasnym zakresie
[141] Doksztafcanie pracownikow

&l [142] Staze, praktyki, wolontariat
@ [15] Dyscyplina pracy
@ [16] Sprawy sogalno-bytowe
’ [17] Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna

& [2] ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI

& [3] EKONOMIKA

& [4] naUKA

@l [5] DYDAKTYKA

& 161 DOKUMENTACIA SADOWO-MEDYCZNA R

Po wybraniu odpowiedniej klasy JRWA poprzez dwukrotne klikniecie, system automatycznie pobierze
kolejny numer sprawy.
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Zatwierdzenie zatozenia sprawy nalezy dokonac przez klikniecie przycisku

W gtéwnym widoku koszulki pojawi sie numer sprawy, hasto klasyfikacyjne, kategoria archiwalna oraz
informacja o prowadzgcym sprawe.
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JRWA [140] Szkolenia organizowane we wiasnym zakresie

Prowadzacy Koziara Beata

nazwa EZD wersja produkcyjna

N:dalwcﬂ Sekcja Archiwow Instytucji Naukowych i Kulturalnych Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich
Termin zatatwienia Przypomnienie Data rozpoczecia

R 2021-12-30

W kazdej chwili mozemy wprowadzi¢ zmiany lub uszczegétowic podtytut sprawy klikajgc w pole ,,Nazwa”,

wpisujgc zmieniong nazwe, nastepnie klikamy “Zapisz”.
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—
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Nazw:
"adal""":a Sekcja Archiwéw T ji Naukowych i Kulturalnych St ia Archiwistéw Polskich
w u ja Archiwdw Instytucji Naukowych i Kulturalnych Stowarzyszenia Archiwistéw Polskic
Przypomnienie Data rozpoczecia

Termin zatatwienia

X 2021-12-30

Znak sprawy wygenerowany przez system EZD nalezy nanies¢ na dokument w postaci papierowej.




