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Jak skutecznie aplikowac o srodki z
Narodowego Centrum Nauki

czyli ABC sktadania wnioskow do NCN




PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKU



Procedura skltadania wniosku

* Na podstawie dokumentacji do aktualnego konkursu
* Konieczne rzetelne uzasadnienia kosztéw
* Poprawnie wypetnione wszystkie zaktadki we wtasciwym jezyku

* Poprawne zataczniki w odpowiednich miejscach (uwaga na liczbe
zatgczonych publikacji!)

» Ztozone w terminie w systemie OSF

* Do wniosku dodaj jako redaktora pomocniczego - z loginéw juz

istniejacych:
natalia.marchut, aneta.kantor lub magdalena.wieckowska
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Procedura skltadania wniosku

* Dane dotyczace jednostki znajdujg sie w zaktadce Jak przygotowac

projekt

Aktualnosci

O Jednostee

Pracownicy

Subwencja

Projekty krajowe

Projekty unijne

Pozostale projekty

ABC projektu

Harmonogrem naboréw
P Jak przygotowaé projeki?

Zglo$ projekt naukowy

Jak przygotowac projekt?

Jak prawidlowo przygotowac projekt do NCN - instrukcja do
pobrania ponizej.

Dane jednostki niezbedne do kompletnego wypelniania wniosku
o finansowanie projektu badawczego finansowanego ze Srodkéw

NCN w czgéci WNIOSKODAWCA:

1

Nazwa Jednostcki

Adres siedziby (ulica, kod
poczZtowy, miejscowosc,
wojewodziwo)

Numer telefonu
Numer faks
Adres e-mail
Adres strony www

Dane kierownika jednostki

Ffrasam otannuricka otk

Uniwersytet Medyczny
im. Piastéw Slaskich we
Wroclawiu

wyb. L. Pasteura 1,
50-367 Wroclaw,
dolnoslaskie

7178410 12

71 784 10 13
ro@umw.edu.pl
www.umw.edu.pl

Prorektor ds. Nauki

Denf dem hah Diams
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Procedura skltadania wniosku

» Za merytoryczne opracowanie wniosku odpowiada pracownik
naukowy

* Centrum Zarzadzania Projektami weryfikuje jedynie poprawnos¢
formalng

» WAZNE!
* Kompletny wniosek w systemie OSF musi by¢ gotowy:

* 4tyg. przed terminem naboru - terminy podane sa w kazdym ogtoszeniu na
stronie www.umw.edu.pl

* Zlozony wraz z zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 222/ XVI R/2022
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http://www.umw.edu.pl/

Zarzadzenie 222/XVIR/2022 - Procedura dotyczaca przygotowania i
realizacji projektow finansowanych ze zrodetl zewnetrznych

§2
ZGODA NA ZtOZENIE DOKUMENTAC)I APLIKACYJNE)

1. Przynajmniej raz na koniec kazdego kwartatu w danym roku kalendarzowym Centrum
udostepnia pracownikom, doktorantom i studentom Uczelni zbiorczy i aktualny
harmonogram konkurséw organizowanych przez instytucje zewnetrzne na finansowanie
projektow w obszarze nauki, poprzez publikacje tego harmonogramu na stronie
internetowej Centrum, w newsletterze Uczelni.

W celu uzyskania mforma(:jl 0 d-:::stn—;-pn*,rch zrodlach finansowania Badacz moze wypelnic

Badacz zobowigzany jest uzyska¢ zgode Prorektora ds. Nauki na zlozenie Dokumentacji
aplikacyjnej do instytucji finansujacej, poprzez zloienie Whniosku projektowego na
wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury. Wniosek sktadany jest w
Sekcji Pozyskiwania Projektow w Centrum.

Obowigzuje od 1
stycznia 2023 r.

Zatacznik  nr 1 nalezy
dostarczy¢ do CZP min.
miesigc przed zakonczeniem
naboru
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Zarzadzenie 222/XVIR/2022 - Procedura dotyczaca przygotowania i
realizacji projektow finansowanych ze zrodetl zewnetrznych

L] L] L] L]
(i ] v'jaki konkurs i organizator?
Tyrzace] przygotowania
I realizacji projektow finansowanych ze Zrodel ,
rewnetrznych w Uniwersytecie Medycznym / k d t b
im. Piastdw Slaskich we Wroclawiu O n Cowa a a n a O r u
\zafqcznik da zarzgdzenic nr 222/XVI R/2022
Rektora Uniwersytetu Medycznego

et sz v'charakterystyka projektu — tytut,
krotki opis, czas realizacji, rola

e

Nazwa Jednostki Organizacyjnej UMW, U MW
ktora skfada wricsek °

PROREKTOR

v gtéwne zadania i rezultaty
WNIOSEK O UDZIAL W PROJEKCIE p rOj e kt u °

L]
Zwracam sie z uprzejma prosbha o wyrazenie zgody na przystgpienie do konkursu /ryzyka prOJektu

........................................................................................................................................... (nazwa)

OFIOSZOMNBE0 PIZEZ 1ieveuerrerienraursarisirireiesrasaasesiserstrsseatensansasnsssstnsssisenreneseetearenesnrsnnsren mnsns (nazwa)

W TEIMACH e e e e e e e e en {nazwa Frogra- /Zes pé'{ badawczy
mu)

Data zamknizcia konkursu/ termin naboru wnioskdw zostat ustalony naz...ooeeeeeeicceeeeeee.

v'szacunkowa wartos¢ projektu



Procedura skltadania wniosku

* Wnioski bedg podpisywane przez Prorektora ds. Nauki

prof. dr hab. Piotra Dziegiela

* Wniosek do NCN przesyta kierownik projektu (wytgcznie wersja
elektroniczna)
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Ograniczenia w sktadaniu wnioskow do
NCN

Od tej edycji obowigzuje nastepujgce ograniczenie: taczna liczba
projektéw NCN kierowanych przez dang osobe i wnioskdéw ztozonych
w NCN, bedacych w ocenie lub zakwalifikowanych do finansowania, w
ktorych ta osoba wskazana jest jako kierownik projektu, nie moze
przekracza¢ dwéch.

Wazne!

Liczba ta ulega zwiekszeniu do trzech w przypadku, gdy dana osoba
kieruje co najmniej jednym projektem finansowanym w
miedzynarodowym konkursie NCN lub ztozyta co najmniej jeden
whniosek do miedzynarodowego konkursu NCN. Do limitéw tych nie

wlicza sie projektéw ani wnioskdw z konkurséw PRELUDIUM BIS i
DIOSCURI.
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NA CO ZWRACAJA UWAGE RECENZENCI?



Na co zwracaja uwage Recenzenci ?

vl etap oceny - wymogi formalne + skréocony opis projektu/ogélny
budzet

VIl etap oceny - szczegdtowy opis projektu + szczegétowy budzet

Adekwatnosc typu konkursu do proponowanych badan

Zasadnosc i klarownosc budzetu

Jasno okres$lony cel i metodyka, dobér narzedzi badawczych, zbyt lakoniczny opis

Znaczenie projektu dla Nauki, innowacyjnos¢, wartos$¢ poznawcza projektu

Adekwatnos¢ projektu do osiggniec Kierownika

Doswiadczenie kierownika i zespotu projektowego w odniesieniu do proponowanej
metodyki



Na co zwracajg uwage Recenzenci ?

v Il etap oceny cd.

llos$¢ planowanych ustug obcych/miejsce realizacji projektu
Stan zaawansowania badan

Problem badawczy a czas trwania projektu

Za duzy / za maty zespoét projektowy

Podobne zadania badawcze (podwdjne finansowanie)
Poréwnanie z innymi projektami w danym panelu



DECYZJA1CO DALE)?



Decyzjai co dalej?

Decyzja podejmowana jest w scisle okreslonych ramach czasowych

+

Decyzja negatywna — mozliwos¢ odwotania sie, mozliwo$¢ ponownej aplikacji (zgodne z
ograniczeniami w wystepowaniu z wnioskami NCN).

Miniatura - uprawomocnienie decyzji ok 4 tygodnie. Srodki finansowe przelane na konto uczelni, wyznaczony
opiekun z CZP zaktada i nadaje projektowi nr w uczelnianym systemie SIMPLE. Kierownik projektu otrzymuje
pismo przewodnie, w ktorym wyszczegdlnione sy najwazniejsza zasady prowadzenia projektu oraz terminy.
Wydatkowanie srodkéw jest mozliwe.

Pozostate projekty — po otrzymaniu decyzji NCN wyznaczony zostaje opiekun z CZP. NCN przesyta wzor
umowy projektowej. Umowa, po akceptacji radcéw prawnych UMW, zostaje podpisana. Srodki finansowe,
ktére moga przychodzi¢ w transzach, zostajg przelane na konto UMW. Wyznaczony opiekun z CZP nadaje
projektowi nr SIMPLE. Pismo przewodnie zostaje wystane do Kierownika projektu. Mozliwe jest wydatkowanie
srodkéw oraz rozpisywanie konkurséw stypendialnych. Jest to réwniez czas na procedowanie dokumentacji
jesli projekt realizowany jest w USK.



FORMALNOSCI DO ZALATWIENIA
NA UCZELNI



Formalnosci na uczelni

Wszelkie umowy i porozumienia w projektach muszg zosta¢ zaakceptowane przez Radcow prawnych
uMw

Podpis elektroniczny - zatozenie i refundacja, odnawianie podpisu

Zawieranie umow przy kontrasygnacie Kwestor/Dyr. Finansowgo, umowa podpisywana przez
Prorektora ds. Nauki

Przed rozpoczeciem projektu nalezy uzyskac zgode Kierownika Jednostki na wydatkowanie srodkow

Wynagrodzenie w projekcie — pracownik UMW dodatek zadaniowy, student lub doktorant umowy
cywilno — prawne lub stypendia.

Wszelkie wnioskowane zmiany w projekcie musza by¢ zgodne z regulaminem NCN oraz muszg
uzyskac akceptacje Kierownika jednostki

Na ok. 2 tygodnie przed terminem ztozenia raportu rocznego/koncowego dokumenty te musza zostac
ztozone w CZP w celu weryfikacji i uzyskania stosownych podpisow.



Formalnosci na uczelni

Zamowienia - Dziat Transportu i Zaopatrzenia
Faktury - Dziat Likwidatury

Zrodto finansowania nr
SIMPLE projektu

Stan srodkéw finansowych — Dziat Kosztéw

Wyrobienie/przedtuzenie podpisu elektronicznego — Centrum
Informatyczne

Nr SIMPLE
Skrétowa nazwa |
projektu — PREL.D134.20.089 —— Liczba
/ \ porzgdkowa
Symbol Wydziatu oraz Rok przyznania

nr Katedry/Zaktadu projektu



Rola Centrum Zarzadzania Projektami

<\

Pomoc przy wyborze odpowiedniego typu konkursu
Formalna weryfikacja wniosku

Uzyskanie wymaganych podpisow

Przekazanie decyzji z NCN

Wsparcie w prowadzeniu projektu — pomoc w uzyskaniu zgdd Prorektora ds. Nauki,
procedowanie dodatkow zadaniowych i umow cywilno - prawnych, wsparcie
formalne przy wprowadzaniu zmian w projekcie, kontrola poprawnosci prowadzenia
projektu, pomoc w identyfikacji i rozwigzywaniu zagrozen projektu, formalne
wsparcie w podpisywaniu umow, ogtaszaniu konkurséw, tworzeniu raportow
rocznych i kohcowych, przekazywanie dokumentéw do NCN za posrednictwem

skrzynki ePUAP.



Opiekun projektu z ramienia NCN

Strona

|nternetowa NCN N NARODOWE CENTRUM NAUKI

w.nen.gov.pl/kontakt/wyszukaj-opiekunz-projektu wee

* O Narodowym Centrum Nauki Finansowanie nauki Wspdipraca zagraniczna Centrum prasowe Kontakt

Na skrdty Wyszukaj opiekuna projektu (DBR)
Baza projektow NCN W celu odnalezienia opiekuna projektu, stypendium lub stazu finansowanego przez Narodowe Centrum Nauki, prosze wybrac konkurs,
a nastepnie panel dyscyplin lub grupe nauk.

Konkursy
Konkurs: Panel:

Zakfadka kontakt/ 1 (=
Wyszukaj e
opiekuna

Majczesciej zadawane pytania
Otwarta nauka

Statystyki konkursow

Oferty pracy w projektach

Typ konkursu oraz

nr edycji / panel




Centrum Zarzadzania Projektami

www.umw.edu.pl/centrum-zarzadzania-
projektami



Kontakt:

Pozyskiwanie Projektéw NCN Realizacja projektow NCN

mgr inz. Natalia Marchut mgr Anna Diug

e-mail: natalia.marchut@umw.edu.pl e-mail: anna.diug@umw.edu.pl
tel. 71 784 14 89 tel. 71 784 16 98

dr Aneta Kantor mgr Aleksandra Zygmunt

e-mail: aneta.kantor@umw.edu.pl

e-mail; aleksandra.zygmunt@umed.wroc.pl

tel. 71784 11 49 tel. 71 784 17 96
dr inz. Magdalena Wieckowska

e-mail: magdalena.wieckowska@umw.edu.pl mgr Justyna Rawska

tel. 71 784 11 49

e-mail: justyna.rawska@umw.edu.pl
tel. 71 784 19 48

WRrRoOCLAW

MEDICAL UNIVERSITY


mailto:natalia.marchut@umw.edu.pl
mailto:aneta.kantor@umw.edu.pl
mailto:magdalena.wieckowska@umw.edu.pl
mailto:natalia.marchut@umw.edu.pl
mailto:olga.zajaczkowska@umed.wroc.pl
mailto:justyna.rawska@umw.edu.pl

Zrodla:

Regulamin przyznawania srodkéw na realizacje zadan finansowanych przez NCN w zakresie projektéw badawczych -
Uchwata rady NCN nr23/2023 z dnia 16 lutego 2023 r.

UWAGA:

Kazda edycja konkursu ma wtasny regulamin, ktory moze znacznie réznic sie
od poprzednich edycji — upewnij sie, ze korzystasz z aktualnych
dokumentéw !
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