§1. Zasady ogolne

Poczta elektroniczna stanowi S$rodek komunikacji w sprawach dydaktycznych analogiczny jak
tradycyjne (papierowe) sposoby komunikacji.

Podstawowym celem zastosowania poczty elektronicznej jest zwickszenie skutecznosci realizacji
zadan dydaktycznych poprzez utatwienie przekazywania wiadomos$ci, a takze uproszczenie
kontaktow studentéow z Uczelnig.

Wykorzystywanie poczty elektronicznej jest prawem kazdego studenta. Wyjatek od zasady
okreslonej powyzej stanowia wszystkie sytuacje, w ktorych ze wzgledow formalno-prawnych
wymagana jest forma pisemna.

Kazdy z uzytkownikéw systemu poczty elektronicznej zobowigzany jest do przestrzegania
powszechnie uznanych norm postepowania.

Udostepnianie innym osobom konta pocztowego i1 hasta jest zabronione, niezaleznie od

okolicznosci.

§2. Zasady korzystania systemu poczty elektronicznej

Konta i adresy pocztowe

Na potrzeby niniejszego Zarzadzenia Wewngtrznego przyjmuje si¢ nastepujace okreslenia:

konto pocztowe (konto) - wyodrgbniony obszar pamigci serwera pocztowego przeznaczony

do przyjmowania 1 przechowywania otrzymanych przesylek poczty elektronicznej wraz

z towarzyszacymi jej zalacznikami,

adres pocztowy (adres) - symboliczny opis konta pocztowego, wykorzystywany do wskazywania

odbiorcy (adresata) przesytki poczty elektronicznej. Bezposrednio po utworzeniu, konto pocztowe

posiada doktadnie jeden adres, nazywany podstawowym,

adres aliasowy (alias) - kazdy dodatkowy (opcjonalny) adres wskazujacy na dane, pojedyncze konto

pocztowe tworzony na okreslony czas, na potrzeby petnionej funkcji.

Kazdy student UMW posiada doktadnie jedno konto pocztowe. Przeznaczone jest ono
do prowadzenia korespondencji elektronicznej we wszelkich sprawach zwiazanych z dzialalno$cia
dydaktyczna w Uczelni.

Adresy pocztowe tworzone s3 odrgbnie dla:

studentéw jako osob fizycznych (adresy podstawowe) - do prowadzenia korespondencji w sprawach

indywidualnych (np. sprawy dydaktyki, aktywnosci naukowej i badawczej, itp.),

funkcji (adresy aliasowe) - do prowadzenia korespondencji zwigzanej z kierowaniem organizacja

studencka lub sprawowang funkcja (np. przewodniczacy kota naukowego, koto naukowe, itp.).

zadan tymczasowych (adresy aliasowe) — na potrzeby dzialalnosci naukowej organizacji studenckich

(np. konferencji, wystaw, targow itp.)

Potrzeby organizacji studenckich zwigzane z kojarzeniem adreséw aliasowych z kontami
konkretnych osob realizowane sa przez administratorOw systemu pocztowego na wniosek
Opiekuna organizacji studenckie;j.

Alias zwigzany funkcjg zostaje powigzany z kontem studenta, do czasu zakonczenia studiéw lub

zakonczenia pelnienia tej funkcji. Powigzanie aliasu z kontem studenta moze by¢ czasowo



zmienione, np. w okresie dtuzszej nicobecnosci korespondencja winna by¢ przekierowana na adres
osoby petnigcej zastepstwo.

Alias utworzony na potrzeby zadan tymczasowych zostaje powigzany z kontem studenta na czas
trwania realizowanego zadania na wniosek kierownika tego zadania. Kierownik powinien wskazaé

dateg zakonczenia zadania.

§3. Zasady postepowania

Wykorzystywanie adresu pocztowego zawierajacego nazw¢ domeny UMW student.umw.edu.pl
do celéw korespondencji niezwigzanej ze studiami w Uczelni jest niedozwolone. Uczelnia
zastrzega sobie prawo monitorowania sposobu wykorzystania systemu pocztowego przez

studentow UMW, w granicach dozwolonych prawem.

§4. Funkcjonalnos$ci ustugi poczty elektronicznej

Ustuga poczty elektronicznej dostgpnej w sieci UMW charakteryzuje sig:

jednolitym, czytelnym i spdjnym systemem adresowania,

mozliwoscig dostepu do wlasnego konta pocztowego z roznych lokalizacji

mozliwoscia dostepu do wlasnego konta pocztowego za pomoca wyspecjalizowanych programéw
oraz przegladarki WWW,

mechanizmami gwarantujagcymi wysoki poziom zabezpieczen przekazywanej korespondencji przed
naruszeniem prywatnosci i integralnosci,

mechanizmami eliminujgcymi przesytki niechciane (tzw. spam) oraz przesytki zawierajace zlosliwa

zawarto$¢ (np. wirusy),

§5. Zasady tworzenia i likwidacji adreséw pocztowych

Dla jednolitego systemu poczty elektronicznej ustala si¢ nast¢pujace formaty adreséw pocztowych:

- dla studentow (jako osob fizycznych) (adresy podstawowe)

imie.nazwisko@student.umw.edu.pl

- dla funkcji oraz zadan tymczasowych (adresy aliasowe)

aaaaa@student.umw.edu.pl

gdzie aaaaa jest skrotowag nazwa funkcji lub zadania np.

stn@student.umw.edu.pl




Uwagi:
W adresach aliasowych nalezy stosowa¢ wylacznie litery alfabetu lacinskiego, tacznik ,,-,, i kropke;

nie nalezy stosowaé¢ znakow narodowych (np. ,.1", ,,0", itp.), spacji ani znakdéw specjalnych réznych

od dozwolonych.

2. Zatozenie konta pocztowego nast¢puje przy drukowaniu legitymacji studenckiej

3. Zmiana hasta do konta pocztowego nast¢puje poprzez wypetnienie elektronicznego formularza
dostepnego na stronie internetowej pod adresem: https://csa.umw.edu.pl

4. Likwidacja konta pocztowego i powigzanego z nim adresu i aliasow nastgpuje automatycznie

po zakonczeniu studiéw przez studenta.

§6. Programy do obshugi poczty elektronicznej

1. Program pocztowy powinien zapewnia¢ wysokie bezpieczenstwo wymiany korespondencji,
w zwiazku z czym powinien by¢ okresowo aktualizowany, ze wzgledu na konieczno$é usuwania
wykrytych btgdéw oprogramowania.

2. Zalecanym sposobem odbierania poczty elektronicznej jest jej sprawdzanie poprzez dowolng
przegladarke WWW pracujaca w trybie graficznym, pod adresem https://student.umw.edu.pl

3. Dane potrzebne do konfiguracji oprogramowanie klienta poczty elektronicznej:

Adres serwera: student.umed.wroc.pl
Porty poczty przychodzace;j: 110,995 (POP3), 147,993 (IMAP)
Porty poczty wychodzace;j: 25,587 (SMTP)

4. Kazdemu studentowi zostanie przyznana skrzynka pocztowa, ktorej standardowa wielkos¢ wynosi
1500MB.

5. Student zobowigzany jest do sprawdzania czy skrzynka nie zostata przepelniona, aby mie¢
mozliwo$¢ odbierania korespondencji.

6. Student jest odpowiedzialny za eksploatacje przydzielonej przestrzeni dyskowej i powinien usuwacé

ze skrzynki pocztowej na serwerze nadmiar niepotrzebnych wiadomosci.



