Zarzadzenie nr 158/XVI R/2023
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

zdnia 6 wrzesnia 2023 r

w sprawie wprowadzenia Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow (USOS i USOSweb)

i dokumentowania przebiegu studiow podyplomowych z wykorzystaniem tego systemu

Na podstawie art. 23 oraz . art. 160 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2023 poz. 742 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. W Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu wprowadza sie Uniwersytecki System
Obstugi  Studidow (USOS i USOSweb) do obstugi studiow podyplomowych
rozpoczynajacych sie od roku akademickiego 2023/2024.

2. W Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu wprowadza sie obowigzek
dokumentowania przebiegu studidow podyplomowych z  wykorzystaniem
Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS i USOSweb), do obstugi studidow
podyplomowych rozpoczynajgcych sie od roku akademickiego 2023/2024.

3. W przypadku Studium Ksztatcenia Podyplomowego Wydziatu Farmaceutycznego
dopuszcza sie prowadzenie dokumentacji przebiegu studidw podyplomowych
rozpoczynajacych sie od roku akademickiego 2023/2024 na dotychczasowych zasadach

bez zastosowania systemu USOS.

§2
1. Za prawidtowe funkcjonowanie merytoryczne systemu USOS odpowiada kierownik
jednostki organizacyjnej, w ktorej prowadzone sg studia podyplomowe.
2. Kierownik jednostki, w ktérej wykorzystywany jest USOS do obstugi studiow
podyplomowych zobowigzany jest do dostosowania organizacji pracy do wymagan, jakie
stwarza system USOS, w szczegdlnosci okreslajgc  zakres  obowigzkow

pracownikéw wprowadzajgcych i przetwarzajgcych dane w systemie USOS.



3. Kierownik jednostki, w ktdorej wykorzystywany jest USOS do obstugi studiow

podyplomowych lub kierownik studiow podyplomowych koordynuje i nadzoruje

prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow w systemie USOS przez pracownikdw

jednostki i sprawuje nadzér nad poprawnoscia danych wprowadzonych do systemu

w ramach dziatalnosci jednostki.

Pracownicy uzyskujg dostep do systemu USOS po spetnieniu wymagan okreslonych

w Polityce ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu.

§3

1. Do obowigzkdw pracownikdw upowaznionych do obstugi systemu USOS nalezy

w szczegolnosci:

1)
a)
b)

c)

d)

2)

3)

4)

5)

wprowadzanie i aktualizowanie danych dotyczacych:

programow studiow podyplomowych,

uczestnikéw studiéw podyplomowych,

przechowywanie i archiwizowanie protokotdw egzamindéw i zaliczen w systemie
usos,

przygotowanie po zakonczonym okresie rozliczeniowym kart okresowych osiggniec
uczestnika studidw podyplomowych sporzadzonych w postaci formularza
wygenerowanego z systemu USOS oraz przedstawienie ich do podpisu kierownikowi
studiow podyplomowych upowaznionemu przez Rektora lub Dziekanowi

(karta okresowych osiggnieé¢ pozostaje w aktach osobowych uczestnika studiéw
podyplomowych).

Dokonywanie podziatu na grupy uczestnikédw w ramach danego kierunku studiéw
podyplomowych oraz przypisywanie grup poszczegdlnym prowadzgcym.
Monitorowanie toku studidw uczestnikdéw na podstawie zaliczenia kolejnych etapéw
studidw, dokonywanie wpisu uczestnika na kolejny rok w przypadku gdy studia
podyplomowe trwajg dtuzej niz dwa semestry.

Monitorowanie naleznosci i wptat uczestnikdw za ustugi edukacyjne oraz wydawane
dokumenty.

Monitorowanie poszczegdlnych etapdw procedury skreslenia z listy uczestnikdéw i ich
ewidencjonowanie w USOS, tj. decyzji o wszczeciu postepowania w sprawie
skreslenia, decyzji o skresleniu oraz innych decyzji administracyjnych wydawanych

w Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu.



6) Wydawanie zaswiadczen dotyczacych przebiegu studidéw podyplomowych, w tym
potwierdzajgcych posiadanie statusu uczestnika studiéw podyplomowych.

7) Drukowanie z systemu USOS swiadectw ukoriczenia studidow podyplomowych wraz
z ich odpisami.

§4
1. Do obowigzkéw uczestnikow studidéw podyplomowych, wynikajgcych z prowadzenia
dokumentacji przebiegu studidéw w systemie USOS, nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie sie z warunkami zaliczenia przedmiotu, okreslonymi w sylabusie
przedmiotu,

2) regularne sprawdzanie uzyskanych ocen oraz informacji zwigzanych z przebiegiem
studiéw na swoim koncie w USOSweb.

3) niezwtoczne zgtaszanie przy pomocy poczty elektronicznej z domeny USOSweb do
prowadzgcego zajecia faktu niewpisania lub wpisania btednej oceny z egzaminu lub
zaliczenia.

§5
1. Do obowigzkéw kierownika studidéw podyplomowych lub oséb prowadzgcych zajecia
dydaktyczne lub odpowiedzialnych za dany przedmiot wynikajacych z prowadzenia
dokumentacji przebiegu studiéw w USQOS, nalezy:

1) korzystanie z osobistego konta w systemie USOSweb,

2) wprowadzenie ocen z egzamindw i zaliczenrt do systemu USOS przy uzyciu USOS-web.
3) wyjasnienie zgtaszanych przez uczestnika studiow podyplomowych niezgodnosci
oceny ogtoszonej bezposrednio po egzaminie z oceng wpisang do systemu USQOS,

4) przekazywanie do wiadomosci uczestnikdw terminu ogtoszenia wynikow
egzaminu/zaliczenia.

2. Protokoty egzaminacyjne i zaliczeniowe przechowywane sg w systemie USOS.

§6
1. Oceny z egzamindw oraz oceny z zalicze przedmiotéw niekoriczacych sie egzaminem
powinny by¢ wpisane do systemu USOS niezwtocznie, po sprawdzeniu i ocenie prac, nie
pdzniej jednak niz do terminu automatycznego zamkniecia protokotéw.
2. W przypadku koniecznosci uzupetnienia brakujgcych ocen lub poprawienia niewtfasciwych

ocen juz wpisanych do systemu, po automatycznym zamknieciu protokotu, uczestnik



informuje (mail), nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty automatycznego zamkniecia
protokotéw, prowadzgcego dane zajecia o braku oceny lub wpisaniu niewtasciwej oceny.
Prowadzgcy powiadamia Kierownika Studidw Podyplomowych o przywrdcenie protokotu

do modyfikacji oceny.

§7
1. Wsparcie techniczne dotyczace funkcjonowania systemu USOS zapewnia Centrum
Informatyczne.
2. Wsparcie pracownikédw administracyjnych oraz pracownikéw zarzadzajgcych procesem
dydaktycznym w jednostce, w procesie korzystania z danych zawartych w systemie USOS

zapewnia kierownik jednostki organizacyjne;.

§8
Nadzér nad prowadzeniem w Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu dokumentacji
przebiegu studiow podyplomowych 2z wykorzystaniem USOS sprawuje w zakresie

powierzonych zadan Prorektor ds. Strategii Rozwoju Uczelni.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Rektora
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
Prorektor ds. Nauki

prof. dr hab. Piotr Dziegiel

Otrzymuja:
Wedtug rozdzielnika
MC



