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UPRAWNIENIA PRACOWNIKOW DZIEKANATOW/ BIURA SZKOtY DOKTORSKIE)

Weryfikacja poprawnosci danych formalnych zaczytanych z systemu Bazus
Uzupetnienie danych formalnych niepobieranych z systemu Bazus

Przestanie sylabusa do kolejnego etapu
Dokonywanie korekty danych formalnych

Oznaczenia statusOw wystepujace w ,,Generatorze sylabusow”

lkona

Status

Co to oznacza?

(o

Oczekuje na dziatania

Sylabus po zaczytaniu czesci danych formalnych z systemu BAZUS
oczekuje na wprowadzenie pozostatych danych formalnych przez
Dziekanat/Biuro Szkoty Doktorskiej

Sylabus znajduje sie
u nauczyciela

Sylabus w petni uzupetniony danymi formalnymi zostat sprawdzony i
przestany przez Dziekanat/Biuro Szkoty Doktorskiej do nauczyciela w
celu uzupetnienia danymi merytorycznymi

Sylabus oczekuje
na akceptacje Zespotu
merytorycznego

Sylabus po uzupetnieniu przez nauczyciela danymi merytorycznymi
zostat przekazany do Zespotu merytorycznego w celu weryfikacji
danych merytorycznych

Sylabus oczekuje
na akceptacje Dziekana/Dyrektora

Sylabus po pozytywnej weryfikacji przez Zespét merytoryczny zostat
przekazany do Dziekana/Dyrektora Szkoty Doktorskiej w celu

Szkoty Doktorskiej zatwierdzenia i opublikowania
Sylabus zostat skierowany przez Nauczyciela/Dziekana/Dyrektora
Szkoty Doktorskiej do korekty formalnej, tj. zostat zwrdcony do
Odrzucono Dziekanatu/ Biura Szkoty Doktorskiej w celu skorygowania danych

formalnych w systemie Bazus i ponownego zaczytania danych do
sylabusa.

UWAGA: Sylabus skierowany do korekty formalnej musi ponownie przejsc catq sciezke tworzenia, co oznacza,
ze wprowadzone dane merytoryczne zostajg wyczyszczone. W przypadku zwrotu do korekty formalnej w
zakresie danych zaczytywanych z systemu Bazus, nastepuje synchronizacja danych tj. ponowne zaczytanie
danych z systemu Bazus i usuniecie wszystkich wczesniej dokonanych wpisow.

Sylabus znajduje sie w bazie

Sylabus po zatwierdzeniu przez Dziekana/ Dyrektora Szkoty
Doktorskiej zostat opublikowany i znajduje sie
na stronie https://sylabusy.umw.edu.pl/

Upowaznieni pracownicy Dziekanatéw/Biura Szkoty Doktorskiej po zalogowaniu do swojego panelu w aplikacji
,Generator sylabuséw” widzg wszystkie sylabusy ze wszystkich kierunkéw studiéw prowadzonych na Wydziale/w
Szkole Doktorskiej.




W panelu dostepne sa filtry utatwiajgce prace. Dzieki filtrom mozliwe jest zawezanie listy wyswietlanych sylabuséw
tylko do tych, spetniajacych parametry oznaczone w filtrach. UWAGA: po zaznaczeniu filtra ,, wystane” na liscie
pokazujg sie tylko te sylabusy, ktére przeszty do kolejnego etapu i nie zostaty zwrdcone.

O pojawieniu sie nowego sylabusa do weryfikacji pracownicy Dziekanatu/Biura Szkoty Doktorskiej zostajg
powiadomieni poprzez wiadomos¢ wysytang automatycznie z aplikacji na ich uczelniane adresy poczty
elektronicznej. W wiadomosci tej podawana jest nazwa przedmiotu, Wydziat, kierunek, poziom, forma oraz rok
studidw.

LOGOWANIE DO APLIKACJI / WYBOR SYLABUSA DO EDYCJI / OTWIERANIE PODGLADU SYLABUSA

1. Logowanie do aplikacji ,,Generator sylabuséw” nastepuje loginem i hastem jak do uczelnianego konta
poczty elektronicznej przez strone:
Elektroniczna Baza Sylabuséw (umw.edu.pl)
2. Aby otworzy¢ sylabus do edycji (weryfikacji danych formalnych zaczytanych z systemu Bazus oraz
uzupetnienia pozostatych danych formalnych) nalezy:
a) zlisty dostepnych sylabuséw wybrac¢ ten, ktéry bedzie edytowany (weryfikowany)
b) klikng¢ na symbol ,,...”, znajdujacy sie po prawej stronie, w kolumnie szczegbty, w wierszu z nazwa
wybranego do edycji sylabusa. Po kliknieciu otworzy sie podglad sylabusa umozliwiajgcy zapoznanie
sie z jego trescig oraz potwierdzenie zgodnosci formalnej.

WERYFIKACJA DANYCH FORMALNYCH ZACZYTANYCH Z SYSTEMU BAZUS | ICH KOREKTA

Weryfikacja danych formalnych zaczytanych z systemu Bazus polega na zapoznaniu sie z trescig wygenerowanego
podgladu sylabusa i sprawdzeniu poprawnosci danych w nim zawartych z danymi, ktére znajdujg sie w systemie
Bazus.

W przypadku zidentyfikowania niezgodnosci danych nalezy:

1. Zalogowad sie do systemu Bazus,
2. Poprawi¢ dane bezposrednio w systemie Bazus
3. Zsynchronizowac bazy danych systemu Bazus z bazg danych aplikacji ,Generator sylabuséw”.

Synchronizacji bazy danych dokonuje sie poprzez klikniecie przycisku: ,,SYNCHRONIZUJ BAZE”, wybranie z listy
sylabusa, ktérego dane majg zostac skorygowane a nastepnie klikniecie przycisku: ,SYNCHRONIZUJ”

UWAGA: Klikniecie przycisku ,,SYNCHRONIZUJ” zaktualizuje dane zaczytane z BAZUS we wszystkich sylabusach,
ktore oczekujg na pierwsze wprowadzenie danych przez Dziekanat lub Biuro Szkoty Doktorskiej. Klikniecie przycisku
,SYNCHRONIZUJ” nie spowoduje zmian w sylabusach znajdujacych sie na kolejnych etapach (sylabusy bedace u
Nauczyciela akademickiego, Zespotu merytorycznego i Dziekana).

Po dokonaniu synchronizacji pojawi sie komunikat: ,Dane zostaty zsynchronizowane z Bazus”
UZUPEENIANIE DANYCH FORMALNYCH NIEPOBIERANYCH Z SYSTEMU BAZUS

Uzupetnienie danych formalnych niepobieranych z systemu Bazus polega na wprowadzeniu w odpowiednie pola
danych dotyczacych:

e Kodu/kodow grupy zaje¢,
e Liczby godzin zaje¢ w kontakcie bezposrednim i w ksztatceniu zdalnym,
o Efektéw wiedzy i umiejetnosci, zgodnie z matrycg efektéw dla danego roku akademickiego
e Naktadu pracy studenta, tj.:
o Liczby godzin w kontakcie bezposrednim,
Liczby godzin w ksztatceniu zdalnym,
Liczby godzin indywidualnej pracy wtasnej studenta,
Liczby godzin samoksztatcenia kierowanego — jesli dotyczy,
Liczby sumarycznego naktadu pracy studenta,
Liczby Punktéw ECTS.
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https://sylabusy.umw.edu.pl/login

PRZEKAZYWANIE SYLABUSA DO KOLEJNEGO ETAPU

Przekazanie sylabusa do osoby odpowiedzialnej za przedmiot/koordynatora przedmiotu nastepuje po kliknieciu
przycisku , WYSLI) SYLABUS DO NAUCZYCIELA” znajdujacy sie na dole podgladu sylabusa. Po kliknieciu tego
przycisku na dole ekranu pojawi sie zielony komunikat ,Sylabus zostat wystany do nauczyciela”. Sylabus zniknie z
listy sylabuséw do dziatania i pojawi sie na liscie sylabusdw wystanych, ze statusem ,Sylabus znajduje sie u
nauczyciela”.

KORYGOWANIE DANYCH FORMALNYCH
W SYLABUSIE ZWROCONYM DO KOREKTY FORMALNE)J
PRZEZ NAUCZYCIELA AKADEMICKEIGO ALBO DZIEKANA

Sylabus zwrécony przez Nauczyciela akademickiego lub Dziekana pojawi sie na liscie sylabusow
dostepnych do edycji ze statusem ,odrzucono” i oznaczony bedzie symbolem X

Aby dokonac¢ korekty takiego sylabusa nalezy:

1. Zlisty dostepnych sylabusow wybrac ten, ktéry bedzie edytowany (korygowany)

2. Klikng¢ na symbol ,,....”, znajdujacy sie po prawej stronie, w kolumnie szczegdty, w wierszu z nazwg
wybranego do edycji sylabusa. Po kliknieciu otworzy sie podglad sylabusa umozliwiajgcy zapoznanie sie
z jego trescig oraz z trescig komunikatu osoby zwracajgcej sylabus do korekty.

3. Zapoznac sie z komunikatem znajdujgcym sie w gérnej czesci podgladu sylabusa, na wyrdznionym
kolorem polu.

4. Ustali¢ zasadnos¢ wprowadzenia zmian.

Skorygowac dane, jesli korekta zostanie uznana za zasadna.*

6. Sprawdzi¢ poprawnos¢ skorygowanych danych i wystaé sylabus do kolejnego etapu, klikajgc przycisk:
,WYSLIJ SYLABUS DO NAUCZYCIELA”

U

* UWAGA: Korekty danych formalnych zaczytywanych z systemu Bazus nalezy dokonaé poprzez wykonanie dziatan
opisanych w czesci ,, WERYFIKACJA DANYCH FORMALNYCH ZACZYTANYCH Z SYSTEMU BAZUS | ICH KOREKTA”.

Na dole ekranu pojawi sie zielony komunikat , Sylabus zostat wystany do nauczyciela”. Sylabus zniknie z listy
sylabuséw oczekujgcych na dziatania i pojawi sie na liscie sylabuséw wystanych, ze statusem ,,Sylabus znajduje sie
u nauczyciela”.



