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Status

Co to oznacza?

(o

Oczekuje na dziatania

Sylabus po zaczytaniu czesci danych formalnych z systemu
BAZUS oczekuje na wprowadzenie pozostatych danych
formalnych przez Dziekanat/Biuro Szkoty Doktorskiej

Sylabus znajduje sie
u nauczyciela

Sylabus w petni uzupetniony danymi formalnymi zostat
sprawdzony i przestany przez Dziekanat/Biuro Szkoty
Doktorskiej do nauczyciela w celu uzupetnienia danymi
merytorycznymi

Sylabus oczekuje
na akceptacje Zespotu
merytorycznego

Sylabus po uzupetnieniu przez nauczyciela danymi
merytorycznymi zostat przekazany do Zespotu
merytorycznego w celu weryfikacji danych
merytorycznych

Sylabus oczekuje
na akceptacje Dziekana/ Dyrektora
Szkoty Doktorskiej

Sylabus po pozytywnej weryfikacji przez Zespét
merytoryczny zostat przekazany do Dziekana/Dyrektora
Szkoty Doktorskiej w celu zatwierdzenia i opublikowania

Odrzucono

Sylabus zostat skierowany przez
Nauczyciela/Dziekana/Dyrektora Szkoty Doktorskiej do
korekty formalnej, tj. zostat zwrécony do Dziekanatu/
Biura Szkoty Doktorskiej w celu skorygowania danych
formalnych w systemie Bazus i ponownego zaczytania
danych do sylabusa.

UWAGA: Sylabus skierowany do korekty formalnej musi ponownie przejsc catq sciezke tworzenia,

co oznacza, ze wprowadzone dane merytoryczne zostajg wyczyszczone. W przypadku zwrotu do

korekty formalnej w zakresie danych zaczytywanych z systemu BAZUS, nastepuje synchronizacja
danych, tj. Ponowne zaczytanie danych z systemu BAZUS i usuniecie wszystkich wczesniej

dokonanych wpiséw.

Sylabus znajduje sie w bazie

Sylabus po zatwierdzeniu przez Dziekana/Dyrektora
Szkoty Doktorskiej zostat opublikowany i znajduje sie
na stronie https://sylabusy.umw.edu.pl/

Cztonkowie Zespotu Merytorycznego po zalogowaniu do swojego panelu w aplikacji , Generator
sylabuséw” widzg wszystkie sylabusy z danego kierunku studiéw przekazane przez nauczycieli do

weryfikacji merytorycznej.




W panelu dostepne s3g filtry ufatwiajgce prace. Dzieki filtrom mozliwe jest zawezanie listy
wyswietlanych sylabuséw tylko do tych, spetniajgcych parametry oznaczone w filtrach.

UWAGA: po zaznaczeniu filtra , wystane” na liscie pokazujg sie tylko te sylabusy, ktére przeszty do
kolejnego etapu i nie zostaty zwrdcone.

O pojawieniu sie nowego sylabusa do weryfikacji cztonkowie Zespotu merytorycznego zostajg
powiadomieni poprzez wiadomos¢ wysytang automatycznie z aplikacji na ich uczelniane adresy poczty
elektronicznej. W wiadomosci tej podawana jest nazwa przedmiotu, Wydziat, kierunek, poziom, forma
oraz rok studiéw.

LOGOWANIE DO APLIKACJI / WYBOR SYLABUSA DO EDYCJI / OTWIERANIE PODGLADU SYLABUSA

1. Logowanie do aplikacji ,Generator sylabuséw” nastepuje loginem i hastem jak do
uczelnianego konta poczty elektronicznej przez strone:
Elektroniczna Baza Sylabuséw (umw.edu.pl)
2. Aby otworzy¢ sylabus do edycji (weryfikacji danych merytorycznych) nalezy:
a) zlisty dostepnych sylabuséw wybrac ten, ktéry bedzie edytowany (weryfikowany)
b) klikng¢ na symbol ,,...”, znajdujacy sie po prawej stronie, w kolumnie szczegdty, w wierszu
z nazwa wybranego do edycji sylabusa. Po kliknieciu otworzy sie podglad sylabusa
umozliwiajgcy zapoznanie sie z jego trescig oraz potwierdzenie zgodnosci merytorycznej
albo zwrot do korekty danych merytorycznych.

KOMUNIKATY W PODGLADZIE SYLABUSA

POKAZ ODRZUCENIE

Jesli w po otwarciu podgladu u géry sylabusa pojawi sie przycisk ,pokaz odrzucenie” oznacza to, ze
sylabus byt juz wczesniej zwrdcony na poprzedni etap. Kazdy sylabus moze by¢ zwracany do korekty
formalnej, albo merytorycznej wielokrotnie. Po kliknieciu w przycisk ,pokaz odrzucenie” bedzie
mozliwe zapoznanie sie z opisem powodu ostatniego zwrotu, niezaleznie od tego kto go dokonat.

Weryfikacja sylabusa, ktéry byt odrzucony merytorycznie przebiega tak samo, jak weryfikacja sylabusa
po raz pierwszy.

WERYFIKACJA MERYTORYCZNA SYLABUSA
W celu dokonania weryfikacji merytorycznej nalezy:

1. Wybraé sylabus do edycji i otworzy¢ jego podglad poprzez klikniecie na symbol ,,...".

2. Zapoznac¢ sie z treScig sylabusa, w szczegdlnosci z danymi uzupetnionymi przez osobe
odpowiedzialng za przedmiot/ koordynatora przedmiotu.

3. Zweryfikowaé poprawnosc¢ danych merytorycznych:

Jesli dane merytoryczne takie jak:

e cele ksztatcenia,

e metody weryfikacji osiggniecia zamierzonych efektéw uczenia sie,
o formy zaje¢ dydaktycznych,

e tresci programowe,

e literatura,

e warunki/wymagania wstepne,

e zasady przyznawania ocen czgstkowych,


https://sylabusy.umw.edu.pl/login

e warunki uzyskania zaliczenia przedmiotu i kryteria zaliczenia przedmiotu (na
ocene albo bez oceny) oraz skala ocen,
e atakze jedli dotyczy kryteria i skala oceny z egzaminu;

=>» S3 poprawne, nalezy klikng¢ check-box: ,Potwierdzam zgodnos¢ merytoryczng”, a nastepnie
klikna¢ przycisk ,, WYSLIJ SYLABUS DO DZIEKANA”
Na dole ekranu pojawi sie zielony komunikat: , Sylabus zostat wystany do akceptacji Dziekana”.
Sylabus zniknie z listy sylabuséw oczekujgcych na dziatanie, a pojawi sie na liscie sylabuséw
wystanych.
= NIE sg poprawne, nalezy klikng¢ przycisk ,Zgtos niezgodnos¢” i w dodatkowym polu, ktére sie
otworzy wpisaé dane, ktére wymagajg korekty, a nastepnie klikngé 26tty przycisk ,, Wyslij”.
Na dole ekranu pojawi sie zielony komunikat: ,Sylabus zostat zwrdcony do korekty
merytorycznej”. Sylabus zniknie z listy oczekujgcych na dziatanie i nie _pojawi sie na liscie
sylabuséw wystanych.




