Zarzadzenie nr 165/XVI R/2023
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
z dnia 10 pazdziernika 2023 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad rozliczania delegacji krajowych

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.]. Dz. U. z 2023 r., poz. 742 ze zm.), art. 77° § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465) oraz § 41 Regulaminu wynagradzania
Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu (zatacznik do zarzadzenia nr
62/XV R/2020 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 17 marca 2020 r.)

zarzadza sie, co nastepuje:
81

W zarzadzeniu nr 138/XVI R/2023 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia
10 sierpnia 2023 r. w sprawie zasad rozliczania delegacji krajowych wprowadza sie

nastepujgce zmiany:

1) § 1 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,, 1. Podstawg skierowania pracownika w podréz stuzbowag krajowg (delegacje) jest
whniosek o delegowanie pracownika (zwany dalej ,,wnioskiem”), stanowigcy zatacznik nr 1

do niniejszego zarzadzenia, z zastrzezeniem § 14a.”;

2) § 4 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,,6. Dieta wyptacana jest na podstawie oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia, z zastrzezeniem § 14a.”;

3) w § 8 ust. 1-3 otrzymujg brzmienie:
,, 1. Zgode na odbycie przez pracownika podrdzy stuzbowej prywatnym samochodem
wyraza odpowiednio Prorektor ds. Nauki lub Dyrektor Generalny (wzér wniosku stanowi

zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia), z zastrzezeniem § 14a.”;

2. Po uzyskaniu zgody, o ktdrej mowa w ust. 1, z pracownikiem zawiera sie umowe o

uzywanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych (wzér umowy stanowi zatgcznik



nr 4 do niniejszego zarzadzenia), z zastrzezeniem § 14a. Rejestr umdéw prowadzi Dziat

Spraw Pracowniczych.

3. Naleznos¢ za uzywanie prywatnego samochodu w podrézy stuzbowej wyliczana jest
jako iloczyn przejechanych kilometréw i stawki za jeden kilometr przebiegu wynoszgcej
0,80 zt. Podstawa rozliczenia kosztéw przejazdu samochodem jest ewidencja przebiegu
pojazdu stanowigca zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia, z zastrzezeniem § 14a.
Dziat Finansowo-Ksiegowy Sekcja Finanséw dokonuje weryfikacji dtugosci wykazanej

trasy.”;
4) w § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Pracownik jest zobowigzany do rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej w ciggu 14 dni
od jej zakonczenia. Komplet dokumentéw dotyczgcych rozliczenia podrdzy sktadany jest
przez pracownika w Sekcji Finansdw Dziatu Finansowo-Ksiegowego, z zastrzezeniem §

14a.”;

5) § 14 otrzymuje brzmienie:

»814

1. Rozliczenia ze studentami/doktorantami Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

dokonywane sg na nastepujacych zasadach:

1) zwrot kosztéw wyjazdéw nastepuje na podstawie pisma skierowanego do Prorektora ds.
Studentdw i Dydaktyki, zawierajgcego zgode na wyjazd. Pismo zawiera¢ musi cel wyjazdu,
date wyjazdu, zrédto finansowania, blokade srodkéw oraz wskazanie danych osoby (wraz

z numerem konta bankowego) ubiegajgcej sie o zwrot kosztéw;

2) zwrot kosztdw optat rejestracyjnych na konferencje, kurs lub szkolenie majgce na celu
podnoszenie kompetencji kadry naukowej, nastepuje na podstawie przedtozonej faktury

VAT wystawionej na Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu;
3) zwrot pozostatych kosztow:

a) zwrot kosztéw noclegéw do wysokosci przystugujgcej pracownikowi zgodnie z § 10 ust. 1
lit. b, jednakze osobie niebedgcej pracownikiem Uniwersytetu nie przystuguje ryczatt, o

ktorym mowa w § 10 ust. 2,



b) zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest zgodnie z § 12 ust. 3 (wzor wniosku na
przejazd samochodem prywatnym dla studenta/doktoranta stanowi zatgcznik nr 7 do

niniejszego zarzadzenia).

2. Za zgodg Rektora/Prorektora ds. Studentéow i Dydaktyki dopuszcza sie mozliwos¢ zwrotu
poniesionych kosztéw dojazdédw oraz noclegéw dla zaproszonych przez Uniwersytet
Medyczny we Wroctawiu gosci. Zwrot kosztow nastepuje do wysokosci okreslonej w

niniejszym zarzadzeniu.”;
6) po § 14 dodaje sie § 14a w brzmieniu:
,814a
Delegacje do filii Uniwersytetu Medycznego

1. Delegacje do filii Uniwersytetu Medycznego odbywajg sie na zasadach okreslonych w

niniejszym zarzadzeniu przy wykorzystaniu nastepujgcych wzoréw drukéw:

1) wniosek o delegowanie pracownika do filii (stanowi zatgcznik nr 1a do niniejszego

zarzadzenia),

2) oswiadczenie do rozliczenia podrdozy stuzbowej - filia (stanowi zatgcznik nr 2a do

niniejszego zarzadzenia),

3) wniosek o zgode na przejazd prywatnym samochodem do filii (stanowi zatgcznik nr

3a do niniejszego zarzadzenia),

4)umowa — uzywanie prywatnego pojazdu do celéw stuzbowych — filia (stanowi

zatgcznik nr 4a do niniejszego zarzadzenia),

5) ewidencja przebiegu pojazdu - filia (stanowi zatgcznik nr 5a do niniejszego

zarzadzenia),

6) rachunek do rozliczenia podrézy stuzbowej - filia (stanowi zatgcznik nr 8 do

niniejszego zarzadzenia).

2. 7Zgoda na odbywanie przez pracownika podrdzy stuzbowych prywatnym samochodem

udzielana jest na zaplanowany okres pracy w filii.



3. Pracownik dojezdzajgcy do filii zobowigzany jest do rozliczenia kosztow podrdzy
stuzbowej dwa razy w miesigcu w okresach od 1-14 i 15-31 kazdego miesigca za delegacje
zrealizowane w tych okresach, w Sekcji Finansdw Dziatu Finansowo-Ksiegowego.
Rozliczenia dokonuje sie na zatgcznikach nr 2a, 5a i 8 do niniejszego zarzadzenia po

uzyskaniu uprzedniej akceptacji w dziekanacie filii.”’;

7) dodaje sie zatacznik nr 1a — wniosek o delegowanie pracownika - filia w brzmieniu jak
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

8) dodaje sie zatacznik nr 2a — oswiadczenie - filia w brzmieniu jak zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia;

9) dodaje sie zafacznik nr 3a — wniosek o samochdd prywatny - filia w brzmieniu jak
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

10) dodaje sie zatacznik nr 4a — umowa na samochdd - filia w brzmieniu jak zatgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia;

11) dodaje sie zatacznik nr 5a — ewidencja - filia w brzmieniu jak zatacznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia;

12) dodaje sie zatgcznik nr 8 — rachunek kosztéw podrézy - filia w brzmieniu jak zatgcznik nr 6

do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 1

pazdziernika 2023 r.
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