Zarzadzenie nr 173/XVIR/ 2023
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

z dnia 18 pazdziernika 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony danych osobowych

Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu, Instrukcji zarzadzania
siecig i systemami informatycznymi w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we
Wroctawiu, Regulaminu monitoringu wizyjnego w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw
Slgskich we Wroctawiu, Procedury fizycznego dostepu do pomieszczer oraz dokumentéw

zawierajgcych dane osobowe przechowywanych w wersji papierowej w Uniwersytecie

Medycznym im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu oraz Procedury ochrony danych
osobowych w badaniach naukowych prowadzonych w Uniwersytecie Medycznym

im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(t.j. Dz. U.z 2023 r., poz. 742 z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

W Instrukcji zarzadzania siecig i systemami informatycznymi Uniwersytetu Medycznego
im. Piastow Slaskich we Wroctawiu, stanowigcej zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 93/XV
R/2018

Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 1 sierpnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw
Slaskich we Wroctawiu, Instrukcji zarzadzania siecig i systemami informatycznymi
w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu, Regulaminu monitoringu
wizyjnego w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slagskich we Wroctawiu, Procedury
fizycznego dostepu do pomieszczen oraz dokumentdw zawierajacych dane osobowe
przechowywanych w wersji papierowej w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich
we Wroctawiu oraz Procedury ochrony danych osobowych w badaniach naukowych
prowadzonych w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slgskich we Wroctawiu ze zmianami

(zwanej dalej ,,Instrukcja”), wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 13 ust. 1 Instrukcji otrzymuje brzmienie:



2)

3)

,1. Wytgczenie lub blokada dostepu do sieci komputerowej Uczelni nastepuje
w przypadku pracownikbw w momencie ustania stosunku pracy, w przypadku
uzytkownikéw niebedacych pracownikami Uczelni w momencie rozwigzania umowy
z Uczelnig badZ uptywu okresu na jaki zostata zawarta, a w przypadku studentéw lub

doktorantédw wraz z utratg odpowiednio statusu studenta lub doktoranta Uczelni.”;

§ 16 ust. 6 Instrukcji otrzymuje brzmienie:

,6. W przypadku wykrycia prowadzonych przez uzytkownika w sieci komputerowej
Uczelni dziatan naruszajgcych powszechnie przyjete normy moralne i etyczne lub
przepisy prawne beda zastosowane zaréwno wewnetrzne zarzgdzenia Uczelni jak i
przepisy prawa miedzynarodowego, Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego, Kodeksu
karnego - poczawszy od odebrania uzytkownikowi mozliwosci korzystania z sieci
komputerowej Uczelni na czas okreslony lub nieokreslony, upomnienia, nagany - poprzez
rozwigzanie stosunku pracy (dla pracownika) lub wydalenia z Uczelni (dla studenta lub
doktoranta) - wiacznie ze zgtoszeniem o popetnieniu przestepstwa do prokuratury czy

odpowiednich organéw scigania.”;

w § 23 Instrukcji:
a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»823 Uzytkownicy systemu poczty elektronicznej, z zastrzezeniem pkt. 4a ponizej,

zobowigzani sg do przestrzegania nastepujgcych zasad:”;

b) po pkt. 4 dodaje sie pkt 4a w brzmieniu:
»4a) Zasady uzytkowania poczty elektronicznej przez studentéw i doktorantéw zawarte

sq w § 23a Instrukcji.”;

c) pkt 15 otrzymuje brzmienie:
»15) Kazdy z uzytkownikéw moze samodzielnie skonfigurowa¢ oprogramowanie
klienta poczty elektronicznej na podstawie informacji dostepnych na stronie

internetowej pod adresem: https://pomoc.umw.edu.pl. W przypadku

problemdéw z konfiguracjg programu do obstugi poczty, pracownicy Cl udzielaja
pomocy w tym zakresie, z wyjgtkiem przypadkdw, kiedy komputer nie jest

wtasnoscig Uczelni.”.

d) uchyla sie pkt 19;


https://pomoc.umw.edu.pl/

e) pkt 26 otrzymuje brzmienie:

»,26) Udostepnienie przez Cl zarchiwizowanej tresci zamknietych kont
pocztowych nastepuje na pisemny wniosek pracownika ztozony do Zastepcy
Dyrektora Generalnego ds. Organizacyjnych, po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku. We wniosku nalezy wskazaé¢ w szczegdlnosci: adres e-mail, ktérego
dotyczy udostepnienie, jednostke organizacyjng, w ktdérej zatrudniony byt
uzytkownik konta pocztowego i okres czasu, ktérych ma dotyczy¢ udostepniana

korespondencja oraz uzasadnienie wniosku, w tym powdéd udostepnienia.”;

f) pkt 27 otrzymuje brzmienie:

»27) Przed udostepnieniem zarchiwizowanej korespondencji, Cl przekazuje
korespondencje kierownikowi jednostki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony byt
uzytkownik poczty, w celu usuniecia tresci niezwigzanych ze wskazanym
we wniosku powodem udostepnienia. Udostepnienie korespondencji na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, w ktoérej zatrudniony byt

uzytkownik konta nastepuje w catosci.”;

4) po § 23 Instrukcji dodaje sie § 23a w brzmieniu:
»,Zasady uzytkowania poczty elektronicznej przez studentéw i doktorantow
§ 23a
Uzytkownik systemu poczty elektronicznej bedacy studentem lub doktorantem UMW

zobowigzany jest do przestrzegania nastepujgcych zasad:

1) Adresy pocztowe tworzone sg dla:

a) studentdw — na potrzeby prowadzenia korespondencji elektronicznej we wszelkich
sprawach zwigzanych ze studiami w Uczelni (np. kontaktowanie sie z
prowadzgcymi zajecia),

b) doktorantéw — na potrzeby prowadzenia korespondencji elektronicznej we
wszelkich sprawach zwigzanych ze studiami doktoranckimi w Uczelni (np.
kontaktowanie sie z pracownikami Uczelni);

2) Kazdy uzytkownik posiada tylko jedno konto pocztowe;
3) Dla jednolitego systemu poczty elektronicznej ustala sie nastepujgcy format
adreséw pocztowych dla studentéw i doktorantow:

imie.nazwisko@student.umw.edu.pl;



4)

6)

7)

W adresach pocztowych nalezy stosowaé wytgcznie litery alfabetu tacinskiego,

taczniki ,,-,, i kropki; nie nalezy stosowaé znakéw narodowych (np. t", 8", itp.), spacji

ani znakdéw specjalnych innych niz facznik;

Zatozenie konta pocztowego nastepuje na podstawie wypetnionego przez studenta

lub doktoranta elektronicznego formularza, dostepnego na stronie internetowej pod

adresem: http://csa.umw.edu.pl;

Ze wzgledu na swoje witasciwosci, preferowanym sposobem korzystania z poczty

studenckiej jest przeglagdarka WWW lub program pocztowy Mozilla Thunderbird;

Poczta elektroniczna moze by¢ nadawana i odbierana poprzez dowolng przegladarke

WWW pracujgcg w trybie graficznym, pod adresem https://student.umw.edu.pl;

Konto pocztowe studenta lub doktoranta powinno by¢ uzytkowane wytacznie

na potrzeby zwigzane z procesem dydaktycznym prowadzonym przez Uczelnie.

W szczegdlnosci, adres pocztowy nie powinien byé wykorzystywany jako dane

uwierzytelniajgce w serwisach spotecznosciowych;

Likwidacja adresu, zamkniecie powigzanego z adresem konta pocztowego i

trwate usuniecie jego zawartosci nastepuje:

a) w przypadku utraty statusu odpowiednio studenta lub doktoranta w trakcie
roku akademickiego — niezwtocznie po utracie statusu,

b) w przypadku zakonczenia studidw przez odpowiednio studenta lub doktoranta —
w dniu 30 listopada w roku kalendarzowym, w ktérym nastgpito zakonczenie

studiow.”.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Rektora
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
Prorektor ds. Nauki

prof. dr hab. Piotr Dziegiel

Otrzymuja:
wedtug rozdzielnika


http://csa.umw.edu.pl/
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