Zarz.: 91/XIV R/2009
zm.: 85/XV R/2018, 100/XVI R/2024

Zarzadzenie nr 91/XIV R/2009
Rektora Akademii Medycznej we Wroctawiu
z dnia 29 grudnia 2009 r.

w sprawie trybu wydawania petnomocnictw i upowaznien do dokonywania czynnosci w

imieniu Akademii Medycznej we Wroctawiu

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2009 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.

2005.164.1365 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W celu umocowania do dokonania w imieniu Uczelni, czynnosci faktycznej, np. odbioru
rzeczy, uwierzytelniania dokumentéw, wydaje sie upowaznienie.

2. W celu umocowania do dokonania w imieniu Uczelni, czynno$ci prawnej, np. podpisania
umowy, reprezentowania w ciatach kolegialnych, prowadzenia negocjacji, dokonywania
uzgodnien, wydaje sie petnomocnictwo. Udzielenie petnomocnictwa w sprawach prze-
kraczajgcych kompetencje rektora wymagana jest zgoda senatu.

3. Petnomocnictw udziela rektor, a upowaznien rektor lub dyrektor generalny?.

4. Inne rodzaje umocowania stosuje sie jezeli wymagajg tego odrebne przepisy.

§2
1. Petnomocnictw i upowaznien udziela sie w formie pisemnej.
2. Petnomocnictw i upowaznien udziela sie w formie szczegélnej, jezeli jest ona wymagana
do waznosci tej czynnosci.
§3
1. Petnomocnictw/upowaznien udziela rektor/dyrektor generalny? z wiasnej inicjatywy lub
na wniosek:
1) prorektora,

2) dziekana
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3) 3dyrektora generalnego,
4) kwestora,
5) jednostki merytorycznej.
2. Wzdr wniosku o udzielenie petnomocnictwa/upowaznienia okresla zatacznik do niniej-
szego zarzadzenia.
3. Petnomocnictwa/upowaznienia sporzadza sie w trzech egzemplarzach lub w liczbie
wskazanej we wniosku.
§4
1. Whnioski o udzielenie petnomocnictwa/upowaznienia sktada sie w Dziale Organizacyjnym.
2. Niedopuszczalne jest sktadanie petnomocnictwa/upowaznienia bezposrednio do podpi-
su rektorowi/dyrektorowi generalnemu?, z pominieciem Dziatu Organizacyjnego.
§5
1. Dziat Organizacyjny, na podstawie wniosku, sporzadza tekst petnomocnic-
twa/upowaznienia i po uzyskaniu akceptacji radcy prawnego, przedktada rektoro-
wi/dyrektorowi generalnemu® do podpisu.
2. Dwa oryginaty petnomocnictwa/upowaznienia otrzymuje osoba umocowana, w tym
jeden w celu dostarczenia podmiotowi, ktérego czynnos¢ dotyczy.
3. Jeden oryginat petnomocnictwa/upowaznienia pozostaje w Dziale Organizacyjnym, ktory
gromadzi dokumentacje w tym zakresie.
4. Kserokopie petnomocnictwa/upowaznienia otrzymuja:
1) Sekretariat Rektora/Dyrektora Generalnego,
2) Kwestor,
3) jednostka merytoryczna,
4) Dziat Spraw Pracowniczych.
§6
Tekst petnomocnictwa/upowaznienia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) podstawe prawng wydania umocowania,

2) ®dane osoby, ktéra ma by¢ umocowana: imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe,
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3) dokfadne okreslenie zakresu umocowania,
4) informacje o mozliwosci udzielania dalszych pethomocnictw lub jej braku.
§7

1. Petnomocnictwo/upowaznienie moze by¢ odwotane w kazdym czasie.

2. Petnomocnictwo/upowaznienie powinno by¢é odwotane w przypadku ustania stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego tgczgcego umocowanego z Uczelnig.

3. Odwotanie petnomocnictwa/upowaznienia nastepuje w trybie jak jego wydanie.

4. Po jednym egzemplarzu oryginatu odwotania otrzymujg: osoba, ktérej petnomocnic-
two/upowaznienie dotyczyto oraz jednostka merytoryczna jezeli istnieje mozliwosé
przekazania podmiotowi, ktérego czynnos¢ dotyczy.

5. Petnomocnictwo/upowaznienie wygasa ze $miercig umocowanego.

6. W przypadku odwotania petnomocnictwa jednostka merytoryczna powinna zwrécié jego
oryginat do Dziatu Organizacyjnego.

§8

Dokonanie czynnosci faktycznej lub prawnej w imieniu Uniwersytetu Medycznego we Wro-

ctawiu, bez nalezytego umocowania, w trybie okreslonym w niniejszym zarzadzeniu lub

w przypadku przekroczenia zakresu umocowania, pocigga za sobg niewaznos¢ tej czynnosci,

a za jej skutki odpowiada osoba dokonujgca tej czynnosci.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2010 r.

Rektor
Akademii Medycznej we Wroctawiu

prof. dr hab. Ryszard Andrzejak

Otrzymuja:
wedtug rozdzielnika

MK



