Zarzadzenie nr 127 /XVI R/2024
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

z dnia 17 czerwca 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie obowigzku wykonywania czynnosci kancelaryjnych w

systemie EZD w Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(t.j. Dz.U. 2 2023 r., poz. 742 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr 125/XVI R/2023 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 18
lipca 2023 r. w sprawie obowigzku wykonywania czynnosci kancelaryjnych w systemie EZD w

Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu §1 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Zobowigzuje sie pracownikéw jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Medycznego
we Wroctawiu posiadajgcych dostep do systemu EZD do pracy w tym systemie, zgodnie
z § 8 ust. 2 Instrukcji Kancelaryjnej Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu, w szczegdlnosci
do akceptacji i przekazywania, wytacznie w postaci elektronicznej, nastepujgcych
dokumentéw wewnetrznych:

1) projektow zarzadzen, z zastrzezeniem ust. 2,

2) projektdw umow, z zastrzezeniem ust. 2,

3) wnioskow zakupowych z wytgczeniem ,Wniosku o ztozenie zaméwienia publicznego
na dostawe w cenie jednostkowej ponizej 10 000 zt brutto” i ,,Wniosku o ztozenie
zamowienia publicznego na dostawe w cenie jednostkowej powyzej 10 000 zt brutto”,

4) wnioskéw o wyrobienie pieczatki,

5) zamoéwien na $rodki ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego,

6) pism do zaopiniowania lub do wiadomosci,

7) zamoéwien na bilety komunikacji miejskiej,

8) zamodwien na ustuge kurierska,

9) rozliczen biletow jednorazowych wykorzystywanych na przejazdy stuzbowe,

10) wnioskéw o patronat honorowy Rektora UMW,

11) wnioskow o przewdz samochodem stuzbowym z kierowca,

12) wnioskéw o przydziat samochodu stuzbowego bez kierowcy,



13) wnioskéw o zabezpieczenie monitoringu,

14) wnioskéw o wydawanie kluczy do depozytoréw,

15) wnioskéw o dorobienie kluczy do pomieszczen,

16) zamoéwien certyfikatow kwalifikowanych,

17) wnioskdéw o przydzielenie linii telefonicznej,

18) wnioskdéw o wykonanie instalacji tel./przeniesienie telefonu,

19) wnioskéw o nadanie/modyfikacje uprawnien do systeméw informatycznych,

20) wnioskow o cofniecie uprawnien do systemoéw informatycznych,

21) wnioskdéw o nadanie/zawieszenie uprawnien uzytkownika Systemu POL-on,

22) wnioskow o wyrazenie zgody na korzystanie z systemu EZD przez osobe zatrudniong w
Uczelni na podstawie umowy cywilno-prawnej,

23) zawiadomien o naruszeniu ochrony danych osobowych.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu
Rektor

prof. dr hab. Piotr Ponikowski

Otrzymuja:
wedtug rozdzielnika
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