Modut e-Doreczenia w EZD PUW umozliwia realizowanie wysytki PURDE i PUH z poziomu prowadzonych w systemie spraw oraz odbieranie, bezposrednio w
EZD PUW, przesytek doreczanych do podmiotu w trybie ustawy o doreczeniach elektronicznych.

ﬂ e-Doreczenia

W pasku korespondencji bedzie widoczna dodatkowa ikonka

[ Korespondencja (. Zbiorcza €[ Mail 6l Wydlij wiadomosc e-mail  [=] Fax @ e-Korespondenca [E) e-Doreczenia
Po kliknieciu w przycisk e-Doreczenia wyswietli sie okno do przygotowania wysytki w trybie elektronicznych doreczen.

Wybrani Wysnsawanic Listy serype Adresad sprawy Ostatrio wybierani

Nazwa Adres Adres elektroniczny Adres ePUAP

D test (Bizs potwierdzenie otrzymania).pdf.: e e ) D test (8i potwierdzenie otrzymania).xml: cygce
D tost.txt: covmoer

3

‘

Nie wybrales adresata.
Brak tytulu wiadomosdi.



1. Wyszukiwanie adresata do wysytki

Przygotowanie wysytki w trybie e-Doreczen rozpoczyna sie od wskazania odbiorcy takiej wysytki.
Ponizej pasek z opcjami do wybrania adresata:

Wybrani @D Wyszukianie Listy seryjne Adresad sprawy Ostatnio wybierani

Adresaci spra
a) Zaktadka ol

W tej zaktadce przechowywane sag kontakty nadawcow, od ktérych korespondencja wptywajaca za pomoca e-Doreczen, zostata umieszczona w tej konkretnej
koszulce. Ta zaktadka jest przydatna zwtaszcza w przypadku przygotowywania wysytki w trybie odpowiedzi. W zaktadce tej przechowywane s3 tez adresy, na
ktore byta wysytana korespondencja poprzez e-Doreczenia.

Ostatnio wybierani

b) Zaktadka
W tej zaktadce system przechowuje adresatow, do ktorych ostatnio byta wysytana korespondencja.

Wyszukiwanie
c) Zaktadka ﬁm—
Zaktadka ta umozliwia wyszukanie adresu do doreczen elektronicznych i zweryfikowanie czy wyszukiwany adresat posiada taki adres w celu ustalenia sposobu
komunikacji z konkretnym adresatem.

Po kliknieciu otwiera sie okno wyszukiwarki, ktére umozliwia wyszukiwanie adresata w bazie adresowej EZD PUW.



Wyban @ it Listy seryjne Adresaci sprawy Ostatnio wybierani
Imie Nazwisko Rarwa
Miejscowosd Ulica Kod pocztowy
Poczta Numer domu Numer lokalu
Adres E-Doreczes
Wyczy$é pola wyszukivnia  Doda) adresata
Narwa Adres Adres elektroniczny Adres ePUAP
Po wpisaniu szukanego adresata, np.
Wybrani @ Wyszukiwanie Listy seryjne Adresad speawy Ostatnio wybierani
Imsg Narwisko Nazwa
= mnisterstwo
Miejscowos Ulka Kod pocztowy
Poczta Numer domu Numer lokalu

nalezy klikna¢ m

Wyniki wyszukiwania beda widoczne jak na zrzucie ponizej



Nazwa Adres Adres elektroniczny Adres ePUAP

Mnisterstwo testowe 00-010, Warszaws, Warszawa, 2eha, 5 AE:PL-12345-67890-PUWAB-31 Q

Mnisterstwo Wame 00-885, WArszawa, Kwatows, S, /6 Wyszuka) w BAE Q
Ministerstwo Przedsbiorcodci | Technologi 00-507, Warstawa, PL Trzech Krzyty, 3/5 Wyszukaj w BAE Q JMPIT/SkoytkaESP
Mnsterstwo Srodowska 00522, Warstawa, Wawebka, 52/54 Wystukaj w BAE Q frmos/xyerd

- 1 1 1

Z wynikdéw wyszukiwania wynika, iz:
Ministerstwo testowe posiada zapisany w bazie EZD PUW zaréwno adres korespondencyjny, jak i adres do doreczen elektronicznych
Ministerstwo Wazne posiada zapisany w bazie EZD PUW tylko adres korespondencyjny

Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii oraz Ministerstwo Srodowiska posiadaja zapisane bazie EZD PUW adresy korespondencyjne oraz adresy ePUAP.

Symbol @ w kolumnie Adres elektroniczny umoZliwia po kliknieciu:

- zweryfikowanie jego prawidtowosci w bazie adreséw elektronicznych (baza BAE), jesli przy adresacie jest widoczny adres elektroniczny, np.



Baza adresatow elektronicznych X

Dane adresata w EZD PUW: Mmisterstwo testowe 00-010, Warszawa, Warszawa, Dolna, 5 AE:PL-12345-67890-PUWASB-31

Lenie Narwisko Nazwa Tytud zawodowy Adres Blektroniceny Poczta

MInistersteo 1050we AE PL-12345-67850-P Wars

Kod pocstowy Miejscowose Ulica Numer budynky Numer nuesricania Wojewd

00010 VWarsxawa Zeina

PESEL KRS REGON uE
SIuka)

Nazwa L Nazwsko Adres ssadrby Adres korespondencyjny ADE Tytul zawodowy Forma prawna PESEL

- zweryfikowanie, czy adresat posiada w bazie adreséw elektronicznych (baza BAE) adres do doreczen elektronicznych. Jesli wyszukany w EZD PUW adresat nie
ma zapisanego w bazie EZD PUW adresu do doreczen elektronicznych, to w kolumnie adres elektroniczny wyswietli sie nastepujacy widok:

nisterstwo Wazne 00-885, WArszawa, Kwistows, 5, [6 Wyszukaj w BAE Q
Wyszukai w BAE Q
Po kliknieciu w opcje system rozpocznie wyszukiwanie adresu elektronicznego w bazie adreséw elektronicznych BAE.

Dane adresata zapisane w bazie Meta adresatow zostajg zaczytane do odpowiadajacych kryteriow w wyszukiwarce BAE.
Jezeli adresat zostanie odnaleziony w BAE, mozna wybra¢ kontakt z adresem ADE poprzez klikniecie w wiersz adresata podswietlony kolorem szarym.



Baza adresatdw elektronicznych

D povetata w EZ0 PUNY Mioralyy Ran @01-330, Wersraws, [N, | ¢
i Marwiho Harms Tptul ravotboney Aubres Elekiroebe oy Pesirla
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Widocznosé numeru PESEL wyszukanej w BAE osoby fizycznej jest uzalezniona od ustawienia administracyjnego.

W BAE znajduja sie tylko adresaci posiadajacy adres do doreczen elektronicznych. Jesli adresat nie ma adresu do doreczen elektronicznych, wowczas wyswietli
sie komunikat

Nie znaleziono



Baza adresatow elektronicznych X

Dane adresata w EZD PUVE Ministerstwo Wane 00-885, WArszawa, Kwatowa, 5, /6

Imie Mazwisko Narwa Tytut zawodowy Adres Elektronicany Pocrta

Ministerstwo Wazne

Kod pocrtowy Miegscowosc Ulca Numer budynku Numser mieszkank Wojewd

00-885 WAss2awa Kwiatowa

PESEL KRS REGON UE
Stukay)

Nazwa e Narwisko Adres ssedziby Adres korespondencyjny ADE Tytul zawodowy Forma prawna PESEL

e mierced

Jesli adresat nie posiada wyszukanego adresu zaréwno w bazie EZD PUW, jak i w bazie adreséw elektronicznych BAE, oznacza to, ze nie bedzie mozliwe
przestanie adresatowi przesytki w postaci elektronicznej w trybie PURDE (publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego).

Wowczas korespondencja moze zostac skierowana do adresata w postaci hybrydowej w trybie PUH (publiczna ustuga hybrydowa) lub uzytkownik moze
zdecydowacd o wyborze innego kanatu komunikagji.

Z poziomu zakfadki Wyszukiwanie uzytkownik ma mozliwos¢ takze dodania nowego adresata

Przed dodaniem system sprawdza, czy wprowadzono wymagane pola. Jesli pola wymagane nie zostaty uzupetnione pojawia sie komunikat:




Nie dodano

Uzupelnij pola Imie, Nazwisko, Miejscowosc

W przypadku gdy wymagane pola sg wypetnione pojawia sie potwierdzenie dodania:

Dodano

Tak dodany kontakt mozna nastepnie wyszukaé i doda¢ jako adresata wysytki.

Listy seryjne
d) zaktadka s

Przydatne

Listy seryjine

W tej zaktadce dostepne sa listy seryjne utworzone poprzez funkgje list seryjnych |w zaktadce

Po wybraniu wtasciwej listy seryjnej, np.:



Nazwa listy \}st 10 |

@]

test 10 (2)| Wybierz liste ]
= Ministerstwo Wazne, 00-060, Warszawa, Krolewska
« Ministerstwo Spraw Wainych, 15-896, Warszawa, Kwiatowa 8

Wybierz list
Nalezy klikna¢ w opcje M . Wéwczas lista zostanie zatadowana do zaktadki

Wybrani @3 Wyszukiwanie

Nazwa listy |test 10

v [test 10 (2)] x
« Ministerstwo Wazne, 00-060, Warszawa, Krdlewska
« Ministerstwo Spraw Waznych, 15-896, Warszawa, Kwiatowa 8

Wybrani

Z poziomu mozna usuwac te adresy, na ktore, w konkretnej wysytce nie bedzie kierowana korespondencja przez e-Doreczenia. W tym celu nalezy

klikna¢ w ikonke D , widoczna po prawej stronie konkretnego adresu, np.
+ Ministerstwo Spraw Waznych, 15-896, Warszawa, Kwiatowa 8 B

Po usunieciu adres sie wyszarza.



Listy seryjne

test 10 (2) ] X ’
« Ministerstwo Wazne, 00-060, Warszawa, Krdlewska | - [

- L+

o+
Klikajac na ikonke rprzy wyszarzonym adresie przywracamy go na liste do wysytki.



2. Wybranie adresata

Po wybraniu wtasciwego adresata nalezy klikna¢ w jego nazwe, aby zatwierdzi¢ wybér do wysytki.

Mnisterstwo tastowe 00-010, Waezawa, Wargawg, Jeing, 5 AEPL-12345-67890-PUWAR-3] Q .
Mnsterstwo Waine 00-885, WArsTawa, Kwatowa, 5, /6 Wystulal w BAE Q
Wybrani

Wskazany adresat dodawany jest do zaktadki
Dodatkowo przy nazwie zaktadki jest informacja o liczbie wybranych adresatéw.

Wybrani @9 Wyszuliwanie Listy seryjne Adresad sprawy Ostatnio wyblerani
Nazwa Adres Adres elektroniczny Adres ePUAP
NNELerstwo testowe 00-010, Warszawa, Warstawa, 2eha, 5 AE:PL-12345-67850-PUWAB-31Q, u
WAZNE:

a) W przypadku wybrania adresata, ktéry posiada adres do doreczen elektronicznych, domyslinie system wskazuje, ze wysytka zostanie zrealizowana w trybie
PURDE, np.

Ministerstwo tesiowe 00-010, Warszawa, Warsawa, Zielna, 5 AE:PL-12345-67800-PUNWAB-31 Q,

Wybrany tryd wysyke "Publczna uskiga rejestrowanego doréczena elektronianego” | zmied tryd |

b) Ikonka Sl umozliwia zmiane trybu wysytki na PUH.



Ewentualnie po wybrano trybu PUH przycisk zmief ryb umozliwi powrét do wyboru trybu PURDE.

c) W przypadku wybraniu adresata, ktéry nie posiada adresu do doreczen elektronicznych, a tylko adres korespondencyjny, domyslinie system EZD PUW
wskazuje, ze wysytka zostanie zrealizowana w trybie PUH, np.

Ministerstwo Srodowiska 00-922, Warszawa, Wawelska, 52/54 Wyszukai w BAE Q

Wybrany tryb wysytki: "Publiczna ushsga hybrydowa"



3. Wskazanie plikow do wysytki

W przypadku wysytki w trybie PURDE do wysytanej wiadomosci mozna dotaczy¢ zatacznik, czyli plik stanowigcy wiasciwg zawartos¢ przesytki. Mozliwe jest
réwniez wystanie samej wiadomosci. Szczegdty przygotowania wiadomosci zostang opisane w pkt 4.

W przypadku wysytki w trybie PUH nie jest tworzona wiadomos$¢, natomiast niezbedne jest wskazanie zatgcznikdw, czyli plikow, ktore zostang wystane do
operatora pocztowego w celu przygotowania do wydruku i przekazane do odbiorcy w postaci papierowe;.

W oknie do przygotowana wysytki w trybie e-Doreczen jest widoczna sekcja

Zalaczniki

Dostepne sa tu pliki, ktére mozna dotgczy¢ do wiadomosci w trybie PURDE oraz obowigzkowo wskazaé w przypadku wysytki w trybie PUH. System weryfikuje
poprawnos¢ formatéw plikéw dla odpowiedniego trybu wysyiki.

D pismo przewodnie. pdip jsme, 1) D zalacznik nr 1 .dooy pame o)
D zatacznik nr 2.doos oime )

Pliki do tej sekgji s pobierane ze sprawy, z poziomu ktorej przygotowywana jest wysytka.

Jezeli nazwa pliku znajdujacego sie w aktach sprawy zawiera ktérykolwiek ze znakéw niedozwolonych przy wysytce e-Doreczeniem (~ "# % & *: < >? 1 /\{|}))
nie bedzie on dostepny do wyboru w sekgji.

Uzytkownik wskazuje poprzez zaznaczenie pola wyboru przy wtasciwych plikach, ktére z dostepnych plikéw chce wystad.

Zaréwno w przypadku wysytki w trybie PURDE, jak i PUH wielkos¢ zatgcznikdw wskazanych do wystania nie moze przekroczy¢ 15 MB. Jesli wielkos¢
zaznaczonych plikow przekroczy ten rozmiar, to system wyswietli stosowny komunikat i zablokuje mozliwos¢ wystania zaréwno w trybie PURDE, jaki i PUH.



Decyzia 2.40CKs same .t ) Decyzia 1.pdf 0 oma e
Duzy piik 1.pdfs s 26ee ) Duzy plk 2.pdfs seses 2t )

Przekroczono maksymalny rozmiar przesylki 15 MB. Wysylanie w trybie e-dorgczer zablokowane.
Prosze wystac innym kanalem.

WAZNE:

W przypadku wysytki w trybie PUH mozliwe jest wskazanie do wystania wytacznie plikow zapisanych jako pdf. W zwiagzku z tym system EZD PUW wyswietla
tylko pliki zapisane jako pdf, jako mozliwe do wskazania w przypadku wysytki w trybie PUH.

Tryb wysyhk

Whbrany tryb wysyki: "Publicma ushiga hybrydowa"

D pismo przewodnie.pdf s 1evz 1

Dodatkowo z uwagi na to, ze przesytki w trybie PUH po wydruku moga mie¢ maksymalnie 98 kartek (w zaleznosci od wybranych parametréw), system

wyswietla pod sekcja stosowny komunikat oraz zlicza tgczng ilosé stron wybranych plikéw. Liczba stron dokumentu wskazywana jest takze w nawiasie przy
kazdym pliku dostepnym w sekgji.

Zalaczniki b §
Plsmo proewodnbe.pdfy see 100

1 srona

Mo POF radawane w rmmach jedneg preesyia w ramach reabzacy PUH mogy misd maksymalne: 98 kartel.



Ostateczna ilo$¢ stron zatacznika mozliwych do wysytki uzalezniona jest od wartosci wskazanej w Ustawieniach Administracyjnych

Maksymalna liczha stron zatgcenikdw w trybie PUH 7] == ay
= ]
eDerecnenia Wysylka, Pub, Pages bax

a takze od wybranych parametréw wysyitki w trybie PUH (opisane w pkt. 6).



4. Przygotowanie wiadomosci przy wysytce w trybie PURDE

..
W sekgji dostepne sa dwa pola:

irmlﬂndi]ﬂvw'rm]

Tttt

T'ftlll Tresc

W celu wystania wysytki w trybie PURDE niezbedne jest uzupetnienie pdl oraz

Przycisk‘ Dods) sygnsturg sprewy l

umozliwia szybkie uzupetnienie Tytutu przesytki o znak sprawy.

Jesdli pola pozostaja nieuzupetnione, to system wyswietla stosowny komunikat, a wysytka jest zablokowana - b jest nieaktywny.

|

Tytul

% i
|



Brak tytulu wiadomosci.
Brak tresci wiadomosci.

Ostatnim krokiem przed wystaniem wiadomosci jest wskazanie skrzynki podmiotu z ktérej ma zostaé zrealizowana wysytka — jesli podmiot posiada
zintegrowana wiecej niz jednga skrzynke, mozna zaznaczy¢ pole wyboru przy odpowiednim adresie.

Tytut

Znak sprawy: ONB-DIM-ZWLL 1331, 12. 7004 Odpowsed? na wraossk
Tredd

Dot oy,

wi pdpowasds na whepssk 7 dnia... ..

I [porwaarsem
Jan Moevalcha ®
Seansry Referent :

AEPL-52100-847 23-UGIEG-22 El AE:PL-26476-306314-AFBTH- 24

Wyslij

Potwierdzamy wysytke klikajac Wyslij.

Wslii



5. Szczegoty wysytki w trybie PURDE z poziomu koszulki/sprawy w EZD

W sekcy w EZD PUW widoczne s3 szczegoty wystanej korespondencji w trybie PURDE.

Y Nowy ~ Notstks ) Zstsconik Opma =¥ Powigz | /@ Pamo ~ i;‘ Odzavez PPzecagny pk
x
L n Eleicromcane Dorgczenie -(1.‘ :3:71-:‘;57::7 |
(& e Pumoe przekazanie dokumetach do sparwy Mnsterstwo testowe 00010, Warszawa, Warszawa, Jeina S AE:PL-12345-6780 ‘
Y 2 & [A pismo prrewodme. o =3
R SR 17 ‘8 zakacenik nr 1 docs =i
RV i e B zatacznik or 2.docx =)
Widoczne sa:

a) tytut wiadomosci;
b) dane adresata;
) wystane zataczniki, jesli byty zataczone do wiadomosci.

Po wystaniu w trybie PURDE uzytkownik moze sledzi¢ status wysytki.

P t d Hi
Kropka = oznacza 0 & bt} - e }

systemu e-Doreczen,

, czyli oczekuje na przestanie z EZD PUW do

Przyjeta przez eDorecznia
Kropka © oznacza

czyli potwierdzenie, ze przesytka zostata przyjeta do systemu e-Doreczen,

Kropka ® oznacza Mczyli, ze wysyika sie nie powiodta,
@ C Potwierdzenie wystania . . . . . .
Kropka oznacza , czyli wysytka zostata wystana i wystawiono potwierdzenie wystania,

Kropka oznacza, ze wysytka zostata prawidtowo doreczona i wystawiono potwierdzenie otrzymania.
Dodatkowo w szczegotach wysytki dotagczane sa dwa dowody:

&tvtul (Potwierdzenie wystania).pdf
&tvtul (Potwierdzenie otrzymania).pdf



Potwierdzenie wystania oprdcz informacji o nadawcy, czy odbiorcy dokumentu wskazuje daty wystania oraz przyjecia wysytki do nadania przez operatora
pocztowego.

Data wysiania
Data nadania korespondencji przez nadawce 2021-09-20 10:16:23
Data akceptacji nadania korespondencji 2021-09-20 10:16:26

przez dostawce ustugi e-Doreczenia

Potwierdzenie odbioru wskazuje date odebrania dokumentu.
Data odbioru

Data wplyniecia korespondencji na adres do 2021-09-20 11:26:22
doreczen
Data odebrania korespondencji przez adresata 2021-09-20 11:26:22



6. Przygotowanie wiadomosci przy wysytce w trybie PUH
Przygotowanie wysytki w trybie PUH wymaga wskazania odbiorcy przesyiki, plikéw stanowiagcych pisma wysytane oraz okreslenia parametrow wysyiki.

W przypadku realizowania wysytki korespondencji w trybie PUH, w systemie EZD PUW wyswietla sie sekcja:

Parametry publicznej ushugi hybrydowej

Uzytkownik powinien okresli¢ parametry przesytki niezbedne operatorowi wyznaczonemu do przygotowania wydruku dokumentu elektronicznego w celu
dostarczenia go odbiorcy w postaci papierowe;.
Domysélny widok wskazuje parametry podstawowe.

Wybrany tryb wysylio: “Publczna Uskuga Hybeydowa (PUM)"

Parametry Publicznej Ustugi Hybrydowej (PUH) b §

Parametry wysylid Uwaga! Domysinym trybem wysylia jest Podstawowy. Liczba stron wysytanego plika POF née moze prackroczyé 22 stron, Wybde
Nnego trybu, kdey jest drozsy, powinien byd wybserany 200dnie X procedumany wewnetrom s podenioty
Podstawowe
D Dodatk * Rodza) wysylia: rejestrowana
ks * Sposth wydruku: czame-biale
* Rodza) wydruko: dwustronna
* W przypadiu nedostarczenia; Zwrddid do nadawcy
Tryb Informache nadawcy
tvb 0gginy

D w postepowaniu administracyjoym
D w postepowaniu podatkowym

D w postepowaniu sadowym cywilnym
D w postepowaniu sadowym karnym

Po zaznaczeniu opgji Dedatkowe bedzie mozna zleci¢ wystanie przesytki PUH wg parametrow dodatkowych.



Parametry Publicznej Uslugi Hybrydowej (PUH)

Parametry wysytkl Unga! Wybrany 20stal tryb inny iz podstawowy. 2oodnie 7 cenndoem Poczty Polsiie) wysytka 7 innymi paraenetrams jest
D Dot drozsza. Prosee dralal 200dnie 2 procadurdmi wennstrany podemoty,
Dodatkowe
Rodzaj wysyhki Sposéb wydruku Rodzaj wydruku
Rejestrowana [:] Kolor [:] Jednostronnie
D Nierejestrowana Czame-biate Dyweustronnie
Tryb W przypadku nledostarczenia Informacje nadawcy
tryb oadlay Zaertcic da nadavwey
D w postepowaniu administracyjnym D Iniszcryc
D W poste R podatkowny

P = ym cy

6P Iu sqdowym k.

L] we
[ we

Aby umozliwi¢ opcje wyboru parametréw dodatkowych nalezy wiaczy¢ Ustawienie administracyjne
lub nadac¢ uzytkownikowi dodatkowe uprawnienie .

Wybér parametréw przesytki wptywa na ograniczenia ilosci stron wysytanego dokumentu.
W przypadku parametréw podstawowych maksymalna ilos¢ stron zatacznika to 22. Po przekroczeniu dopuszczalnej liczby wyswietla sie komunikat i mozliwosc¢
wysytki zostaje zablokowana.

Przekroczono dopuszczalng liczbe stron. (22)

W przypadku wyboru parametrow dodatkowych komunikat i blokada wysytki pojawia sie w po przekroczeniu liczby stron wskazanej w Ustawieniu
Administracyjnym (opis w pkt.3).

Whyslij
Po wybraniu opgji system wyswietla okno do potwierdzenia wystania przesyiki:



WAZNE: W przypadku wystgpienia btedéw w wysytce PUH i PURDE na adres email pracownika rejestrujgcego przesytke zostanie wystane powiadomienie o
btedzie.



7. Szczegoty wysytki w trybie PUH z poziomu koszulki/sprawy w EZD PUW

W sekgji w EZD PUW widoczne sg szczegdty wystanej korespondencji w trybie PUH.

E @ eruH Jankowski, Jankowski Leszek Cekanowo, Antonowicza Witoldza plac 28
X Wniosek.pdf
©Wwiadomosé EZD (Potwierdzenie nadania).xm

©Wiadomosé EZD (Elektroniczne potwierdzenie odbioru).xml

W szczegotach wysytki widoczne sa:
a) dane adresata
b) wystane zataczniki

Uzytkownik moze tez $ledzi¢ status wysyiki:

P t d Hei
- Kropka ' oznacza— 2 a-orena T8 Y , czyli oczekuje na przestanie z EZD PUW do sytemu e-Doreczen,

i) Przyjeta przez eCorecznia . . i
- Kropka — oznacza , czyli przesytka zostata przyjeta do systemu e-Doreczen,

Potwierdzenie nadania |

- Kropka oznacza
nadania

, potwierdzenie ze strony operatora wyznaczonego, ze wysytka zostata wystana i wystawiono potwierdzenia

©Wiadomosé EZD (Potwierdzenie nadania).xm

' Bad woysytki
- Kropka oznacza ;’rﬂ,np.

Btad wiysytki Blad walidacji (HDW - Atrybuty przesytki niezgodne z warunkami urmowy) |

czyli niezgodne z umowa okreslenie parametréw wysytki lub, np.:

Btad wysytki Blad walidac)i (HDW - Niepusta przestrzen gérnego marginesu)

]



czyli niewtasciwe przygotowanie dokumentu pdf do wydruku przez operatora pocztowego,

- Kropka ® oznacza Potwierdzenie adebrania v i notwierdzenie, ze przesytka zostata odebrana przez odbiorce lub fikcje doreczenia, jeéli w ciagu 14 dni

odbiorca nie odebrat przesyiki, ale traktuje sie, ze zostata ona skutecznie doreczona.
Wowczas w szczegdtach przesytki dotaczone zostanie EPO, czyli potwierdzenie odebrania lub potwierdzenie dokumentujace fikcje doreczenia.

©Wiadomosé EZD (Elektroniczne potwierdzenie odbioru).xml



8. Odbior przesytki przestanej przez e-Doreczenia w EZD PUW

W przypadku przestania do podmiotu korzystajacego z EZD PUW przesytki w trybie e-Doreczen, odbidr takich przesytek jest mozliwy bezposrednio w
systemie.

W tym celu nalezy posiada¢ konto uzytkownika z uprawnieniem.

Wowczas na konto uzytkownika z takim uprawnieniem beda wptywac przesyitki z e-Doreczen.

Po otrzymaniu takiej przesytki w EZD PUW tworzy sie automatycznie koszulka z wptywem. Koszulka otrzymuje automatyczng nazwe, np.

Przesytka testowa PURDE z dn. 29-07-2021 [eDoreczenia]

Nazwa zawiera tytut nadany przestanej wiadomosci przez nadawce oraz wskazanie, ze przesytka zostata przestana przez e-Doreczenia.

W sekg;ji m wyswietlajg sie szczegoty przesytki:

y | i - é ‘ Cj Prresytka testows (Potwierdzenie otrzymanss ).pdf =
|32 : B eDorecrenid wiadomoss] Praesyia testowd
R v & WA rismo_przewodnie (Zalacznik (Al
v
gl g - _%‘ ] [ Przesyica testowa.zip c i |

Przesytka ma nadany automatycznie przez system nr RPW. Dodatkowo wyswietlaja sie przestane pliki, jesli byty zatagczone, oraz potwierdzenie otrzymania
generowane przez operatora pocztowego.
Metadane przesytki z RPW oraz ewentualnych zatacznikdw do wiadomosci zostaja przez system automatycznie oznaczone jako zapisane.

Dodatkowo w metadanych przesytki z numerem RPW automatycznie wypetniaja sie dane o nadawcy pobrane z Bazy adreséw elektronicznych, a kontakt
zapisuje sie w bazie EZD PUW.



Metadane dokumentu

Identyfikator dokumentu:271067.34124.36375

Tytut: . e
(6t opls tredd & twmmu)“[failA)?reczenla wiadomosc] Przesylka testowa

Rodzaj dokumentu:| Pismo v

Rodza) dokumentu: Pismo

Typ dokumentu:| Text (tekst) v
Dostep:| Niepubliczny v |
Data widniejaca na

.07-00 | TS
pismie: 2024-07-09 |

Znak pisma:

Edycja wpisu: RPW/535/2024

Dokument elektroniczny:
Nie podlega przechowywaniu w O
Skiadzie Chronologicznym: J

a BIUROEZDRP112023
€S 00-123, WARSZAWA, WARSZAWA, KOLSKA 1

Do akt automatycznie pobierany jest takze plik archiwum zip, ktory zawiera catg zawartosc przesytki eDoreczen (potwierdzenia biznesowe, potwierdzenia
techniczne, wiadomos¢, zataczniki):

E M (1] é ‘-5 *‘ EB Przesylka testowa.zip




- X
Przesylka testowa.zip X + o
™ o J > o exdpuw > 20240731115014075 > Przesylka testowazip Przeszukay Przesybs testowa.zip
™ Somy = Wyiwiet) (8 Wyodretn; wizystoe e (B Ssczegdly
’ A Widok i Nazwa Typ Rezmist po skompt... Chrenione.. Reomia Sopien (o))
) EPOP-PPSAE-TSToM29-3360-8088...  Mucrosoft Edge POF Docu I4KE  Nee 104 KB
PRy Gateria
9 BPWP-PPSA-E-TSMaA23-3360-4058.  Microsoft Edge POF Docu 2KB N 102 KB
> @ OneDrive - Perss 2
¥ D1-PPSA-E-T567af29-3360-4058-89...  Phik XML I7KE  Nie 17KB
7 Metrykairchimumaxml P XML TKEB  Nee 7KE
& Pupx » G2 Pismo_preewodniepdf Microsoft Edge POF Docu 7KE N 27 KE
¥ Pobrane  # ) PPSA-E-TSHTa29-3366-4208-8971 - POF O 5
& Dokumenty # TrescWiademoscatxt Dokutrent tekstowy 1KE N 1KB

Po kliknieciu na tytut wiadomosci widoczny przy Nr RPW mozna wyswietli¢ szczegoty przesytki. Jezeli istnieje potrzeba wydrukowania wiadomosci np. z uwagi
na konieczno$¢ skompletowania akt sprawy tradycyjnej, nalezy klikna¢ w tytut przesyiki, a nastepnie oknie ze szczegdtami przesytki wybrac opcje

Pobierz wiadomosé



WiadomoscE elektroniczne doreczenia

Hadawia
EZDRP2 INT AE PL-S8359-55048-LMJRT-21

St wisdomerdci
myﬁmm

Tryb
PURDE

Tyt wlsdhomendcl
PrIesyikn beilowa

Wrield, ywiiechomuimiai
Tio jerst PrEEsyHE 1eshiwa

Eakgermiki
Prismo_prrewominee pal

Zaswisdczenis_oo 'wyskaria par
Proesyich W-5a0wa (Pobwiendrens olrTymania) pal

Dioveody
BPOX - mmmrdaem OUTyMmania (LY

BPOP - Binesowe potwierdrens olizymania (FDF)

E1 - Dostarcienis prie syl

Fobierr Gowody Ip Pabierz windomodd

14 wisdomarici
PFSA-E-TEI66618-bodT 427 2-91Ca-bB4Sanian 534



Wiadomo$¢ zostanie pobrana na dysk w formacie txt mozliwym do wydruku. Z poziomu menu podrecznego przesytki mozemy réwniez wygenerowac i
wydrukowac etykiete RPW.

£ Metadane
= Rejestr wplywajacy (RPW)

é‘ Il] @ | Drukuj

&  [H[A Pismo_przewodnie (Zatacznik - RPW_535_2024).pdf

1nia wiadomos




9. Narzedzia umozliwiajace weryfikacje korespondencji wystanej za pomoca eDoreczen
W module wyszukiwania korespondencji wychodzacej dodana zostata obstuga eDoreczen:

Data utworzenia od: 2023.08-01 | 5 0] do:| = O]

Data wystania od &= o do: i o
Nazwa koszulkd: 1dentyfikator koszulki:
Nazwa adresata: Imie lub Nazwisko:
Miejscowosc: Ulica:

e o)
R:

[ ] 'Enter’ - auto dodawanie

Szukaj w calej instytucyi: [ Grupa kopert:
Tylko ZPO: O Tylko méj PKN: [
Tylko list zwykly: ) Wygenerowane: [
Tylko polecone bez ZPO: () Niewygenerowane: |
Wydzial{ Wszystiie v | Status korespondencji Wszysto v |

Typ korespondencjiy eD Purde

"
Nie znaleziono korespo

i Drukuj zaznaczone




