Zarzadzenie nr 266/XVI R/ 2024
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
z dnia 4 grudnia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony danych osobowych
Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu, Instrukcji zarzadzania
siecig i systemami informatycznymi w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we
Wroctawiu, Regulaminu monitoringu wizyjnego w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw
Slaskich we Wroctawiu, Procedury fizycznego dostepu do pomieszczen oraz dokumentéw
zawierajacych dane osobowe przechowywanych w wersji papierowej w Uniwersytecie
Medycznym im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu oraz Procedury ochrony danych
osobowych w badaniach naukowych prowadzonych w Uniwersytecie Medycznym im.
Piastéw Slaskich we Wroctawiu
Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U.z 2024 ., poz. 1571 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:
§1
W zarzadzeniu nr 93/XV R/2018 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia
1 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu
Medycznego im. Piastéw Slgskich we Wroctawiu, Instrukcji zarzadzania siecig i systemami
informatycznymi w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu,
Regulaminu monitoringu wizyjnego w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we
Wroctawiu, Procedury fizycznego dostepu do pomieszczen oraz dokumentdéw zawierajgcych
dane osobowe przechowywanych w wersji papierowej w Uniwersytecie Medycznym im.
Piastéw Slaskich we Wroctawiu oraz Procedury ochrony danych osobowych w badaniach

naukowych prowadzonych w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu

ze zmianami (zwanym dalej ,,Zarzagdzeniem’’), wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) uchyla sie zatacznik nr 1c do Zarzadzenia,

2) w zatgczniku nr 1 do Zarzgdzenia (Polityka ochrony danych osobowych Uniwersytetu
Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu), (zwanej dalej ,,Polityka”’) wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

a) w Rozdziale VII Polityki uchyla sie pkt 4c;

b) Rozdziat VIl Polityki otrzymuje nastepujgce brzmienie:



H»VIIL

PROCEDURA NADAWANIA UPOWAZNIEN DO PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH

1. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, przygotowuje, zgodnie ze

wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Polityki, odpowiednio:

1) Dziat Spraw Pracowniczych:

2)

3)

4)

5)

a) dla pracownikéw bedacych nauczycielami akademickimi. Upowaznienie
nadaje Rektor,

b) dla pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi, (w tym:
pracownikéw naukowo-technicznych, inzynieryjno-technicznych,
pracownikéw administracji, pracownikow obstugi oraz pracownikéw
bibliotecznych). Upowaznienie nadaje Dyrektor Generalny,

c) dla wolontariuszy, dla oséb spoza Uczelni, odbywajgcych w Uczelni praktyki
zawodowe, dla oséb odbywajacych specjalizacje w trybie pozarezydenckim.
Upowaznienie nadaje Dyrektor Generalny.

Dziat Spraw Studenckich — dla studentéw (do wykonywania okre$lonych zadan
w Uczelni, petnienia okreslonych funkcji w Uczelni lub dla cztonkéw
komisji/organdw Uczelni) na wniosek jednostki merytorycznej, a w przypadku
upowaznien dla cztonkéw komisji/organéw Uczelni — na wniosek jednostki
obstugujgcej dang komisje lub organ Uczelni. Upowaznienie nadaje Prorektor ds.
Studentéw i Dydaktyki,

Biuro Szkoty Doktorskiej — dla doktorantéw (do wykonywania okreslonych zadan
w Uczelni, petnienia okreslonych funkcji w Uczelni lub dla cztonkéw
komisji/organdw Uczelni) na wniosek jednostki merytorycznej, a w przypadku
upowaznien dla cztonkéw komisji/organéw Uczelni — na wniosek jednostki
obstugujgcej dang komisje lub organ Uczelni. Upowaznienie nadaje Dyrektor Szkoty
Doktorskiej,

Dziat Organizacyjno — Prawny — dla cztonkéw Rady Uczelni, niebedgcych
pracownikami, studentami, doktorantami Uczelni. Upowaznienia nadaje Rektor.
W przypadkach innych niz okreslone w pkt 1 — 4 — Jednostki merytoryczne.

Upowaznienie nadaje Rektor.

2. W przypadku zawierania umow cywilnoprawnych, upowaznienie dla kontrahenta

nadawane jest na podstawie przedmiotowej umowy przez osobe reprezentujgca



c)

d)

Uczelnie przy zawieraniu umowy. Osoba reprezentujgca Uczelnie przy zawieraniu
umowy jest zobowigzania do skierowania upowaznionej osoby na szkolenie, o ktérym

mowa w rozdziale Vllla niniejszej Polityki.

3. Na uzasadniony wniosek, Administrator Danych Osobowych moze upowazni¢ inne

osoby niz wymienione w ust. 1- 2, w szczegolnosci kierownika Dziatu Spraw
Pracowniczych, kierownika Dziatu Spraw Studenckich i Kierownika Biura Szkoty

Doktorskiej, do nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

4. Niezaleznie od zasad okreslonych w ust. 1-3, upowaznienie do przetwarzania danych

osobowych moze nadawaé Rektor.

5. Przed odebraniem upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, kazda osoba

upowazniona zobowigzana jest do podpisania oswiadczenia o zachowaniu w poufnosci
danych osobowych, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej Polityki. O$wiadczenie

sporzadza jednostka przygotowujgca upowaznienie.

6. Jednostki przygotowujgce upowaznienie sg zobowigzane do prowadzenia ewidencji

0s6b upowaznionych i przechowywania upowaznien oraz o$wiadczen o zachowaniu

poufnosci.

7. Wygasniecie wszystkich nadanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych

nastepuje z chwilg rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy lub z chwilg ustania
innego stosunku prawnego tgczacego upowaznionego z Uczelnig lub po zrealizowaniu

okreslonego zadania lub zakonczenia petnienia funkcji.

8. Rektor, Dyrektor Generalny, Prorektor ds. Studentéw i Dydaktyki, Dyrektor Szkoty

Doktorskiej lub osoby upowaznione przez Administratora Danych Osobowych s3
uprawnieni do cofniecia nadanego przez siebie upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych w razie stwierdzenia zawinionego naruszenia ochrony danych osobowych.

9. Upowaznienia wydawane sg w dwoch egzemplarzach, jeden egzemplarz otrzymuje

osoba upowazniona, a drugi przechowywany jest przez jednostke przygotowujaca

upowaznienie, zgodnie z podziatem, o ktérym mowa w ust. 1.”.

zatgcznik nr 1 do Polityki (Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych) otrzymuje

brzmienie jak zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

zatacznik nr 2 do Polityki (Oswiadczenie upowaznionego) otrzymuje brzmienie jak

zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;



3) w zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia (Instrukcja zarzadzania siecig i systemami

informatycznymi w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéow Slagskich we Wroctawiu

(zwanej dalej ,,Instrukcjg’’), wprowadza sie nastepujgce zmiany:

a) §23 Instrukcji otrzymuje nastepujace brzmienie:

,Zasady uzytkowania stuzbowej poczty elektroniczne;j

§23

1. Uzytkownicy systemu poczty elektronicznej, z zastrzezeniem pkt. 4a ponizej, zobowigzani
sg do przestrzegania nastepujgcych zasad:
Podstawowym srodkiem komunikacji wewnetrznej w sprawach stuzbowych jest poczta

1)

3)

elektroniczna, uzytkowana odpowiednio do indywidualnego zakresu obowigzkéw

i charakteru wykonywanej pracy. Wyjatek od zasady okreslonej powyzej stanowig

wszystkie sytuacje, w ktérych ze wzgledéw formalno-prawnych wymagana jest forma

pisemna.

Kazdy uzytkownik posiada tylko jedno konto pocztowe, z zastrzezeniem zdania

drugiego. Uzytkownik, ktdry posiada konto pocztowe w sprawach stuzbowych, moze

posiada¢ drugie konto pocztowe zaktadane w sprawach studenckich (w przypadku

rozpoczecia przez pracownika studiow na Uczelni).

Adresy pocztowe tworzone sg odrebnie dla:

a)

b)

pracownikdw jako oséb fizycznych (adresy podstawowe) — przeznaczone do
prowadzenia korespondencji elektronicznej we wszelkich sprawach zwigzanych
z zatrudnieniem w Uczelni (np. sprawy dydaktyki, obstugi administracyjne;j,
aktywnosci naukowej i badawczej, sprawy pracownicze, socjalne, itp.),
zleceniobiorcéw (adresy podstawowe) — dopuszczalne jest utworzenie konta
tymczasowego w domenie Uczelni dla oséb zatrudnionych na umowe zlecenie na
czas trwania umowy, po wczesniejszym uzyskaniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej za wspdtprace ze zleceniobiorcg zgody Zastepcy
Dyrektora Generalnego ds. Organizacyjnych oraz wypetnieniu formularza
dostepnego pod adresem:

https://app.umw.edu.pl/tymczasowe-konto-pocztowe/,

¢) innych uzytkownikéw (adresy podstawowe) — dopuszczalne jest utworzenie konta

tymczasowego w domenie Uczelni dla oséb, ktére uzyskaty upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem uprawniel badz
obowigzkéw na rzecz Uczelni, na czas obowigzywania upowaznienia, po
wczesniejszym  uzyskaniu  przez  kierownika  jednostki  organizacyjnej
odpowiedzialnej za wspotprace z osobg upowazniong zgody Zastepcy Dyrektora
Generalnego ds. Organizacyjnych oraz wypetnieniu formularza dostepnego pod
adresem:

https://app.umw.edu.pl/tymczasowe-konto-pocztowe/,



https://app.umw.edu.pl/tymczasowe-konto-pocztowe/
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d) funkcji (adresy aliasowe) — do prowadzenia korespondencji zwigzanej z petniong
funkcjg rektora, prorektora, dziekana, prodziekana, petnomocnika rektora,
koordynatora uczelnianego,

e) zadan tymczasowych (adresy aliasowe)— do prowadzenia korespondencji zwigzanej
z dziatalno$cig naukowa, dydaktyczng lub organizacyjng jednostek Uczelni (np.
konferencje, wystawy, targi),

f) zadan statych (adresy aliasowe) — do prowadzenia korespondencji zwigzanej
z dziatalnoscig organizacyjnga jednostek uczelni (np. Bazus, Simple),

g) poczty organizacyjnej (adresy aliasowe) — do obstugi kancelaryjnej drogg elektroniczna.

Przypisywanie adreséw aliasowych do kont konkretnych oséb realizujg ASI na

podstawie zgtoszen oséb zainteresowanych lub kierownikéw w przypadku aliaséw

dot. Zadan tymczasowych lub statych. Zgtoszenie nalezy zarejestrowac w systemie

e-potrzeby podajgc: nazwe aliasu odpowiadajacg petnionej funkcji, nazwe konta e-

mail, na ktéry ma wskazywac alias oraz okres utrzymywania aliasu.

4a) Zasady uzytkowania poczty elektronicznej przez studentdw i doktorantéw zawarte sg

w §23a Instrukgji.

5)

Alias zwigzany z funkcjg zostaje powigzany z kontem pracownika na czas petnienia tej
funkcji. W przypadku dtuzszej nieobecnosci pracownika, powigzanie aliasu moze by¢
czasowo zmienione, np. korespondencja moze by¢ przekierowana na adres osoby
petnigcej zastepstwo.

Alias utworzony na potrzeby zadan tymczasowych zostaje powigzany z kontem
pracownika na wniosek kierownika tego zadania. Powigzanie nastepuje na czas
trwania realizowanego zadania wskazany w zgtoszeniu.

Nazwe aliaséw do obstugi kancelaryjnej ustala sie na podstawie symbolu jednostki
organizacyjnej nadanego w zarzadzeniu Rektora w brzmieniu ustalonym przez Dziat
Organizacyjno-Prawny. Aliasy te stuzg wylacznie do przekazywania przez Dziat
Zarzadzania Dokumentacjg organizacyjnej poczty elektronicznej, np. pism w sprawach
kadrowych lub socjalnych oraz wewnetrznych aktéw normatywnych. Aliasy te nie
realizujg innej poczty wysytkowej. Dziat Organizacyjno-Prawny informuje ClI
o nadanym symbolu i aliasie jednostki na etapie przygotowywania zarzgdzenia
o utworzeniu jednostki. Alias zostaje powigzany z kontem kierownika tworzonej
jednostki, do czasu wskazania przez kierownika konta lub kont pracownikéw, na ktére
ma wskazywac alias.

Dla jednolitego systemu poczty elektronicznej ustala sie nastepujgce formaty
adreséw pocztowych:

a) dla adreséw podstawowych

imie.nazwisko@umw.edu.pl

b) dla funkcji (adresy aliasowe)
skrotowa nazwa funkcji@umw.edu.pl

np. DziekanWL@umw.edu.pl

c) na potrzeby zadan tymczasowych (adresy aliasowe)
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8a)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

skrotowa nazwa zadania@umw.edu.pl

np. FestiwalNauki@umw.edu.pl

Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do posiadania adresu pocztowego zgodnego
z aktualnymi danymi osobowymi. Wszelkie zmiany dotyczgce adresu pocztowego s3
wykonywane po spetnieniu wymagan, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.
W adresach pocztowych nalezy stosowad wytgcznie litery alfabetu tacinskiego, tgczniki
»-» | kropki; nie nalezy stosowaé znakéw narodowych (np. ,t”, ,6”, itp.), spacji ani
znakdéw specjalnych innych niz facznik.

Zatozenie konta pocztowego nastepuje na podstawie wypetnionego przez pracownika

elektronicznego formularza, dostepnego na stronie internetowej pod adresem:

http://csa.umw.edu.pl. Ustuga poczty elektronicznej dostepnej w sieci

Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu charakteryzuje sie:

a) jednolitym, czytelnym i spdjnym systemem adresowania,

b) mozliwoscig dostepu do wtasnego konta pocztowego z réznych lokalizacji,

c) mozliwosciag dostepu do wiasnego konta pocztowego za pomocy
wyspecjalizowanych programow oraz przegladarki WWW,

d) mechanizmami gwarantujgcymi wysoki poziom zabezpieczen przekazywanej
korespondencji przed naruszeniem prywatnosci i integralnosci,

e) mechanizmami eliminujgcymi przesytki niechciane (tzw. Spam) oraz przesytki
zawierajgce ztosliwg zawartosc (np. wirusy).

Program do obstugi poczty elektronicznej (program pocztowy) powinien zapewniac¢:

a) mozliwos¢ elektronicznego podpisywania korespondencji oraz jej szyfrowania,

b) wysokie bezpieczeristwo wymiany korespondencji, w zwigzku z czym powinien by¢
okresowo aktualizowany, z uwagi na konieczno$¢ usuwania wykrytych btedéw
oprogramowania.

Ze wzgledu na swoje wiasciwosci, preferowanym programem pocztowym jest Mozilla

Thunderbird.

Poczta elektroniczna moze by¢ nadawana i odbierana poprzez dowolng przegladarke

WWW pracujgcg w trybie graficznym, pod adresem https://poczta.umw.edu.pl.

Kazdy z uzytkownikdw moze samodzielnie skonfigurowaé oprogramowanie
klienta poczty elektronicznej na podstawie informacji dostepnych na stronie
internetowej pod adresem: https://pomoc.umw.edu.pl. W przypadku problemoéw

z konfiguracja programu do obstugi poczty, pracownicy Cl udzielajg pomocy
w tym zakresie, z wyjatkiem przypadkow, kiedy komputer nie jest wtasnoscia
Uczelni.

Wszelkie informacje przechowywane na komputerach, stuzbowej poczcie
elektronicznej i w sieci komputerowej Uczelni, zwigzane z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych, sg wtasnoscig Uczelni i nie stanowig wtasnosci
uzytkownika.
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16)

17)

18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

Wykorzystywanie adresu pocztowego zawierajgcego nazwe domeny Uczelni
Lumw.edu.pl” do celdw korespondencji niezwigzanej z zatrudnieniem w Uczelni jest
niedozwolone.

Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do wykonywania kopii zapasowych
korespondencji znajdujgcej sie w jego koncie pocztowym, tj. archiwizowania,
kompaktowania poczty oraz ksigzki adresowe;.

uchylony

Uzytkownik jest odpowiedzialny za eksploatacje przydzielonej przestrzeni
dyskowej i powinien usuwaé ze skrzynki pocztowej na serwerze przesytki
niepotrzebne.

Udostepnianie innym osobom konta pocztowego i hasta dostepu do konta jest
zabronione, niezaleznie od okolicznosci.

W przypadku ustania stosunku prawnego (w tym: stosunku pracy) tgczacego
Uczelnie z uzytkownikiem systemu poczty elektronicznej, uzytkownik
zobowigzany jest do przekazania bezposredniemu przetozonemu wszelkich
informacji i dokumentacji dotyczacych zadan wykonywanych przez niego na
danym stanowisku, zaréwno zakoriczonych jak i bedgcych w toku, zgromadzonych
przez uzytkownika na stuzbowej poczcie elektronicznej, nie pdzniej niz przed
dniem ustania stosunku prawnego tgczgcego uzytkownika z Uczelnia.
Niezwtocznie po zakonczeniu stosunku prawnego tgczgcego uzytkownika systemu
poczty elektronicznej z Uczelnig, nastepuje likwidacja adresu, zamkniecie
powigzanego z adresem konta pocztowego i zarchiwizowanie przez Cl jego
zawartos$ci na okres 2 lat, liczagc od konca roku kalendarzowego, w ktérym
nastgpito zamkniecie konta, z zastrzezeniem pkt 24.

Na pisemng prosbe przetozonego uzytkownika, skierowang do kierownika ClI,
zarchiwizowang korespondencje przechowuje sie przez okres 6 lat, liczagc od
konca roku kalendarzowego, w ktérym nastgpito zamkniecie konta, zgodnie
z terminem przedawnienia roszczen, o ktéorym mowa w art. 118 Kodeksu
cywilnego.

Archiwizacja korespondencji e-mail wraz z zatgczniki prowadzona jest w celu
zapewnienia ciggtosci dziatania Uczelni.

Udostepnienie przez Cl zarchiwizowanej tresci zamknietych kont pocztowych
nastepuje na pisemny wniosek pracownika ztozony do Zastepcy Dyrektora
Generalnego ds. Organizacyjnych, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. We
whniosku nalezy wskaza¢ w szczegdlnosci: adres e-mail, ktérego dotyczy
udostepnienie, jednostke organizacyjng, w ktérej zatrudniony byt uzytkownik
konta pocztowego i okres czasu, ktérych ma dotyczyé udostepniana
korespondencja oraz uzasadnienie wniosku, w tym powdd udostepnienia.

Przed udostepnieniem zarchiwizowanej korespondencji, Cl przekazuje
korespondencje kierownikowi jednostki organizacyjnej, w ktérej zatrudniony byt
uzytkownik poczty, w celu usuniecia tresci niezwigzanych ze wskazanym we



whniosku powodem udostepnienia. Udostepnienie korespondencji na wniosek
kierownika jednostki organizacyjnej, w ktdrej zatrudniony byt uzytkownik konta
nastepuje w catosci.

27) Uzytkownicy systemu poczty elektronicznej zobowigzani sg do przestrzegania
Regulaminu korzystania z poczty elektronicznej, stanowigcego zatgcznik nr 12 do
niniejszej Instrukcji.

2. W przypadku zmiany danych osobowych, tj. imienia i/lub nazwiska lub numeru PESEL:

1) pracownik lub wspodtpracownik zobowigzany jest dostarczy¢ do Dziatu Spraw
Pracowniczych komplet dokumentéw potwierdzajgcych wystgpienie zmiany, na
podstawie ktérych Dziat Spraw Pracowniczych wprowadza zmiane w systemie, o czym
nastepnie zawiadamia Cl, przesytajgc wiadomosé na adres poczty elektroniczne;j:
admin@umw.edu.pl;

2) pracownik lub wspotpracownik zobowigzany jest:

a) zabezpieczy¢ wszystkie informacje, w tym dane znajdujace sie w zasobach
dotychczasowego konta pocztowego oraz materiaty powigzane z kontem Office 365
(w tym: wiadomosci, pliki, itp.),

b) poinformowac Cl o wykonanym zabezpieczeniu poprzez przestanie wiadomosci
z dotychczasowego konta pocztowego na adres: admin@umw.edu.pl;

3) po wykonaniu przez pracownika lub wspdétpracownika obowigzkéw, o ktérych mowa
w pkt 1) i 2) powyzej, Cl usuwa dotychczasowe konta;

4) po usunieciu przez Cl dotychczasowego konta, pracownik lub wspétpracownik zaktada
nowe konto poprzez formularz http://csa.umw.edu.pl a nastepnie loguje sie przy
pomocy nowych (zaktualizowanych danych);

5) niezwtocznie, najpdiniej w terminie 3 dni od zatozenia przez pracownika lub
wspotpracownika nowego konta CSA, Cl zaktada nowe konto Office 365. Automatyczne
potwierdzenie zatozenia konta Office 365 zostanie przestane na nowy adres
pocztowy.”,

b) §23a Instrukcji otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»Zasady uzytkowania poczty elektronicznej przez studentéw i doktorantow
§ 23a

1. Uzytkownik systemu poczty elektronicznej bedacy studentem lub doktorantem UMW
zobowigzany jest do przestrzegania nastepujgcych zasad:
1) Adresy pocztowe tworzone sg dla:

a) studentow — na potrzeby prowadzenia korespondencji elektronicznej we wszelkich
sprawach zwigzanych ze studiami w Uczelni (np. kontaktowanie sie z prowadzgcymi
zajecia),
b) doktorantdw — na potrzeby prowadzenia korespondencji elektronicznej we
wszelkich sprawach zwigzanych ze studiami doktoranckimi w Uczelni (np.
kontaktowanie sie z pracownikami Uczelni);
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2) Kazdy uzytkownik posiada tylko jedno konto pocztowe, z zastrzezeniem zdania drugiego.
Uzytkownik, ktéry posiada studenckie lub doktoranckie konto pocztowe, moze posiadaé
drugie konto pocztowe zaktadane w sprawach pracowniczych
(w przypadku podjecia przez studenta lub doktoranta pracy na Uczelni).

3) Dla jednolitego systemu poczty elektronicznej ustala sie nastepujgcy format adreséw
pocztowych dla studentéw i doktorantéw:
imie.nazwisko@student.umw.edu.pl;

3a) Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do posiadania adresu pocztowego zgodnego

z aktualnymi danymi osobowymi. Wszelkie zmiany dotyczgce adresu pocztowego s3
wykonywane po spetnieniu wymagan, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.

4) W adresach pocztowych nalezy stosowac wytgcznie litery alfabetu facinskiego, tgczniki

4

»-» | kropki; nie nalezy stosowaé znakéw narodowych (np. ,t”, ,6”, itp.), spacji ani
znakdw specjalnych innych niz facznik;

5) Zatozenie konta pocztowego nastepuje na podstawie wypetnionego przez studenta lub

doktoranta elektronicznego formularza, dostepnego na stronie internetowej pod

adresem: http://csa.umw.edu.pl;

6) Ze wzgledu na swoje wifasciwosci, preferowanym sposobem korzystania z poczty
studenckiej jest przeglgdarka WWW lub program pocztowy Mozilla Thunderbird;

7) Poczta elektroniczna moze by¢ nadawana i odbierana poprzez dowolng przegladarke
WWW pracujacg w trybie graficznym, pod adresem https://student.umw.edu.pl;

8) Konto pocztowe studenta lub doktoranta powinno byé uzytkowane wytgcznie
na potrzeby zwigzane z procesem dydaktycznym prowadzonym przez Uczelnie.
W szczegdblnosci, adres pocztowy nie powinien by¢ wykorzystywany jako dane
uwierzytelniajgce w serwisach spotecznosciowych;

9) Likwidacja adresu, zamkniecie powigzanego z adresem konta pocztowego
i trwate usuniecie jego zawartosci nastepuje:

a) w przypadku utraty statusu odpowiednio studenta lub doktoranta w trakcie roku
akademickiego — niezwtocznie po utracie statusu,

b)w przypadku zakonczenia studiow przez odpowiednio studenta lub doktoranta —
w dniu 30 listopada w roku kalendarzowym, w ktérym nastgpito zakonczenie studidow.

2. W przypadku zmiany danych osobowych, tj. imienia i/lub nazwiska lub numeru PESEL:

1) student lub doktorant zobowigzany jest dostarczy¢ odpowiednio do wtasciwego
Dziekanatu lub Biura Szkoty Doktorskiej komplet dokumentéw potwierdzajgcych
wystgpienie zmiany, na podstawie ktérych Dziekanat lub Biuro Szkoty Doktorskiej
wprowadza zmiane w systemie, o czym nastepnie zawiadamia Cl, przesytajgc
wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej: admin@umw.edu.pl;

2) student lub doktorant zobowigzany jest:

a) zabezpieczy¢é wszystkie informacje, w tym dane znajdujgce sie w zasobach
dotychczasowego konta pocztowego oraz materiaty powigzane z kontem Office 365
(w tym: wiadomosci, pliki, itp.),

b) poinformowaé Cl o wykonanym zabezpieczeniu poprzez przestanie wiadomosci
z dotychczasowego konta pocztowego na adres: admin@umw.edu.pl;
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3) po wykonaniu przez studenta lub doktoranta obowigzkéw, o ktérych mowa w pkt 1)
i 2) powyzej, Cl usuwa dotychczasowe konta;

4) po usunieciu przez Cl dotychczasowego konta, student lub doktorant zaktada nowe
konto poprzez formularz http://csa.umw.edu.pl, a nastepnie loguje sie na
https://wu.umw.edu.pl przy pomocy nowych (zaktualizowanych) danych;

5) niezwtocznie, najpdzniej w terminie 3 dni od zatozenia przez studenta lub doktoranta
nowego konta CSA, Cl zaktada nowe konto Office 365. Automatyczne potwierdzenie
zatozenia konta Office 365 zostanie przestane na nowy adres pocztowy.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu
REKTOR

prof. dr hab. Piotr Ponikowski

Otrzymuja:
Wedtug rozdzielnika
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