Zarzadzenie nr 275/XVI R/2024
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
z dnia 17 grudnia 2024 r.
w sprawie doreczen elektronicznych w Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.].
Dz. U. z 2024 r., poz. 1571) w zwigzku z ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1045) oraz komunikatem Ministra Cyfryzacji
z dnia 12 lipca 2024 r. zmieniajagcym komunikat w sprawie okreslenia terminu wdrozenia
rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondencji z wykorzystaniem
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej
oraz udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego
doreczenia elektronicznego w ruchu transgranicznym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1078) zarzagdzam,
co nastepuje:
§1

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ADE - nalezy przez to rozumie¢ adres do doreczen elektronicznych nadany
podmiotowi/osobie fizycznej, stuzacy do wysytania i odbierania przesytek za
posrednictwem eDoreczen;

2) BAE — nalezy przez to rozumieé baze adresdw elektronicznych tj. publiczny rejestr
prowadzony i zarzadzany przez ministra wiasciwego ds. informatyzacji, w ktérym
gromadzone sg adresy do doreczen elektronicznych;

3) operatorze wyznaczonym — nalezy przez to rozumie¢ operatora, o ktérym mowa w art.
3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe;

4) PUH - nalezy przez to rozumie¢ publiczng ustuge hybrydowg, tj. ustuge pocztowa
polegajgca na nadaniu korespondencji w formie elektronicznej, a nastepnie
przeksztatceniu jej na forme papierowg, w ktorej doreczana jest adresatowi, ktéry nie
posiada adresu do doreczen elektronicznych;

5) PURDE - nalezy przez to rozumie¢ publiczng ustuge rejestrowanego doreczenia

elektronicznego tj. doreczenie pisma w formie elektronicznej na adres do doreczen



elektronicznych odbiorcy, zapewniajgce elektroniczne dowody wystania i otrzymania

korespondenciji.

§2

Od 1 stycznia 2025 roku odbiera sie korespondencje wptywajgca do Uczelni
skierowang na adres do doreczen elektronicznych Uczelni wpisany do bazy adreséow
elektronicznych (BAE).

Odbiér korespondencji odbywa sie za posrednictwem systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacjg, zwanego dalej systemem EZD, z ktérym ustuga e-Doreczen
jest zintegrowana.

Korespondencja wptywajgca za posrednictwem ADE UMW jest rejestrowana
automatycznie w rejestrze przesytek wptywajgcych w systemie EZD, a nastepnie jest

rozdzielana do wtasciwych jednostek organizacyjnych przez Kancelarie Ogdlna.

§3
Od 1 stycznia 2025 r. korespondencja wychodzaca za posrednictwem ADE UMW jest
wysytana w systemie EZD przez prowadzgcych sprawe.
Korespondencja wychodzgca z wykorzystaniem ADE moze by¢ doreczona do adresata
w formie elektronicznej z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego lub formie papierowej z wykorzystaniem publicznej ustugi
hybrydowej.
Wysytka korespondencji odbywa sie za pomocg modutu ,e-Doreczenia” w systemie
EZD.
Warunki, jakim powinna odpowiada¢ korespondencja przeznaczona do wysytki
z wykorzystaniem ADE UMW, okresla regulamin $wiadczenia publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej dostepny

na stronach internetowych Poczty Polskiej.

§4
Wysytka korespondencji w trybie PURDE umozliwia doreczenie korespondencji tylko
do adresatow, ktérzy posiadajg ADE.
Nadanie korespondencji powoduje automatyczne zatgczenie dowodu wystania w

systemie EZD.



3. Nadanie korespondencji do podmiotu publicznego powoduje automatyczne zatgczenie
dowodu otrzymania w systemie EZD.

4. Odebranie przez adresata korespondencji powoduje automatyczne zatgczenie dowodu
otrzymania w systemie EZD.

5. Uptyw 14 dni od dnia wptyniecia korespondencji przestanej przez podmiot publiczny
na ADE podmiotu niepublicznego powoduje automatyczne zataczenie dowodu
otrzymania w systemie EZD, jezeli adresat nie odebrat korespondencji przed uptywem

tego terminu.

§5

1. Woysytka korespondencji z wykorzystaniem PUH umozliwia doreczenie korespondenciji
do adresata, ktory nie posiada ADE.

2. Po prawidlowym nadaniu korespondencji za pomocg modutu ,e-Doreczenia” w
systemie EZD nastepuje jej przekazanie i przyjecie korespondencji do realizacji przez
system operatora wyznaczonego. Po przyjeciu korespondencji operator wyznaczony
jest odpowiedzialny za jej wydruk, kopertowanie i adresowanie, a nastepnie
doreczenie przesytki do adresata tradycyjng ustugg pocztows.

3. Nadanie korespondencji powoduje automatyczne zafgczenie dowodu nadania w
systemie EZD.

4. W przypadku odmowy przyjecia korespondencji przez system operatora
wyznaczonego nastepuje automatyczne przekazanie informacji o powodzie
odrzucenia.

5. Elektroniczne potwierdzenie odbioru przesytki w obrocie krajowym jest automatycznie
zamieszczane po jej doreczeniu w systemie EZD, a w przypadku obrotu zagranicznego

potwierdzenie doreczenia jest przekazywane tradycyjng ustugg pocztowa.

§6
Nie stosuje sie doreczenia z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej w przypadku:
1) doreczania korespondenc;ji:

a) zawierajgcej informacje niejawne,



2)
3)

4)

5)

b) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz w konkursie
prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych,

c) w postepowaniu o zawarcie umowy koncesji prowadzonym na podstawie
ustawy z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane
lub ustugi,

d) jezeli przepisy odrebne przewidujg wnoszenie lub doreczanie korespondencji
z wykorzystaniem innych niz adres do doreczen elektronicznych rozwigzan
techniczno-organizacyjnych, w szczegdlnosci na konta w systemach
teleinformatycznych obstugujgcych postepowania sgdowe lub do repozytoriow
dokumentéw;

wymiany danych z systemami teleinformatycznymi za pomocg ustug sieciowych;

gdy adresat wnosi o doreczenie oryginatu dokumentu sporzadzonego pierwotnie
W postaci papierowej;

gdy korespondencja nie moze by¢ doreczona na adres do doreczen elektronicznych
albo z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej ze wzgledu na:

a) brak mozliwosci sporzadzenia i przekazania dokumentu w postaci
elektronicznej wynikajacy z przepiséw odrebnych,

b) brak mozliwosci wykorzystania publicznej ustugi hybrydowej wynikajgcy
z przepisow odrebnych,

c) konieczno$¢ doreczenia niepodlegajgcego przeksztatceniu dokumentu
utrwalonego w postaci innej niz elektroniczna lub rzeczy,

d) wazny interes publiczny, w szczegdlnosci bezpieczenstwo panstwa, obronnos¢
lub porzadek publiczny,

e) ograniczenia techniczno-organizacyjne wynikajgce z objetosci korespondenc;ji
oraz inne przyczyny majgce charakter techniczny;

gdy przepisy odrebne przewidujg mozliwos¢ dokonywania doreczen z wykorzystaniem
takze sposobdédw innych niz publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publiczna ustuga hybrydowa, w szczegdlnosci przy pomocy swoich
pracownikéw, a nadawca w konkretnych okoliczno$ciach uzna inny sposdb doreczenia

za bardziej efektywny.



§7
Do dnia 31 grudnia 2025 r. obowigzku doreczenia korespondencji z wykorzystaniem publicznej
ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej nie
stosuje sie w przypadku gdy korespondencja nie moze by¢ doreczona na adres do doreczen
elektronicznych albo z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej ze wzgledu na przestanki

organizacyjne. Istnienie przestanek organizacyjnych ocenia nadawca.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 roku.

Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu
REKTOR
prof. dr hab. Piotr Ponikowski

Otrzymuja:

wedtug rozdzielnika

MM



