Regulamin Pracowni Bioobrazowania ze szczegdélnym uwzglednieniem
wysokorozdzielczej Mikroskopii Konfokalnej

1. Zasady ogdlne

1.1. Pracownia Bioobrazowania (zwana dalej Pracownig) jest jednostkg specjalistyczng
stuzagca do prowadzenia badan mikroskopowych na poziomie komodérkowym i
subkomérkowym.

1.2. Za organizacje pracy i koordynacje zadan odpowiedzialny jest Kierownik Pracowni oraz
wyznaczeni opiekunowie aparatury. Opiekun aparatury powinien przej$¢ odpowiednie
specjalistyczne przeszkolenie w zakresie obstugi mikroskopu konfokalnego.

1.3. Z ustug Pracowni mogg korzysta¢ osoby jedynie przy asys$cie opiekuna aparatury (zwanych
dalej "Uzytkownikami"), zgodnie z harmonogramem, oraz w oparciu o niniejszy regulamin.

1.4. Wspotpraca z osobami zewnetrznymi, zardwno z innych jednostek akademickich, jak i
spoza Macierzystej uczelni, jest mozliwa na zasadach opisanych w niniejszym regulaminie.

1.5. Pracownia posiada zaktadke na stronie
internetowe] (https://www.umw.edu.pl/pl/jednostki/katedra-i-zaklad-biologii-molekularnej-
i-komorkowej ), na ktérej przedstawione jest jej wyposazenie oraz biezgce informacje,
formularze rezerwacyjne, komunikaty o naprawach serwisowych itp.

1.6. Pracownia funkcjonuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:30 do 16:30. W
uzasadnionych przypadkach, praca w innych godzinach i dniach jest mozliwa po wczesniejszym
uzgodnieniu z Opiekunem Aparatury.

2. Rezerwacja i Korzystanie z Pracowni

2.1. Uzytkownicy sg zobowigzani do rezerwacji Pracowni poprzez uméwienie sie z Opiekunem
lub Kierownikiem Pracowni, poprzez e-mail podany na koncu Regulaminu lub na stronie
internetowej KiZBMiK.

2.2. Kazda rezerwacja musi by¢ potwierdzona przez pracownika Pracowni, ktéry monitoruje
dostepnosc¢ sprzetu oraz zgodnos¢ z procedurami bezpieczenstwa.

2.3. W przypadku rezygnacji z rezerwacji, Uzytkownik jest zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia pracownikéw Pracowni lub KiZBMiK, aby umozliwi¢ innym osobom
skorzystanie ze sprzetu.

2.4. Rezerwacja jednorazowego pobytu w pracowni bedzie ograniczona czasowo do max 4h.

2.5. W pierwszym poétroczu 2025 uruchomiony zostanie grafik online do rezerwacji Pracowni.

3. Przygotowanie Probek

3.1. Uzytkownicy sg odpowiedzialni za przygotowanie probek we wtasnym zakresie do badan
zgodnie z wytycznymi Pracowni oraz przepisami BHP.
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3.2. Prébki zewnetrzne przynoszone do Pracowni muszg by¢ wczedniej uzgodnione z
personelem Pracowni, ktdry oceni ich przydatnos¢ i bezpieczeristwo do analizy.

3.3. Osoby z zewnatrz, ktére przynoszg prébki, muszg przedstawic szczegdtowe informacje na
temat pochodzenia prébek oraz procedur ich przygotowania.

4. Uprawnienia i Szkolenie

4.1. Korzystanie z aparatury dostepnej w Pracowni jest dozwolone wyfacznie w asyscie
opiekuna mikroskopu.

4.2. Kierownik lub opiekun Pracowni moze wyrazi¢ zgode na samodzielne korzystanie z
aparatury przez osoby posiadajgce odpowiednie udokumentowane kwalifikacje konieczne do
jej obstugi, po obowigzkowym odbyciu szkoler z obstugi mikroskopu dostepnego w naszej
Pracowni, przeprowadzonego przez opiekuna lub kierownika (proces stopniowy).

4.3. Uzytkowanie aparatury mozliwe jest tylko zgodnie z jej przeznaczeniem oraz zasadami w
zakresie ustalonym wczeséniej z udostepniajgcym. Do prac badawczych nalezy uzywad
materiatow firmowych dedykowanych do odpowiedniego urzadzenia lub zatwierdzonych
podczas wczesniejszej konsultacji z opiekunem lub kierownikiem pracowni.

4.4. Osoba korzystajaca z infrastruktury i aparatury samodzielnie zobowigzana jest zadbac, aby
udostepniona infrastruktura i aparatura nie zostata zniszczona, skazona lub zanieczyszczona
w wyniku uzytkowania.

4.5. Uzytkownicy sg zobowigzani do bezwzglednego stosowania sie do szczegdtowych
instrukcji obstugi poszczegdlnych urzgdzen bedacych na wyposazeniu Pracowni.

4.6. W przypadku samodzielnego korzystania z aparatury naukowo-badawczej Pracowni
zobowigzuje sie kazdego Uzytkownika do:

- sprawdzenia stanu kompletnosci oraz sprawnos$ci aparatury przed rozpoczeciem pracy;

- niezwtocznego powiadomienia opiekuna aparatury lub Kierownika Pracowni w razie
stwierdzenia jakichkolwiek brakéw, usterek lub zabrudzen; pozostawiania Pracowni i sprzetu
w czystosci zgodnie z instrukcjg uzytkowania;

- wytgczenia urzadzen po skoriiczonej pracy. Jezeli w kalendarzu jest zapisany kolejny
Uzytkownik, Opiekun Aparatury lub Kierownik Pracowni powinien sie z nim skontaktowac w
celu uzgodnienia czasu jej wytgczenia/wtaczenia. O pozostawieniu wtgczonego sprzetu nalezy
poinformowaé personel Pracowni lub Katedry.

4.7. Klucze do pomieszczen Pracowni znajdujg sie w sekretariacie Katedry i Zaktadu Biologii
Molekularneji Komérkowej (zwana dalej ,KiZBMiK”) i moga by¢ pobierane wytgcznie za zgoda
Opiekuna lub Kierownika Pracowni. W sytuacjach szczegdlnych moze zosta¢ wystawione
imienne upowaznienie dla Uzytkownika. Klucze pobiera sie i oddaje osobiscie do sekretariatu.

4.8. Uzytkownikom zabrania sie:

- przekazywania klucza do Pracowni innym osobom, ktérym nie udzielono zgody na
korzystanie z infrastruktury;

- samodzielnych zmian w ustawieniach urzadzen bez kontaktu z Opiekunem Aparatury;



- samodzielnej wymiany elementdéw urzadzen;

- instalowania lub usuwania programéw na komputerach w Pracowni, oraz jakichkolwiek
zmian konfiguracji;

- zmiany ustawien monitoréw oraz potgczen miedzy komputerami i innymi urzgdzeniami.

Razace naruszenie obowigzkédw przez osobe korzystajgcg z aparatury moze skutkowad
odmowag dostepu do Pracowni.

4.9. W przypadku spowodowania usterki lub uszkodzenia urzadzenia przez Uzytkownika
spowodowanego uzytkowaniem aparatury niezgodnie z zaleceniami, nalezy niezwtocznie
poinformowac o tym fakcie Kierownika Pracowni. Kosztami serwisowymi i materiatowymi
naprawy bedzie obcigzony dany Uzytkownik.

4.10. W sytuacjach awaryjnych w razie nieobecnosci Kierownika Pracowni nalezy powiadomié
wiasciwego Opiekuna, pracownika KiZBMiK lub serwis fabryczny danego urzadzenia.

4.11. Ze wzgledu na potencjalnie wysokie ceny materiatdw eksploatacyjnych oraz
pogwarancyjnych napraw usterek wynikajgcych z prawidtowej eksploatacji lub zuzycia
sprzetu, kosztami beda obcigzone proporcjonalnie jednostki macierzyste poszczegdlnych
Uzytkownikéw.

5. Zasady Wspétpracy

5.1. Prace wykonane w Pracowni muszg by¢ odpowiednio udokumentowane w publikacjach
naukowych, w tym poprzez uwzglednienie odpowiednich oséb jako wspoétautoréw oraz
wskazanie numeru grantu, z ktérego finansowane byto wyposazenie Pracowni.

5.2. Jesli osoba z zewnatrz (spoza Uniwersytetu) korzysta z mikroskopu do obserwacji
wiasnych prébek, obowigzkiem jest wtgczenie pracownika Pracowni, ktéry pomagat w
realizacji badania, jako wspoétautora publikacji wynikajgcej z tych badan.

5.3. We wszelkich formach publikacji (komunikaty, artykuty, rozprawy, itp.) opartych na
uzyskanych w Pracowni danych, nalezy umiesci¢ zdanie:

»,Badania ... zostaly zrealizowane w Pracowni Wysokorozdzielczej Mikroskopii Konfokalnej,
ktorej sprzet zakupiony dzieki dofinansowaniu Ministerstwa Edukacji i Nauki (MEiN) na
zakup mikroskopu konfokalnego wysokiej rozdzielczosci, grant nr 7429/I1A/SP/2023.
Kierownik projektu: N. Rembiatkowska.”

“The research ... was carried out at the High-Resolution Confocal Microscopy Laboratory,
with equipment funded by the Ministry of Education and Science of Poland (MEiN) under
the grant for purchasing the high-resolution confocal microscope, grant no.
7429/1A/SP/2023. PI: N. Rembiatkowska.”

Informacje te nalezy umiesci¢ w sekcji ,Materiaty i metody" lub , Podziekowania".

5.4. Uzytkownik jest zobowigzany do przekazania informacji drogg emaliowg o wszelkich
publikacjach uzyskanych w Pracowni.



Il. Obowiazki udostepniajgcego aparature

Zadaniem pracownikéw Pracowni jest zapewnienie pomocy Uzytkownikom w jak najlepszym
wykorzystaniu dostepnego wyposazenia i uzyskaniu mozliwie najlepszych, od strony
technicznej, wynikéw prowadzonych badan.

1. Do obowigzkéw Kierownika Pracowni nalezy nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem
Pracowni, w tym: organizowanie pracy opiekundéw aparatury naukowo-badawczej, nadzér nad
sprawnoscig i wtasciwym wykorzystaniem aparatury, ustalanie warunkéw udostepniania
infrastruktury badawczej i aparatury wynikajace z optymalizacji harmonogramu pracy i
wykorzystania znajdujacych sie w niej urzadzen.

2. Do obowigzkdéw opiekuna aparatury naukowo-badawczej nalezy zapewnienie jej sprawnego
dziatania, prowadzenie dziennika czasu pracy aparatury, efektywne wykorzystanie oraz
zabezpieczenie przed nieuprawnionym uzyciem, a takze wspétpraca z Kierownikiem Pracowni
w zakresie wtasciwego jej wykorzystania, okreslanie kolejnosci badan, udzielanie instruktazu
obstugi Uzytkownikom i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z udostepnieniem aparatury
naukowo-badawczej.

3. W Pracowni znajdujg sie zeszyty ewidencji uzytkowania urzgdzenia. Opiekunowie aparatury
naukowo-badawczej s3 zobowigzani do jednorazowego wpisu w spisie Uzytkownikéw (dane
osobowe, zaktad/pracownia, przetozony, dane kontaktowe: telefon i adres e-mail).
Dodatkowo, przy kazdym korzystaniu z urzgdzenia opiekunowie zobowigzani sg do wpiséw w
zeszyty ewidencji zgodnie z zamieszczonymi w nich rubrykami danych oséb korzystajgcych
(data, nazwisko, ogdlny czas pracy).

6. Rejestracja i archiwizacja danych

6.1. Komputer gtéwny znajdujacy sie przy sprzecie w Pracowni stuzy do rejestracji danych w
czasie pracy aparatury badawczej. Do obrdébki danych nalezy uzywad stacji roboczej, ktora
znajduje sie przy osobnym stanowisku zawierajgce niezbedna programy.

6.2. Dane nalezy zapisywa¢ w imiennym folderze (petne imie i nazwisko Uzytkownika)
znajdujgcym sie  w podkatalogu przypisanym odpowiedniej jednostce Wydziatu
Farmaceutycznego.

6.3. Ze wzgledu na zmniejszenie awaryjnosci programowej i bezpieczerstwo danych,
komputery przy niektorych urzgdzeniach nie majg dostepu do sieci internetowe;.

6.4. Pracownia NIE bedzie prowadzi¢ archiwizacji generowanych danych, dlatego w interesie
poszczegdlnych Uzytkownikéw jest kopiowanie wtasnych danych, po zakonczonej pracy /
projektu.

6.5. Nie dopuszcza sie uzywania urzadzen przenosnej pamieci (w tym wtasnych nosnikéw
PenDrive). Dane mogg by¢ zgrywane jedynie na ptyty DVD. Dane uzyskane i zapisane na
komputerze gtdwnym, automatycznie widziane sg z pozycji komputera stacji roboczej.



6.6. Na koniec kazdego roku akademickiego dane beda usuwane z twardych dyskéw.
Wiadomos$¢é przypominajgca w miare mozliwosci bedzie wysytana do Uzytkownikéw za
pomocg poczty elektronicznej na dwa tygodnie przed planowanym usunieciem danych.

6.7. Do opracowania materiatu doswiadczalnego zebranego z pomocg mikroskopow
konfokalnych, Uzytkownicy mogg pobrac¢ oprogramowanie ze strony producenta.

7. Zasady bezpieczenistwa pracy w Pracowni

7.1. Zasady pracy w Pracowni podlegajg przepisom P.poz. i BHP. Instrukcja BHP dostepna jest
w Pracowni oraz na stronie Wroctawskiego Uniwersytetu Medycznego.

7.2. Rozpoczynajac wspotprace z Pracownig, kazdy Uzytkownik zobowigzany jest do
samodzielnego zapoznania sie z przepisami BHP i stosowania sie do nich w czasie pracy.

7.3. Podczas pracy Uzytkownik powinien stosowaé, w zaleznosci od wykonywanej pracy,
indywidualng odziez ochronng (np. czysty biaty fartuch laboratoryjny), obuwie ochronne oraz
srodki ochrony osobiste] (rekawiczki, okulary, maseczki).

7.4. W trakcie wykonywanej pracy Uzytkownik musi zachowad czystosc i porzgdek miejsca oraz
uzywanego sprzetu.

7.5. Uzytkownik zobligowany jest do zachowania szczegdlnej ostroznosci przy wykonywaniu
doswiadczen, ktére mogg zagrazac zdrowiu i zyciu swojemu oraz innych oséb przebywajgcych
w Pracowni.

7.6. Zaistniate wypadki nalezy natychmiast zgtasza¢ opiekunowi Pracowni, kierownikowi
Pracowni lub pracownikowi KiZBMiK.

7.7. Po zakonczeniu pracy nalezy pozostawi¢ po sobie porzadek i sprawdzi¢, czy wytgczono
wszystkie uzywane urzgdzenia.

7.8. W pomieszczeniach laboratoryjnych Pracowni obowigzuje zakaz spozywania positkow,
picia napojéw, palenia tytoniu. Zabrania sie blokowania przejscia i prowadzenia przewoddéw
w ciggach komunikacyjnych.

7.9. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania obowigzujgcych powszechnie przepisow
prawa.

7.10. Zagrozenia dla os6b korzystajgcych z Pracowni:
- porazenie prgdem elektrycznym;

- narazenie na dziatanie promieniowania laserowego, jonizujacego i UV;
- skaleczenie szktem laboratoryjnym i ostrymi narzedziami;



- poparzenia, m.in. wskutek kontaktu z rozgrzanymi lampami, mieszadtami magnetycznymi z
podgrzewanym blatem lub blokami grzejnymi;

- upadki, np. wskutek pracy przy wytgczonym oswietleniu lub potkniecia sie o ruchome stofki
laboratoryjne.

8. Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje zwigzane z udostepnianiem

infrastruktury badawczej i aparatury podejmuje Kierownik Pracowni w porozumieniu
z kierownikiem KiZBMiK.

Kierownik pracowni:

Dr inz. Nina Rembiatkowska

e-mail: nina.rembiatkowska@umw.edu.pl

Opiekun pracowni:

Dr Anna Szewczyk

e-mail: a.szewczyk@umw.edu.pl

Opiekun pracowni:

lek. Wojciech Szlasa

e-mail: wojciech.szlasa@umw.edu.pl



