Zarzadzenie nr 106/XVI R/2025
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

z dnia 3 lipca 2025 r.

zZmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia procedury zamawiania, przechowywania, transportu
i podpisywania oraz wymiany dyplomoéw ukonczenia studiéow

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U.
z22024r., poz. 1571 ze zm.) oraz ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (t.j. Dz.
U. 2024, poz. 1669 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr 114/XVI R/2021 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 7 maja
2021 r. w sprawie ustalenia procedury zamawiania, przechowywania, transportu i podpisywania oraz
wymiany dyplomoéw ukoriczenia studidow ze zm., wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 1 ust. 1i2 otrzymujg brzmienie:
»1. Blankiety dokumentu publicznego zamawia sie w Dziale Spraw Studenckich pod adresem
joanna.kluza@umw.edu.pl, co najmniej na 14 dni roboczych przed terminem ich zapotrzebowania.
2. Odbidér zaméwionych blankietéw dokumentu publicznego odbywa sie na podstawie protokotu
przekazania, bedgcego zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Protokét jest przechowywany
przez Dyrektora Dziatu Spraw Studenckich.”;
2) w § 2 ust 5. otrzymuje brzmienie:
,»,5. Potrzeba dostepu do pomieszczenia, o ktdrym mowa w ust. 2, oraz do wydzielonej czesci
pomieszczenia, o ktérej mowa w ust. 3, a takze do szafy metalowej zamykanej lub do sejfu,
o ktérych mowa w ust. 4, jest zgtaszana do kierownika jednostki i odnotowywana w rejestrze,
ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Rejestr jest przechowywany przez
kierownika jednostki.”;
3) w § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. Dyplom ukonczenia studidw, ich odpisy oraz suplementy sg drukowane z uczelnianego systemu
teleinformatycznego.”;
4) w § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Zaleca sie, aby data wystawienia suplementu byta zgodna z datg wystawienia dyplomu (wyjatek
stanowig wymiana dyplomu lub suplementu). W teczce akt osobowych studenta pozostawia sie
odpisy przeznaczone do akt dyplomu i suplementu.”;
5) w § 6 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) brakowanie dokumentéw zawierajgcych btedy i omytki odbywa sie na zasadzie okreslonej
w §10.”;
6) w § 8 po ust. 1 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:
,»2. Wydanie odpisu dyplomu:
1) Uczelnia poza kompletem dokumentdw, o ktérych mowa w art. 77 ust. 2 ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, na ktéry sktadajg sie: dyplom ukorczenia studidéw wraz
z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, na wniosek studenta lub absolwenta wydaje
dodatkowy odpis dyplomu w jezyku polskim lub jezyku obcym (jezyku angielskim,
francuskim, hiszparskim, niemieckim, rosyjskim);
2) w przypadku wniosku absolwenta dodatkowy odpis nalezy przygotowac
i wydac nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku;



3) odpis dyplomu sporzadza sie na druku zgodnym z oryginatem dyplomu. Jezeli brak jest druku
dyplomu zgodnego z oryginatem dyplomu albo nie jest mozliwe jego uzycie ze wzgledu na
zZmiany organizacyjne (zmiana nazwy uczelni, zmiana nazwy jednostki organizacyjnej),
dodatkowy odpis dyplomu sporzadza sie na podstawie dokumentacji przebiegu studiéw, na
przygotowanym przez uczelnie druku zgodnym z trescig oryginatu dyplomu umieszczonego
w aktach studenta;

4) w przypadku ubiegania sie o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w jezyku polskim lub
jezyku obcym przez osobe, ktéra ukonczyta studia przed 1 pazdziernika 2019 r., warunkiem
otrzymania dokumentu jest dostarczenie aktualnej fotografii
o wymiarach 4,5 x 6,5 cm;

5) odpis dyplomu odzwierciedla tres¢ z oryginatu dyplomu. Odpis zawiera aktualng nazwe
uczelni oraz jest opatrzony aktualng datg wydania i pieczecig urzedowa uczelni;

6) w odpisie dyplomu oraz w odpisie dyplomu przeznaczonym do akt uczelni pod nazwg
dokumentu umieszcza sie odpowiednio wyrazy: "(ODPIS)" lub "(ODPIS PRZEZNACZONY DO
AKT)";

7) odpis podpisuje Rektor lub inna osoba upowazniona przez Rektora w tym zakresie;

8) informacje o wydaniu odpisu dyplomu wraz z podpisem absolwenta potwierdzajgcym jego
odbidr, umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta oraz odnotowuje sie w ksiedze
dyplomdw;

9) za wydanie odpisu pobierana jest optata w wysokosci okreslonej w odrebnym zarzgdzeniu
Rektora.”;

7) w§o:

a) ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,6) duplikat suplementu ma moc oryginatu i w przypadku jego utraty, absolwent moze wystgpic z
whnioskiem do Dziekana wtasciwego wydziatu o wydanie kolejnego duplikatu”;

b) ust. 2 i 3 otrzymujg brzmienie:

§ ,,2. Student lub absolwent moze wnioskowaé do Dziekana wtasciwego wydziatu o wydanie

dodatkowego odpisu suplementu w jezyku polskim lub w jezyku angielskim.

3. Dyplom i jego odpisy, suplement i jego odpisy, a takze duplikat dyplomu/suplementu s3

wydawane za potwierdzeniem odbioru.”;

c) po ust. 3 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

4. Za wydanie duplikatu i odpisu suplementu pobierana jest optata w wysokosci okreslonej w

odrebnym zarzadzeniu Rektora.”.

8) po zataczniku nr 6 dodaje sie zatgcznik nr 7 — wniosek o wydanie duplikatu dyplomu ukonczenia
studiow lub suplementu do dyplomu, dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studiéw lub
suplementu do dyplomu, w brzmieniu jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Rektora
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
Prorektor ds. Studentéw i Dydaktyki
prof. dr hab. Agnieszka Piwowar

Otrzymuija:
wedtug rozdzielnika
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