Zarz. 254/XVI R/2024
zm.: 48/XVI R/2025, 133/XVI R/2025

Zarzadzenie nr 254/XVI R/2024
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
z dnia 26 listopada 2024 r.

w sprawie procedury wprowadzania zmian w strukturze organizacyjnej Uczelni oraz
Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.
U. 2024, poz. 1571 ze zm.) oraz § 36 statutu Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we
Wroctawiu (t.j. uchwata nr 2349 Senatu UMW z dnia 27 pazdziernika 2021 r. ze zm.) zarzadza sie,

co nastepuje:

§1

Niniejsze zarzadzenie okresla procedure wprowadzania zmian w strukturze organizacyjnej Uczelni

oraz Uniwersyteckiego Szpitala Klinicznego im. Jana Mikulicza-Radeckiego we Wroctawiu, w tym

forme wniosku do Komisji ds. Restrukturyzacji Uczelni i Podmiotéw Leczniczych oraz procedure

obiegu dokumentéw.

§2

Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

DNWiZ — Dziat Nadzoru Wtascicielskiego i Zatozycielskiego,

DOD — Dziat Organizacji Dydaktyki

DOP — Dziat Organizacyjno-Prawny,

DSP — Dziat Spraw Pracowniczych,

ZRP — Zespdt Radcodw Prawnych,

ZDI - Zastepca Dyrektora Generalnego ds. Infrastruktury, Inwestycji i Remontéw,

Komisja — Komisja ds. Restrukturyzacji Uczelni i Podmiotéw Leczniczych,

USK - Uniwersytecki Szpital Kliniczny im. Jana Mikulicza Radeckiego we Wroctawiu,

zmiana w strukturze — utworzenie, potgczenie, podziat, przeksztatcenie, przeniesienie w
ramach struktury organizacyjnej, zmiana nazwy lub likwidacja jednostki,

10) utworzenie jednostki — utworzenie nowej jednostki organizacyjnej w strukturze Uczelni

(nowej od podstaw lub na bazie innej/innych jednostek, ktére zostaty zlikwidowane),

11) potaczenie jednostek — potgczenie jednostek organizacyjnych, w wyniku ktérego powstanie

jedna jednostka (np. potgczenie dwdéch zaktaddw, w wyniku ktérego powstanie jeden zaktad
o nowej nazwie lub nazwie jednej z tgczonych jednostek),

12) podziat jednostki — podziat jednostki skutkujgcy powstaniem co najmniej dwdch jednostek

(np. podziat zaktadu na dwa zaktady),

13) przeksztatcenie jednostki — zmiana w strukturze Uczelni majaca na celu zmiane typu

przeksztatcanej jednostki (np. przeksztatcenie samodzielnej pracowni w zakfad,
przeksztatcenie zaktadu w klinike),



14) przeniesienie jednostki w ramach struktury organizacyjnej — przeniesienie jednostki do
struktury innej jednostki na tym samym wydziale (np. przeniesienie zakltadu w danej
katedrze do innej katedry) lub przeniesienie jednostki na inny wydziat,

15) zmiana nazwy jednostki — zmiane nazwy jednostki, ktéra nie pocigga za sobg innych zmian
w strukturze (likwidacji, przeksztatcen itd.) albo jest dokonywana razem z innymi zmianami
w strukturze (np. przeksztatcenie samodzielnej pracowni w klinike i zmiana nazwy),

16) likwidacja jednostki — usuniecie jednostki ze struktury Uczelni.

§3

Whioski o wprowadzenie zmian w strukturze UMW nalezy procedowac w systemie EZD.

§4
Zmiany w strukturze organizacyjnej UMW i USK opiniowane przez Komisje

1. Komisja opiniuje wnioski o dokonanie zmian w strukturze:
1) Uczelni w zakresie:
a) wydziatéw iich jednostek organizacyjnych,
b) filiiiich jednostek organizacyjnych,
c) jednostek ogdlnouczelnianych,
d) szkoty doktorskiej,
2) USK.

2. Zmiany w strukturze jednostek Uczelni, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, wymagajg dodatkowo
zaopiniowania przez senat (z wyjgtkiem wnioskéw dotyczacych zmiany nazwy oraz wnioskéw
dotyczacych zmiany struktury wewnetrznej jednostek ogdélnouczelnianych).

3. Whniosek do Komisji 0 wprowadzenie/zaopiniowanie zmian w strukturze sktadany jest:

1) w zakresie zmian w strukturze Uczelni - przez osoby wskazane w § 12 statutu Uczelni,
2) w zakresie zmian w strukturze USK — przez Dyrektora USK.

4. Wprowadza sie na nastepujgce wzory wnioskow do Komisji:

1) wzér wniosku o wprowadzenie zmian w strukturze UMW (jednostka wydziatowa) —
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) wzor wniosku o wprowadzenie zmian w strukturze UMW (jednostka filii) — stanowigcy
zafgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) wzdér wniosku o zaopiniowanie zmian w strukturze USK - stanowigcy zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia,

4) wzér wniosku o wprowadzenie zmian w strukturze UMW (jednostka ogdlnouczelniana) —
stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

5) wzdér wniosku o wprowadzenie zmian w strukturze UMW (szkota doktorska) stanowigcy
zafgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

5. W przypadku wprowadzania zmian w strukturze UMW polegajacych na utworzeniu nowej
jednostki ogdlnouczelnianej lub zmianie zakresu zadan jednostki ogdlnouczelnianej juz

1 Zmieniony zarzadzeniem nr 133/XVI R/2025 Rektora UMW z dnia 8 sierpnia 2025 .



istniejgcej, do wniosku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 4, nalezy zataczy¢ karte zadan jednostki
wskazang w Regulaminie organizacyjnym Uczelni.

§5

Procedowanie wnioskéw sktadanych do Komisji

Whioski o wprowadzenie zmian w strukturze UMW i USK sktada sie do Komisji za posrednictwem

DNWiZ, na drukach o ktérych mowa w § 4 ust. 4.

Whioski o wprowadzenie zmian w strukturze UMW przed ztozeniem do DNWiZ wymagaja

zaopiniowania przez: DOP, ZRP, DOD, DSP i ZDI.

DNWiZ weryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym (czy zostat ztozony przez uprawniong

osobe, na odpowiednim wzorze, prawidtowo uzupetniony, zawiera wszystkie wymagane opinie)

i czy wnioskowane zmiany dotyczg jednoczesnie zmian w strukturze UMW i USK.

Whioski niekompletne, nieprzygotowane na wzorze, niezawierajgce wszystkich wymaganych

opinii lub zfozone przez nieupowaznione osoby bedy zwracane do wnioskodawcy bez

rozpatrzenia.

Pytania dotyczace uzupetnienia druku wniosku nalezy kierowa¢ do:

1) DNWIZ (pytania dotyczgce zmian w strukturze USK),

2) DOP (pytania dotyczgce zmian w strukturze UMW).

Jezeli wniosek o wprowadzenie zmian w strukturze dotyczy tylko struktury UMW lub tylko

struktury USK (tzn. nie powoduje koniecznosci wprowadzenia zmian w strukturze obu

podmiotéw), DNWiZ przekazuje kompletny i prawidlowo uzupetniony wniosek do

Przewodniczgcego Komisji, celem dalszego procedowania.

Jezeli wniosek o wprowadzenie zmian w strukturze UMW powoduje konieczno$¢ wprowadzenia

zmian w strukturze USK, DNWiZ informuje o ztozonym wniosku Dyrektora USK i zwraca sie o

przesfanie wniosku o wprowadzenie odpowiednich zmian w strukturze USK. Do czasu ztozenia

whniosku przez Dyrektora USK, procedowanie wniosku o wprowadzenie zmian w strukturze

UMW jest wstrzymane. Po przestaniu wniosku przez Dyrektora USK, DNWiZ przesyfa oba wnioski

do Przewodniczgcego Komisji celem dalszego procedowania.

Jezeli wniosek o wprowadzenie zmian w strukturze USK powoduje koniecznos¢ wprowadzenia

zmian w strukturze UMW, DNWiZ informuje o ztozonym wniosku wtasciwego Dziekana (w

przypadku jednostek wydziatowych lub jednostek filii) lub Prorektora (w przypadku jednostek

ogolnouczelnianych) i zwraca sie o przestanie wniosku o wprowadzenie odpowiednich zmian w

strukturze UMW. Do czasu ztozenia wniosku przez Dziekana/Prorektora, procedowanie wniosku

o wprowadzenie zmian w strukturze USK jest wstrzymane. Po przestaniu wniosku przez

Dziekana/Prorektora, DNWiZ przesyta oba wnioski do Przewodniczgcego Komisji celem dalszego

procedowania.

Po zaopiniowaniu wnioskdw przez Komisje Przewodniczgcy Komisji:

1) Informuje Rektora o wydanej przez Komisje opinii; pismo przesytane jest do wiadomosci
Dziatu Organizacyjno-Prawnego oraz



10.

2) 2W zakresie zmian w strukturze jednostek, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 zgtasza sprawy
na najblizsze posiedzenie senatu celem zaopiniowania (z wyjgtkiem wnioskow dotyczacych
zmiany nazwy oraz wnioskéw dotyczacych zmiany struktury wewnetrznej jednostek
ogolnouczelnianych),

3) W zakresie zmian w strukturze USK —informuje Dyrektora USK o wydanej przez Komisje opinii.

Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 9 pkt 1 oraz, jesli jest wymagane, po

zaopiniowaniu wnioskow przez senat, DOP przygotowuje zarzagdzenia wprowadzajgce zmiany w

strukturze wskazane w zaopiniowanych wnioskach i przekazuje je do podpisu Rektora.

§5a3

Zmiany w strukturze UMW w zakresie jednostek, o ktérych mowa w § 11 ust. 2 Statutu Uczelni

(m.in. pracownie, laboratoria)

Zmiany w strukturze UMW w zakresie jednostek, o ktdrych mowa w § 11 ust. 2 Statutu Uczelni
(m.in. pracownie, laboratoria) dokonywane sg na wniosek lub po uzyskaniu opinii kierownika
jednostki organizacyjnej, ktéremu podlega lub ma podlegac tworzona jednostka, po uzyskaniu
opinii dziekana.

Whioski o wprowadzenie zmian w strukturze, w zakresie jednostek, o ktérych mowa w § 11 ust.
2 Statutu Uczelni (m.in. pracownie, laboratoria) sktadane sg na druku, stanowigcym zatgcznik nr
5a do niniejszego zarzadzenia .

Whioski o wprowadzenie zmian w strukturze UMW w zakresie jednostek, o ktérych mowa w
§ 11 ust. 2 Statutu Uczelni (m.in. pracownie, laboratoria) przed ztozeniem do DOP wymagaja
zaopiniowania przez DSP.

Whioski niekompletne, nieprzygotowane na wzorze, niezawierajgce wszystkich wymaganych
opinii lub zfozone przez nieupowaznione osoby bedy zwracane do wnioskodawcy bez
rozpatrzenia.

Po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, DOP przygotowuje stosowne zarzgdzenie
i przekazuje je do podpisu Rektora.

Zmiany w strukturze UMW w zakresie jednostek, o ktorych mowa w § 11 ust. 2 Statutu Uczelni
(m.in. pracownie, laboratoria) nie wymagajg opinii Komisji ani senatu.

§6
Zmiany w strukturze administracji UMW

Zmiany w strukturze administracji dokonywane s3 z inicjatywy Rektora lub na wniosek Dyrektora
Generalnego lub innej osoby po uzyskaniu opinii Dyrektora Generalnego.

Whioski o wprowadzenie zmian w strukturze administracji UMW sktada sie w DOP na druku
stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Whioski o wprowadzenie zmian w strukturze administracji UMW przed ztozeniem do DOP
wymagajg zaopiniowania przez DSP i ZDI.

2 Zmieniony zarzadzeniem nr 133/XVI R/2025 Rektora UMW z dnia 8 sierpnia 2025 r.
3 Dodany zarzgdzeniem nr 48/XVI R/2025 Rektora UMW z dnia 25 kwietnia 2025 r.



W przypadku wprowadzania zmian w strukturze polegajacych na utworzeniu nowej jednostki lub
zmiany zakresu zadan jednostki juz istniejgcej, do wniosku nalezy zataczy¢ karte zadan jednostki
wskazang w Regulaminie organizacyjnym Uczelni.

Whioski niekompletne, nieprzygotowane na wzorze, niezawierajgce wszystkich wymaganych
opinii lub ztozone przez nieupowaznione osoby bedy zwracane do wnioskodawcy bez
rozpatrzenia.

Po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, DOP przygotowuje stosowne zarzadzenie i
przekazuje je do podpisu Rektora.

Zmiany w strukturze organizacyjnej administracji UMW nie wymagajg opinii Komisji ani senatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu
REKTOR

prof. dr hab. Piotr Ponikowski

Otrzymuja:
wedtug rozdzielnika

AO



