Zarzadzenie nr 139/XVI R/ 2025
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

z dnia 26 sierpnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony danych osobowych

Uniwersytetu Medycznego im. Piastow Slaskich we Wroctawiu, Instrukcji zarzadzania
siecig i systemami informatycznymi w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slgskich we
Wroctawiu, Regulaminu monitoringu wizyjnego w Uniwersytecie Medycznym im. Piastow
Slagskich we Wroctawiu, Procedury fizycznego dostepu do pomieszczer oraz dokumentéw

zawierajgcych dane osobowe przechowywanych w wersji papierowej w Uniwersytecie

Medycznym im. Piastow Slgskich we Wroctawiu oraz Procedury ochrony danych
osobowych w badaniach naukowych prowadzonych w Uniwersytecie Medycznym

im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U.

22024 r., poz. 1571 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1

W Instrukcji zarzadzania siecig i systemami informatycznymi Uniwersytetu Medycznego im. Piastow
Slaskich we Wroctawiu, stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 93/XV R/2018 Rektora
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 1 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Polityki
ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu, Instrukcji
zarzadzania siecig i systemami informatycznymi w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we
Wroctawiu, Regulaminu monitoringu wizyjnego w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we
Wroctawiu, Procedury fizycznego dostepu do pomieszczen oraz dokumentdéw zawierajgcych dane
osobowe przechowywanych w wersji papierowej w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slgskich
we Wroctawiu oraz Procedury ochrony danych osobowych w badaniach naukowych prowadzonych w

Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu ze zmianami (zwanej dalej: Instrukcja)

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. w §20, poust. 11 dodaje sie ust. 12 o nastepujgcym brzmieniu:



,12. W zakresie stuzbowej poczty elektronicznej udostepnionej poprzez strone
internetowg Uczelni, obowigzuje uwierzytelnianie wielosktadnikowe (Multi-Factor
Authentication), ktére wymaga zainstalowania odpowiedniej aplikacji. W aplikacji
generujg sie czasowe hasta jednorazowe, umozliwiajgce zalogowanie do poczty
elektronicznej, stanowigce drugg warstwe zabezpieczenia konta.”.

2. w § 23 ust. 1 po pkt 20) dodaje sie punkt 20a) — 20f) o nastepujgcym brzmieniu:
,20a) W przypadku krétkotrwatej nieobecnosci uzytkownika konta pocztowego,
uzytkownik stosuje autoodpowiedz/autoresponder zawierajgcy informacje o osobie
zastepujgcej w czasie nieobecnosci, do ktdrej nadawca moze przestaé wiadomosé. Podaje
przy tym: imie i nazwisko, numer telefonu do kontaktu i adres skrzynki pocztowej, na ktéry
mozliwe jest przesytanie korespondencji elektronicznej.
20b) W przypadku dtuzszej nieobecnosci pracownika, w sytuacji braku zastosowania przez
niego autoodpowiedzi/autorespondera, o ktérym mowa w pkt 20a, odpowiednia
autoodpowiedz moze zosta¢ ustawiona przez Cl na wniosek bezposredniego przetozonego
/ kierownika jednostki uzytkownika.
20c) W uzasadnionych przypadkach w trakcie nieobecnosci uzytkownika, gdy jest to
niezbedne do zachowania ciggtosci zadan realizowanych przez Uczelnie, Cl udostepnia
bezposredniemu przetozonemu / kierownikowi jednostki uzytkownika tresé
korespondencji zgromadzonej na koncie pocztowym nieobecnego uzytkownika, na
zasadach okreslonych w pkt. 20 d i 20 e.
20d) Udostepnienie, o ktérym mowa powyzej nastepuje na pisemny wniosek
bezposredniego przetozonego / kierownika jednostki uzytkownika, ztozony do Zastepcy
Dyrektora Generalnego ds. Organizacyjnych, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. We
whniosku nalezy wskaza¢ w szczegdlnosci: adres e-mail, ktdrego dotyczy udostepnienie,
jednostke organizacyjng, w ktdrej zatrudniony jest nieobecny uzytkownik konta
pocztowego, okres czasu, ktdrego ma dotyczy¢ udostepniana korespondencja oraz
uzasadnienie wniosku, w tym powdd udostepnienia.
20e) Udostepnienie, w pierwszej kolejnosci nastepuje w formie zestawienia wiadomosci
zgromadzonych na koncie nieobecnego uzytkownika, ktére obejmuje: tytuty, nadawcow i
odbiorcow wiadomosci. Na podstawie przedstawionego zestawienia, bezposredni
przetozony / kierownik jednostki uzytkownika decyduje, ktdre wiadomosci sg niezbedne
do zachowania ciggtosci zadan realizowanych w jednostce (zgodnie z uzasadnieniem
opisanym we wniosku) i wskazuje je Cl. ClI udostepnia wytgcznie tres¢ i zataczniki do
wiadomosci wskazanych przez bezposredniego przetozonego / kierownika jednostki

uzytkownika.



20f) Po powrocie uzytkownika konta pocztowego do pracy, przywracany jest normalny
obieg korespondencji i ustawienia skrzynki pocztowej.”.

3. w zataczniku nr 12 do Instrukcji (Regulamin korzystania z systemu poczty elektronicznej
Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu),wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) w pkt 2, po ppkt 2.16. dodaje sie ppkt 2.16a. o nastepujacym brzmieniu:
,2.16a. Drugg warstwe zabezpieczenia konta stanowi czasowe hasto jednorazowe,
generowane przez odpowiednig aplikacje (uwierzytelnianie wielosktadnikowe Multi-
Factor Authentication). Rekomendowang aplikacjg stuzagcg do uwierzytelniania
dwusktadnikowego jest Microsoft Authenticator.”

2) w pkt 2 ppkt 2.17 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,2.17. W przypadku nieobecnosci nalezy ustawi¢ autoodpowiedz/autoresponder,
zawierajgcy informacje o osobie, ktéra zastepuje uzytkownika w czasie nieobecnosci, do
ktérej nadawca moze przesta¢ wiadomosé. Uzytkownik podaje przy tym: imie i nazwisko,
numer telefonu do kontaktu i adres skrzynki pocztowej, na ktéry mozliwe jest przesytanie

korespondencji elektronicznej.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu
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