Załącznik
do zarządzenia nr 170/XVI R/2025
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu
z dnia 6 października 2025 r.
Regulamin przyznawania środków na organizację szkół letnich/zimowych w Uniwersytecie Medycznym im. Piastów Śląskich we Wrocławiu oraz udział w międzynarodowych szkołach letnich/zimowych poza Uczelnią, w ramach Strategii rozwoju Uczelni, opracowanej w celu przygotowania do udziału w następnym konkursie w ramach programu „Inicjatywa doskonałości – uczelnia badawcza”
§ 1 
Postanowienia ogólne
Środki przewidziane w ramach Strategii Rozwoju Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu (zwanego dalej „Uczelnią” lub „UMW”), mogą być przeznaczone 
na przyznanie funduszy na:
1) organizację szkoły letniej/zimowej na terenie Uczelni,
2) udział studentów i doktorantów w międzynarodowych szkołach letnich/zimowych poza Uczelnią.
Celem przyznanych środków finansowych jest:
1)  podniesienie jakości kształcenia akademickiego,
2) zwiększenie umiędzynarodowienia procesów dydaktycznych Uczelni,
3) rozwój kompetencji studentów i doktorantów Uczelni. 
Środki przeznaczone na Zadanie „Organizacja szkół letnich/zimowych w Polsce i/lub 
za granicą dla studentów i/lub doktorantów jako forma podnoszenia jakości dydaktyki akademickiej w UMW" wynoszą 150 000 złotych. W celu prawidłowego rozliczenia Zadania wszystkie dokumenty finansowe (faktury, rachunki, dowody zapłaty) oraz raport/sprawozdanie muszą zostać złożone najpóźniej do 30.11.2026 r. Ostateczne uregulowanie płatności przez Uczelnię może nastąpić po tej dacie, nie później jednak niż do dnia 31.12.2026 r.
§ 2
Definicje
Użyte w niniejszym Regulaminie określenia oznaczają:
1) Centrum Zarządzania Projektami (CZP) – jednostka organizacyjna Uczelni odpowiedzialna za obsługę administracyjną zadania pn.  „Organizacja szkół letnich/zimowych w Polsce i/lub za granicą dla studentów i/lub doktorantów jako forma podnoszenia jakości dydaktyki akademickiej w UMW",
2) Kierownik szkoły letniej/zimowej – nauczyciel akademicki zatrudniony w grupie pracowników dydaktycznych lub badawczo-dydaktycznych Uczelni, który będzie odpowiedzialny za przygotowanie, organizację i realizację szkoły letniej/zimowej przez Uniwersytet,
3) Strategia – Strategia rozwoju Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich 
we Wrocławiu w latach 2024-2026 pt.: „UMW w Świetle Doskonałości Naukowej 2024-2026” w celu przygotowania do udziału w konkursie w ramach Programu Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego „Inicjatywa Doskonałości-Uczelnia Badawcza",
4) Uczestnik – student UMW lub doktorant kształcący się w Szkole Doktorskiej UMW, biorący udział w szkole letniej/zimowej, 
5) Opiekun Uczestnika – osoba sprawująca opiekę nad studentem/doktorantem w ramach realizacji Zadania, będąca pracownikiem UMW, 
6) Uczelnia/UMW – Uniwersytet Medyczny im. Piastów Śląskich we Wrocławiu, adres: Wybrzeże L. Pasteura 1, 50-367 Wrocław,
7) Wniosek – formularz aplikacyjny o finansowanie organizacji szkoły letniej/zimowej 
w UMW, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, bądź formularz udziału w szkole letniej/zimowej organizowanej poza UMW, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, 
8) Zadanie - „Organizacja szkół letnich/zimowych w Polsce i/lub za granicą dla studentów i/lub doktorantów jako forma podnoszenia jakości dydaktyki akademickiej w UMW"– działanie przewidziane w Strategii jako zadanie nr 13 zakładające organizację oraz uczestnictwo w krajowych i zagranicznych szkołach letnich/zimowych dla studentów i doktorantów.
§ 3 
Cel Zadania
1. Celem Zadania jest wspieranie inicjatyw dydaktycznych i naukowych poprzez organizację oraz udział w szkołach letnich/zimowych:
1) umożliwiających zdobycie zaawansowanej wiedzy,
2) wspierających rozwój kompetencji miękkich,
3) umożliwiających wymianę doświadczeń w środowisku międzynarodowym. 
2. W ramach finansowania wspierane są wyłącznie:
1) szkoły letnie/zimowe organizowane przez UMW,
2) uczestnictwo studentów i doktorantów w międzynarodowych szkołach letnich/zimowych organizowanych poza UMW.
3. Zadanie „Organizacja szkół letnich/zimowych w Polsce i/lub za granicą dla studentów i/lub doktorantów jako forma podnoszenia jakości dydaktyki akademickiej w UMW” zostanie zrealizowane poprzez wyłonienie Uczestników szkół letnich/zimowych organizowanych poza UMW oraz Kierowników Szkół letnich/zimowych organizowanych przez UMW. Każda szkoła letnia/zimowa powinna mieć określony temat wiodący (jeden lub więcej), wokół którego skoncentrowany będzie program dydaktyczny i naukowy wydarzenia.
4. Szkoły letnie/zimowe mogą być organizowane w obrębie trzech dyscyplin naukowych: 
1) nauki medyczne, 
2) nauki farmaceutyczne,
3) nauki o zdrowiu.
5. Realizacja Zadania powinna prowadzić do:
1) nawiązania kontaktów z ośrodkami naukowymi na świecie,
2) poszerzania wiedzy i perspektyw badawczych Uczestników,
3) rozwijania umiejętności pracy w interdyscyplinarnym środowisku naukowym.
§ 4 
Warunki udziału w szkołach letnich/zimowych organizowanych poza UMW
- dot. studentów i doktorantów
1. O dofinansowanie wyjazdu na międzynarodową szkołę letnią lub zimową organizowaną poza UMW mogą ubiegać się studenci i doktoranci Szkoły Doktorskiej UMW, posiadający status studenta lub doktoranta w chwili składania Wniosku oraz w trakcie realizacji szkoły letniej/zimowej.
2. Uczestnik musi spełniać łącznie następujące kryteria formalne i merytoryczne:
1) wykazać aktywność naukową i/lub dydaktyczną;
2) przedłożyć oficjalne potwierdzenie przyjęcia do udziału w szkole letniej/zimowej wydane przez organizatora (np. pismo, e-mail lub zaświadczenie);
3) wykazać związek merytoryczny pomiędzy tematyką szkoły letniej/zimowej, 
a prowadzonym przewodem doktorskim lub zainteresowaniami badawczymi; 
4) przedłożyć kompletny Wniosek wraz z wymaganymi załącznikami, zgodnie 
ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 
3. Preferowane będą szkoły letnie i zimowe spełniające poniższe kryteria jakościowe:
1) organizowane przez renomowane uczelnie lub instytucje naukowe 
o międzynarodowym zasięgu; 
2) realizujące program w języku angielskim lub innym języku kongresowym;
3) oferujące intensywny program dydaktyczny obejmujący wykłady, warsztaty, seminaria i/lub zajęcia praktyczne;
4) przewidujące możliwość współpracy naukowej lub nawiązania kontaktów 
z zagranicznymi ośrodkami akademickimi. 
§ 5
Zasady finansowania udziału w szkołach letnich/zimowych organizowanych poza UMW 
- dot. studentów i doktorantów
1. Finansowaniem mogą zostać objęte szkoły letnie/zimowe, które trwają nie dłużej niż dwa tygodnie, gdzie w każdym dniu roboczym realizowane są zajęcia dydaktyczne.
2. Finansowaniem mogą zostać objęte wyłącznie poniższe koszty kwalifikowane:
1) koszty podróży (przejazdy, bilety lotnicze lub kolejowe, transfery lokalne);
2) koszty zakwaterowania - do wysokości limitu dla właściwego kraju wskazanego 
w rozporządzeniu Ministra Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. 
w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (t.j. Dz. U. 2023, poz. 2190);
3) diety - do wysokości limitu dla właściwego kraju wskazanego w rozporządzeniu Ministra Rodziny i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (t.j. Dz. U. 2023 poz. 2190);
4) ewentualne opłaty (wpisowe) za uczestnictwo w szkole letniej/zimowej.
3. [bookmark: _Hlk206512179]Koszty wskazane w ust. 2 powinny być wydatkowane zgodnie z zasadami obowiązującymi na UMW. 
4. Koszty, o których mowa w ust. 2 zostaną uznane za kwalifikowalne przy uczestnictwie 
w szkole letniej/zimowej jeżeli:
1) zostały poniesione zgodne ze złożonym Wnioskiem,
2) zakup biletów lotniczych został dokonany za pośrednictwem Działu Współpracy Międzynarodowej,
3) poprawnie wystawione faktury zostały należycie opisane, tj.: potwierdzeniem wykonania/realizacji usługi, w przypadku studenta/doktoranta - przez jego Opiekuna, z podaniem właściwych dat oraz własnoręcznym, czytelnym podpisem,
4) faktury (m.in. za zakwaterowanie) wystawiono na UMW,
5) dokumenty księgowe zostały przekazane do CZP w celu weryfikacji zgodności 
z Wnioskiem w terminie umożliwiającym prawidłowe uregulowanie zobowiązania, tj. nie później niż 7 dni roboczych przed terminem płatności,
6) wysokość poniesionych kosztów pozostaje w zgodzie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi wyjazdów zagranicznych w UMW (zarządzenie nr 133/XVI R/2022 
z dnia 18 lipca 2022 r. ze zm.) oraz Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej 
z tytułu podróży służbowej (t.j. Dz. U. 2023, poz. 2190).
5. Niedopuszczalne jest podwójne finansowanie tych samych kosztów w ramach innych programów krajowych lub międzynarodowych. Wnioskodawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o niepobieraniu dofinansowania na ten sam cel z innych źródeł.
6. Po zakończeniu udziału w szkole letniej/zimowej, Uczestnik zobowiązany jest do:
1) złożenia sprawozdania z uczestnictwa w szkole letniej lub zimowej, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, w terminie 30 dni od zakończenia wyjazdu, nie później jednak niż do dnia 30.11.2026 r.,
2) przedstawienia dokumentu potwierdzającego uczestnictwo w szkole letniej/zimowej (np. certyfikat udziału),
3) dokonania rozliczenia finansowego z UMW, w tym z Działem Współpracy Międzynarodowej, zgodnie z obowiązującymi w UMW zasadami.
§ 6 
[bookmark: _Hlk206598999]Warunki organizowania szkół letnich/zimowych przez UMW 
- realizowanych przez Kierowników szkół letnich/zimowych
1. Szkołę letnią/zimową realizowaną na terenie UMW organizuje Kierownik szkoły letniej/zimowej. 
2. Kierownik szkoły letniej/zimowej składa Wniosek o finansowanie szkoły letniej/zimowej, 
a w sytuacji otrzymania finansowania odpowiada za przeprowadzenie i organizację szkoły letniej/zimowej zgodnie ze złożonym Wnioskiem oraz rozliczenie zgodnie z niniejszym Regulaminem i obowiązującymi przepisami powszechnymi oraz wewnętrznymi UMW.
3. Uczestnikami szkoły letniej/zimowej mogą być:
1) doktoranci Szkoły Doktorskiej UMW,
2) studenci UMW.
1. Minimalna liczba uczestników szkoły letniej/zimowej to 10 osób.
2. Szkoła powinna trwać od 3 do 7 dni kalendarzowych i obejmować minimum 21 godzin zajęć, prowadzonych przez co najmniej 3 wykładowców, w tym przynajmniej jednego 
z zagranicy. Sugerowana liczba godzin przypadających na jednego wykładowcę wynosi około 7 godzin – obejmujących wykłady, warsztaty, sesje mentoringowe oraz indywidualne konsultacje metodyczno-naukowe. Wynagrodzenie wykładowców ustalane jest 
w wysokości określonej w załączniku nr 14a do zarządzenia nr 211/XVI R/2023 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu z dnia 13 grudnia 2023 r. 
3. Uczestnictwo dla Studentów UMW oraz uczestników Szkoły Doktorskiej UMW jest nieodpłatne. 
4. Wymagane jest udokumentowane doświadczenie dydaktyczne i naukowe wykładowców. Wzór CV stanowi załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu. 
5. Językiem wykładowym może być język polski i/lub angielski. 
6. Program może obejmować:
1) zajęcia prowadzone przez specjalistów z kraju i z zagranicy,
2) warsztaty metodyczne i szkoleniowe, w tym rozwijające kompetencje zawodowe,
3) minisympozjum z wystąpieniami Uczestników (np. sesja ustna lub posterowa),
4) wydarzenia integracyjne, takie jak wspólna kolacja, wycieczka lub inne formy budujące relacje w grupie Uczestników.
7. Program i harmonogram szkoły letniej/zimowej stanowi integralną część Wniosku.
§ 7
Zasady finansowania organizacji szkoły letniej/zimowej
- realizowanych przez Kierowników Szkół letnich/zimowych
1. Finansowaniem mogą zostać objęte wyłącznie poniższe koszty kwalifikowane:
1) wynagrodzenie wykładowców za przeprowadzone zajęcia,
2) środki na catering dla Uczestników szkoły letniej/zimowej (przerwy kawowe i/lub lunch w każdym dniu, jedna uroczysta kolacja integracyjna).
3) [footnoteRef:1]zakup niezbędnych materiałów dydaktycznych, drobnego sprzętu lub oprogramowania niezbędnego do realizacji zajęć, [1:  Pkt. 3-6 dodane zarządzeniem nr 188/XVI R/2025 Rektora UMW z dnia 17 listopada 2025 r. ] 

4) przygotowanie i druk materiałów dla uczestników i prowadzących (np. program, zestawy ćwiczeń, materiały informacyjne),
5) opracowanie i zakup materiałów promocyjnych związanych ze szkołą letnią/zimową (np. plakaty, banery, gadżety, publikacje informacyjne),
6) inne koszty bezpośrednio związane z organizacją i realizacją szkoły letniej/zimowej, o ile są uzasadnione i zaakceptowane przez Prorektora ds. Nauki.
2. Wysokość środków na catering musi być zgodna z aktualną umową UMW dot. usług cateringowych.
3. Finansowanie może zostać przyznane, jeśli wszyscy zaproszeni wykładowcy złożyli deklarację gotowości do udziału w wydarzeniu stanowiącą załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu. 
4. Stawki wynagrodzenia dla wykładowców w ramach szkoły letniej/zimowej są zróżnicowane w zależności od posiadanego stopnia/tytułu naukowego.
5. [footnoteRef:2]Koszty kwalifikowane muszą być racjonalne, uzasadnione charakterem działań szkoły letniej/zimowej oraz poniesione zgodnie z zasadami gospodarności i efektywnego wydatkowania środków. [2:  Dodany zarządzeniem nr 188/XVI R/2025 Rektora UMW z dnia 17 listopada 2025 r. ] 

§ 8 
Obowiązki Kierownika szkoły
1. Kierownik szkoły odpowiada za:
1) przygotowanie i realizację szkoły letniej/zimowej,
2) promocję wydarzenia,
3) rekrutację do wydarzenia,
4) rezerwację sal,
5) zapewnienie opieki gościom zagranicznym. 
2. W terminie do 30 dni od dnia zakończenia szkoły letniej/zimowej, nie później jednak niż do dnia 30.11.2026 r., Kierownik szkoły jest zobowiązany do:
1) złożenia raportu podsumowującego do CZP (załącznik nr 6 do niniejszego regulaminu),
2) dokonania rozliczenia finansowego z Działem Współpracy Międzynarodowej, zgodnie 
z obowiązującymi w UMW zasadami.


§ 9 
Rola Opiekuna Uczestnika
Opiekun Uczestnika - osoba wyznaczona do sprawowania opieki nad studentem/doktorantem uczestniczącym w szkole letniej/zimowej, upoważniona wyłącznie do: 
1) potwierdzania na fakturach i rachunkach, że usługi lub świadczenia zostały faktycznie zrealizowane w ramach Zadania,
2) potwierdzania zgodności dokumentów rozliczeniowych z faktycznym przebiegiem realizacji Zadania.
§ 10
Procedura składania Wniosków
1. Prorektor ds. Nauki ogłasza nabór Wniosków o przyznawanie środków na organizację oraz uczestnictwo w szkołach letnich/zimowych w ramach Strategii w formie komunikatu. 
2. Finansowaniu podlegają wyłącznie przedsięwzięcia nieobjęte innym finansowaniem.
3. Wniosek w sprawie otrzymania środków finansowych na organizację szkoły letniej/zimowej sporządzony według wzoru określonego w załączniku nr 1 do niniejszego regulaminu, składa pracownik UMW, który ma zostać Kierownikiem szkoły.
4. Wniosek w sprawie otrzymania środków na pokrycie kosztów podróży i zakwaterowania w związku z międzynarodową szkołą letnią/zimową sporządzony według wzoru określonego załącznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu, składa doktorant/student UMW. Wniosek powinien być również podpisany przez Opiekuna uczestnika – własnoręcznym podpisem z pieczątką.
5. Wnioski, o których mowa w ust. 3 i 4 należy składać do Centrum Zarządzania Projektami przy ul. Mikulicza-Radeckiego 5, 50-345 Wrocław, 3 piętro, pokój 309 osobiście lub pocztą tradycyjną.
6. Wnioski przyjmowane będą do 30.09.2026 r. lub do wyczerpania puli środków przeznaczonych na realizację Zadania, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi pierwsze. 
7. Do wniosku, o którym mowa ust. 3 należy dołączyć:
1) CV wykładowców wraz z opisem doświadczenia w przygotowaniu i prowadzeniu kursów dla studentów i/lub doktorantów (załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu),
2) wstępne deklaracje gotowości wykładowców do przygotowania i wygłoszenia kursu (załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu),
3) program szkoły oraz harmonogram (załącznik nr 7 do niniejszego regulaminu).
8. Do wniosku o którym mowa w ust. 4 należy dołączyć:
1) potwierdzenie o zakwalifikowaniu do udziału w szkole letniej/zimowej przez organizatorów międzynarodowej szkoły letniej/zimowej,
2) program szkoły letniej/zimowej (np. sylabus, broszura PDF),
3) oświadczenie o braku podwójnego finansowania.
9. Ocena formalna i merytoryczna Wniosku dokonywana jest na podstawie Karty Weryfikacji (załącznik nr 8 do niniejszego regulaminu), wypełnianej przez Centrum Zarządzania Projektami. W przypadku niespełnienia któregokolwiek z kryteriów obligatoryjnych, Wniosek zostaje odrzucony.
10. Decyzja o przyznaniu finansowania podejmowana jest przez Prorektora ds. Nauki na podstawie wartości naukowej przedstawionej w złożonych dokumentach, potencjalnych korzyści dla Uniwersytetu Medycznego oraz dostępnych środków. 
11. Informacja o przyznaniu finansowania lub o odmowie finansowania, jest przekazywana niezwłocznie, osobie wnioskującej drogą elektroniczną tj. Kierownikowi szkoły (organizacja szkoły) oraz Doktorantowi/Studentowi (udział w szkole).
12. Po otrzymaniu informacji o przyznaniu finansowania, Uczestnik/Kierownik szkoły letniej/zimowej zobowiązany jest potwierdzać każdorazowo kwalifikowalność każdego wydatku związanego z jego realizacją w Centrum Zarządzania Projektami przed składaniem wniosków o uruchamianie procedur (zamówienia, etc.) przez właściwe działy Uczelni oraz ma obowiązek dostarczać poprawnie opisane dokumenty finansowo-księgowe do Centrum Zarządzania Projektami.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - Wniosek o finansowanie organizacji szkoły letniej/zimowej,
2. Załącznik nr 2 - Wniosek o finansowanie udziału w szkole letniej/zimowej,
3. Załącznik nr 3 - Sprawozdanie uczestnika szkoły zagranicznej,
4. Załącznik nr 4 - CV z potwierdzeniem dorobku naukowego wykładowcy,
5. Załącznik nr 5 - Deklaracja gotowości wygłoszenia wykładu przez Wykładowcę,
6. Załącznik nr 6 - Raport z realizacji szkoły letniej/zimowej, 
7. Załącznik nr 7 - Wzór programu i harmonogramu szkoły letniej/zimowej,
8. Załącznik nr 8 - Karta weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku.
