Załącznik nr 2
do zarządzenia  nr  201/XVI R/2025
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu

z dnia 18 grudnia 2025 r. 

Powołanie i zakres obowiązków Pełnomocnika ds. organizacji specjalizacji diagnostów laboratoryjnych oraz specjalizacji mających zastosowanie w ochronie zdrowia oraz szczegółowe zasady rozliczania kursów obowiązkowych do specjalizacji dla diagnostów laboratoryjnych
I. Przepisy ogólne
§ 1

1. Kursy obowiązkowe do specjalizacji dla diagnostów laboratoryjnych, zwane dalej „kursami obowiązkowymi” są prowadzone na Wydziale Farmaceutycznym, zwanym dalej Wydziałem.
2. Do ustalenia szczegółowych warunków i przebiegu specjalizacji Rektor powołuje Pełnomocnika ds. organizacji specjalizacji diagnostów laboratoryjnych oraz specjalizacji mających zastosowanie w ochronie zdrowia, zwanego dalej „Pełnomocnikiem”.
II. Obowiązki Pełnomocnika ds. organizacji specjalizacji diagnostów laboratoryjnych oraz specjalizacji mających zastosowanie w ochronie zdrowia
§ 2

1. Do obowiązków Pełnomocnika należy prowadzenie całokształtu zagadnień związanych z organizacją i przebiegiem kursów obowiązkowych dla diagnostów laboratoryjnych, w tym:

1) koordynacja działań w zakresie procesu realizacji szkolenia specjalizacyjnego dla diagnostów laboratoryjnych zgodnie z ustawą z dnia 15 września 2022 r. o medycynie laboratoryjnej (t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 1295 ze zm.);

2) nadzór oraz wsparcie procesu akredytacji (koordynowanie przygotowania dokumentacji i organizacji przebiegu akredytacji) w ramach pozyskiwania nowych miejsc akredytacyjnych oraz zwiększania liczby miejsc w ramach już posiadanych specjalizacji w dziedzinach diagnostyki laboratoryjnej, określonych w § 2 ust. 1 rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 28 czerwca 2023 r. w sprawie specjalizacji i uzyskiwania tytułu specjalisty przez diagnostów laboratoryjnych (Dz.U. 2023 r. poz. 1221 ze zm.);

3) przygotowanie i przekazywanie do wojewody za pośrednictwem SMK informacji o liczbie wolnych miejsc szkoleniowych oraz o kosztach szkolenia specjalizacyjnego w dziedzinach, w których planowany jest nabór zgodnie z terminem określonym w art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 15 września 2022 r. o medycynie laboratoryjnej (t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 1295 ze zm.);

4) przygotowanie wykazu organizowanych kursów wraz z kosztorysami;

5) nadzór nad organizacją prowadzonych kursów wraz z rozliczeniami finansowymi oraz ustalanie warunków przebiegu specjalizacji w sposób zapewniający realizację programu specjalizacji;

6) koordynacja współpracy z krajowymi jednostkami naukowymi w zakresie kształcenia diagnostów laboratoryjnych zgodnie z posiadanym pełnomocnictwem rektora;

7) zawieranie, na podstawie pełnomocnictwa rektora, umów z osobami zakwalifikowanymi na specjalizację, umów z kierownikami specjalizacji, wnioskowanie o zawieranie umów cywilnoprawnych ze specjalistami z uczelni i spoza uczelni realizującymi usługi edukacyjne, zawieranie porozumień z podmiotami leczniczymi w sprawie odbywania staży kierunkowych do specjalizacji przez diagnostów laboratoryjnych i z innymi podmiotami na realizację kursów/staży specjalizacyjnych, jeżeli uczelnia nie może zapewnić ich odbywania w ramach swojej struktury organizacyjnej;

8) nadzór nad organizacją prowadzonych szkoleń oraz rozliczeniami finansowymi;

9) przygotowywanie i przekazywanie do Regionalnego Centrum Szkolenia Kadr Medycznych oraz do Ogólnopolskiego Systemu Monitorowania Szkolenia Kadr Medycznych (SMK) wymaganej dokumentacji;

10) wydawanie w imieniu jednostki szkolącej zaświadczeń, które określają temat, liczbę godzin i liczbę punktów edukacyjnych, uzyskanych w ramach ciągłego szkolenia diagnostów laboratoryjnych;

11) zawieranie umów pomiędzy jednostką szkolącą a podmiotem zewnętrznym na realizację szkoleń, w przypadku niemożliwości ich realizacji w strukturze jednostki lub w przypadku zwrócenia się podmiotów zewnętrznych do jednostki szkolącej o realizację szkoleń ciągłych dla diagnostów laboratoryjnych;

12) przygotowywanie sprawozdań z realizacji zadań w zakresie kształcenia specjalizacyjnego prowadzonego dla diagnostów laboratoryjnych;

13) przekazywanie do wiadomości CMKP informacji o planowanych kursach oraz zestawień uczestników przeprowadzonych szkoleń;

14) wydawanie zaświadczeń o ukończeniu kursu w ramach kształcenia specjalizacyjnego;

15) reprezentowanie Uniwersytetu Medycznego im. Piastów Śląskich we Wrocławiu w kontaktach z Ministerstwem Zdrowia, Centrum Egzaminów Medycznych, konsultantami krajowymi i innymi podmiotami uczestniczącymi w kształceniu specjalizacyjnym diagnostów laboratoryjnych;

16) nadzór nad prawidłową archiwizacją dokumentacji.

2. Obsługę administracyjną kursów pełnomocnik może powierzyć pracownikom administracji zatrudnionym w Studium Kształcenia Podyplomowego Wydziału Farmaceutycznego, dla których, w porozumieniu z Kierownikiem Studium Kształcenia Podyplomowego Wydziału Farmaceutycznego, określa zakres obowiązków.

III. Rozliczanie przychodów i kosztów związanych z organizacją kursu obowiązkowego dla diagnostów laboratoryjnych

§ 3
1. Środki na pokrycie kosztów związanych z organizacją kursu obowiązkowego dla diagnostów laboratoryjnych pochodzą z:

1) dotacji Ministerstwa Zdrowia na kształcenie podyplomowe,

2) dofinansowania ze środków budżetu państwa miejsc szkoleniowych dla poszczególnych jednostek szkolących w dziedzinach medycyny laboratoryjnej,

3) opłat wnoszonych przez uczestników kursu, 

4) środków pozyskanych z dofinansowania Ministerstwa Zdrowia lub KIDL oraz wnoszonych przez sponsorów. 

2. Środki, o których mowa w ust. 1 pkt 2-4  są gromadzone na wyodrębnionym subkoncie w celu ułatwienia identyfikacji wszystkich źródeł finansowania kursu.


§ 4
1. Ze środków o których mowa w § 3 pokrywane są wszystkie wydatki związane z organizacją kursu, a w szczególności:

1) koszty wynagrodzenia za prowadzenie usług edukacyjnych,

2) koszty wynagrodzenia pełnomocnika ds. organizacji specjalizacji diagnostów laboratoryjnych wraz z pochodnymi,

3) koszt zakupu pomocy dydaktycznych (np. materiały biurowe, odczynniki), których cena jednostkowa nie przekracza 10 000,00 zł brutto,

4) koszt poczęstunku dla osób biorących udział w kursie.  

2. Wydatki, o których mowa w ust. 1 pkt 1 są finansowane z dotacji przekazanej przez Ministerstwo Zdrowia. 

3. Przy sporządzaniu kosztorysu kursu należy uwzględnić narzut kosztów pośrednich w wysokości 30% naliczony od sumy kosztów bezpośrednich o których mowa w ust.1. 

§ 5

Wysokość wynagrodzenia dla Pełnomocnika ds. organizacji specjalizacji diagnostów laboratoryjnych oraz wysokość opłaty za 1 godzinę dydaktyczną kursu określa załącznik nr  2d do zarządzenia nr 70/XV R/2013 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu z dnia 27 września 2013 r. w sprawie zasad organizowania i rozliczania kursów obowiązkowych realizowanych w ramach przyznanej przez Ministerstwo Zdrowia dotacji na kształcenie podyplomowe do specjalizacji ze zm.
