
Zarządzenie nr 42 /XVI R/2026 

Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu 

z dnia  27 marca 2026 r. 

zmieniające zarządzenie w sprawie zasad i trybu zawierania umów zlecenia i umów  

o dzieło z osobą fizyczną 

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t.j. Dz. U. 

z 2024 r., poz. 1571 ze zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1  

W zarządzeniu nr 1/XV R/2017 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu z dnia 16 stycznia 

2017 r. w sprawie zasad i trybu zawierania umów zlecenia i umów o dzieło z osobą fizyczną ze zm., 

wprowadza się następujące zmiany: 

1) § 2 otrzymuje brzmienie: 

„§ 2  

1. W przypadku, gdy szacunkowa wartość netto zamówień tego samego rodzaju realizowanych w 

danym roku budżetowym lub w okresie realizacji projektu współfinansowanego lub 

finansowanego ze środków funduszy europejskich, obejmująca zamówienie, którego dotyczy 

umowa, jest równa lub przekracza kwotę 170 000,00 złotych, stosuje się tryb określony w 

przepisach Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., 

poz. 1320 ze zm.).  

2. W przypadku gdy szacunkowa wartość netto zamówień tego samego rodzaju realizowanych w  

danym roku budżetowym lub w okresie realizacji projektu współfinansowanego lub  

finansowanego ze środków funduszy europejskich, co zamówienie, którego dotyczy umowa, jest  

mniejsza niż kwota 170 000,00 złotych stosuje się właściwy tryb określony w Zarządzeniu nr  

30/XVI R/2024 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu z dnia 16 lutego 2024 r. w  

sprawie wprowadzenia w życie „REGULAMINU UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  W 

UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM WE WROCŁAWIU z wyłączeniem stosowania przepisów Ustawy z  

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. - Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), o 

którym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, ze względu na wartość szacunkową netto 

zamówienia mniejszą niż 170 000 złotych” ze zm.”, 

2) w § 3 ust. 1 po słowie „wniosku” dodaje się słowa „i kalkulacji”, 



3) w § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

„3. Wniosek należy złożyć:  

a)  dla realizacji prac naukowo-badawczych, badawczych i innych (załącznik nr 1) - we właściwej 

nadzorującej jednostce administracyjnej (tj. Centrum Zarządzania Projektami, Uniwersyteckim 

Centrum Wsparcia Badań Klinicznych, Centrum Transferu Technologii lub Dziale Współpracy 

Międzynarodowej),  

b) dla realizacji prac pomocniczych (załącznik nr 1) – w Sekcji Rozliczania Płac w Dziale Spraw 

Pracowniczych.”, 

4) w § 3 ust. 5 otrzymuje brzmienie: 

„5. Wniosek, o którym mowa w ust. 3 lit. a powinien zostać zaakceptowany przez Rektora, 

wniosek, o którym mowa w ust. 3 lit. b powinien być zaakceptowany przez Dyrektora 

Generalnego.”, 

5) w § 3 po ust. 7 dodaje się ust. 8 w brzmieniu: 

„8. Instrukcja dotycząca procedowania dokumentacji w systemie elektronicznym, jest zamieszczona 

w EZD.”, 

6) w § 4 uchyla się ust. 2, 

7) w § 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

      „3. Jednostka merytoryczna wnioskująca o zawarcie umowy sporządza tekst umowy (załącznik nr 

3a, 7, 8, 8a). Umowy przygotowywane na podstawie wniosków, o których mowa w § 3 ust. 3 lit. a 

sporządza właściwa jednostka administracyjna. Umowy przygotowywane na podstawie wniosków, 

o których mowa w § 3 ust. 3 lit. b, sporządza Sekcja Rozliczania Płac w Dziale Spraw Pracowniczych.”, 

8) w § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie: 

„2. W imieniu Uniwersytetu umowę podpisuje w zależności od kompetencji Rektor (bądź osoba 

przez niego upoważniona) lub Dyrektor Generalny (bądź jego zastępca).”, 

9) w § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„1. Jeden egzemplarz umowy podpisanej przez strony otrzymuje zleceniobiorca/wykonawca, drugi 

pozostaje w Sekcji Rozliczania Płac w Dziale Spraw Pracowniczych.”, 

10) § 8 otrzymuje brzmienie: 

„§ 8  

1. Rozliczenie wykonania umowy następuje na podstawie rachunku wystawionego przez 



zleceniobiorcę/wykonawcę (załącznik nr 4, 4a, 10, 10a).  

2. Potwierdzenia wykonania prac zgodnie z umową dokonuje wnioskodawca poprzez zatwierdzenie 

rachunku wystawionego przez zleceniobiorcę/wykonawcę.  

3. Zatwierdzony przez wnioskodawcę rachunek powinien być przekazany niezwłocznie do Sekcji 

Rozliczania Płac w Dziale Spraw Pracowniczych.”, 

11)  § 9 otrzymuje brzmienie: 

„§ 9 

 Jeżeli zleceniobiorca/wykonawca będzie, przy wykonywaniu przedmiotu umowy, korzystać z 

materiałów i/lub narzędzi należących do Uniwersytetu, do rachunku należy dołączyć rozliczenie z 

powierzonych materiałów i/lub narzędzi. Narzędzia powinny być zwrócone w stanie niepogorszonym 

ponad zużycie wynikające z normalnego korzystania.”,  

12) w § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

„3. Do czasu dostarczenia stanowiska, o którym mowa w ust. 2, stosuje się stawkę podstawową 

kosztów uzyskania przychodów.”, 

13) załącznik nr 1 do zarządzenia otrzymuje brzmienie jak załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, 

14) załącznik nr 16 do zarządzenia otrzymuje brzmienie jak załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

Z upoważnienia Rektora 

Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu 

PROREKTOR DS. NAUKI 

prof. dr hab. Piotr Dzięgiel 

Otrzymują:  
według rozdzielnika   
UK 


