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	Cel działalności 

	· Koordynowanie i wsparcie merytoryczne oraz technologiczne procesu sprawozdawczego Uczelni w Zintegrowanym Systemie Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyższym POL-on w celu prawidłowego, rzetelnego i terminowego wprowadzania danych przez uczestników procesu sprawozdawczego, w tym użytkowników systemów sieci POL-on.

	Kluczowe zadania

	1. Nadzór nad prawidłowym i terminowym realizowaniem zadań nałożonych na jednostki organizacyjne Uniwersytetu i jego Filii w zakresie sprawozdawczości danych w sieci POL-on. 
2. Nadzór i koordynacja współpracy pomiędzy kierownikami, ich jednostkami organizacyjnych, innymi uczestnikami, w tym osobami funkcyjnymi, w zakresie przygotowania i realizacji procesów sprawozdawczych w sieci POL-on.
3. Wsparcie analiz strategicznych Uczelni z wykorzystaniem danych sieci POL-on w innych procesach, w tym ewaluacyjnych, prowadzonych przez organy nadzoru i kontroli, a także dla innych celów Uczelni, tj. rankingi krajowe i międzynarodowe, Inicjatywa Doskonałości – Uczelnia Badawcza etc.
4. Wsparcie technologiczne procesu sprawozdawczego w dedykowanych obszarach, wskazanych w Podziale zadań sprawozdawczych POL-on w Uczelni.
5. Inicjowanie i opracowywanie mechanizmów kontrolnych poprawności danych przekazywanych do systemów sieci POL-on przez Uczelnię, w tym wsparcie użytkowników sieci.
6. Informowanie o dostępności szkoleń zakresowych, w tym prowadzenie szkoleń wprowadzających pracowników w sprawozdawczość POL-on.
7. Zarządzanie uprawnieniami dostępu do systemów sieci POL-on, weryfikacja zasadności przyznawanych uprawnień, prowadzenie rejestrów uprawnień.
8. Cykliczne raportowanie do jednostki nadrzędnej oraz merytorycznych nadzorów obszarowych stanu realizacji zadań w zakresie przekazywania danych do systemów sieci POL-on.
9. Rozpatrywanie wniosków i uwag dotyczących funkcjonowania systemów sieci POL-on 
i podejmowanie działań usprawniających proces.
10. Zgłaszanie kierownictwu Uczelni informacji w zakresie zagrożeń wpływających na prawidłowość i terminowość przekazywania danych do systemów sieci POL-on wraz ze wskazaniem propozycji działań w celu ich eliminowania.
11. Opracowywanie i aktualizowanie wewnętrznych procedur w zakresie przygotowywania 
i przekazywania danych do Systemu POL-on.
12. Monitorowanie obowiązujących aktów prawnych, inicjowanie oraz udział w opiniowaniu projektów zmian przepisów u podstaw funkcjonowania systemów sieci POL-on, w tym aktów wewnętrznych.
13. Zapewnienie komunikacji wewnętrznej dotyczącej przekazywania informacji o zmianach dotyczących sprawozdawczości POL-on.



