Zarzadzenie nr 109/XVI R/2026
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie obowigzku rejestrowania umow w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych oraz utworzenia nowego elektronicznego Centralnego

Rejestru Uméw w Uczelni i zasad rejestrowania umow w tym rejestrze

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.
U. 2024, poz. 1571 ze zm.), w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Finansow i
Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych (Dz. U. 2026 r., poz. 440) zarzadzam, co nastepuje:

Postanowienia ogdlne

§1

1. W zwigzku z wprowadzeniem ustawowego obowigzku rejestrowania umow przez
jednostki sektora finansdw publicznych w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych (zwanym dalej ,,CRU JSFP”), udostepnionym przez Ministra
Finanséw Publicznych, z dniem 1 lipca 2026 r. wprowadza sie obowigzek rejestrowania
umow w nowym CRU Uczelni (zwany dalej ,nowym CRU”), zgodnie z zasadami opisanymi
W niniejszym zarzgdzeniu.

2. Nowy CRU prowadzony jest w wersji elektronicznej.

3. Zaktadka z dostepem do nowego CRU znajduje sie w intranecie pracowniczym. Dostep do
nowego CRU umozliwiajgcy rejestrowanie umow posiadajg wszyscy pracownicy Uczelni,
dostep jest mozliwy po zalogowaniu, przy wykorzystaniu loginu i hasta do poczty
uczelniane;.

4. Po zalogowaniu do nowego CRU dla pracownika danej jednostki organizacyjnej widoczne
sg tylko umowy przez niego zarejestrowane. Dla kierownika danej jednostki widoczne s3
wszystkie umowy zarejestrowane przez podlegtych pracownikéw.

5. Petny dostep do nowego CRU bez mozliwosci edycji posiadajg wyznaczeni pracownicy
Dziatu Organizacyjno-Prawnego oraz Dziatu Spraw Pracowniczych.

6. Petny dostep do nowego CRU bez mozliwosci edycji, oprocz oséb o ktérych mowa w ust.

5, posiada Rektor, Dyrektor Generalny, Zastepcy Dyrektora Generalnego, Kwestor i



Zastepcy Kwestora. Za zgoda Dyrektora Generalnego Centrum Informatyczne nadaje

petny dostep do nowego CRU bez mozliwosci edycji innym osobom, jezeli jest to

uzasadnione zakresem wykonywanych zadan.

Zakres danych wprowadzanych do nowego CRU

§2

1. W nowym CRU rejestruje sie umowy i porozumienia zawarte w formie:

1)
2)

3)
4)

pisemnej,

dokumentowej, ktére stanowig zamdwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy
Prawo zamowien publicznych (umowa nie ma formy pisemnej i nie zawiera
tradycyjnego podpisu, jej zawarcie potwierdza ztozenie os$wiadczenia woli w
postaci nosnika informacji umozliwiajgcego zapoznanie sie z jego trescig oraz
ustalenie oséb sktadajgcych os$wiadczenie, np. wymiana korespondencji mailowej,
w ktoérej ustalono warunki zamdwienia; wypetnienie formularza zgtoszeniowego
na szkolenie i otrzymanie potwierdzenia przyjecia zgtoszenia),

elektronicznej,

innej formie szczegdlnej (np. w formie aktu notarialnego).

2. W nowym CRU Uczelni rejestrowane sg wszystkie umowy i porozumienia, o ktérych

mowa w ust. 1, z wyjgtkiem:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

umoéw z zakresu prawa pracy, ktére Dziat Spraw Pracowniczych wigcza do akt
osobowych pracownikow,

umow o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne oraz innych umoéw
zwigzanych z ksztatceniem (w tym umoéw o nostryfikacje, uméw zawieranych
z uczestnikami ksztatcenia w ramach szkolenia ciggtego, w tym specjalizacyjnego
oraz z uczestnikami studiow podyplomowych), ktére wtasciwe jednostki rejestrujg
lub wtaczajg do akt osobowych studentéw/doktorantéw/uczestnikéw,

umow zwigzanych z ZFSS, ktére rejestruje Dziat Spraw Pracowniczych,

umoéw dofinansowania opfat za nauke oraz dotyczgcych podnoszenia kwalifikacji
zawartych z pracownikami Uczelni, ktére Dziat Spraw Pracowniczych wtacza do akt
osobowych pracownikéw,

porozumien w sprawie realizacji praktyk zawodowych, ktdre rejestrujg wtasciwe
dziekanaty,

nieodptatnych umow z kierownikami specjalizacji oraz opiekunami stazu

kierunkowego, ktodre rejestruje wtasciwe Studium Ksztatcenia Podyplomowego,



7)

8)

9)

nieodptatnych uméw o przeniesienie autorskich praw majgtkowych oraz
nieodptatnych uméw licencyjnych, ktére rejestruje Wydawnictwo,

wstepnych porozumied o wspodtpracy zwigzanych z aplikowaniem o srodki
finansowe w obszarze projektow, ktére rejestruje Centrum Zarzadzania
Projektami,

umow uzyczenia sprzetu specjalistycznego przeznaczonego dla studentéw
i doktorantéw z niepetnosprawnoscig, umow uzyczenia jachtu Peretka oraz umoéw
najmu pokoi w domach studenckich w okresie wakacji dla grup, ktére rejestruje

Dziat Spraw Studenckich,

10) umoéw dotyczacych zaméwien, ktdérych przedmiot zamdwienia zawiera aspekty

obronnosci i bezpieczenstwa, podlegajgcych szczegdlnej procedurze, o ktérych
mowa w art. 14 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ktére rejestruje wtasciwa

jednostka merytoryczna,

11) umoéw w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa lub ktérej udostepnienie,

uwzgledniajac w szczegdlnosci mozliwos¢ agregacji tych informacji, moze zagrazac
interesom panstwa albo wywrzeé¢ niekorzystny wptyw w zakresie bezpieczenstwa

lub obronnosci, ktdre rejestruje wtasciwa jednostka merytoryczna.

W nowym CRU odnotowuje sie:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

numer w rejestrze,

numer umowy, jesli taki numer nadano,

date zawarcia umowy,

okres, na jaki umowa zostata zawarta:

a) nieoznaczony albo

b) oznaczony przez podanie liczby dni, miesiecy lub lat okresu, na jaki zostata
zawarta lub przez podanie zakresu dat;

oznaczenie stron umowy,

przedmiot umowy,

warto$é umowy netto, wyrazona w ztotych z doktfadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku,

informacje czy umowa jest finansowana ze srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.

1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych,

status umowy (aktywna/nieaktywna) i dzien zakoriczenia obowigzywania umowy,



10) podstawe prawng nieudostepniania informacji o umowie oraz organ lub osobe,
ktore dokonaty wytaczenia jawnosci danej informacji, w przypadku uméw, co do
ktdrych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5
ust. 1i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(t.j. Dz. U.z22022r., poz. 902),

11) podstawe dokonania aktualizacji informacji okresSlonych w pkt 2-10, o ile
dokonano takiej aktualizacji,

12) nazwe jednostki merytorycznej, ktéra zarejestrowata umowe,

13) dane osoby do kontaktu,

14) informacje o zawartych w umowie zapisach o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych,

15) date dostarczenia do Dziatu Organizacyjno-Prawnego/Dziatu Spraw Pracowniczych
oryginatu podpisanej umowy oraz imie i nazwisko osoby odbierajgcej oryginat
umowy,

16) jezeli umowa dotyczy projektu, w CRU podaje sie rowniez nr projektu z systemu
Simple.

4. Numer w CRU, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, jest nadawany automatycznie wedtug
kolejnosci w danym roku kalendarzowym.
5. Oznaczenie stron umowy, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 5, obejmuije:

1) w przypadku gdy strong umowy jest jednostka sektora finanséw publicznych lub
przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem wykonywania dziatalnosci na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — nazwe (firme), numer REGON, numer NIP, jezeli zostat
zamieszczony w bazie REGON, i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

2) w przypadku gdy strong umowy jest jednostka sektora finanséw publicznych lub
przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem wykonywania dziatalnosci poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — nazwe (firme) i adres siedziby albo adres wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j,

3) w przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna — imie i nazwisko oraz numer
PESEL.

6. W zakresie danych, o ktérych mowa w ust. 3 — 5 powyzej, w CRU JSFP udostepniane sg
wytgcznie informacje wymagane na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w



sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, w

szczegoblnosci w CRU JSFP nie ujawnia sie:

1) numeru PESEL,

2) serii i numeru dowodu osobistego,

3) adresu zamieszkania,

4) numeru telefonu,

5) adresu e-mail,

6) danych reprezentantéw osdéb prawnych i innych jednostek organizacyjnych (imion i
nazwisk, stanowisk w organizacji, danych kontaktowych),

7) danych petnomocnikéw i pracownikéw strony umowy,

8) danych oséb podpisujgcych umowe,

9) numeru rachunku bankowego,

10) danych szczegdlnych kategorii (np. dot. zdrowia, korzystania z opieki zdrowotne;j,
danych o przynaleznosci do zwigzkéw zawodowych).

. Wartos¢ umowy, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 7, stanowi catkowita jej wartos¢ okreslona w

umowie, a w przypadku gdy umowa zostata zawarta na czas nieoznaczony — wartosé

okreslona w umowie za okres pierwszych 48 miesiecy wykonywania umowy. Jezeli

wartos¢ umowy nie zostata okreslona w umowie, wartos¢ te stanowi tgczna wysokos¢

Srodkéw, ktére Uczelnia zamierza przeznaczyé na realizacje umowy, a w przypadku

umowy zawartej na czas nieoznaczony — wysokos$é srodkow, ktére zamierza przeznaczyc

na realizacje umowy przez okres pierwszych 48 miesiecy jej wykonywania. Wysokos¢

srodkéw faktycznie wydatkowanych na realizacje umowy pozostaje bez wpltywu na

okreslenie wartosci umowy w sposdb okreslony w zdaniu pierwszym i drugim. Przy

okreslaniu wartosci umowy uwzglednia sie wartos$¢ opcji oraz wznowien, nie uwzglednia

sie podatku od towardw i ustug.

. W przypadku gdy umowa zostata zawarta na rzecz wielu jednostek sektora finansow

publicznych, w nowym CRU zamieszcza sie informacje o umowie, ktdre odnoszg sie do

Uczelni.

Whytaczenia jawnosci danych
§3
W CRU JSFP nie udostepnia sie informacji o umowie, co do ktérych prawo do informaciji
publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy o dostepie do

informacji publicznej. Jednostka dokonuje wytgczenia jawnosci w nowym CRU podczas



rejestracji umowy, wybierajgc odpowiednig podstawe prawng (nalezy wskazac jednostke
redakcyjng i tytut aktu prawnego, stanowigce podstawe prawng nieudostepniania
informacji) oraz wpisujgc nazwe organu lub stanowisko osoby dokonujgcej wytgczenia
jawnosci danej informacji (bez wskazywania imienia i nazwiska).

2. W przypadku wystgpienia innych niz wskazane w ust. 1 podstaw prawnych do wyfaczenia
jawnosci informacji o umowie, jednostka rejestrujgca umowe dokonuje wytgczenia
jawnosci danych na zasadach opisanych w ust. 1, dodatkowo wpisujac podstawe prawng
wyltgczenia w komentarzu.

3. Eksport danych z nowego CRU do CRU JSFP nie obejmuje danych, co do ktérych

wytaczono jawnosé zgodnie z ust. 1-2.

Obowigzki zwigzane z rejestracjg umow w nowym CRU

§4
1. W nowym CRU rejestruje sie wszystkie umowy i porozumienia zawarte przez Uczelnie od

dnia 1 lipca 2026 r. oraz dokonuje sie aktualizacji danych zawartych w tych umowach (w
tym aneksy oraz rozwigzania uméw w terminie innym niz pierwotny termin ustalony w
umowie, zmiany w zakresie wytgczenia jawnosci danych).

2.  Umowy oraz porozumienia nalezy rejestrowa¢ w nowym CRU Uczelni niezwfocznie po
ich zawarciu, nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy lub
porozumienia lub zaistnienia zmiany informacji o umowie lub porozumieniu.

3. Umowe w nowym CRU rejestruje jednostka organizacyjna, ktdéra inicjowata
procedowanie umowy lub ktéra odpowiada za merytoryczny zakres obszaru, ktérego
dotyczy przedmiot umowy.

4. Umowe rejestruje sie w nowym CRU po jej podpisaniu przez wszystkie strony.

5. Obowigzek zarejestrowania obejmuje wszystkie umowy oraz porozumienia, zawierane
pomiedzy Uczelnig a innymi podmiotami zewnetrznymi.

6. Aneksy do uméw i porozumien rejestruje sie w nowym CRU poprzez aktualizacje danych
dotyczacych pierwotnej umowy. Aneksy do umoéw i porozumien zawartych przed 1 lipca
2026 r. rejestruje sie w poprzednim CRU, ktdry obowigzywat w Uczelni do dnia 30 czerwca
2026 r., na zasadach obowigzujgcych w tym rejestrze.

7.  Z zastrzezeniem ust. 11, po zarejestrowaniu umowy w nowym CRU jednostki organizacyjne
majg obowigzek przekazaé oryginat umowy z informacjg o nadanym numerze w CRU do

Dziatu Organizacyjno-Prawnego, z wyjatkiem umoéw cywilnoprawnych (uméw zlecenia i



10.

11.

umow o dzieto) zawartych z osobami nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, ktére
nalezy przekaza¢ do Dziatu Spraw Pracowniczych w terminie 3 dni od dnia zawarcia.

Wraz z oryginatem umowy jednostki merytoryczne przekazujg informacje do ktérych
jednostek nalezy przekazac kopie umowy.

Dziat Organizacyjno-Prawny/Dziat Spraw Pracowniczych po otrzymaniu oryginatu umowy
weryfikuje czy umowa zostata zarejestrowana przez jednostke w CRU, odnotowuje w CRU
date otrzymania oryginatu umowy, a nastepnie potwierdza zarejestrowanie umowy poprzez
odcisk pieczeci z numerem nadanym w nowym CRU na pierwszej stronie umowy. W
przypadku przekazania przez jednostke informacji, o ktérej mowa w ust. 8, Dziat
Organizacyjno-Prawny/Dziat Spraw Pracowniczych przekazuje kopie umowy zgodnie z
otrzymang informacja.

Umowy niezarejestrowane w nowym CRU nie bedg przyjmowane przez Dziat Organizacyjno-
Prawny/Dziat Spraw Pracowniczych.

Rejestracja w nowym CRU uméw zawartych w formie dokumentowej, ktére stanowig
zamowienie w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych, dokonywana jest jedynie
na potrzeby eksportu danych do CRU JSFP. Rejestracja tych umdéw dokonywana jest przez
jednostke inicjujgcg zawarcie umowy i jest jednoetapowa, tzn. dokumenty potwierdzajgce
zawarcie takiej umowy pozostajg w jednostce merytorycznej (nie sg przekazywane do

DSP/DOP).

Eksport danych do CRU JSFP
§5

Z nowego CRU do CRU JSFP eksportowane sg dane dotyczgce uméw, ktdre spetniaja

tacznie nastepujace warunki:

1) stanowig zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy Prawo zamodwien
publicznych,

2) zostaty zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej lub innej formie
szczegdblnej (np. w formie aktu notarialnego).

Dane z nowego CRU sg eksportowane do CRU JSFP codziennie.

Osobg upowazniong do zarzadzania kontem Uczelni w CRU JSFP jest Zastepca Dyrektora

Generalnego ds. Organizacyjnych.



Odpowiedzialnosc kierownikéw jednostek organizacyjnych
§6
Kierownicy jednostek organizacyjnych sg odpowiedzialni za prawidiowg realizacje

obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego zarzadzenia, w tym poprawnos$¢, kompletnos¢ i
terminowos¢ wprowadzanych danych o zawartych umowach.

Kierownicy jednostek organizacyjnych sg zobowigzani do weryfikacji, czy wprowadzane
informacje sg zgodne z wymaganiami okre$lonymi w niniejszym zarzadzeniu oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa. Odpowiadajg oni za zapewnienie, ze zamieszczane
dane nie zawierajg informacji wykraczajgcych poza zakres dopuszczony do
udostepnienia, w szczegdlnosci w zakresie danych osobowych i dostepu do informacji
publicznej.

Rejestracja umoéw zawartych do dnia 30 czerwca 2026 r.
§7

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzagdzenia umowy zawarte do dnia 30 czerwca 2026 r.

oraz aneksy do tych umoéw rejestruje sie w poprzednim CRU, wprowadzonym zarzadzeniem

nr 138/XVI R/2021 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 7 czerwca

2021r. w sprawie utworzenia elektronicznego Centralnego Rejestru Umoéw oraz zasad

rejestrowania uméw w Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu, ze zm.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Z upowaznienia Rektora
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
PROREKTOR DS. NAUKI

prof. dr hab. Piotr Dziegiel

Otrzymuja:
wedtug rozdzielnika
AO



