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PROCEDURA OKRESOWEGO PRZEGLĄDU E-KURSÓW REALIZOWANYCH 
NA PLATFORMIE E-LEARNINGOWEJ UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO PLUM 

CEL I ZAKRES PROCEDURY
Procedura określa zasady okresowego przeglądu e‑kursów realizowanych na Platformie e‑Learningowej Uniwersytetu Medycznego PLUM (dalej jako: platforma PLUM), tworzonych 
w ramach kształcenia przeddyplomowego na Uniwersytecie Medycznym we Wrocławiu (dalej jako: UMW).
POJĘCIA
E‑kurs – kurs dydaktyczny prowadzony na platformie e‑learningowej, przypisany do danego przedmiotu lub jednej z form zajęć, w jakiej realizowany jest przedmiot, wspomagający proces dydaktyczny.
Szablon e-kursu – powtarzalna struktura e-kursu stanowiąca punkt wyjścia dla każdego nowo utworzonego kursu, zapewniająca studentom jednolite warunki dostępu do materiałów dydaktycznych.
Przegląd e‑kursów – zespół czynności polegających na analizie zawartości oraz struktury e-kursów na podstawie wytycznych przeglądu e-kursu.
Wytyczne przeglądu e-kursu – jednolite kryteria oceny e-kursu, stanowiące podstawę przeprowadzanego przeglądu.
Raport z przeglądu e-kursu – dokument zawierający wyniki analizy e-kursu wraz z rekomendacjami dotyczącymi jego uzupełnienia lub modyfikacji.
INFORMACJE OGÓLNE
1. Przegląd e-kursu obejmuje ocenę formalno-techniczną związaną z funkcjonowaniem platformy PLUM oraz podstawową ocenę zgodności udostępnionych materiałów z sylabusem przedmiotu. Przegląd e-kursu nie stanowi oceny merytorycznej treści dydaktycznych.
1. Przegląd e-kursów przeprowadzany jest cyklicznie, z częstotliwością raz w semestrze, na podstawie wytycznych przeglądu e-kursu określonych w punkcie 5 niniejszej procedury.
Analizie poddawane są zarchiwizowane e-kursy realizowane w semestrze poprzedzającym semestr przeglądu e-kursów.
Wyniki przeglądu e-kursów mają charakter jakościowy i służą monitorowaniu oraz doskonaleniu procesu kształcenia z wykorzystaniem platformy PLUM.
Zbiorcze raporty z przeglądu e-kursów, zawierający zidentyfikowane obszary wymagające uzupełnienia lub modyfikacji oraz rekomendacje, przekazywane są Prorektorowi ds. Studentów i Dydaktyki, właściwemu Dziekanowi, Przewodniczącemu Kierunkowego Zespołu ds. Jakości Kształcenia oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych, będących bezpośrednimi przełożonymi nauczycieli akademickich odpowiedzialnych za wdrożenie rekomendacji. 
Obszary wymagające modyfikacji powinny zostać uzupełnione przez nauczyciela akademickiego w kolejnej edycji e-kursu dla danego przedmiotu.
Podczas kolejnego przeglądu e-kursów weryfikacji podlegać będzie realizacja przekazanych wcześniej rekomendacji przez nauczyciela akademickiego.
PODZIAŁ ODPOWIEDZIALNOŚCI
1. Za przeprowadzanie przeglądu e-kursów, sporządzanie raportu z przeglądu e-kursu oraz monitorowanie wdrożenia rekomendacji w kolejnej edycji przeglądu e-kursów odpowiada Wydawnictwo UMW.
1. Za przygotowanie listy przedmiotów objętych obowiązkiem udostępniania materiałów dydaktycznych na platformie PLUM określonym odrębnym zarządzeniem Rektora, nadanie dostępów, opracowanie i aktualizację wytycznych przeglądu e-kursu oraz przekazanie raportów z przeglądu e-kursów do właściwego Dziekana, Przewodniczącego Kierunkowego Zespołu ds. Jakości Kształcenia oraz Kierowników Jednostek Organizacyjnych odpowiada Centrum Kultury Jakości Kształcenia.
1. Za powiadomienie nauczycieli akademickich prowadzących e-kurs z danego przedmioty o wyniku przeglądu odpowiadają Kierownicy jednostek organizacyjnych.
1. Za uzupełnienie i aktualizację e-kursów zgodnie z przekazanymi rekomendacjami odpowiadają nauczyciele akademiccy. Wdrożenie rekomendacji powinno nastąpić nie później niż przed rozpoczęciem kolejnego e-kursu do zajęć z danego przedmiotu w kolejnym roku akademickim.
1. Za nadzór nad wdrożeniem rekomendacji odpowiada Kierownik jednostki organizacyjnej, będący bezpośrednim przełożonym nauczyciela akademickiego odpowiedzialnego za wdrożenie rekomendacji. 
WYTYCZNE PRZEGLĄDU E-KURSÓW
Przegląd e-kursu przeprowadzany jest według następujących kryteriów:
1. Struktura e-kursu:
a. Czy e-kurs został stworzony?
b. Czy e-kurs został stworzony przed rozpoczęciem zajęć?
c. Czy e-kurs został udostępniony studentom?
d. Czy e-kurs posiada rekomendowaną strukturę z szablonu e-kursu?
e. Czy w e-kursie są udostępnione terminy konsultacji?
Kompletność i tematyka udostępnianych materiałów: 
f. Czy e-kurs posiada udostępnione materiały?
g. Czy liczba materiałów i tematyka są zgodne z sylabusem danego przedmiotu?
Struktura udostępnianych materiałów:
h. Czy zachowany jest uczelniany wzór prezentacji?
i. Czy materiały dydaktyczne są nazwane zgodnie z ustalonym standardem? 
j. Czy zachowany jest rekomendowany format prezentacji (PDF)?
Techniczna poprawność e-kursu:
k. Czy materiały są dostępne dla studentów (tj. nie posiadają ograniczeń czasowych ani nie są ukryte)?
l. Czy materiały (np. pliki, linki) otwierają się poprawnie?
DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PROCEDURĄ 
1. Raporty zbiorcze z przeglądu e-kursów.
1. Zarządzenie regulujące zasady organizacji i realizacji zajęć dydaktycznych oraz udostępniania materiałów dydaktycznych w Uniwersytecie Medycznym im. Piastów Śląskich we Wrocławiu.
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