Zarzadzenie nr 14/ZK/2017
Kanclerza Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu
z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

w sprawie zmiany trybu zamawiania, wydawania i kasacji pieczeci i stempli

Na podstawie art. 2a oraz art. 16¢ ustawy z dnia 31 stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rze-
czypospolitej Polskiej oraz o pieczgciach panstwowych (tj. Dz. U. 2016 poz. 625 ze zm.),
W oparciu 0 przepisy rozporzadzenia Rady Ministrtow z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic
i pieczgei urzedowych (Dz. U. 1955.47.316 ze zm.) oraz w nawigzaniu do §37 Regulaminu organi-
zacyjnego Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu (zarzadzenie nr 66/XV R/2015 Rektora Uni-

wersytetu Medycznego we Wroclawiu z dnia 30 wrzesnia 2015 r. ze zm.) zarzadzam, CO nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr 14/ZK/2012 Kanclerza Akademii Medycznej we Wroclawiu z dnia 1 sierpnia
2012 r. w sprawie trybu zamawiania, wydawania 1 kasacji pieczeci 1 stempli oraz ich ewidencjono-
wania, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w §1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,2. Pieczecie i stemple, zwane dalej ,pieczatkami”, wykonuje si¢ na wniosek (zalacznik nr 1), ktory

sklada si¢ w Kancelarii Ogolnej (Dzial Zarzadzania Dokumentacja).”,

2) w §2 ust. 3 pkt 3 slowa ,Biuro Obstugi Rektora i Prorektor6w” zastepuje si¢ slowami ,,Biuro
Rektora”,

3) w §3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»l. Kancelaria Ogolna sprawdza poprawnos¢ wniosku pod wzgledem formalnym 1 dokonuje

wpisu pod kolejnym numerem w rejestrze pieczatek.”,

4) w §3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Kancelaria Ogolna przekazuje wniosek do Dzialu Transportu i Zaopatrzenia w celu realizacji

zamOwienia, sprawdza poprawno$¢ wykonania pieczatki 1 wykonuje w rejestrze odcisk pieczatki.”,

5) w §10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»l. W przypadku zuzycia, zniszczenia lub dezaktualizacji pieczatek (np. ustanie stosunku za-
trudnienia, zmiana danych osobowych, zmiany w strukturze organizacyjnej Uczelni) nalezy je
zwroci¢é do Kancelarii Ogolnej (zalacznik nr 3) w terminie 7 dni od daty zaistnienia przyczyny

zwrotu.”,



6) w §10 ust. 3-4 otrzymuja brzmienie:
3. W rejestrze pieczatek zwroconych odnotowuje sie date zwrotu i kasacji pieczatki, oraz od-
cisk pieczatki, a jezeli nie jest mozliwe wykonanie odcisku — tres¢ pieczatki.
4. Pieczatki s3 kasowane, pod nadzorem komisji, w skfad ktorej wchodza: przedstawiciel Kan-
celarii Ogdlnej — jako przewodniczacy, przedstawiciel Dzialn Spraw Pracowniczych oraz Dzia-

lu Transportu 1 Zaopatrzenia.”,

7) w §11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»l. W przypadku kradziezy lub zagubienia pieczatki nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ Kancela-
ri¢ Ogolng, z podaniem okoliczno$ci utraty pieczatki (zalacznik nr 3).”,

8) §12 otrzymuje brzmienie:
812
W przypadkach, o ktorych mowa w §10 pkt 1 oraz w §11 Kancelaria Ogolna wprowadza odpo-

wiedni zapis w rejestrze pieczatek i rejestrze pieczatek zwrdconych.”,
9) zalgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

10) zalgcznik nr 3 otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2017 r.
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Zastepca Kanclerza ds. Zarzadzania Administracja
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