Zarzadzenie nr 12 /ZK/2018
Kanclerza Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

z dnia 3 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wizytowek stuzbowych Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

Na podstawie § 175 Statutu Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu (zalacznik do uchwaty
nr 1774 Senatu Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 31 maja 2017 r.), § 30 ust. 1
pkt 4 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu (zarzadzenie nr
66/XV R/2015 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 30 wrzesnia 2015 r.
ze zm.) oraz § 1 zarzadzenie nr 15/XV R/2013 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wro-
ctawiu z dnia 23 kwietnia 2013 r. zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

1. Wzor wizytowek Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu (dalej jako: Uczelnia)
okre§la ,,System identyfikacji wizualnej”, wprowadzony zarzadzeniem Rektora
i dostepny na stronie internetowej Uczelni.

2. Zamawiajacy wizytowki zobowigzany jest samodzielnie wypelni¢ danymi
i wygenerowac plik.

3. Plik stworzony na podstawie umieszczonego na stronie
http://lwww.zgloszenia.umed.wroc.pl/siw/wizytowka/, dostepnego z komputerow sieci
Uczelni, generatora nie wymaga dodatkowego wnioskowania o zgod¢ na wykorzysta-
nie logotypu.

Wizytowki stuzbowe platne z kosztow ogolnych Uczelni

§2

1. Wykaz os6b reprezentujacych Uczelni¢ oraz jednostek organizacyjnych Uczelni, kto-
rym przystuguja wizytowki stuzbowe, ptatne z kosztow ogdlnych Uczelni, zawiera za-
tacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. ZamoOwienie — na podstawie przygotowanego przez Zamawiajgcego w umieszczonym
na stronie http://www.zgloszenia.umed.wroc.pl/siw/wizytowka/, dostepnym z kompu-
terow sieci Uczelni generatorze wizytowek pliku i dystrybucje wizytowek, o ktorych
mowa w ust. 1, realizuje Dziat Marketingu.

Pozostale wizytowki stuzbowe

§3

1. Koszty wykonania wizytowek stuzbowych dla osob i jednostek organizacyjnych nie-
wymienionych w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia mogg by¢ pokrywane z $rod-
kow innych niz koszty ogélne Uczelni, np. z funduszu na dydaktyke, z odptatnosci za
kursy, ze srodkoéw sponsorskich.

2. Kazdy pracownik, po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w § 4 ust. 1, moze takze na
swoj koszt wykona¢ wlasne imienne wizytowki stuzbowe, zgodnie z niniejszym za-
rzadzeniem, tj. z wykorzystaniem generatora wizytowek.

§4


http://www.zgloszenia.umed.wroc.pl/siw/wizytowka/
http://www.zgloszenia.umed.wroc.pl/siw/wizytowka/

Osoby i jednostki organizacyjne niewymienione w zataczniku do niniejszego zarza-
dzenia, sktadajg zamowienie na wizytowki stuzbowe samodzielnie, z pominigciem
Dziatu Marketingu, u wybranego przez siebie wykonawcy. Osoba lub jednostka orga-
nizacyjna (kierownik danej jednostki), o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, przed zto-
zeniem zamoéwienia, musi uzyskaé pisemng zgode na wykonanie wizytowek stuzbo-
wych od bezposredniego przetozonego oraz potwierdzenie blokady $rodkow na ich
sfinansowanie od dysponenta srodkow. W razie watpliwos$ci, rozstrzygajaca jest pod-
legtos¢ formalna okreslona w Regulaminie organizacyjnym Uczelni.

Zgody udziela si¢ na wydruku wygenerowanym w sposob opisany w ust. 3, tj. wzorze
wizytowki stuzbowej, ktory pozostaje u udzielajagcego zgode. Na tym samym wydruku
nalezy wskaza¢ zrodto finansowania i pisemnie potwierdzi¢ u wtasciwego dysponenta
blokade srodkow.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy korzysta¢ z generatora wizytoéwek do-
stepnego na stronie: http://www.zgloszenia.umed.wroc.pl/siw/wizytowka/, dostepnego
z komputeréw sieci Uczelni.

Po uzyskaniu zgody, o ktérej mowa w ust. 1, wygenerowany plik, zapisany na no$niku
elektronicznym, jest materiatem gotowym do druku. Tak wygenerowany plik i wydruk
(wzor wizytowki stuzbowej), jako zgodny z ,,Systemem identyfikacji wizualnej”
Uczelni, nie wymaga zgody na wykorzystanie logotypu Uczelni.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, jesli ma by¢ dokonana refundacja kosztow
wykonania wizytowek stuzbowych przez Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu, ptat-
nosci za wykonanie wizytowek dokonuje si¢ na podstawie faktury wystawionej na
Uniwersytet Medyczny im. Piastow Slaskich we Wroctawiu. Do faktury nalezy dota-
czy¢ stworzony za pomocg generatora wizytowek plik oraz wydruk (wzor wizytowki
stuzbowej) zawierajacy zgodg, o ktorej mowa w ust. 1 oraz potwierdzenie dysponenta
srodkow, o ktérym mowa w ust. 2.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 25/ZK/2012 Kanclerza Uniwersytetu Medycznego we Wro-
ctawiu z dnia 29 pazdziernika 2012 r. w sprawie wizytowek stuzbowych Uczelni.
W sprawach wszczetych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia zasto-
sowanie znajduje zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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