Zarzadzenie nr 9 /ZD/2022
Dyrektora Generalnego Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

z dnia 10 czerwca 2022 .

w sprawie powotania Zespotu ds. przygotowania i realizacji zadania inwestycyjnego pod nazwa

»Remont budynku przy ul. M. Sktodowskiej-Curie 66-68 na cele dydaktyczne dla nowej siedziby

Wydziatu Nauk o Zdrowiu Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu”

Na podstawie §21 ust. 1 pkt. 5 ,Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Medycznego we

Wroctawiu” (zatgcznik do zarzadzenia nr 277/XVI R/2021 Rektora Uniwersytetu Medycznego we

Wroctawiu z dnia 3 grudnia 2021 r. ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W celu przygotowania i realizacji zadania inwestycyjnego pod nazwag ,Remont budynku

przy ul. M. Sktodowskiej-Curie 66-68 na cele dydaktyczne dla nowej siedziby Wydziatu Nauk o

Zdrowiu Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu” (zwany dalej

»,Projektem”, ,Zadaniem” lub ,Inwestycjg”) powotuje sie zespdt (zwany dalej ,Zespotem”), w

sktadzie:

mgr inz. arch. Radostaw Biaty — Kierownik Zespotu (koordynator zadania
inwestycyjnego) — p.o. Dyrektora ds. Inwestycji,

mgr inz. Maciej tecki — Cztonek Zespotu — starszy inspektor nadzoru inwestorskiego
w Dziale Nadzoru Inwestycji i Remontow,

mgr inz. Grzegorz Misa — Czlonek Zespotu — starszy inspektor nadzoru
inwestorskiego w Dziale Nadzoru Inwestycji i Remontdw,

dr Katarzyna Skowronska-Dzierzba — Cztonek Zespotu — Kierownik Sekcji
Pozyskiwania Projektéw w Centrum Zarzadzania Projektami,

dr Anna Kotcz — Cztonek Zespotu (przedstawiciel Uzytkownika, tj. Wydziatu Nauk
o Zdrowiu) — Dziekan Wydziatu Nauk o Zdrowiu,

r. pr. Katarzyna Ogérek-Krupinska — Cztonek Zespotu — Zespét Radcéw Prawnych,
mgr Tomasz Kiliszek — Cztonek Zespotu — starszy specjalista w Dziale Zamédwien
Publicznych,

mgr inz. poz. Stawomir Pieprzyk — Cztonek Zespotu — Kierownik Dziatu Serwisu
Technicznego,

mgr inz. Pawet Ostrowski — Cztonek Zespotu — starszy specjalista ds. Infrastruktury

Technicznej w Dziale Serwisu Technicznego,



10) mgr Monika Guzikowska — Cztonek Zespotu — p.o. Kwestora,

11) mgr Ewa Jenczelewska — Cztonek Zespotu — Kierownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego,

12) mgr Elzbieta Oleksak — Cztonek Zespotu - Kierownik Dziatu Planowania i Analiz,

13) mgr inz. Dorota Janus — Cztonek Zespotu — Kierownik Dziatu Budzetowania i Kosztow,

14) mgr Janusz Olszewski — Cztonek Zespotu — Kierownik Dziatu Zakupéw,

15) lic. Alicja Stepowicz-Grzegorzak — Cztonek Zespotu — Kierownik Dziatu Eksploatacji,

16) Piotr Tomaszewski — Cztonek Zespotu — Kierownik Sekcji Sieci i Systemoéw
Informatycznych w Centrum Informatycznym,

17) Krzysztof Zamojski — Cztonek Zespotu — specjalista ds. tgcznosci,

18) mgr inz. Joanna Magnes — Cztonek Zespotu — starszy specjalista ds. obstugi
administracyjnej w Dziale Nadzoru Inwestycji i Remontéw,

19) mgr tukasz Matecki — Cztonek Zespotu — gtéwny specjalista ds. BHP w Inspektoracie
BHP,

20) dr Krzysztof Aleksandrowicz — Cztonek Zespotu - Petnomocnik Rektora

ds. Studentéw i Doktorantédw Niepetnosprawnych.

Nadzér formalny nad dziatalnoscia Zespotu petni Zastepca Dyrektora Generalnego ds.

Infrastruktury i Nadzoru.

Kierownik Zespotu jest odpowiedzialny za realizacje Zadania , harmonogram i budzet.

Kierownik Zespotu moze zapraszaé na posiedzenia inne osoby spoza Zespotu posiadajgce wiedze

niezbedna dla wykonania zadan przez Zespot oraz domagac sie sporzadzenia przez pracownikéw

Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu (zwanym dalej ,Uczelnig”) analiz i zestawien

lub przekazania stosownych dokumentoéw.

§2

Do zadan Zespotu, o ktdrym mowa w § 1 nalezy:

1)

Podejmowanie w ramach przygotowania i realizacji Projektu przez poszczegdlnych cztonkéw
Zespotu, w ramach ich kompetencji, dziatan zgodnie z kluczowymi zadaniami okreslonymi w
Regulaminie Organizacyjnym Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu stanowigcym
zatagcznik do zarzadzenia nr 277/XVI R/2021 Rektora Uniwersytetu Medycznego we
Wroctawiu z dnia 3 grudnia 2021r. ze zm. oraz zadaniami, obowigzkami i zakresem

odpowiedzialnosci wynikajgcym z indywidualnego opisu stanowiska pracy;

2) wzajemna wspotpraca wszystkich cztonkdw Zespotu w zakresie realizacji Projektu;



3) wykonywanie przez poszczegdlnych cztonkdéw Zespotu w ramach realizacji Projektu zadan

i polecen wydawanych przez Kierownika Zespotu.

§3
Do zadan poszczegdlnych cztonkdéw Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1. Mgr inz. arch. Radostaw Biaty — Kierownik Zespotu — p.o. Dyrektora ds. Inwestycji:
1) planowanie Zadania:

a) planowanie zadan do realizacji zgodnie z opracowanym wstepnym harmonogramem
rzeczowo-finansowym Zadania , opracowanie i aktualizowanie planéw i harmonogramow
dla poszczegdlnych jego etapow,

b) konsultacje i uzgodnienia z przedstawicielem Uzytkownika, w celu optymalizacji
powierzchni remontowanego budynku na potrzeby dydaktyczne, naukowe
i administracyjne Wydziatu Nauk o Zdrowiu,

2) nadzdr nad realizacjg Zadania :

a) Scista wspotpraca i regularna komunikacja oraz nadzor nad pracg wszystkich osdb
zaangazowanych w realizacje Projektu,

b) nadzér nad realizacjag kolejnych etapow Zadania, w tym zgodnosci z planami,
harmonogramami, umowami oraz innymi dokumentami dotyczgcymi realizacji Projektu,

c) uczestnictwo w odbiorach poszczegdlnych etapow Zadania;

3) analiza ryzyka — biezgce raportowanie o zauwazonych nieprawidtowosciach
oraz przygotowywanie scenariuszy dziatan naprawczych,

4) monitorowanie, nadzorowanie i kontrolowanie pracy cztonkéw Zespotu,

5) nadzér nad sprawozdawczoscig i ewaluacjg Projektu,

6) kontakty z podmiotami zewnetrznymi oraz organami administracji publicznej celem realizacji

Projektu,

7) opisywanie i zatwierdzanie merytoryczne dokumentow ksiegowych.

2. Pracownicy Dziatu Nadzoru Inwestycji i Remontéw (wymienieni w § 1 ust. 1 pkt 2-3) realizuja
wspolnie ponizej okreslone zadania, pod kierunkiem Kierownika Zespotu:

1) prace przy redagowaniu programu funkcjonalno-uzytkowego dla planowanej Inwestycji,

w N

)

) sporzadzanie wnioskdw formalno-prawnych Inwestycji,

) przygotowanie danych inwestycyjnych do sporzgdzania wnioskéw o finansowanie Inwestycji,
)

4) realizacja obowigzkéw inwestora wynikajacych z ustawy Prawo Budowlane, w tym:
zgtaszanie rozpoczecia i zakonczenia prac, sporzgdzanie wnioskéw o wydanie dziennika

budowy itp.,



5)

6)

prowadzenie Inwestycji: przekazywanie placu budowy, koordynacja prac wykonawcow,
kontrola przebiegu prac, uczestnictwo w naradach roboczych, organizacja odbioréw
inwestycji, uczestnictwo w odbiorach,

sporzgdzanie wnioskdw o0 wszczecie postepowan w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego, szacowanie zamdéwien, opisywanie przedmiotu zaméwienia, udziat w komisjach
przetargowych ( np. do spraw wyboru wykonawcy), redagowanie uméw o: wykonawstwo
robdt, opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej, nadzér inwestorski itp.,
przygotowanie danych do sprawozdan i informacji z realizacji Inwestycji,

wspotdziatanie w procesie inwestycyjnym z pozostatymi jego uczestnikami, w tym z biurami
projektowymi i wykonawcami,

kontrola zgodnosci realizacyjnej z umowami o roboty budowlane, projektowe itp. i

faktycznym zaawansowaniem robét oraz faktur wystawianych przez wykonawcow.

10) odbiér dokumentacji projektowej, sprawdzanie kompletnosci i uzgodnien, ewidencja

dokumentacji.

. Dr Katarzyna Skowronska-Dzierzba — Kierownik Sekcji Pozyskiwania Projektow:

1)

2)

1)

2)

state monitorowanie mozliwosci pozyskania $srodkéw finansowych na realizacje Zadania
z zewnetrznych Zrédet finansowania,

sporzadzenie wniosku o dofinansowanie Zadania z funduszy strukturalnych, w tym
z Krajowego Planu Odbudowy,

wspotpraca z Kierownikiem Zespotu przy opracowywaniu sprawozdan wymaganych przez
instytucje zarzadzajgce, posredniczgce , wdrazajgce i nadzorcze,

kontakty z podmiotami zewnetrznymi oraz organami administracji publicznej,

wspotpraca z jednostkami ksiegowosci przy opracowywaniu wniosku o ptatnosé.

. pr. Katarzyna Ogorek-Krupinska — Zesp6t Radcéw Prawnych

wykonywanie zadan i czynnosci wynikajgcych z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach

prawnych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1166), a w szczegdlnosci:

a) udzielanie Zespotowi projektowemu opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa w ramach realizacji Zadania,

b) informowanie Zespotu projektowego o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym
w zakresie dziatalnosci Zespotu oraz uchybieniach w dziatalnosci Zespotu w zakresie
stosowania i przestrzegania prawa oraz o skutkach tych uchybien,

opiniowanie pod wzgledem prawnym umdw, porozumien itp. zawieranych przy realizacji

Projektu przez Uczelnie, a wywotujacych skutki prawne,



3) wspdtuczestniczenie w przygotowywaniu i przeprowadzaniu procedur zwigzanych

z zamodwieniami publicznymi.

. Mgr Tomasz Kiliszek — starszy specjalista w Dziale Zamdéwien Publicznych:

1) koordynowanie catoksztattu prac zwigzanych z systemem udzielania zaméwien publicznych
i dbanie o zachowanie zgodnosci procedur przewidzianych w ustawie Prawo Zamowien
Publicznych,

2) obstuga administracyjna komisji przetargowych,

3) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, poczawszy

od momentu uruchomienia do jego zakorniczenia.

. Pracownicy Dziatu Serwisu Technicznego (wymienieni w § 1 ust. 1 pkt 8 i 9) realizujg wspélnie
ponizej okreslone zadania, pod kierunkiem Kierownika Zespotu:
1) zapewnienie petnej sprawnosci infrastruktury technicznej oraz aparatury naukowo-
badawczej i dydaktycznej w zakresie realizacji Zadania ,
2) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemdéw oraz procedur bezpieczenstwa

przeciwpozarowego i ewakuacji w remontowanym budynku.

. Pracownicy dziatéw finansowo-ksiegowych (wymienieni w § 1 ust. 1 pkt 10-13) realizuja

wspolnie ponizej okreslone zadania, pod kierunkiem Kierownika Zespotu:

1) opracowanie i aktualizacja harmonogramoéw ptatnosci, harmonogramow sktadania wnioskéw
o ptatnos$é oraz biezgca prognoza wydatkow,

2) finansowe rozliczanie Zadania (w tym przygotowanie rozliczenia koncowego) oraz
przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé,

3) archiwizowanie dokumentéw ksiegowych i dostarczanie ich do podpisu Kierownikowi
Zespotu,

4) nadzéor nad  finansowaniem Projektu oraz zabezpieczeniem S$rodkéow finansowych na
realizacje Projektu,

5) wspdtuczestniczenie w przygotowywaniu i przeprowadzaniu procedur zwigzanych
z zamowieniami publicznymi,

6) terminowe i prawidtowe regulowanie ptatnosci.

. Mgr Janusz Olszewski — Kierownik Dziatu Zakupdw:
1) uzgadnianie z Kierownikiem Zespotu oraz przedstawicielem Uzytkownika catoksztattu spraw
zwigzanych z prowadzeniem gospodarki zaopatrzeniowej w celu realizacji Zadania ,
2) udziat w przetargach na zakupy materiatéw i sprzetu niezbednego w realizacji Projektu,

3) dokonywanie odbioru zakupionego sprzetu i aparatury w ramach realizowanego Projektu.



9. Lic. Alicja Stepowicz-Grzegorzak — Kierownik Dziatu Eksploatacji:
1) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z utrzymaniem i eksploatacjg remontowanego
budynku na czas przygotowania i realizacji Projektu, w szczegdélnosci:

a) udziat w czynnosciach zdawczo-odbiorczych budynku pomiedzy Uczelnia a
Uniwersyteckim Szpitalem Klinicznym we Wroctawiu, pomiedzy Uczelniag a wykonawcg
prac remontowych,

b) zabezpieczenie dostawy medidéw — przepisanie umoéw, rozliczenie kosztéw na czas
realizacji
Inwestycji,

c) rozliczenie wykonawcow z mediéw w trakcie realizacji Inwestycji,

d) udziat w przygotowaniu dokumentacji bedacej przedmiotem udzielenia zamdwien
publicznych na dostawe medidow, ustug porzadkowych na potrzeby funkcjonowania
Wydziatu Nauk o Zdrowiu po zakoriczeniu prac budowlanych,

e) alokacja jednostek Uczelni do wyremontowanego budynku.

10. Piotr Tomaszewski — Kierownik Sekcji Sieci i Systeméw Informatycznych oraz Krzysztof
Zamojski — specjalista ds. tacznosci:
1) okreslenie wymagan, pozyskanie, opracowanie i wdrozenie rozwigzania teleinformatycznego
na potrzeby nowej siedziby Wydziatu Nauk o Zdrowiu w remontowanym budynku
w uzgodnieniu z Kierownikiem Zespotu i przedstawicielem Uzytkownika.
11. Mgr inZ. Joanna Magnes — starszy specjalista ds. obstugi administracyjnej w Dziale Nadzoru
Inwestycji i Remontow:
1) informowanie cztonkdw Zespotu o czasie i miejscu posiedzen,
2) zabezpieczanie odpowiednich pomieszczen, gwarantujgcych dobre warunki pracy Zespotu,

3) sporzadzanie protokotéw z posiedzen cztonkdéw Zespotu.

12. Mgr tukasz Matecki — Cztonek Zespotu — gtdwny specjalista ds. BHP w Inspektoracie BHP:

1) wykonywanie zadan i czynnosci wynikajgcych z § 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
02.09.1997r. w sprawie stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy (Dz.U. 1997 nr 109 poz.704 ze
zm.), a w szczegolnosci:

a) udziat w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju zaktadu pracy oraz przedstawianie
propozycji dotyczgcych uwzglednienia w tych planach rozwigzan techniczno-organizacyjnych
zapewniajgcych poprawe stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w ramach realizacji

poszczegdlnych etapow Inwestycji,



b)

c)

d)

f)

udziat w ocenie zatozen i dokumentacji dotyczacych modernizacji zaktadu pracy albo jego
czesci, a takze nowych inwestycji, oraz zgtaszanie wnioskéw dotyczacych uwzglednienia
wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy w tych zatozeniach i dokumentaciji,

udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowywanych
obiektéw budowlanych albo ich czesci, w ktorych przewiduje sie pomieszczenia pracy,
urzagdzen produkcyjnych oraz innych urzadzen majacych wptyw na warunki pracy i
bezpieczenstwo pracownikdw,

przedstawianie Kierownikowi Zespotu  wnioskdw dotyczacych zachowania wymagan
ergonomii na stanowiskach pracy,

opiniowanie szczegdtowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na
poszczegdlnych stanowiskach pracy,

doradztwo w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

13. Dr Krzysztof Aleksandrowicz — Petnomocnik Rektora ds. Studentéw i Doktorantéw

Niepetnosprawnych:

1) stwarzanie niepetnosprawnym studentom i doktoratom warunkéw do petnego udziatu w

procesie ksztatcenia i w badaniach naukowych w budynkach znajdujgcych sie w dyspozycji

Uzytkownika, po zakonczeniu Inwestycji,

2) stuzenie pomoca w rozwigzywaniu probleméw z funkcjonowaniem oséb niepetnosprawnych,

3) wspodtdziatanie z Kierownikiem Zespotu oraz z przedstawicielami jednostek Uczelni na rzecz

petnej integracji spotecznej oraz aktywizacji zawodowej oséb niepetnosprawnych,

4) wspodtpraca z organizacjami pozarzgdowymi, fundacjami i innymi podmiotami dziatajgcymi na

rzecz oséb niepetnosprawnych,

5) podejmowanie dziatann zmierzajacych do likwidacji barier uniemozliwiajgcych osobom

niepetnosprawnym korzystanie z budynkéw objetych Inwestycjg oraz zapewnienie petnej
pomocy technicznej lub ustug specjalistycznych.

§4

Posiedzenia Zespotu zwotuje Kierownik Zespotu w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz w

miesigcu.

§5

Kierownik Zespotu jest zobowigzany do:

1)

biezgcego (nie rzadziej niz raz w tygodniu) informowania Zastepce Dyrektora Generalnego ds.
Infrastruktury i Nadzoru o podjetych dziataniach zmierzajgcych do realizacji Zadania,
sktadania miesiecznych sprawozdan z realizacji Zadania Zastepcy Dyrektora Generalnego ds.

Infrastruktury i Nadzoru,



3) sktadania na zgdanie wtadz Uczelni sprawozdan o podjetych przez Zespdt dziataniach.
§6

1. Biezace materiaty dotyczace realizacji Projektu znajdujg sie u Kierownika Zespotu.

2. Wynik koncowych prac zwigzanych z realizacjg Inwestycji, Zespotu Kierownik Zespotu przekazuje
w formie pisemnej Zastepcy Dyrektora Generalnego ds. Infrastruktury i Nadzoru w terminie do 14
dni od ich zakonczenia.

3. Dokumentacje prac Zespotu do archiwum zaktadowego w trybie protokotu zdawczo-odbiorczego
przekazuje Kierownik Zespotu.

4. Zespot zostaje formalnie rozwigzany po zakonczeniu Zadania, tj. po przekazaniu protokotem
zdawczo-odbiorczym ukonczonej Inwestycji Uzytkownikowi.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza sie p.o. Dyrektorowi ds. Inwestycji.
§8

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

p.o. Dyrektora Generalnego
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

mgr Dominika Szachniewicz

Otrzymuja:
wedtug rozdzielnika
MKa



