Wroctaw, 1995-10-16

POLECENIE SLUZBOWE NR 2
DYREKTORA ADMINISTRACYJNEGO AKADEMII MEDYCZNEJ
WE WROCLAWIU
z dnia 17 pazdziernika 1995 r.

w sprawie realizacji wnioskow wynikajacych z badania bilansu

W zwigzku z przeprowadzeniem badania sprawozdania finansowego Uczelni za
1994 1. polecam, co nastepuje:
1. Zobowiagzuj¢ Kwestora 1 Gtownego Specjalist¢ ds. Organizacji 1 Zarzadzania do
aktualizacji ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow” (zarzadzenie nr 6 Rektora
Akademii Medycznej we Wroctawiu z dnia 14 lutego 1990 r.).

Termin wykonania do dnia 30 listopada 1995 r.

2. Zobowigzuj¢ Kierownika Dziatu Inwentaryzacji i Ewidencji Majatku 1 Gtownego
Specjaliste ds. Organizacji 1 Zarzadzania do zaktualizowania ,,Zasad gospodarowania
majatkiem Uczeln1” (zarzadzenie nr 23 z 16 pazdziernika 1991 r. z pdzniejszymi
zmianami).

Termin wykonania do dnia 31 pazdziernika 1995 r.

3. Zobowiazuje Zastepce Dyrektora Administracyjnego i Kwestora do uporzadkowania
gospodarki magazynowej uczelni:
a) w ewidencji ksiggowej na dzien 31 grudnia 1994 r., figuruje 19 magazynow, stan jest
zawyzony w stosunku do rzeczywistych potrzeb Uczelni,
b) w magazynach stan zapaséw nie wykonujacych ruchu w 1994 r. stanowi 17,3%
warto$ci ogotem, w zwiagzku z czym nalezy dokonac¢ ich szczegotowego przegladu
1 zagospodarowania tacznie z likwidacja.

Termin wykonania do dnia 30 listopada 1995 r.

4. Zobowiazuje¢ Zastepce Dyrektora Administracyjnego do doprowadzenia podjetych przez
Uczelni¢ dziatan porzadkujacych stosunki wlasnosciowe gruntow i budynkow Akademii
Medycznej do catkowitego ich uregulowania (sporzadzenie inwentaryzacji tych aktywow
w celu doprowadzenia do zgodnoSci stanu faktycznego posiadania z ewidencja
ksiegowa).

Termin wykonania do dnia 30 listopada 1995 r.




5. Zobowigzuje Kwestora do:

1) uregulowania gospodarki kasowej oraz ewidencji i rozliczania podatku VAT

w zakresie:

a)

b)

d)

9)

wprowadzenia dowodow ,Kasa wyptaci” stanowigcych druki S$cistego

zarachowania w miejsce stosowanych dotychczas polecen wyptaty,

wystawianie faktur i rachunkéw w terminie 7 dni od wykonania ustugi lub

wydania towaru w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych prowadzacych

sprzedaz (wraz ze sporzadzanymi w tych jednostkach biezaco rejestrami

przekazywaé¢ do Kwestury w nieprzekraczalnym terminie do 10-go nastgpnego

miesigca),

sporzadzania rejestrow dla trzech grup uzyskiwanej sprzedazy oddzielnie, tj. dla:

- przychodow uzyskiwanych na podstawie faktur VAT,

- przychodow uzyskiwanych na podstawie rachunkéw uproszczonych,

- przychodow uzyskiwanych w formie gotowki (nieudokumentowanych
fakturg VAT lub rachunkiem uproszczonym),

dostosowania ewidencji syntetycznej i analitycznej sprzedazy do rejestrow,

wprowadzenia obowigzku wptaty do Kasy Glownej uzyskanych w jednostkach

organizacyjnych Uczelni dochodéw gotowkowych najpdzniej ostatniego dnia

danego miesigca,

uzgadniania zastrzezen zbiorczych rejestrow sporzadzanych w Kwesturze

w zakresie sprzedazy netto ze sprzedaza wykazang w ewidencji ksiggowe;,

przestrzeganie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie podatku od

towarow 1 ustug a zwlaszcza w zakresie danych, ktdre powinny zawieraé faktury

VAT i rachunki uproszczone.

Termin wykonania do dnia 30 listopada 1995 r.

2) nie udzielania zaliczek pracownikom, ktorzy posiadaja nie rozliczong zaliczke,

3) wstrzymywania wyptat zaliczek na wynagrodzenia,

4) wprowadzenia analityki do konta 220-102 uwzgledniajacej podatek dochodowy od

0s6b fizycznych z tytulu umowy o prace (PIT-4) oraz podatek z tytutu umow zlecen

(PIT-8) — (biezace uzgadnianie z Dziatem Zatrudnienia i Ptac stanu rozrachunkow).

6. Zobowiazuje Gloéwnego Specjaliste ds. Organizacji 1 Zarzadzania do przygotowania

wewnetrznego aktu prawnego (na podstawie opracowanych przez Kwestora materiatow)

dotyczacego strat Uczelni (straty operacyjne i nadzwyczajne).

Termin wykonania do dnia 30 listopada 1995 r.




Zobowiazuje Zespot Rewidentdw do przeprowadzenia kontroli wewnetrznej w zakresie
gospodarki remontowej (w szczegdlnosci kontrola kosztu prac remontowych obiektu
przy ulicy Wisniowej i ich zaawansowania).

Termin wykonania do dnia 30 listopada 1995 r.

Informacje¢ z wykonania polecenia nalezy zlozy¢ w  Sekretariacie Dyrektora

Administracyjnego w terminach okreslonych poleceniem.
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