Załącznik  

do zarządzenia nr 98/XIV R/2007

Rektora AM z dnia 21 grudnia 2007 r.

Regulamin studiów podyplomowych

prowadzonych w Akademii Medycznej im. Piastów Śląskich we Wrocławiu

 na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. 2005. 164. 1365 ze zm.) oraz rozporządzenia z dnia 19 października 2006 Ministra Nauki 
i Szkolnictwa Wyższego w sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemców studiów i szkoleń oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych. (Dz. U. 2006. 190 .1406).

PRZEPISY OGÓLNE

§ 1

1. Na studia podyplomowe może być przyjęta osoba posiadająca dyplom ukończenia studiów wyższych (studia I stopnia, studia II stopnia, jednolite studia magisterskie).

2. Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe zwana jest dalej słuchaczem.

3. Studia podyplomowe prowadzone są w języku polskim, w trybie niestacjonarnym.

4. Studia podyplomowe trwają nie krócej niż dwa semestry a obowiązującym okresem zaliczeniowym jest semestr.

5. Studia podyplomowe są odpłatne. Wysokość opłaty określa odrębne zarządzenie 
rektora.

TWORZENIE, PRZEKSZTAŁCANIE I ZNOSZENI STUDIÓWPODYPLOMOWYCH

§ 2

1. Do prowadzenia studiów podyplomowych uprawnione są wydziały.

2. Studia podyplomowe na wniosek Rady Wydziału powołuje, przekształca i likwiduje rektor na podstawie uchwały Senatu.

3. Warunkiem powołania studiów jest przedstawienie rektorowi przez dziekana wydziału wniosku, zawierającego plan i program studiów ze wskazaniem osoby pełniącej obowiązki kierownika studiów podyplomowych oraz kalkulację kosztów. Wniosek 
z wyszczególnionymi załącznikami musi być zatwierdzony przez Radę Wydziału.

4. Studia podyplomowe mogą być prowadzone przy współudziale innych uczelni 
i organizacji. Zadania poszczególnych jednostek organizacyjnych oraz sposób finansowania określa porozumienie zawarte pomiędzy jednostkami.

5. Uczelnia może prowadzić studia podyplomowe w zakresie związanym 
z prowadzonymi kierunkami studiów.

6. W przypadku, gdy program studiów podyplomowych wykracza poza zakres, 
o którym mowa w ust. 5 do prowadzenia tych studiów wymagana jest zgoda właściwego ministra do spraw szkolnictwa wyższego po zasięgnięciu opinii Rady Głównej Szkolnictwa Wyższego.

7. Wydziały organizują studia podyplomowe w oparciu o powyższe zarządzenie 
i przygotowują wewnętrzne regulaminy studiów podyplomowych dostosowane do ich programu i uregulowań prawnych.

ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO
§ 3

1. Dziekan Wydziału, na wniosek kierownika studiów podyplomowych powołuje Radę Programową studiów podyplomowych.

2. Do zadań Rady Programowej należy:

a) ustalanie programu wraz z warunkami ukończenia studiów, 

b) ustalanie planu studiów podyplomowych,

c) zatwierdzanie składu wykładowców, 

d) nadzór merytoryczny nad ich przebiegiem,

e) określenie liczby uczestników studiów (minimalną i maksymalną).

3. Jednostka prowadząca studia podyplomowe zobowiązana jest do prowadzenia dokumentacji z przebiegu studiów podyplomowych.

KIEROWNIK STUDIÓW PODYPLOMOWYCH

§ 4

Kierownika studiów podyplomowych powołuje i odwołuje rektor Akademii Medycznej we Wrocławiu na wniosek dziekana uzgodniony z Radą Wydziału.

§ 5

1. Do obowiązków kierownika studiów podyplomowych należy:

a) organizacja rekrutacji na studia,

b) wydawanie decyzji o przyjęciu/nieprzyjęciu na studia podyplomowe,

c) nadzór nad prowadzeniem dokumentacji toku studiów podyplomowych obejmującej: (ewidencję uczestników, teczki osobowe, protokoły zaliczeniowe/egzaminacyjne 
i inne materiały dokumentujące przebieg studiów),

d) nadzór nad ewidencją i gospodarowaniem drukami ścisłego zarachowania (świadectwa ukończenia studiów, indeksy),

e) zawieranie z słuchaczami umów, na podstawie upoważnienia rektora, o warunkach odpłatności za studia podyplomowe,

f) sporządza kalkulację kosztów studiów i przekazuje je do kwestura Akademii Medycznej.

2. Kierownik studiów podyplomowych jest odpowiedzialny za organizację studiów 
i realizację programu kształcenia. 

3.
 Kierownik studiów podyplomowych w celu należytej realizacji programu może powołać specjalistę w danej dziedzinie, odpowiedzialnego za merytoryczne przygotowanie i realizację programu.

§ 6

Kierownik studiów podyplomowych jest zobowiązany do zapewnienia:

a) kadry dydaktycznej, posiadającej odpowiednie kwalifikacje związane z rodzajem 
zajęć,

b) sal dydaktycznych i niezbędnego wyposażenia do prowadzenia zajęć,

c) obsługi administracyjnej i technicznej studiów podyplomowych.

§ 7

Kierownik studiów podyplomowych składa roczne sprawozdania Radzie Wydziału 
z realizacji i przebiegu studiów.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 8

1. Informacja o prowadzonych studiach podyplomowych zawarta jest na stronie internetowej Uczelni.

2. Kierownik studiów podyplomowych podaje do wiadomości publicznej co najmniej na 
3 miesiące przed dniem rozpoczęcia zajęć:

a) zasady rekrutacji, 

b) limit miejsc, 

c) termin, miejsce i rodzaj dokumentów niezbędnych do ubiegania się o przyjęcie na studia podyplomowe, które należy złożyć, aby przystąpić do postępowania kwalifikacyjnego,

d) wysokość opłat za studia.

§ 9

1. O przyjęcie na studia podyplomowe mogą ubiegać się osoby spełniające warunki określone w § 1 ust.1.

2. Osoby niebędące obywatelami polskimi mogą podejmować i odbywać studia podyplomowe o ile posiadają dyplom ukończenia studiów wyższych w Polsce albo dyplom ukończenia studiów wyższych za granicą, uznany lub nostryfikowany na zasadach określonych w odrębnych przepisach.

§ 10

1. Decyzję o przyjęciu na studia podyplomowe (wzór decyzji –załącznik nr 1) wydaje kierownik studiów podyplomowych po przeprowadzonym postępowaniu kwalifikacyjnym na podstawie złożonych dokumentów.

2. Decyzję o przyjęciu wraz ze wzorem umowy (wzór umowy – załącznik nr 2) dotyczącej opłat za kształcenie, lub decyzję o nieprzyjęciu na studia podyplomowe doręcza się kandydatowi na wskazany przez niego adres do korespondencji, po zamknięciu rekrutacji.

3. W przypadku wydania decyzji o nieprzyjęciu w poczet słuchaczy studiów podyplomowych (wzór decyzji – załącznik nr 1), kandydatowi przysługuje odwołanie do rektora w terminie 14 dni od dnia jego doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem kierownika studiów podyplomowych. Decyzja rektora jest ostateczna.

4. Ewidencję wydanych decyzji o których mowa w ust 1 i 3 prowadzą właściwe jednostki prowadzące studia.

§ 11

W przypadku braku minimalnej liczby kandydatów w danej edycji studiów podyplomowych lub z innych ważnych powodów, nabór na studia podyplomowe może zostać zawieszony za zgodą dziekana przez kierownika jednostki prowadzącej studia podyplomowe.

PRAWA I OBOWIĄZKI SŁUCHACZA STUDIÓW PODYPLOMOWYCH
§ 12

Warunkiem rozpoczęcia studiów przez słuchacza jest spełnienie łącznie następujących warunków:

a) wniesienia opłaty za studia podyplomowe na wskazane konto bankowe Akademii Medycznej we Wrocławiu zwanej dalej „Akademią”,

b) podpisanie umowy, o której mowa w § 10 ust. 2. 

§ 13
Prawa

1. Słuchacz studiów podyplomowych ma prawo do:

a) korzystania z pomieszczeń dydaktycznych, urządzeń i środków niezbędnych do realizacji programu studiów, 

b) korzystania ze zbiorów bibliotecznych, na zasadach ustalonych w Akademii,

c) otrzymywania planu zajęć, programu studiów z wyszczególnieniem przedmiotów 
i sposobu ich zaliczania oraz określenie warunków zakończenia studiów.

2. Słuchacz otrzymuje indeks, kartę przebiegu studiów oraz wymagane zaświadczenie a po ich ukończeniu świadectwo ukończenia studiów.

§ 14

Obowiązki 

1. Słuchacz studiów podyplomowych jest zobowiązany do przestrzegania regulaminów 
i przepisów obowiązujących w Akademii.

2. Słuchacz obowiązany jest:

a) uczestniczyć w zajęciach określonych planem studiów,

b) uzyskiwać w terminie zaliczenia i zdawać egzaminy przewidziane w programie studiów,

c) złożyć w terminie pracę końcową, o ile istnieje taki obowiązek,

d) niezwłocznie powiadomić na piśmie kierownika studiów o zmianie adresu lub innych danych osobowych,

e) wnosić w terminie opłaty za studia. 

ZALICZENIA I EGZAMINY

§ 15

1. Terminy uzyskiwania zaliczeń lub zdawania egzaminów określa program studiów.

2. Słuchacz obowiązany jest do uczestnictwa we wszystkich formach zajęć dydaktycznych prowadzonych w ramach studiów podyplomowych a obecność jest potwierdzana na liście obecności.

3. Słuchacz, który nie uzyskał zaliczenia przedmiotu ma prawo do jednego terminu zaliczenia poprawkowego w dodatkowym terminie nieodpłatnie. Nie zaliczenie przedmiotu w dodatkowym terminie powoduje nie zaliczenie semestru studiów.

4. Nieobecność na więcej niż 30% ogólnej liczby godzin z danego przedmiotu skutkuje nie zaliczeniem tego przedmiotu. Słuchacz może za zgodą kierownika studiów podyplomowych powtórzyć zajęcia, na których był nieobecny. 

5. Słuchacz, który nie zaliczył semestru może ubiegać się o wpis warunkowy na kolejny semestr studiów. Zgodę wydaje kierownik studiów podyplomowych  ustalając termin uzupełnienia niezaliczonych zajęć.

6. Słuchacz, który uzupełnia lub powtarza zajęcia, uiszcza za nie dodatkową opłatę.

7. Do dokonania wpisu warunkowego niezbędne jest dokonanie opłaty za nowy semestr.

8. Słuchacz, który nie spełnił tego warunku, tj. nie zaliczył zaległego przedmiotu w terminie wyznaczonym we wpisie warunkowym zostaje skreślony z listy słuchaczy studiów podyplomowych. W takim przypadku słuchacz może złożyć do kierownika studiów podyplomowych podanie o zwrot części opłaty semestralnej za zajęcia, w których nie będzie uczestniczył.

WARUNKI UKOŃCZENIA STUDIÓW PODYPLOMOWYCH

§ 16

1. Warunkiem ukończenia studiów podyplomowych jest spełnienie wymagań określonych 
w programie studiów, przedłożenie pisemnej pracy dyplomowej oraz jej obrona w formie egzaminu ustnego o ile jest wymagana programem studiów.

2. Obrona pracy dyplomowej, o której mowa w ust. 1 odbywa się przed komisją egzaminacyjną powołaną przez kierownika studiów podyplomowych.

§ 17

Skreślenie

1. Słuchacz studiów podyplomowych zostaje skreślony z listy w przypadku:

a) rezygnacji ze studiów,

b) nie zaliczenia zajęć przewidzianych programem studiów,

c)  nie wniesienia w ustalonym terminie opłaty semestralnej, z zastrzeżeniem lit. d.

d)  niewniesienie opłaty w wyznaczonym terminie skutkuje skierowaniem do słuchacza wezwania do zapłaty, a nieuregulowanie opłaty w terminie 7 dni od dnia doręczenia wezwania (wzór wezwania – załącznik nr 3), wysyłanego przez kierownika studiów podyplomowych, skutkuje skreśleniem z listy słuchaczy.

2. Skreślenia dokonuje kierownik studiów podyplomowych (wzór decyzji 
o skreśleniu – załącznik nr 4), a następnie decyzję o skreśleniu doręcza słuchaczowi na wskazany przez niego adres.

3. Słuchaczowi studiów podyplomowych przysługuje odwołanie o skreśleniu 
z listy do rektora w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem kierownika studiów podyplomowych. Decyzja rektora jest ostateczna.

§ 18

1. W przypadku rezygnacji ze studiów podyplomowych przed rozpoczęciem zajęć, opłata za studia podlega zwrotowi w całości.

2. W przypadku rezygnacji ze studiów po rozpoczęciu zajęć opłata podlega zwrotowi za okres nie pobierania nauki, licząc od miesiąca następującego po dniu rezygnacji.

3. Rezygnację wraz z prośbą o zwrot części opłaty składa się na piśmie do kierownika studiów podyplomowych.

� Dodany zarządzeniem nr 52/XIV R/2008 Rektora AM z dnia 4 lipca 2008 r.





