	[image: image1.png]



	Plan Przebiegu Procesu
	PP- 6. 3 -09

	
	
	Egzemplarz nr: 1

	
	Inwentaryzacja planowana


	Wydanie 3

z dnia: 09.09.2008 r.

	
	
	Strona:

1 z 1
	Zmiana:

A

	Osoba odpowiedzialna za nadzór, skuteczność i doskonalenie procesu: Kierownik Działu Inwentaryzacji i Ewidencji Majątku



	Dana wejściowe
	Przebieg procesu
	Osoba odpowiedzialna za właściwe wykonanie zadania
	Dane wyjściowe

	Plan  inwentaryzacji 
	Powołanie  zespołu spisowego 
	Przewodniczący Głównej Komisji Inwentaryzacyjnej 
	Powołanie zespołu spisowego 

	Zespół spisowy 
	Przeprowadzenie spisu z natury
	Przewodniczący Zespołu Spisowego  
	Arkusze spisu z natury

	Rozliczenie inwentaryzacji 
	Pismo różnic inwentaryzacyjnych do osoby materialnie odpowiedzialnej
	Przewodniczący Zespołu Spisowego 
	Wyjaśnienie różnic osoby materialnie odpowiedzialnej

	Powołanie Głównej Komisji Inwentaryzacyjnej
	Przygotowanie dokumentacji dla Głównej Komisji Inwentaryzacyjnej
	Kierownik Działu Inwentaryzacji 

i Ewidencji Majątku
	Protokół Głównej Komisji Inwentaryzacyjnej 

z wnioskami

	Przedłożenie protokołu do zatwierdzenia
	Zatwierdzenie wniosków GKI  przez Rektora - od 5.000,00zł, 

przez Kanclerza - do 5.000,00zł
	Kierownik Działu Inwentaryzacji 

i Ewidencji Majątku
	Wyksięgować, lub zaksięgować w jednostce AM

	Protokół Głównej Komisji Inwentaryzacyjne
	Przekazanie do Kwestury
	Kierownik Działu Inwentaryzacji 

i Ewidencji Majątku
	Przyjęcie dokumentów przez Kwesturę AM


Sprawdził i zatwierdził do stosowania   Z-ca Kanclerza ds. Finansowych Kwestor                                                       

         Elżbieta Urban                                 09.09.2008 r                                                                                  

         Imię i nazwisko                                                 Data                                       Podpis

[image: image1.png]_1067753713.doc
[image: image1.png]






