	[image: image1.png]



	Plan Przebiegu Procesu
	PP- 6.3-03

	
	
	Egzemplarz nr: 1

	
	Naprawa aparatury za pośrednictwem Firm Serwisowych
	Wydanie 3

z dnia: 07.09.2008 r.

	
	
	Liczba stron

1 
	Zmiana:

A

	Osoba odpowiedzialna za nadzór, skuteczność i doskonalenie procesu: Kierownik Działu Aparatury Naukowej



	Dane wejściowe
	Przebieg procesu
	Osoba odpowiedzialna za właściwe wykonanie zadania
	Dane wyjściowe

	Zgłoszenie awarii aparatu do Działu Aparatury
	Opis usterki – awarii i podanie źródła finansowania
	Użytkownik aparatu
	Przekazanie zgłoszenia

	Przyjęcie zgłoszenia
	Wybór serwisu

zewnętrzny
	Dział Aparatury
	Zlecenie naprawy

	Potwierdzenie sprawności aparatu
	Uruchomienie aparatu
	Użytkownik aparatu
	Użytkowanie aparatu

	Faktura + Potwierdzenie sprawności aparatu
	Płatność
	Kierownik Działu Aparatury Naukowej
	Przekazanie Faktury do Kwestury


	Sprawdził i zatwierdził do stosowania   Zastępca Kanclerza ds. Logistyki

            Jacek Czajka                                 07.09.2008 r.

             Imię i nazwisko                                                Data                                        Podpis


[image: image1.png]_1067753713.doc
[image: image1.png]






