Załącznik 
do zarządzenia nr  23/XV R/2013 
Rektora Uniwersytetu Medycznego 
we Wrocławiu 
z dnia  26  kwietnia 2013 r.

Regulamin działania komisji 
powoływanej do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz.759 ze zmianami) ustala się następujący regulamin działania komisji powoływanej do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, zwany dalej „Regulaminem”.

§ 1

Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiającego – należy przez to rozumieć rektora lub osobę przez niego upoważnioną, 
2) Komisji – należy przez to rozumieć komisję do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

3) najkorzystniejszej ofercie ( należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia publicznego, albo ofertę z najniższą ceną, a w przypadku zamówień publicznych w zakresie działalności twórczej lub naukowej, których przedmiotu nie można z góry opisać w sposób jednoznaczny i wyczerpujący ( ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia publicznego,

4) postępowaniu ( należy przez to rozumieć postępowanie o udzielenie zamówienia, wszczynane w drodze publicznego ogłoszenia o zamówieniu lub przesłania zaproszenia do składania ofert albo przesłania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego, lub – w przypadku trybu zamówienia z wolnej ręki – wynegocjowania postanowień takiej umowy,  

5) Ustawie ( należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2010, Nr 113 poz. 759 ze zm.),
6) Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego,

7) Zamawiającym – należy przez to rozumieć Uniwersytet Medyczny we Wrocławiu przy 
Wybrzeżu Pasteura 1; 50-367 Wrocław.  

§ 2

Obowiązek powołania Komisji:

1. Jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy, Kierownik Zamawiającego powołuje Komisję. 

2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, Kierownik Zamawiającego może powołać Komisję. 

3. Komisja powoływana jest przed lub niezwłocznie po wszczęciu postępowania.

4. Wniosek o powołanie Komisji powinien być sporządzony na piśmie i zawierać co najmniej numer postępowania (jeżeli został nadany), przedmiot zamówienia, proponowany skład Komisji oraz termin pierwszego posiedzenia Komisji.

5. Wzór wniosku o powołanie Komisji stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu.

§ 3

Skład Komisji i wybór jej członków:

1. Komisja składa się co najmniej z trzech członków, z których jeden pełni funkcję przewodniczącego i jeden sekretarza.

2. W skład Komisji wchodzą co najmniej: 

1) przedstawiciel jednostki wnioskującej o przeprowadzenie postępowania,
2) przedstawiciel  Zespołu ds. Zamówień Publicznych.

3. Komisję powołuje Kierownik Zamawiającego na pisemny wniosek pracownika Zespołu ds. Zamówień Publicznych, po wcześniejszym wyznaczeniu osób proponowanych do pełnienia funkcji członków Komisji przez kierownika jednostki wnioskującej o przeprowadzenie postępowania i/lub kierownika jednostki merytorycznej, odpowiedzialnej za realizację zamówienia.

§ 4

Wyłączenie członków Komisji:

1. Członkowie Komisji składają, pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań, pisemne oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.

2. Członek Komisji jest obowiązany w każdym czasie wyłączyć się z udziału w pracach Komisji, niezwłocznie po powzięciu wiadomości o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, powiadamiając o tym przewodniczącego Komisji.

3. W przypadku złożenia przez członka Komisji oświadczenia o istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, niezłożenia przez niego oświadczenia albo złożenia oświadczenia niezgodnego z prawdą, przewodniczący Komisji niezwłocznie informuje o tym fakcie Kierownika Zamawiającego. 

4. Kierownik Zamawiającego wyłącza członka Komisji ze składu, gdy:

1) zaistnieje wobec niego jedna z okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy;
2) członek Komisji nie może stale uczestniczyć w jej pracach z innych przyczyn;
3) członek Komisji wykonuje powierzone obowiązki nierzetelnie lub z naruszeniem zasady bezstronności i obiektywizmu lub uchyla się od wykonywania obowiązków.

5. Po wyłączeniu członka Komisji, na pisemny wniosek pracownika Zespołu ds. Zamówień Publicznych, Kierownik Zamawiającego:

1) powołuje w skład Komisji inną osobę, jeżeli Komisja składa się z mniej niż 3 osób,
2) może powołać w skład Komisji inną osobę, jeżeli Komisja składa się z 3 lub więcej osób,
3) wyznacza przewodniczącego i/lub sekretarza Komisji spośród pozostałych członków albo powołuje do pełnienia tych funkcji nowe osoby, jeżeli wyłączenie dotyczy osób pełniących funkcje przewodniczącego i/lub sekretarza.

6. Czynności w postępowaniu podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych, które nie mają wpływu na wynik postępowania.

§ 5

Zadania Komisji:

1. Komisja jest zespołem pomocniczym Kierownika Zamawiającego powoływanym do oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz do badania i oceny ofert.

2. Do zadań Komisji w trakcie postępowania należy w szczególności: 

1) otwarcie ofert,
2) ocena spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu,
3) ocena ofert,
4) przedstawienie Kierownikowi Zamawiającego propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty albo występowanie do niego z wnioskiem o unieważnienie postępowania, 
5) rozpatrywanie odwołań oraz informacji o podjętej przez Zamawiającego czynności niezgodnej z przepisami Ustawy lub zaniechaniu czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie Ustawy i przedkładanie propozycji ich rozstrzygnięcia Kierownikowi Zamawiającego. 

§ 6

Obowiązki przewodniczącego i sekretarza Komisji:

1. Do zadań przewodniczącego Komisji należy w szczególności:

1) kierowanie pracami Komisji, w tym: wyznaczanie terminów posiedzeń Komisji oraz ich prowadzenie, a w przypadku zaistnienia w tym zakresie trudności, informowanie o nich Kierownika Zamawiającego, 

2) informowanie członków Komisji o odpowiedzialności ciążącej na nich w przypadku naruszenia przepisów Ustawy, Regulaminu lub innych przepisów prawa, 

3) odbieranie od członków Komisji oświadczeń o braku lub istnieniu okoliczności, 
o których mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy,

4) informowanie Kierownika Zamawiającego o okolicznościach wymienionych w §4 ust. 4, stanowiących podstawę do wyłączenie członka Komisji, 

5) podział prac między członków Komisji,

6) czuwanie nad prawidłowym prowadzeniem dokumentacji postępowania,

7) czuwanie nad nieujawnianiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane,

8) podejmowanie innych działań niezbędnych dla sprawnego i zgodnego z prawem prowadzenia postępowania.

2. Do zadań sekretarza komisji należy w szczególności:

1) prowadzenie dokumentacji postępowania,

2) przekazywanie członkom Komisji informacji o terminie i miejscu spotkania Komisji,

3) przekazywanie członkom Komisji dokumentów związanych z porządkiem danego spotkania Komisji,

4) sporządzanie protokołu postępowania,

5) uzyskiwanie podpisów członków Komisji na dokumentach dotyczących postępowania,

6) przedkładanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiającego wszelkich dokumentów dotyczących postępowania;

7) przechowywanie dokumentacji postępowania,

8) zastępowanie i wykonywanie zadań przewodniczącego komisji w czasie jego nieobecności.

§ 7

Tryb pracy Komisji:

1. Komisja pracuje kolegialnie. 

2. Rozstrzyganie spraw spornych wynikłych w toku prac Komisji odbywa się poprzez głosowanie, większością głosów obecnych członków. Głosowanie jest jawne.

3. Każdy członek Komisji dysponuje jednym głosem za lub przeciw i nie ma możliwości wstrzymania się od głosu. W przypadku równej liczby głosów za i przeciw sprawę rozstrzyga przewodniczący Komisji. 

§ 8

Powołanie biegłych:

1. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości specjalnych, Kierownik Zamawiającego, z własnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, może powołać biegłych.
2. Biegli składają pisemne oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.

§ 9

Komisja kończy swoją działalność w dniu uprawomocnienia się wyniku postępowania.

§ 10

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie mają przepisy Ustawy. 

