Załącznik 

do zarządzenia nr 99/XV R/2013 

Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu 

z dnia 13  grudnia 2013 r.

HARMONOGRAM

likwidacji

Zarządu Inwestycji na Uniwersytecie Medycznym we Wrocławiu
	Lp.
	Wyszczególnienie zagadnień
	Wykonawcy odpowiedzialni
	Osoby przejmujące
	Termin realizacji

	

	A. ZAGADNIENIA DO UREGULOWANIA na UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM

	

	I. 

	1.
	Wyznaczenie osób odpowiedzialnych za terminowe i rzetelne przeprowadzenie prac  likwidacyjnych
	Dyrektor Andrzej Kochan
	
	28.02.2014 r

	2.
	Wyznaczenie pracowników Uniwersytetu Medycznego przejmujących poszczególne agendy likwidowanego Zarządu Inwestycji
	Zastępca Kanclerza Jacek Czajka 
	
	31.12.2013 r.

	3.
	W sprawie zmiany struktury Uczelni – powołanie komórki ds. inwestycji z określeniem zakresu jej działalności i odpowiedzialności
	Kanclerz Artur Parafiński
	
	31.12.2013 r

	4.
	W sprawie aktualizacji polityki rachunkowości - planu kont - w zakresie ewidencji nakładów inwestycyjnych oraz środków pieniężnych otrzymanych z dotacji
	Zastępca Kwestora Ewa Dziwulska
	
	31.03.2014 r.

	

	II.
	Zagadnienia kadrowe
	
	
	

	1.
	Ustalenie warunków umów dla pracowników Zarządu Inwestycji, którzy będą zatrudnieni na Uniwersytecie Medycznym
	Kanclerz Artur Parafiński
	
	31.12.2013 r.

	2.
	Opracowanie zakresów czynności i odpowiedzialności pracowników komórki inwestycji
	Kanclerz Artur Parafiński Dyrektor Andrzej Kochan
	
	31.12.2013 r

	
	
	
	
	

	Lp.
	Wyszczególnienie zagadnień
	Wykonawcy odpowiedzialni
	Osoby przejmujące
	Termin realizacji

	
	
	
	
	

	1.
	Zawarcie umów zleceń na I Kwartał 2014 na wykonanie prac związanych z likwidacją Zarządu Inwestycji
	Kanclerz Artur Parafiński
	
	Do 31.12.2013 r.

	

	III.
	Zagadnienia organizacyjne
	
	
	

	1.
	Przeprowadzenie archiwizacji dokumentów po ich uporządkowaniu przez Zarząd Inwestycji
	Jerzy Chmielnicki
	
	30.04.2014 r

	2.
	Ustalenie miejsca przechowywania dokumentów Zarządu Inwestycji oraz osób odpowiedzialnych za przejęte dokumenty
	Kanclerz Artur Parafiński
	
	31.12.2013 r.

	3.
	Uregulowanie najmu budynku przy ul. Armii Krajowej 
	Zastępca Kanclerza Jacek Czajka
	
	30.04.2014 r.

	

	

	IV.
	Zagadnienia księgowe
	
	
	

	1.
	Wprowadzenie do ksiąg rachunkowych Uniwersytetu Medycznego danych z ksiąg rachunkowych Zarządu Inwestycji wg stanu na dzień 31.12.2013
	Zastępca Kwestora Ewa Dziwulska
	
	Do 30.04.2014

	a)
	środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych wraz z ich umorzeniem
	
	
	

	b)
	Zapasów
	
	
	

	c)
	środków pieniężnych
	
	
	

	d)
	należności i zobowiązań wg rodzajów
	
	
	

	e)
	funduszu podstawowego z otrzymanych dotacji na środki trwałe
	
	
	

	f)
	zobowiązań z tytułu kaucji wraz z naliczonymi odsetkami 
	
	
	


	Lp.
	Wyszczególnienie zagadnień
	Wykonawcy odpowiedzialni
	Osoby przejmujące
	Termin realizacji

	

	B. ZAGADNIENIA DO PRZEPROWADZENIA w ZARZĄDZIE INWESTYCJI

	

	I.
	Zagadnienia techniczne
	
	
	

	1.
	Skompletowanie dokumentacji technicznej dla poszczególnych zadań inwestycyjnych rozliczonych i przyjętych do eksploatacji
	Dyrektor Andrzej Kochan
	
	31.01.2014

	2.
	Inwentaryzacja poniesionych nakładów inwestycyjnych dotyczących nie rozliczonych obiektów (dokumenty źródłowe zewnętrzne i wewnętrzne)
	Dyrektor Andrzej Kochan
	
	31.12.2013

	3.
	Skompletowanie dokumentacji związanej z wykorzystaniem dotacji otrzymanych na realizację zadań inwestycyjnych
	Dyrektor Andrzej Kochan
	
	31.01.2014 r.

	4.
	Rozliczenie kosztów pośrednich na dzień 31.12.2013
	Dyrektor Andrzej Kochan
	
	31.01.2014 r.

	

	II.
	Zagadnienia kadrowe
	
	
	

	1.
	Wypowiedzenia umów, rozwiązanie umów na zasadzie porozumienia stron
	Kanclerz Artur Parafiński Dyrektor Andrzej Kochan
	
	31.12.2013 

	2.
	Urlopy wypoczynkowe do wykorzystania lub wypłata ekwiwalentu za urlop
	Kanclerz Artur Parafiński Dyrektor Andrzej Kochan 
	
	 31.12.2013

	3.
	Likwidacja ZFŚS – wypłata świadczeń
	Kanclerz Artur Parafiński Dyrektor Andrzej Kochan
	
	 31.12.2013

	

	III.
	Inwentaryzacja majątku Zarządu Inwestycji
	Zastępca Kanclerza Jacek Czajka
	
	31.12.2013 r

	1.
	Inwentaryzacja środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 
	
	
	

	a)
	Spisanie nieprzydatnego oprogramowania oraz nieużytkowanych środków trwałych
	
	
	

	b)
	Przygotowanie protokołów przekazania-przejęcia środków trwałych oraz WNiP
	
	
	

	2.
	Inwentaryzacja środków pieniężnych w kasie 
	
	
	

	3.
	Potwierdzenie przez banki stanu środków pieniężnych na rachunkach bankowych
	
	
	

	4.
	Inwentaryzacja zapasów
	
	
	

	5.
	Wysłanie potwierdzeń sald na należności
	
	
	

	Lp.
	Wyszczególnienie zagadnień
	Wykonawcy odpowiedzialni
	Osoby przejmujące
	Termin realizacji

	

	IV.
	Archiwizacja dokumentów
	Dyrektor Andrzej Kochan
	
	30.04.2014

	1.
	Przegląd dokumentów Zarządu Inwestycji
	
	
	 

	a)
	związanych z poniesionymi nakładami inwestycyjnymi
	
	
	

	b)
	kadrowo-płacowych
	
	
	

	c)
	księgowych 
	
	
	

	2.
	Likwidacja dokumentów nie mających charakteru archiwalnego
	
	
	

	

	V.
	Zamknięcie ksiąg rachunkowych
	Małgorzata Furmanek
	
	31.01.2014 

	1.
	Rozliczenie nakładów inwestycyjnych poniesionych na poszczególne zadania – zamknięcie kont księgowych
	
	
	

	2.
	Wypłata wynagrodzeń pracowników za miesiąc grudzień 2013
	
	
	 

	3.
	Zapłata podatków – dochodowego od osób fizycznych oraz składek ZUS
	
	
	

	4.
	Uzgodnienie terminu wypłaty kaucji gwarancyjnych
	
	
	

	5.
	Ustalenie stanu zobowiązań do zapłacenia
	
	
	

	6.
	Ustalenie stanu należności do otrzymania
	
	
	

	7.
	Rozliczenie zaliczek pobranych przez pracowników
	
	
	

	8.
	Przekazanie środków pieniężnych z kasy i z likwidowanych rachunków bankowych Zarządu Inwestycji na wskazane rachunki bankowe Uniwersytetu Medycznego
	
	
	

	9.
	Sporządzenie sprawozdania finansowego wg stanu na dzień 31.12.2013
	
	
	

	10.
	Zamknięcie ksiąg rachunkowych
	
	
	


	Lp.
	Wyszczególnienie zagadnień
	Wykonawcy odpowiedzialni
	Osoby przejmujące
	Termin realizacji

	

	VI.
	Sprawy organizacyjne
	Dyrektor Andrzej Kochan
	
	31.12.2013

	1.
	Zawiadomienie kontrahentów o likwidacji Zarządu Inwestycji
	
	
	

	2.
	Wypowiedzenia stałych umów – np. Telekomunikacja
	
	
	

	

	VII.
	Zawiadomienie instytucji zewnętrznych o likwidacji Zarządu Inwestycji
	Dyrektor Andrzej Kochan
	
	

	1.
	Zamknięcie rachunków bankowych: bieżącego oraz zakładowego funduszu świadczeń socjalnych
	
	
	31.12.2013

	2.
	Wyrejestrowanie Zarządu Inwestycji po zakończeniu likwidacji 
	
	
	

	a)
	w Urzędzie Skarbowym
	
	
	

	b)
	w ZUS
	
	
	

	c)
	w GUS
	
	
	


1

