Załącznik nr 5 do „Polityki zarządzania ryzykiem …” (zarządzenie nr 101/XV R/2013 z dnia 20 grudnia 2013 r.)
Schemat  procedury zarządzania ryzykiem - poziom projektu (projekty finansowane ze środków zagranicznych, w tym europejskich)
	Lp.
	Poziom
	Stanowisko/osoba
odpowiedzialna
za  wykonanie
	Czynność  wykonywana
	Dokument
	Miejsce docelowe


	Termin 
graniczny

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	projektu
	Kierownicy projektów
	a) identyfikacja ryzyka  i bieżące zarządzanie ryzykiem
b) informowanie o ryzykach o krytycznym poziomie istotności 
c) informowanie o zwiększeniu się istotności ryzyka do poziomu krytycznego
d) dokumentowanie corocznej analizy ryzyka wraz z własną oceną istotności ryzyk -sporządzenie wewnętrznego rejestru ryzyk projektu

	a) – 
b) załącznik nr 2
c) załącznik nr 2
d) załącznik nr 2

	a) – 
b) Prorektor ds. Nauki lub Prorektor ds. Rozwoju

c) kierownik jednostki koordynującej projekt

d) kierownik jednostki koordynującej projekt
	a) na bieżąco
b) na bieżąco

c) niezwłocznie
d) do 15 stycznia


	2.
	projektu
	Kierownik jednostki koordynującej projekt

- Dział Nauki i Współpracy z Zagranicą

- Dział ds. projektów Europejskich


	a) sporządzenie zbiorczego rejestru ryzyk koordynowanych projektów (uzupełnionych o własne dodatkowo zidentyfikowane i ocenione ryzyka)

b) przygotowanie wyciągu z wewnętrznego zbiorczego rejestru ryzyk projektów z ryzykami o krytycznym poziomie istotności 
	załącznika nr 2

 wyciąg 

z załącznika nr 2


	dokument wewnętrzny- a/a
koordynator


	do 31 stycznia

	3.
	Dalsze postępowanie zgodnie ze Schematem procedury zarządzania ryzykiem / w tym dokumentowanie, począwszy od pkt 4
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