Zarzadzenie nr 16/XV R/2016
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

z dnia 23 marca 2016 r.

w sprawie utworzenia Biura Kanclerza oraz zmian w Regulaminie organizacyjnym

Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r.
poz. 572 ze zm.), §14 ust. 1 i 3 oraz §13 ust. 5 statutu Uniwersytetu Medycznego im. Piastow Slaskich
we Wroctawiu (t.j. uchwata nr 1324 Senatu UMW z dnia 25 wrze$nia 2013 r. ze zm.) zarzadzam, CO

nastepuje:

§1
1. Zdniem 1 czerwca 2016 r. tworzy si¢ jednostke organizacyjng administracji:
BIURO KANCLERZA
2. Do struktury Biura Kanclerza, zwanego dalej ,,Biurem”, wigcza si¢:
1) Sekretariat Kanclerza, dotychczas samodzielng jednostke organizacyjng administracji,
2) Kancelari¢ Ogolna, dotychczas sekcj¢ w ramach Dziatu Organizacyjnego.
3. Biuro formalnie i merytorycznie podlega bezposrednio Kanclerzowi.
§ 2
1. Celem dziatalno$ci Biura jest zapewnienie profesjonalnej obstugi administracyjnej Kanclerza
i jego Zastepcow oraz sprawnego obiegu dokumentacji i informacji w Uczelni.
2. W ramach Biura dzialaja:
1) Sekretariat Kanclerzy,
2) Kancelaria Ogolna.
3. Karte jednostki organizacyjnej okreslajaca kluczowe zadania Biura zawiera Regulamin organi-
zacyjny Uczelni.
§3
1. Na dzien 1 czerwca 2016 r. w Biurze przewiduje si¢ 5 etatow, z zachowaniem zasad okreslo-
nych w §17 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu, w tym
z Dziatu Organizacyjnego z dniem 1 czerwca przenosi si¢ 3 etaty.

2. Zmiana liczby etatow wymaga zgody rektora.

§4

1. Do dnia 30 czerwca 2016 r. nalezy zakonczy¢ przekazywanie spraw i sprzetu, w zakresie zadan

Kancelarii Ogolnej, z Dziatu Organizacyjno-Prawnego do Biura.



2. Do czynnosci przekazywania spraw i sprzgtu stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace przej-
mowania 1 zdawania funkcji, okreslone w § 24 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Me-
dycznego we Wroctawiu.

§5
Biuro dla potrzeb ewidencjonowania korespondencji, otrzymuje symbol — AB oraz adres e-mail:
AB@umed.wroc.pl.

§6

W Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu, stanowigcym zatgcznik

do zarzadzenia nr 66/XV R/2015 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia

30 wrzesnia 2015 r. w sprawie zmian w strukturze administracji Uczelni oraz wprowadzenia w zy-

cie ,,Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu”, wprowadza si¢ na-

stepujaca zmiang:

1) po karcie ,,KANCLERZ” dodaje si¢ karte ,,BIURO KANCLERZA” w brzmieniu jak zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

prof. dr hab. Marek Zietek

Otrzymuja:
wedtug rozdzielnika
MK



