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z dnia 23 marca 2016 r.
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Cel dziatalnosci

Koordynacja i obstuga administracyjna procesu naukowego na poziomie catej Uczelni.

Aktywne wspieranie pracownikow W pozyskiwaniu i rozliczaniu §rodkéw finansowych na badania,
pochodzacych ze zrodet krajowych, zagranicznych 1 wiasnych.

Ochrona wynikéw badan naukowych lub prac rozwojowych prowadzonych w Uczelni.
Komercjalizacja wynikéw badan naukowych.

Kluczowe zadania

Sekcja Projektow Naukowych

W zakresie krajowych projektéw naukowych:

1.

Koordynowanie i obstuga administracyjna procesu planowania i realizacji dziatalnosci naukowej na

poziomie Uniwersytetu, w szczegdlnosci:

a. podzial i rozliczenie dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego wydziatow,

b. organizowanie i obstuga konkurséw na badania naukowe lub prace rozwojowe shuzace rozwo-
jowi mtodych naukowcoéw oraz uczestnikow studiow doktoranckich,

C. przygotowywanie rankingéw dziatalno$ci naukowej poszczegolnych jednostek organizacyjnych
wydzialowych, na podstawie przeprowadzonej oceny wewnetrznej,

d. obstuga wnioskow o finansowanie projektow badawczych, duzej infrastruktury badawczej i in-
westycji budowlanych stuzacych potrzebom badan naukowych lub prac rozwojowych,

e. obstuga administracyjna procesu ubiegania si¢ i realizacji inwestycji z zakresu strategicznej in-
frastruktury badawczej na potrzeby rozwoju nauki,

f. obstuga wnioskow o dofinansowanie projektow ze srodkow Programéw Operacyjnych Unii Eu-
ropejskiej, w zakresie dotyczacym nauki,

g. gromadzenie 1 udostepnianie baz wiedzy o mozliwosciach pozyskiwania grantow naukowych,
realizowanych w Uczelni projektach badawczych, organizowanych konferencjach i sympozjach
naukowych,

h. sporzadzanie planow, wykazow, sprawozdan, raportow okresowych i koncowych, zbiorczych
wnioskow dotyczacych dziatalnosci naukowo-badawczej na potrzeby instytucji zewnetrznych,

I. opracowanie kalkulacji, przygotowanie i ewidencjonowanie umow, fakturowanie sprzedazy prac
naukowo-badawczych,

J.  koordynacja pracy dzialow zaangazowanych w realizacj¢ procesu naukowego oraz wzmacnianie
pozycji naukowej Uczelni.

Identyfikacja krajowych Zrodet pozyskiwania srodkéw finansowych na rozwoj nauki, aktywna pro-

mocja mozliwosci aplikowania o krajowe granty naukowe.

Doradztwo w zakresie aplikowania i rozliczania grantow badawczych, opracowanie i udostgpnianie

wytycznych 1 procedur dla poszczegdlnych konkurséw, pomoc w opracowaniu budzetéw i wnio-

skéw aplikacyjnych, monitorowanie wynikow konkurséw, przygotowanie ewentualnych odwotan.

Opracowanie i uruchamianie procedur realizacji projektu (m.in. otwarcie rachunku bankowego, po-

wotanie kierownika projektu, zespotu badawczego i zespotu obstugujacego projekt).




7.
8.

Obstuga administracyjna wdrazania i rozliczania grantow krajowych, koordynacja prac zespotow
projektowych, przygotowanie i ewidencjonowanie uméw, wspdtpraca z podmiotami zewngtrznymi,
obshuga zewnetrznych audytow 1 kontroli projektow, archiwizacja dokumentacji projektowe;.
Obstuga administracyjna procesu zawierania i realizacji umow z obszaru nauki, na zlecenie podmio-
tow gospodarczych.

Obstuga administracyjna procesu zawierania umow cywilno-prawnych z obszaru nauki.

Obstuga administracyjna Senackiej Komisji Badan Naukowych.

W zakresie miedzynarodowych projektow naukowych:

1.

Identyfikacja zagranicznych zrodet pozyskiwania srodkow finansowych na rozwoj nauki, aktywna
promocja mozliwosci aplikowania o dofinansowanie programéw miedzynarodowych, w szczegdlno-
$ci programow finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej Horyzont 2020 i innych dotyczacych
sfery badawczo-rozwojowej.

Doradztwo w zakresie aplikowania 1 rozliczania migdzynarodowych grantéw badawczych, opraco-
wanie 1 udostgpnianie wytycznych i procedur dla poszczegolnych konkursow, pomoc w opracowa-
niu budzetéw 1 wnioskow aplikacyjnych, monitorowanie wynikow konkursow, przygotowanie
ewentualnych odwotan i uzupetnien.

Opracowanie 1 uruchamianie procedur rozpoczecia projektu (m.in. otwarcie rachunku bankowego,
powotanie kierownika projektu, zespotu badawczego i zespotu obstugujacego projekt).

Obstuga administracyjna wdrazania i rozliczania grantow miedzynarodowych, koordynacja prac
zespotéw projektowych, wsparcie w zakresie rozwigzywania biezacych problemow, przygotowywa-
nie i ewidencjonowanie uméw, wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi, obstuga zewngtrznych au-
dytow i kontroli projektow, archiwizacja dokumentacji projektowe;.

Centrum Innowacji i Transferu Technologii

1.

w

~

Zapewnienie ochrony wiasnosci intelektualnej wypracowanej przez pracownikow Uczelni (identyfi-
kowanie dobr niematerialnych podlegajacych ochronie patentowej, doradzanie w doborze optymal-
nej strategii ochrony wiasnosci intelektualnej, badanie stanu techniki w bazach patentowych oraz ba-
zach publikacji naukowych).

Obstuga administracyjna przygotowywania i ztozenia wnioskow patentowych, nadzorowanie uzy-
skania 1 utrzymania ochrony oraz rozpatrywania spraw przez Urzad Patentowy RP.

Prowadzenie ewidencji projektow wynalazczych, zgloszen patentowych i uzyskanych patentow.
Identyfikacja funduszy krajowych i europejskich, ktore mogg by¢ wykorzystane do pokrywania
kosztow zwigzanych z uzyskaniem ochrony prawnej projektow wynalazczych oraz kosztow zwig-
zanych z komercjalizacjg tych rozwigzan,

Aktywne poszukiwanie mozliwosci komercjalizacji uniwersyteckich rozwiazan wynalazczych,

w tym promocja na targach, wystawach i konferencjach.

Organizowanie szkolen i spotkan informacyjnych dla naukowcow w celu podniesienia poziomu
wiedzy z zakresu komercjalizacji, poszukiwania funduszy na badania o charakterze aplikacyjnym
oraz zwigkszenia szans na wspOlprace z przedsigbiorcami.

Koordynacja oraz wsparcie organizacyjne wdrazania projektow wynalazczych.

Obstuga administracyjna Komisji do Spraw Zarzadzania Prawami Wtasnosci Intelektualne;.




