Zarz.: 25/XV R/2016
zm.: 63/XV R/2019
109/XV R/2019

Zarzadzenie nr 25/XV R/2016
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

z dnia 13 kwietnia 2016 r.

w sprawie procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych, powolywania zespolow hospituja-
cych oraz ustalania ramowego harmonogramu hospitacji w Uniwersytecie

Medycznym im Piastéw Slaskich we Wroclawiu

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.
U. 2012, poz. 572 ze zm.) oraz uchwaty nr 1487 Senatu Uniwersytetu Medycznego we Wro-
ctawiu z dnia 18 lutego 2015 r. w sprawie wprowadzenia Uczelnianego Systemu Zarzadzania

Jakoscig Ksztatcenia zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W celu oceny prawidtowosci realizacji zaje¢ dydaktycznych wprowadza si¢ w zycie procedu-
r¢ hospitacji zaje¢ dydaktycznych, powolywania zespoldw hospitujacych oraz ustalania ra-
mowego harmonogramu hospitacji w Uniwersytecie Medycznym im. Piastow Slaskich we

Wroctawiu (,,UMW?” lub ,,Uczelnia”).

Definicja, przedmiot i warunki hospitacji

§ 2

1. Hospitacje sg formg dziatalnosci diagnostyczno-oceniajacej 1 bezposrednig obserwacja
realizowania statutowych zadan Uczelni.

2. Przedmiotem hospitacji jest przede wszystkim ocena i weryfikacja stopnia realizacji zakla-
danych efektéw ksztalcenia opisanych w sylabusach do przedmiotow/modutow oraz ich
zgodnosci z Krajowymi Ramami Kwalifikacji (KRK), standardami ksztalcenia oraz celami
(misjg) Uczelni. Oceniane sg takze infrastruktura, warunki lokalowe i narzedzia dydak-
tyczne.

3. Hospitacji podlegajg wszystkie przedmioty, moduly i inne formy zaje¢ dydaktycznych
przed- i podyplomowych oraz studiéw doktoranckich, prowadzone przez pracownikow

wlasciwego wydziatu, pracownikow jednostek ogolnouczelnianych, osoby zatrudnione



w ramach umowy cywilno-prawnej na prowadzenie zajec¢ oraz osoby realizujgce praktyke
zawodowa w ramach studiow trzeciego stopnia, na zlecenie poszczegdlnych wydziatow.
4. Hospitacje moga by¢ przeprowadzane zgodnie z ramowym harmonogramem, poza harmo-

nogramem lub na skutek odwotania, zgodnie z § 5 ust. 113 oraz § 9 ust. 1.

§3
Hospitacje przeprowadzane s3:
1) bez wczesniejszego uprzedzenia o ich terminie,
2) w trakcie planowych zaje¢ dydaktycznych,
3) w celu weryfikacji zgodnosci realizacji zaj¢¢ z programem ksztalcenia (sylabusem)
przedmiotu lub modutu, ustalonym harmonogramem zaje¢ i planem studiéw wilasciwym
dla kierunku, stopnia i formy studiow (wedlug wytycznych dla rad wydziatow dotycza-

cych uchwalania planow studiéw i programow ksztalcenia, ustalonych przez senat).

Powolywanie i sklad zespolow hospitujacych
§4

1. Hospitacje przeprowadzajg trzyosobowe zespoty hospitujace powotywane przez wlasciwe-
go koordynatora hospitacji dla danego wydziatu (dalej ,,Zespoty hospitujace”), ktory orga-
nizuje ich prace.

2. W sktad Zespotu hospitujacego powotywane sg osoby bedace nauczycielami akademicki-
mi, studentami lub uczestnikami studiow doktoranckich UMW (w tym najwyzej jeden
student lub uczestnik studiow doktoranckich). Decyzje o udziale studenta lub uczestnika
studidow doktoranckich w pracy Zespolu hospitujacego podejmuje przewodniczacy tego
Zespotu.

3. Przewodniczacym Zespotu hospitujacego jest wskazany przez koordynatora czlonek Wy-
dziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia (WZJK), z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

4. Przewodniczacym Zespotu hospitujgcego zajecia dydaktyczne, ktore prowadzone sg przez
osoby posiadajace co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego, moze by¢ osoba
posiadajaca co najmniej stopien haukowy doktora habilitowanego. W odniesieniu do pozo-
stalych prowadzacych moze to by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien naukowy dokto-
ra.

5. Przynajmniej jeden z cztonkow Zespolu hospitujacego powinien posiada¢ wyksztatcenie

i/lub do$wiadczenie zawodowe w dziedzinie, do ktdrej oceniany przedmiot/modut jest za-



liczany. Osoba ta moze zosta¢ powotana przez Przewodniczacego WZJK, na wniosek wia-
sciwego koordynatora hospitacji, spoza cztonkow WZJK.

6. W przypadku hospitowania zaje¢ jednostek ogdlnouczelnianych, nie jest wymagane spetnie-
nie zapisu § 4 ust 5.

7. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy WZJK, na wniosek wtasciwego koordyna-
tora hospitacji, moze powola¢ na przewodniczacego Zespolu hospitujacego nauczyciela
akademickiego nie wchodzacego w sktad WZJK, a bedacego pracownikiem UMW.

8. Sktad Zespolow hospitacyjnych, po przedstawieniu przez WZJK , jest zatwierdzany przez
wiasciwego Dziekana.

9. Czlonkowie Zespotow hospitujacych w trakcie przeprowadzania hospitacji posiadajg iden-
tyfikator z podpisem Prorektora ds. Dydaktyki i Pelnomocnika Rektora ds. Jakosci Ksztat-

cenia, wydawany przez Biuro ds. Jako$ci Ksztalcenia.

Warunki prowadzenia hospitacji

§5

1. 2 Ramowy harmonogram hospitacji dla danego semestru jest sporzadzany przez wlasciwy
WZIK najpdzniej w ciggu ostatnich dwodch tygodni poprzedzajacych jego rozpoczecie,
zgodnie z zatgcznikiem 1.

2. Zespoty hospitujace powotane w ramach danego WZJK przeprowadzaja hospitacje zaro6w-
no dla ksztatcenia przed- i podyplomowego przeprowadzanego bezposrednio przez Wy-
dzial, jak rowniez na pozostalych wydziatach, dla ktoérych prowadzone sg zaje¢cia dydak-
tyczne.

3. Przewodniczacy WZIK przekazuje w terminie do 3 dni roboczych do Biura ds. Jakos$ci
Ksztatcenia kopig¢ ramowego harmonogramu hospitacji po zatwierdzeniu przez wlasciwego
dziekana.

4. Wyboru przedmiotu/modutu do przeprowadzania hospitacji dokonuje si¢ z uwzglednie-
niem mig¢dzy innymi opinii interesariuszy wewnetrznych i zewnetrznych (np. pracodaw-
cow), wynikow Studenckiej Oceny Nauczyciela Akademickiego (SONA) oraz na podsta-
wie ewentualnych skarg na jako$¢ prowadzonych zaje¢ skladanych przez studen-
tow/uczestnikow studiow doktoranckich/stuchaczy studiow podyplomowych.

5.3 W szczegblnych przypadkach dokonuje si¢ hospitacji poza przyjetym harmonogramem.

Informacje¢ o koniecznosci przeprowadzenia hospitacji poza harmonogramem przekazuje

! Zmieniony zarzadzeniem nr 63/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 17 maja 2019 r.
2 Zmieniony zarzadzeniem nr 109/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 30 lipca 2019 r.



si¢ do WZJK, ktory informuje o tym fakcie Biuro ds. Jakosci Ksztatcenia wraz ze wskaza-
niem planowanej daty jej realizacji oraz przyczyny.

6.%°  Kierownik jednostki dydaktycznej moze z wlasnej inicjatywy wnioskowaé o przepro-
wadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych poza przyjetym przez WZJK harmonogramem
w podlegtej mu jednostce. Wniosek sktada si¢ do wihasciwego WZIK, ktory informuje
0 tym fakcie Biuro ds. Jakosci Ksztatcenia wraz ze wskazaniem planowanej daty jej reali-
zacji oraz przyczyny.

7.° Dziekan wydzialu moze z wiasnej inicjatywy przeprowadzi¢ hospitacje zaje¢ dydaktycz-
nych, poza przyjetym przez WZJK harmonogramem, w podlegtej mu jednostce. Hospitacje
te zwane sg dalej hospitacjami dziekanskimi.

8." Z przeprowadzonej hospitacji Dziekan, zgodnie z procedura hospitacji zaje¢ dydaktycz-
nych, sporzadza protokot (zatacznik nr 2). Protokét podpisujg Dziekan oraz osoba hospi-
towana.

9.2 Po przeprowadzeniu hospitacji, Dziekan przekazuje protokét hospitaciji do Biura ds. Jako-
$ci Ksztatcenia w terminie do 5 dni roboczych do przeprowadzenia hospitacji. Biuro ds.
Jakosci Ksztalcenia, po otrzymaniu protokotu, informuje wiasciwy WZJIK o fakcie prze-
prowadzenia hospitacji dziekanskiej 1 jej wynikach.

10.° Procedura odwotawcza od oceny zawartej w hospitacji dziekanskiej okreslona jest w §9.

§6
Podczas hospitacji ocenie podlegaja:
a) konstrukcja prowadzonych zajec,
b) trafnos¢ doboru narzedzi dydaktycznych i metod nauczania do tematyki zajec,
C) zgodno$¢ tematyki prowadzonych zajg¢ z tresciami ksztatcenia wasciwymi dla dane-
go przedmiotu,
d) jakos$¢ przekazywanych treSci ksztalcenia,
e) przygotowanie zaje¢ przez prowadzacego,
f) komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ nawigzania kontaktu ze studentami/uczestnikami stu-

diow doktoranckich lub podyplomowych,

3 Zmieniony zarzgdzeniem nr 63/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 17 maja 2019 r.
4 Zmieniony zarzgdzeniem nr 63/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 17 maja 2019 .
> Zmieniony zarzgdzeniem nr 109/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 30 lipca 2019 r.
6 Dodany zarzagdzeniem nr 109/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 30 lipca 2019 r.

’ Dodany zarzadzeniem nr 109/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 30 lipca 2019 .

® Dodany zarzadzeniem nr 109/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 30 lipca 2019 .

° Dodany zarzadzeniem nr 109/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 30 lipca 2019 .



g) wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne uzyskane na zajeciach i ich zbiezno$é

z zalozonymi dla przedmiotu efektami ksztatcenia.

§7
1. Oceny prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych dokonuje si¢ pod katem:
a) zgodno$ci tematyki zajg¢ dydaktycznych z programem ksztalcenia (sylabusem)
przedmiotu,
b) aktualno$ci i merytorycznego poziomu przekazywanych tresci,
C) umigje¢tnosci przekazywania wiedzy,
d) stosowanych metod nauczania (wyktad, dyskusja, praca w grupach, analiza przypad-
kow itp.),
e) wykorzystania narzedzi dydaktycznych (srodkéw multimedialnych, aparatury nauko-
wej oraz innych pomocy),
f) organizacji zaje¢¢ dydaktycznych (rozplanowanie i wykorzystanie czasu zajec),
g) relacji pomiedzy prowadzacym zajecia a uczestnikami zajeé,
h) doboru formy oceny osiagnie¢ uczestnikow zaje¢ wynikajacych z realizacji zaktada-
nych efektéw ksztalcenia,
1) uzytecznos$ci przekazywanych treSci z zakresu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych w dalszej edukacji lub przysziej pracy zawodowej,
J) terminowosci i punktualno$ci prowadzenia zajeé.
2. Przez ocen¢ negatywna rozumie si¢ uzyskanie tacznie ponizej 27 punktéw lub tylko

1 punkt w ktérymkolwiek z kryteriow oceny.

1. Po zakonczeniu hospitacji Zespo6t hospitujacy lub Dziekan omawia wyniki hospitacji

z osobg hospitowang, w dniu przeprowadzenia hospitacji, a jedynie w uzasadnionych
przypadkach w terminie do 3 dni roboczych po jej przeprowadzeniu.

2. Z przeprowadzonej hospitacji Zespotl hospitujacy lub Dziekan sporzadza protokot (zatacz-
nik nr 2). Protokot podpisuja cztonkowie Zespotu hospitujacego lub Dziekan (w przypadku
hospitacji dziekanskich) i osoba hospitowana.

3w przypadku stwierdzenia nieobecnos$ci osoby, ktorej zajecia miaty podlega¢ hospitacji
lub studentow, Zespdt hospitujacy lub Dziekan oddaje protokol do Biura ds. Jakosci

Ksztalcenia z adnotacja o nieobecnosci prowadzacego zajecia lub studentow.

1% Zmieniony zarzadzeniem nr 109/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 30 lipca 2019 .
! Zmieniony zarzadzeniem nr 63/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 17 maja 2019 r.



Procedura odwolawcza
§9

1. Osoba hospitowana moze ztozy¢ do Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia (UZJK)
odwotanie od oceny Zespolu hospitujgcego, zawartej w protokole hospitacji, w terminie
14 dni roboczych od dnia przekazania mu tego protokotu.

2. W przypadku ztozenia odwotania, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczacy UZJK powo-
tuje sposrod czionkow tego Zespolu odwotawczy zespot hospitujacy, ktorego zadaniem
bedzie przeprowadzenie powtdrnych hospitacji.

3. Przewodniczagcym odwotawczego zespotu hospitujacego jest cztonek UZJK powotlany
przez przewodniczacego UZJK.

4. Ostateczne zatwierdzenie i pisemne powolanie w sktad odwolawczego zespotu hospituja-

cego wydaje prorektor ds. dydaktyki.

Protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych
§ 10

1. Przewodniczacy Zespotu hospitujacego przekazuje protokdt hospitacji zaje¢ dydaktycz-
nych do Biura ds. Jakosci Ksztatcenia, w terminie 3 dni roboczych od przeprowadzenia
hospitacji.

2.12 Biuro ds. Jako$ci Ksztalcenia przekazuje skan protokotu hospitacji zaje¢ dydaktycz-
nych wlasciwemu dziekanowi, przewodniczagcemu WZJK, kierownikowi jednostki wy-
dziatowej lub ogdlnouczelnianej, w ktdrej zatrudniony jest dany nauczyciel akademicki,
nie pozniej niz dwa tygodnie po zakonczeniu semestru.

3. W przypadku wystawienia negatywnej oceny zaje¢¢ dydaktycznych wiasciwy dziekan uru-

chamia dziatania korygujace.

§11
Przewodniczacy WZJK na biezaco informuje UZJK, a za jego posrednictwem prorektora ds.

dydaktyki, o nieprawidlowosciach dotyczacych procesu dydaktycznego w Uczelni.

§ 12
Traci moc zarzadzenie nr 10/XV R/2015 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
z dnia 26 lutego 2015 r. w sprawie procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych, powolywania

12 Zmieniony zarzadzeniem nr 63/XV R/2019 Rektora UMW z dnia 17 maja 2019 r.



zespotow hospitujacych oraz ustalania ramowego harmonogramu hospitacji w Uniwersytecie

Medycznym im. Piastow Slaskich we Wroctawiu.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od 15 lutego 2016 1.

Rektor

Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

prof. dr hab. Marek Zietek

Otrzymuja:
wedhug rozdzielnika

MC



