Załącznik  nr 1
do zarządzenia nr  87 /XV R/2016
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu

z dnia 3  października 2016 r.

Umowa zlecenie

numer ………………
Zawarta w dniu ………………… r. pomiędzy Uniwersytetem Medycznym we Wrocławiu zwanym dalej UMW reprezentowanym, na podstawie pełnomocnictwa Rektora, przez Prorektora ds. Dydaktyki UMW ……………………………………………. 
zwanym dalej „Zleceniodawcą” 
a

………………………………………….……………………, PESEL ……………………………….
zamieszkałą/ym  ………………………………………………………………………………………
zwanym dalej „Zleceniobiorcą”, o treści:

§ 1

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać na zamówienie Zleceniodawcy następujące czynności:

prowadzenie zajęć dydaktycznych w języku ……………………….. z przedmiotu: ………………………………………………………………………………………………………….
2. Przy podpisaniu niniejszej Umowy Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć oświadczenie dla 
celów podatkowych i ubezpieczeń społecznych – na wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Umowy.

§ 2
Termin wykonania zlecenia: od dnia ………………………… r. do dnia ………………………. r.
§ 3

Z tytułu wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie za każdą godzinę wykonywania zlecenia w wysokości brutto: ………………………………… (stawka godzinowa).
(słownie: ………………………………………………………………………………………….….)
§ 4
1.
Po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego w trakcie obowiązywania niniejszej Umowy Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy rachunek na kwotę stanowiącą równowartość iloczynu godzin zrealizowanych w tym miesiącu i stawki, o której mowa w § 3 powyżej, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. 
2.
Rachunek, wraz z zaświadczeniem, o którym mowa w § 8 ust. 1 niniejszej Umowy, Zleceniobiorca przedkłada właściwemu adiunktowi dydaktycznemu w terminie do 3 dnia miesiąca następującego po każdym miesiącu wykonywania godzin dydaktycznych w ramach niniejszej Umowy, w celu weryfikacji. 
3.
Rachunek Zleceniobiorcy, zatwierdzony przez właściwego adiunkta dydaktycznego jednostki pod względem zgodności realizacji zlecenia z zawartą umową i ilości zrealizowanych godzin, Zleceniobiorca przekaże do akceptacji Kierownika jednostki, w której realizował zajęcia dydaktyczne.
4.
Rachunek potwierdzony przez Kierownika jednostki, Zleceniobiorca przekazuje do Działu Organizacji Dydaktyki w terminie do 10 dnia miesiąca następującego po każdym miesiącu wykonywania godzin dydaktycznych w ramach niniejszej Umowy, celem weryfikacji zgodności zrealizowanych godzin z harmonogramem zajęć.
5.
Prawidłowo wystawiony i kompletny rachunek, zatwierdzony przez Dział Organizacji Dydaktyki, wraz z zaświadczeniem, o którym mowa w § 8 ust. 1 Umowy, Dział Organizacji Dydaktyki przekazuje do Działu Płac, nie później niż 5 dni roboczych przed końcem miesiąca następującego po miesiącu wykonywania godzin dydaktycznych, w celu wypłaty wynagrodzenia. 

6. Rachunek Zleceniobiorcy, zatwierdzony przez Dział Organizacji Dydaktyki, stanowi potwierdzenie liczby godzin zrealizowanych przez Zleceniobiorcę w danym miesiącu.

7. Płatność wynagrodzenia następuje w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia rachunku przez Dział Organizacji Dydaktyki.  
§ 5
Zleceniobiorca oświadcza, że czynności objęte niniejszą umową będzie wykonywać osobiście, zobowiązując się jednocześnie do niecedowania praw i obowiązków wynikających z umowy bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy.

§ 6
Jeżeli Zleceniobiorca będzie przy wykonywaniu przedmiotu umowy korzystał z materiałów i/lub narzędzi należących do Uniwersytetu Medycznego, do rachunku należy dołączyć rozliczenie z powierzonych materiałów i/lub narzędzi w stanie niepogorszonym ponad zużycie wynikające z normalnego korzystania.

§ 7 
Wykonywanie czynności będących przedmiotem umowy nie wymaga bezpośredniego nadzoru Zleceniodawcy i zostaną one wykonane w miejscu i godzinach dogodnych dla Zleceniodawcy w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki organizacyjnej, na rzecz której te czynności będą wykonane.
§ 8
1. Wraz z każdym rachunkiem, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, Zleceniobiorca obowiązany jest do przedłożenia zaświadczenia o przychodach osiągniętych w innych podmiotach niż Uniwersytet Medyczny we Wrocławiu, wystawionym na wzorze stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. 
2. Zaświadczenie, o którym mowa w ust. 1, musi być załączane do rachunku wystawianego za każdy miesiąc wykonywania Umowy z następującym zastrzeżeniem:

a) jeżeli rachunek będzie wystawiony za miesiąc w trakcie trwania umowy to zaświadczenie powinno dotyczyć przychodów osiągniętych w miesiącu wystawienia rachunku;

b) jeżeli rachunek będzie wystawiony za ostatni miesiąc trwania umowy – to zaświadczenie ma dotyczyć przychodów osiągniętych w tym ostatnim miesiącu trwania umowy.
3.
W przypadku niedostarczenia przez Zleceniobiorcę zaświadczenia, o którym mowa w ust. 1, od kwoty wynagrodzenia naliczone zostaną i odprowadzone składki na ubezpieczenie społeczne.
4.
Zleceniobiorca ma obowiązek powiadomić na piśmie Dział Płac Zleceniodawcy o zmianie stanu faktycznego w obowiązku opłacania składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne. Za skutki wynikłe z niedopełnienia tego obowiązku odpowiada Zleceniobiorca.

§ 9
Wszystkie warunki niniejszej umowy obowiązują strony bez potrzeby osobnych wezwań, przy czym strony nie mogą powoływać się na warunki ustalone ustnie.
§ 10
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej – aneksu pod rygorem nieważności.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 11
Spory mogące powstać w wyniku realizacji niniejszej umowy strony poddają orzecznictwu właściwym sądom we Wrocławiu.
§ 12
1.
Umowa niniejsza sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron.

2.
Załączniki do Umowy zlecenia:

1)
wzór oświadczenia dla celów podatkowych i ubezpieczeń społecznych,
2)
wzór rachunku,
3)
zaświadczenie o przychodach osiągniętych w innych podmiotach niż UMW.
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