Załącznik 
do zarządzenia nr 121/XV R/2018
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu

z dnia 11 października 2018 r. 
Umowa zlecenie

numer …….
Zawarta w dniu ………………….. r. pomiędzy:

Uniwersytetem Medycznym we Wrocławiu, zwanym dalej UMW,

reprezentowanym, na podstawie pełnomocnictwa Rektora, przez Prorektora ds. Dydaktyki UMW ………………………………………….,
zwanym dalej „Zleceniodawcą” 
a

………………………………………, PESEL ……………………………….
zamieszkałą/ym  …………………………………………………………
zwanym dalej „Zleceniobiorcą”, o treści:

§ 1

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać na zamówienie Zleceniodawcy następujące czynności:

prowadzenie zajęć dydaktycznych w języku ………… z przedmiotu: ……………………………….…
2. Czynności, o których mowa w ust. 1, Zleceniodawca będzie zlecał Zleceniobiorcy w okresie obowiązywania niniejszej Umowy, zgodnie z aktualnym zapotrzebowaniem Zleceniodawcy - na podstawie odrębnego polecenia. 

3. Niniejsza umowa nie obejmuje i nie dotyczy godzin dydaktycznych realizowanych przez Zleceniobiorcę w ramach odbywanych przez niego studiów doktoranckich u Zleceniodawcy, które muszą zostać zrealizowane w pierwszej kolejności. Czynności w ramach niniejszej Umowy Zleceniodawca będzie zlecał Zleceniobiorcy dopiero po zrealizowaniu przez Zleceniobiorcę godzin dydaktycznych w ramach odbywanych studiów doktoranckich

4. Przy podpisaniu niniejszej Umowy Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć oświadczenie dla 
celów podatkowych i ubezpieczeń społecznych – na wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Umowy.

§ 2
Termin wykonania zlecenia: od dnia ………………………… r. do dnia ………………………. r.
§ 3

Z tytułu wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie za każdą godzinę wykonywania zlecenia w wysokości brutto: ………………………………… (stawka godzinowa).
(słownie: ………………………………………………………………………………………….….).
§ 4
1.
Po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego w trakcie obowiązywania niniejszej Umowy Zleceniobiorca wystawi Zleceniodawcy rachunek na kwotę stanowiącą równowartość iloczynu godzin zrealizowanych w tym miesiącu i stawki, o której mowa w § 3 powyżej, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej Umowy. W miesiącach, w których Zleceniobiorca nie będzie realizował godzin dydaktycznych w ramach niniejszej Umowy, Zleceniobiorca nie wystawi rachunku.
2.
Rachunek, wraz z zaświadczeniem, o którym mowa w § 8 ust. 1 niniejszej Umowy, Zleceniobiorca przedkłada właściwemu adiunktowi dydaktycznemu w terminie do 3 dnia miesiąca następującego po każdym miesiącu wykonywania godzin dydaktycznych w ramach niniejszej Umowy, w celu weryfikacji. 
3.
Rachunek Zleceniobiorcy, zatwierdzony przez właściwego adiunkta dydaktycznego jednostki pod względem zgodności realizacji zlecenia z zawartą umową i ilości zrealizowanych godzin, Zleceniobiorca przekaże do akceptacji Kierownika jednostki, w której realizował zajęcia dydaktyczne.
4.
Rachunek potwierdzony przez Kierownika jednostki, Zleceniobiorca przekazuje do Działu Organizacji Dydaktyki w terminie do 10 dnia miesiąca następującego po każdym miesiącu wykonywania godzin dydaktycznych w ramach niniejszej Umowy, celem weryfikacji zgodności zrealizowanych godzin z harmonogramem zajęć.
5.
Prawidłowo wystawiony i kompletny rachunek, zatwierdzony przez Dział Organizacji Dydaktyki, wraz z zaświadczeniem, o którym mowa w § 8 ust. 1 Umowy, Dział Organizacji Dydaktyki przekazuje do Działu Płac, nie później niż 5 dni roboczych przed końcem miesiąca następującego po miesiącu wykonywania godzin dydaktycznych, w celu wypłaty wynagrodzenia. 

6. Rachunek Zleceniobiorcy, zatwierdzony przez Dział Organizacji Dydaktyki, stanowi potwierdzenie liczby godzin zrealizowanych przez Zleceniobiorcę w danym miesiącu.

7. Płatność wynagrodzenia następuje w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia rachunku przez Dział Organizacji Dydaktyki.  
§ 5
Zleceniobiorca oświadcza, że czynności objęte niniejszą umową będzie wykonywać osobiście, zobowiązując się jednocześnie do niecedowania praw i obowiązków wynikających z umowy bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy.

§ 6
Jeżeli Zleceniobiorca będzie przy wykonywaniu przedmiotu umowy korzystał z materiałów i/lub narzędzi należących do Uniwersytetu Medycznego, do rachunku należy dołączyć rozliczenie z powierzonych materiałów i/lub narzędzi w stanie niepogorszonym ponad zużycie wynikające z normalnego korzystania.

§ 7 
Wykonywanie czynności będących przedmiotem umowy nie wymaga bezpośredniego nadzoru Zleceniodawcy i zostaną one wykonane w miejscu i godzinach dogodnych dla Zleceniodawcy w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki organizacyjnej, na rzecz której te czynności będą wykonane.
§ 8
1. Wraz z każdym rachunkiem, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, Zleceniobiorca obowiązany jest do przedłożenia zaświadczenia o przychodach osiągniętych w innych podmiotach niż Uniwersytet Medyczny we Wrocławiu, wystawionym na wzorze stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. 
2. Zaświadczenie, o którym mowa w ust. 1, musi być załączane do rachunku wystawianego za każdy miesiąc wykonywania Umowy z następującym zastrzeżeniem:

a) jeżeli rachunek będzie wystawiony za miesiąc w trakcie trwania umowy to zaświadczenie powinno dotyczyć przychodów osiągniętych w miesiącu wystawienia rachunku;
b) jeżeli rachunek będzie wystawiony za ostatni miesiąc trwania umowy – to zaświadczenie ma dotyczyć przychodów osiągniętych w tym ostatnim miesiącu trwania umowy.
3.
W przypadku niedostarczenia przez Zleceniobiorcę zaświadczenia, o którym mowa w ust. 1, od kwoty wynagrodzenia naliczone zostaną i odprowadzone składki na ubezpieczenie społeczne.
4.
Zleceniobiorca ma obowiązek powiadomić na piśmie Dział Płac Zleceniodawcy o zmianie stanu faktycznego w obowiązku opłacania składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne. Za skutki wynikłe z niedopełnienia tego obowiązku odpowiada Zleceniobiorca.

§ 9

1. Zleceniodawca jest administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy podanych w niniejszej Umowie. Zleceniodawca wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: iod@umed.wroc.pl.

2. Podane w niniejszej Umowie dane osobowe Zleceniobiorcy będą przetwarzane w celu wykonania przedmiotu Umowy oraz w celach archiwalnych i statystycznych, a ich podanie jest dobrowolne, jednakże niepodanie tych danych uniemożliwi zawarcie i wykonanie Umowy. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest artykuł 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Ogólne Rozporządzenie o Ochronie Danych osobowych – RODO).

3. Zleceniodawca nie udostępni danych osobowych Zleceniobiorcy żadnym odbiorcom, z wyjątkiem przypadków, gdy obowiązek taki wynika z przepisów prawa powszechnie obowiązującego lub gdy jest to konieczne w celu realizacji przedmiotu Umowy lub w celach archiwalnych. Zleceniodawca może powierzyć przetwarzanie danych osobowych Zleceniobiorcy osobie trzeciej w drodze umowy zawartej na piśmie.

4. Dane osobowe Zleceniobiorcy będą przechowywane w okresie realizacji niniejszej Umowy oraz okresie archiwizacji wynikającym z powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wewnętrznych regulacji Zleceniodawcy.

5. Zleceniobiorcy przysługuje prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu, przenoszenia danych, cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie (bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem) oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

6. Zleceniodawca nie stosuje zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, w tym „profilowania” danych osobowych w rozumieniu RODO.

7. Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się z treścią zapisów ust. 1 – 6 i wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez Zleceniodawcę, w tym na powierzenie tych danych osobom trzecim, w celu realizacji niniejszej Umowy oraz w celach archiwalnych i statystycznych.

§ 10

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy, w trybie art. 28 RODO dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej umowie (powierzenie przetwarzania danych osobowych)

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe zgodnie z umową, RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dotyczą lub na podstawie udokumentowanego polecenia Zleceniodawcy, wyrażonego w formie dokumentowej (papierowej lub cyfrowej), w tym za pośrednictwem poczty elektronicznej.

§ 11

1. Zleceniobiorca będzie przetwarzał powierzone mu na podstawie umowy dane zwykłe studentów takie jak: imiona i nazwiska, ………………………………………..

2. Powierzone przez Zleceniodawcę dane osobowe będą przetwarzane przez Zleceniobiorcę wyłącznie w celu realizacji umowy zlecenia prowadzenia zajęć dydaktycznych z przedmiotu…………………………… (Zakres i cel przetwarzania danych osobowych).

§ 12

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały dane osobowe w celu realizacji niniejszej umowy.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO) przetwarzanych danych osobowych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie wykonywania zlecenia, jak i po jego ustaniu.

4. Najpóźniej w dniu rozwiązania umowy Zleceniobiorca ma obowiązek usunąć wszelkie dane osobowe albo zwrócić Zleceniodawcy wszelkie nośniki zawierające dane osobowe oraz usunąć wszelkie istniejące kopie danych osobowych, chyba że obowiązujące  przepisy wymagają od niego dalszego przechowywania części lub całości danych osobowych – zależnie od wyboru Zleceniodawcy zakomunikowanego Zleceniobiorcy w formie dokumentowej (papierowej, cyfrowej, w tym za pośrednictwem poczty elektronicznej) co najmniej na 7 (siedem) dni przed terminem ustania umowy.

5. Zleceniobiorca pisemnie zawiadamia Zleceniodawcę o dacie i sposobie usunięcia danych, przy czym usunięcie powinno nastąpić w dniu ustania umowy zlecenia, chyba że Zleceniodawca poleci mu to uczynić wcześniej.

6. Zleceniobiorca powiadamia Zleceniodawcę o każdym podejrzeniu naruszenia ochrony danych nie później niż w ciągu 24 godzin od powzięcia wiadomości oraz umożliwia Zleceniodawcy uczestnictwo w czynnościach wyjaśniających i informuje Zleceniodawcę o ustaleniach z chwilą ich dokonania, w szczególności o stwierdzeniu naruszenia lub jego braku.

7. W miarę możliwości Zleceniobiorca pomaga Zleceniodawcy w niezbędnym zakresie wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32 – 36 Rozporządzenia: ochrona danych, zgłaszanie naruszeń organowi nadzorczemu, zawiadamianie osób dotkniętych naruszeniem ochrony danych, ocena skutków dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem nadzorczym (art. 28 ust. 3 lit. e i f RODO).

§ 13

1. Zleceniodawca danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Zleceniobiorca przy przetwarzaniu i zabezpieczaniu powierzanych danych osobowych spełniają postanowienia umowy (prawo kontroli). 

2. Zleceniodawca realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Zleceniobiorcy i z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

3. Zleceniodawca może w szczególności przeprowadzić u Zleceniobiorcy audyt zgodności przetwarzania danych osobowych z umową.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zleceniodawcę w terminie nie dłuższym niż 7 dni.

5. Zleceniobiorca udostępnia Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych, w tym rejestru czynności przetwarzania danych (art.30 ust. 2 RODO). Zleceniobiorca udostępnia na żądanie Zleceniodawcy prowadzony rejestr czynności danych (z wyłączeniem danych stanowiących tajemnicę handlową innych Zleceniodawców).

§ 14

1. Zleceniobiorca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonywania umowy i po uzyskaniu pisemnej zgody Zleceniodawcy danych z zastrzeżeniem  § 17 umowy (podpowierzenie).

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić na polecenie Zleceniodawcy udzielone w formie dokumentowej (papierowej, cyfrowej, w tym za pośrednictwem poczty elektronicznej), chyba że obowiązek taki nakłada na Zleceniobiorca prawo Unii lub państwa członkowskiego, któremu podlega Zleceniobiorca. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Zleceniobiorca informuje Zleceniodawcę danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

3. Podwykonawca powinien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Zleceniobiorcę w niniejszej umowie. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zleceniodawcy danych za niewywiązywanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.

§ 15

1. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zleceniodawcy o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Zleceniobiorcę danych osobowych określonych w niniejszej umowie, o jakiekolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Zleceniobiorcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

§ 16

Powierzenie przetwarzania danych osobowych następuje na czas obowiązywania umowy zlecenia prowadzenia zajęć dydaktycznych z …………………………. w języku ……………………..

§ 17

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy  lub od współpracujących z nim osób oraz danych pozostających w związku z wykonywaniem umowy zlecenia, uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemne lub elektronicznej (dane poufne).

2. Zleceniobiorca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych, nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Zleceniodawcy  w innym celu niż wykonanie umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy.

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowania danych poufnych gwarantowały zabezpieczenie danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią.

§ 18
Wszystkie warunki niniejszej umowy obowiązują strony bez potrzeby osobnych wezwań, przy czym strony nie mogą powoływać się na warunki ustalone ustnie.
§ 19
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej – aneksu pod rygorem nieważności.

2. Do spraw nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 20
Spory mogące powstać w wyniku realizacji niniejszej umowy strony poddają orzecznictwu właściwym sądom we Wrocławiu.
§ 21
1.
Umowa niniejsza sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron.

2.
Załączniki do Umowy zlecenia:

1)
wzór oświadczenia dla celów podatkowych i ubezpieczeń społecznych,
2)
wzór rachunku,
3)
zaświadczenie o przychodach osiągniętych w innych podmiotach niż UMW.
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