Zarzadzenie nr 138/XV R/2018
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

z dnia 15 listopada 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia wprowadzajacego Polityke ochrony danych osobowych

Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroclawiu, Instrukcji zarzadzania

siecig i systemami informatycznymi w Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich
we Wroclawiu, Regulamin monitoringu wizyjnego w Uniwersytecie Medycznym im.
Piastow Slaskich we Wroclawiu, Procedure fizycznego dostepu do pomieszczen oraz
dokumentow zawierajacych dane osobowe przechowywanych w wersji papierowej w

Uniwersytecie Medycznym im. Piastéw Slaskich we Wroclawiu oraz Procedure
ochrony danych osobowych w badaniach naukowych prowadzonych w Uniwersytecie
Medycznym im. Piastow Slaskich we Wroclawiu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. 2018 r., poz. 1668), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 119/1), ustawy z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 roku o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 412 ze zm.)
oraz na podstawie rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr
100, poz. 1024), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

W zarzadzeniu Rektora nr 93/XV R/2018 z dnia 1 sierpnia 2018 r. wprowadzajagcym
Polityke ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego im. Piastow Slaskich we
Wroctawiu, Instrukcje zarzadzania siecig i systemami informatycznymi w Uniwersytecie
Medycznym im. Piastow Slaskich we Wroctawiu, Regulamin monitoringu wizyjnego
w Uniwersytecie Medycznym im. Piastow Slaskich we Wroctawiu, Procedure fizycznego
dostepu do pomieszczen oraz dokumentéw zawierajacych dane osobowe przechowywanych
w wersji papierowej w Uniwersytecie Medycznym im. Piastow Slaskich we Wroctawiu oraz
Procedur¢ ochrony danych osobowych w badaniach naukowych prowadzonych
w Uniwersytecie Medycznym im. Piastow Slaskich we Wroctawiu, wprowadza sie
nastepujace zmiany:
1) § 4 zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

,»Iraca moc nastepujace zarzadzenia Rektora Uczelni: 83/XV R/2017, 2/XIV R/2010,

24/X1V R/2009, 17/X11I R/2003.”.



§2

W Polityce ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego im. Piastow Slaskich we
Wroctawiu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Rozdzial 1 definicja ,,Danych osobowych szczegdlnych kategorii” otrzymuje
brzmienie:

,»0znaczaja dane osobowe ujawniajace pochodzenie etniczne lub rasowe, poglady
polityczne, przekonania religijne lub §wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkow
zawodowych, dane genetyczne, dane biometryczne, dane dotyczace stanu zdrowia
osoby fizycznej, jej seksualnos$ci lub orientacji seksualne;j.”.

Rozdziat IV zd. 1 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,Administrator Danych
Osobowych zapewnia poufnos¢, dostgpnos$¢, integralnos¢ oraz rozliczalno$¢
przetwarzanych danych osobowych, poprzez zastosowanie niezbgdnych S$rodkow
organizacyjnych oraz technicznych.”.

Rozdziat IV wust. C pkt 1 Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu
Medycznego im. Piastow Slaskich we Wroctawiu otrzymuje brzmienie: ,ztozeniu
wniosku o wyrazenie zgody na prac¢ z wykorzystaniem elektronicznych urzadzen
przenosénych stanowigcych wiasnoéé Uniwersytetu Medycznego im. Piastow Slaskich
we Wroclawiu stanowigcego zatgcznik do Instrukcji zarzadzania siecig i systemami
inforamatycznymi, uzyskaniu zgody Administratora Danych Osobowych oraz
zachowaniu szczegolnej ostroznosci podczas transportu, przechowania 1 uzytkowania
no$nikow zawierajacych dane osobowe.

W rozdziale IV ust. C Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego
im. Piastow Slaskich we Wroctawiu, po pkt. 4 dodaje si¢ pkt 5, w brzmieniu:

,»J) Regulacje dotyczace zdalnego dostgpu oraz wynoszenia komputerow stuzbowych
1 innych elektronicznych urzadzen przenos$nych poza siedzibe Uczelni, znajdujg si¢ w
Instrukcji  zarzadzania siecig 1 systemami informatycznymi w Uniwersytecie
Medycznym im. Piastow Slaskich we Wroctawiu.”.

Rozdziat VI wust. 2 pkt 4 Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu
Medycznego im. Piastow Slaskich we Wroctawiu otrzymuje brzmienie:

»4) Kierownikow jednostek organizacyjnych w rozumieniu statutu Uczelni,
z wylaczeniem wydziatow.”.

Rozdzial VI ust. 6 pkt b Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu
Medycznego im. Piastow Slaskich we Wroctawiu otrzymuje brzmienie:

,b) nadawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych (z wytaczeniem
kierownikow jednostek organizacyjnych Uczelni).”.

Rozdzial VI ust. 6 pkt d Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu
Medycznego im. Piastow Slaskich we Wroctawiu otrzymuje brzmienie:

,d) prowadzenie rejestru czynnoS$ci przetwarzania oraz rejestru kategorii
przetwarzania.”.

Rozdziat VII ust. 1 Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego
im. Piastow Slaskich we Wroclawiu otrzymuje brzmienie:



9)

,»1. Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone wylacznie osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych przez Administratora Danych
Osobowych lub upowaznionego Lokalnego Administratora Danych Osobowych.”.
Rozdziat VII ust. 3 Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego
im. Piastow Slaskich we Wroclawiu otrzymuje brzmienie:

,» 3. Kazda osoba w Uczelni przetwarza dane wytacznie na podstawie otrzymanego
upowaznienia Administratora Danych Osobowych lub upowaznionego Lokalnego
Administratora Danych Osobowych. Wzoér upowaznienia stanowi zalaczniki nr 1 do
niniejszej Polityki.”.

10) Rozdziat VII ust. 4 Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego

im. Piastow Slaskich we Wroctawiu otrzymuje brzmienie:

4. Dostep do danych osobowych moze uzyska¢ wylacznie osoba upowazniona, ktora
zobowigzata si¢ do zachowania tych danych w poufnosci. Wzor o$wiadczenia
o zachowaniu w poufnos$ci stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Polityki.”.

11) Rozdziat VIII Polityki ochrony danych osobowych Uniwersytetu Medycznego im.

Piastow Slaskich we Wroctawiu otrzymuje brzmienie:

» VIL PROCEDURA NADAWANIA UPOWAZNIEN DO
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nadaje Rektor, wlasciwy
Prorektor, Kanclerz lub wtasciwy Dziekan.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla pracownikéw bedacych
nauczycielami  akademickimi  zatrudnionymi na  stanowisku profesora
zwyczajnego, profesora nadzwyczajnego oraz profesora wizytujacego,
przygotowuje Dziat Spraw Pracowniczych, a nadaje Rektor.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla pracownikéw bedacych
nauczycielami akademickimi (z wylaczeniem nauczycieli akademickich
zatrudnionych na stanowisku profesora zwyczajnego, profesora nadzwyczajnego
oraz profesora wizytujacego) oraz dla pracownikow naukowo-technicznych
przygotowuje Dziat Spraw Pracowniczych, a nadaje Prorektor ds. Nauki.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla pracownikow
inzynieryjno-technicznych, dla pracownikow administracji, dla pracownikow
obstugi oraz dla pracownikéw bibliotecznych przygotowuje Dzial Spraw
Pracowniczych, a nadaje Kanclerz.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla osob pehiagcych
w Uczelni funkcje Prorektora, Dziekana, Prodziekana lub Kierownika jednostki
organizacyjnej wydziatu przygotowuje Dzial Spraw Pracowniczych, a nadaje
Rektor. Upowaznienie takie nadawane jest na okres petnionej funkcji.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla 0so6b petligcych pozostate
funkcje, na ktore powoluje Rektor przygotowuje na wniosek wraz
z pelnomocnictwem Dzial Organizacyjno-Prawny, a nadaje Rektor. Upowaznienie
takie nadawane jest na okres pelnionej funkcji.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla oséb petigcych funkcje,
na ktore powotuje Dziekan, przygotowuje wlasciwy dziekanat, a nadaje wlasciwy
Dziekan.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Upowaznienia dla czlonkow komisji senackich, rektorskich i wyborczych,
niebedacych pracownikami Uczelni, przygotowuje Dzial Organizacyjno-Prawny,
a nadaje Rektor.

Upowaznienia dla cztonkoéw komisji dyscyplinarnych, komisji stypendialnych,
komisji bioetycznej oraz Rady Bibliotecznej, nieb¢dacych pracownikami Uczelni,
przygotowuje Dzial Organizacyjno-Prawny, a nadaje Rektor.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla doktorantow
przygotowuje wlasciwy dziekanat, a nadaje wtasciwy Dziekan.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla studentéw i1 doktorantow
bedacych cztonkami komisji wydzialowych oraz Rad Wydziatow przygotowuje
wiasciwy dziekanat, a nadaje wlasciwy Dziekan.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla cztonkéw zespotu
projektowego  realizujacego  projekty  naukowo-badawcze, niebedacych
pracownikami ani osobami, z ktérymi zostala zawarta umowa cywilnoprawna,
nadaje Prorektor ds. Nauki. Cztonkom zespotéw projektowych realizujacych
projekty inne niz naukowo-badawcze, upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych nadaje Prorektor ds. Rozwoju Uczelni.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla wolontariuszy
przygotowuje Dziat Spraw Pracowniczych, a nadaje Rektor.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla oséb spoza Uczelni,
odbywajacych w Uczelni praktyki zawodowe przygotowuje Dziat Spraw
Pracowniczych, a nadaje witasciwy Dziekan.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla osob odbywajacych
specjalizacj¢ w trybie pozarezydenckim przygotowuje Dzial Spraw
Pracowniczych, a nadaje wtasciwy Dziekan.

Upowaznienia dla pracownikéw wydawane s3 w dwoch egzemplarzach, jeden
egzemplarz otrzymuje osoba upowazniona, a drugi przechowywany jest w Dziale
Spraw Pracowniczych.

Upowaznienia dla osob niebedacych pracownikami wydawane sg w dwoch
egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje osoba upowazniona, a drugi
przechowywany jest odpowiednio wraz z umowsg, petnomocnictwem, aktem
powotania itp.

Przed odebraniem upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, kazda
osoba upowazniona zobowigzana jest do podpisania oswiadczenia o zachowaniu
w poufnosci powierzonych jej danych osobowych, stanowigcego zatacznik nr 2 do
niniejszej Polityki. Oswiadczenie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym
przygotowuje jednostka przygotowujgca upowaznienie, a odbiera o0soba
przekazujaca upowaznienie. Podpisane o$wiadczenie zostaje zwrdcone do
jednostki przygotowujacej upowaznienie i o§wiadczenie.

Wygasnigcie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nastepuje
z chwilg rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy lub z chwilg ustania innego
stosunku prawnego lub zakonczenia petnienia funkcji, w ramach ktorej nadane
zostalo upowaznienie do przetwarzania danych.

Rektor, wtasciwy Prorektor, Kanclerz lub wtasciwy Dziekan s3 uprawnieni do
cofnigcia nadanego przez siebie upowaznienia do przetwarzania danych



osobowych w razie stwierdzenia zawinionego naruszenia ochrony danych
osobowych.

21. Ewidencj¢ pracownikoéw, wolontariuszy, oséb odbywajacych specjalizacje
w trybie pozarezydenckim oraz osob spoza Uczelni odbywajacych w Uczelni
praktyki zawodowe upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
prowadzi Dzial Spraw Pracowniczych. Ewidencj¢ pozostalych o0sob
upowaznionych w Uczelni do przetwarzania danych osobowych prowadzi
Inspektor Ochrony Danych.

22. Jednostka organizacyjna przygotowujagca upowaznienie zobowigzana jest do
niezwlocznego przekazywania droga mailowa do Inspektora Danych Osobowych
wykazu o0sob niebedacych pracownikami Uczelni, ktorym zostaly nadane
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.”.

12) Po rozdziale IX dodaje si¢ rozdziat IXa w brzmieniu:

,IXa WSPOLADMINISTROWANIE DANYCH

1. Uczelnia moze ustala¢ wspolne cele i sposoby przetwarzania danych osobowych
z innym administratorem lub innymi administratorami, zwanymi woOwczas
odpowiednio wspotadministratorem lub wspétadministratorami.

2. Uczelnia zawiera ze wspoOtadministratorem lub wspotadministratorami umowe
o wspotadministrowanie danymi osobowymi, ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 4a
do niniejszej Polityki.

3. W umowie wspoétadministratorzy okreslaja zakresy swojej odpowiedzialno$ci
dotyczacej wypetnienia obowigzkéw wynikajacych z RODO, w szczegolnosci
dotyczacych obowiazku informacyjnego wynikajacego z art. 13 1 14 RODO.
Wzory klauzul informacyjnej, dla osob dla ktoérych wspotadministratorem danych
osobowych jest Uczelnia, stanowig zataczniki nr 4b i 4c do niniejszej Polityki.”.

13) Zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

14) Zatacznik nr 3 otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

15) Po zataczniku nr 4 dodaje si¢ zalacznik nr 4a w brzmieniu jak zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

16) Po zataczniku nr 4a dodaje si¢ zatacznik nr 4b w brzmieniu jak zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

17) Po zataczniku nr 4b dodaje si¢ zalacznik nr 4c w brzmieniu jak zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

18) Zatacznik nr 5 otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

19) Zatacznik nr 6 otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§3

W Instrukeji zarzadzania siecig i systemami informatycznymi Uniwersytetu Medycznego im.
Piastow Slaskich we Wroctawiu wprowadza sie nastepujace zmiany:

W § 2 dodaje si¢ nastepujace definicje:

,Elektroniczne nos$niki przenosne - zewnetrzne twarde dyski, pamieci typu flash np. pendrive
1 SSD, a takze urzadzenie elektroniczne pozwalajace na przetwarzanie, odbieranie oraz
wysylanie danych bez konieczno$ci utrzymywania przewodowego potaczenia z siecia,
w szczegoblnosci takie jak laptopy, smartfony, tablety


https://pl.wikipedia.org/wiki/Dane
https://pl.wikipedia.org/wiki/Internet

2)

3)

4)

5)

Obszar przetwarzania danych osobowych — obszar w rozumieniu postanowien Rozdziatu V
Polityki ochrony danych osobowych.”.

§ 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Podlaczenie do przewodowej sieci komputerowej Uczelni sprzetu prywatnego jest
mozliwe tylko w sytuacjach nadzwyczajnych, po uzyskaniu zgody Administratora Danych
Osobowych. Po uzyskaniu zgody, a przed podigczeniem prywatnego sprzgtu do przewodowej
sieci komputerowej Uczelni, uzytkownik zobowigzany jest do wypelnienia, podpisania
i ztozenia w CI formularza stanowigcego zatacznik nr 6 do niniejszej Instrukcji.”.

§ 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»l. Ustuga zdalnego dostepu umozliwiajagca udostepnienie polaczenia spoza sieci
komputerowej Uczelni do jej zasobow jest dostepna dla upowaznionych uzytkownikow sieci

komputerowej Uczelni. Zdalny dostep przyznawany jest przez CI na wniosek Kierownika
jednostki organizacyjnej, po uzyskaniu zgody Zastepcy Kanclerza ds. Zarzadzania
Administracja.”.

w § 17 po ust. 5 dodaje si¢ ustgp Sa w brzmieniu:

»da. 1)Wyniesienie sprzetu stuzbowego poza siedzib¢ Uczelni wymaga zgody Kierownika
jednostki organizacyjnej, na stan ktorej wpisany jest dany sprze¢t. Po uzyskaniu zgody,
o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, uzytkownik sieci komputerowej zobowigzany jest do
podpisania o$wiadczenia o powierzeniu sktadnikow majatku Uczelni do uzytku
indywidualnego, stanowigcego zatacznik do Instrukcji gospodarowania §rodkami trwatymi w
Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu.

2) Sprzet stuzbowy wynoszony poza siedzibe Uczelni moze by¢ uzytkowany wylacznie przez
osobe, ktora podpisala oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 1 (zabrania si¢ udostgpniania
sprzgtu osobom trzecim).”.

§ 17 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,»1) Jezeli na komputerach stuzbowych i innych elektronicznych nosnikach przenosnych typu
dysk zewnetrzny 1 pendrive znajduja si¢ dane osobowe, ich wyniesienie poza obszar
przetwarzania danych osobowych wymaga oprocz zgody Kierownika jednostki
organizacyjnej, takze zgody Administratora Danych Osobowych i zastosowania $rodkow
ochrony kryptograficznej wobec przetwarzanych danych. Celem uzyskania zgody, o ktorej
mowa w zdaniu pierwszym, nalezy ztozy¢ do Administratora Danych Osobowych wniosek,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 10 do niniejszej Instrukcji.

2) Ewidencj¢ zgdéd wydanych Administratora Danych Osobowych prowadzi Biuro Rektora,
wedlug wzoru stanowigcego zaltacznik nr 11 do niniejszej Instrukeji.”.

6) w § 17 po ust. 6a dodaje si¢ ustgp 6b w brzmieniu:

7)

,»0a. 1) Po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w ust. 6 pkt. 1, uzytkownik sieci komputerowe;j
powinien skontaktowac si¢ z CI celem uzyskania informacji na temat zabezpieczen, w tym
srodkow kryptograficznych.

2) Zabrania si¢ przetwarzania, a w szczegéolno$ci przechowywania danych osobowych na
urzadzeniach typu tablet i smartfon oraz innych elektronicznych urzadzeniach przenosnych,
niepodlegajacych stosowaniu $rodkdw ochrony kryptograficznej wobec przetwarzanych
danych.”.

w § 17 po ust. 6a dodaje si¢ ustgp 6b W brzmieniu:



,0b. W przypadku definitywnego zakonczenia pracy z wykorzystaniem elektronicznych
no$nikow przenos$nych, uzytkownik sieci komputerowej jest zobowigzany niezwtocznie, nie
pbézniej niz w terminie 7 dni, zwréci¢ uzywany przez siebie no$nik.”.
8) Zalacznik nr 1 do Instrukcji otrzymuje brzmienie zatacznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.
9) Zalacznik nr 3 do Instrukcji otrzymuje brzmienie zatacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.
10) Zatacznik nr 4 do Instrukcji otrzymuje brzmienie zatgcznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.
11) Po zalgczniku nr 9 dodaje si¢ zatgcznik nr 10 w brzmieniu jak zatgcznik nr 11 do niniejszego

zarzadzenia.
12) ) Po zalaczniku nr 10 dodaje si¢ zatacznik nr 11 w brzmieniu jak zalacznik nr 12 do

niniejszego zarzadzenia

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

prof. dr hab. Marek Zietek

Otrzymuja:
Wedtug rozdzielnika

UK



