Zarz.: 169/XV R/2018
zm.: 28/XV R/2019

Zarzadzenie nr 169/XV R/2018
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

z dnia 21 grudnia 2018 r.

W sprawie organizacji procesu sprawozdawczego i podzialu zadan w ramach
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on
w Uczelni

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 2018, poz. 1668) oraz § 51 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
(t.j. uchwata Senatu nr 1774 z dnia 31 maja 2017 r. ze zm.), jak réwniez na podstawie art. 219
ust. 3 — 5 Ustawy Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z
dnia 3 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1669) w zw. z art. 34a ust. 3 i ust. 4, art. 35 ust. 1,
218, art. 129a ust. 3i 3a, art. 170c ust. 2a i art. 201a ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 2183, z pdzn. zm.), art.
4c.ust. 1-419 - 10 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r. o zasadach finansowania nauki (t.j. Dz.
U. z 2018 r., poz. 87 z poézn. zm.), przepisami rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 21 wrzesnia 2016r. w sprawie ogolnopolskiego wykazu nauczycieli
akademickich i pracownikéw naukowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1577), rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 czerwca 2015 r. w sprawie Systemu
Informacji o Nauce (Dz.U. z 2015 r. poz. 944 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki
I SzKolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrze$nia 2014 r. w sprawie ogdlnopolskiego wykazu
studentoéw 1 ogolnopolskiego wykazu doktorantow (Dz. U. z 2018 r., poz. 288), zarzagdzam co
nastepuje:

§1
Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

1. Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on, zwany
dalej systemem POL-on jest systemem teleinformatycznym w rozumieniu Ustawy
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
2017 poz. 570, ze zm.) prowadzonym przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
Dane gromadzone w systemie POL-on stuzg m.in. do ustalenia wysoko$ci subwenciji,
o ktorych mowa w art. 365 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym |1 nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668) oraz do przeprowadzania ewaluacji
jakosci ksztalcenia, ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej oraz do nadzoru nad
systemem szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. W sktad systemu POL-on wchodza: System Informacji o Szkolnictwie Wyzszym
i Nauce POL-on, Polska Bibliografia Naukowa, Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych, POL-index Baza Cytowan, Jednolity System Antyplagiatowy, Nauka
Polska.



§2

Organizacja procesu sprawozdawczego oraz podzialu zadan w systemie POL-on
w Uczelni

1. W celu zachowania prawidtowosci i terminowosci procesu sprawozdawczego
wprowadzania danych do systemu POL-on okre$la si¢ zasady nadzoru nad realizacja
zadan, zasady koordynacji oraz zasady podzialu zadan i wspotpracy jednostek
organizacyjnych oraz os6b funkcyjnych uczestniczacych w procesie.

2. Rektor odpowiada za nadzoér nad calosScia procesu sprawozdawczego POL-on
w Uczelni przed Ministrem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, w tym na podstawie art.
354 ust. 4 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1668).

3. Rektor powotuje Pelnomocnika do spraw Zintegrowanego Systemu Informacji
o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce, zwanego dalej Pelnomocnikiem ds. systemu POL-
on oraz moze powota¢ Koordynatorow ds. Ewaluacji Naukowej w Dyscyplinach
Naukowych.

4. Prorektor ds. Nauki, Prorektor ds. Dydaktyki, Prorektor ds. Rozwoju Uczelni, Dziekan,
Kanclerz oraz Kwestor odpowiadaja za nadzér nad procesem przygotowania
I wprowadzania danych do systemu POL-on (ich prawidlowos¢ i terminowo$¢) w tym
przez podlegle im jednostki, realizujace zadania w systemie POL-on, zgodnie
z powierzonym im merytorycznym obszarem kompetencji.

5. Dziekan odpowiada za nadzor nad procesem sprawozdawczym POL-on na wydziale,
w tym nadzoruje rzetelne i terminowe przekazywanie informacji otrzymanych od
kierownikow podleglych mu wydzialowych jednostek organizacyjnych (w
szczegolnosci w obszarze nauki w zakresie prowadzonych badan naukowych
i publikacji, w obszarze dydaktyki — roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych).

6. Za koordynacje procesu sprawozdawczego W systemie POL-on w Uczelni w zakresie
prawidlowego, rzetelnego i terminowego wprowadzania oraz aktualizowania danych
w systemie przez uczestnikow procesu odpowiada kierownik Dziatu ds. Systemu POL-
on, petnigcy rowniez funkcje Uczelnianego Koordynatora Systemu POL-on.

7. W zakresie ewaluacji dzialalno$ci naukowej w systemie POL-on proces
sprawozdawczy w dyscyplinach naukowych nadzoruja Koordynatorzy ds. Ewaluacji
Naukowych w Dyscyplinach Naukowych, zwani dalej Koordynatorami Dyscyplin
Naukowych.

8. Rektor wyznacza osoby odpowiedzialne za prawidlowe i terminowe przygotowanie
i/lub  wprowadzenie danych do systemu POL-on, tj. kierownikéw jednostek
merytorycznych oraz osoby funkcyjne, wskazujac ich wudziat w procesie
(przygotowanie/wprowadzanie danych), zakres sprawozdawczy i termin wykonania
obowigzkow, zgodnie z Tabelg podziatu zadan stanowigcg Zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia. W okresie przejsciowym, do czasu dostosowania systemu
POL-on do przepisow Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
I nauce (Dz.U. z 2018 r. poz. 1668) w zw. z art. 219 ust 3 Ustawy Przepisy
wprowadzajagce — ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Rektor moze
wydawa¢ dodatkowe wzgledem przewidzianych w niniejszym zarzadzeniu Polecenia
stuzbowe w zakresie obowigzkow sprawozdawczych systemu POL-on, wyznaczajac



osoby odpowiedzialne za prawidlowe i terminowe przygotowanie i/lub wprowadzenie
okreslonego zakresu danych do systemu POL-on.

9. Osoby, o ktorych mowa w ust. 8, realizujg powierzone im zadania samodzielnie lub
wyznaczajg pracownikow odpowiedzialnych za przygotowanie i/lub wprowadzenie
danych do systemu POL-on. Osoby, o ktérych mowa w ust. 8 oraz wyznaczeni
pracownicy uzyskuja odpowiednie Role w systemie POL-on nadawane im przez
Uczelnianego Administratora systemu POL-on, zgodnie z przydzielonym zakresem
odpowiedzialnosci.

10. Uczelnianego Administratora systemu POL-on powotuje i odwotuje Rektor.

11. Wsparcie informatyczne w zakresie masowych importow danych z uczelnianych
systeméw do systemu POL-on oraz innych usprawnien za pomocg narzedzi
informatycznych na rzecz sprawozdawczosci do systemu POL-on zapewnia Centrum
Informatyczne.

12. Uczestnikiem procesu sprawozdawczego w systemie POL-on jest zarowno uzytkownik
systemu POL-on, o ktorym mowa w § 6, jak réwniez kazdy pracownik Uczelni,
ktéremu powierzono przygotowanie danych w zakresie sprawozdawczym systemu
POL-on.

13. W celu uzyskania potwierdzenia prawidlowego i terminowego wprowadzenia danych
do systemu POL-on, okresla si¢ Tryb sktadania potwierdzen i o$wiadczen
w poszczegélnych obszarach merytorycznych, zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia. Aktualne wzory Potwierdzenia i O$wiadczenia zamieszczane
beda na stronie Dziatu ds. Systemu POL-on.

§3
Pelnomocnik do spraw systemu POL-on - zadania

1. Pelnomocnik ds. systemu POL-on odpowiada za:

1) nadzor w imieniu Rektora nad prawidtowoscig i terminowoscig wprowadzania
danych do systemu POL-on, w tym nad realizacja obowigzkéw sprawozdawczych
w ramach systemu POL-on przez osoby, o ktorych mowa w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,;

2) wskazanie kandydatow na Koordynatorow Dyscyplin  Naukowych, w
porozumieniu z Prorektorem ds. Nauki;

3) inicjowanie zmian w podziale obowigzkoéw sprawozdawczych w ramach systemu
POL-on oraz podejmowanie biezacych decyzji w zakresie zapewnienia ich
wykonania, w tym rozstrzyganie ewentualnych sporow kompetencyjnych;

4) informowanie Rektora o stanie realizacji obowigzkow sprawozdawczych
w systemie POL-on, w tym raportéw o ktorych mowa w § 8 ust. 2 pkt 6.

2. Pelnomocnik ds. Systemu POL-on prowadzi merytoryczny nadzoér nad dziataniami
Uczelnianego Koordynatora Systemu POL-on i Uczelnianego Administratora ds.
Systemu POL-on.

3. Pelnomocnik ds. Systemu POL-on prowadzi merytoryczny nadzor nad dziataniami
Koordynatoréow Dyscyplin Naukowych w zakresie procesu ewaluacji naukowej
w systemie POL-on.



§4
Dzial ds. systemu POL-on - zadania

1. Dzial ds. systemu POL-on odpowiada za koordynacje procesu sprawozdawczego Uczelni
w systemie POL-on w zakresie prawidlowego, rzetelnego i terminowego wprowadzania oraz
uzupekiania danych przez uczestnikéw procesu, w tym uzytkownikow systemu POL-oN.

2. Dzialem ds. systemu POL-0n zarzadza Kierownik dziatu, ktory peli funkcje Uczelnianego
Koordynatora ds. systemu POL-on oraz Uczelnianego Administratora Systemu POL-on.

3. Do zadan dziatu nalezy:

1) Koordynacja prawidlowosci i terminowosci realizacji zadan natozonych na podmioty,
wskazane w Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w zakresie powierzonych im
zadan w Systemie POL-on.

2) Koordynacja prawidlowej  wspolpracy pomiedzy  uczestnikami  procesu
sprawozdawczego systemu POL-on.

3) Koordynacja prawidtowego i terminowego przekazywania sprawozdan w Systemie
POL-on.

4) Inicjowanie i uczestnictwo w opracowywaniu mechanizméw kontrolnych w zakresie
poprawnosci danych przekazywanych do systemu POL-on.

5) Przygotowanie harmonograméw dziatan w zakresie sprawozdawczosci systemu Pol-on,
przy udziale kierownikow jednostek organizacyjnych i osob funkcyjnych oraz pozostatych
uczestnikow procesu.

6) Zapewnienie komunikacji wewngtrznej dotyczacej przekazywania informacji
o zmianach dotyczacych sprawozdawczosci w Systemie POL-on.

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw i uwag dotyczacych
funkcjonowania systemu POL-on.

8) Przekazywanie Pelnomocnikowi ds. systemu POL-on cyklicznych raportéw o stanie
realizacji zadan w zakresie przekazywania danych do Systemu POL-on.

9) Zgtaszanie wtadzom Uczelni zagrozen wplywajacych na prawidtowos¢ i terminowos¢
przekazywania danych do Systemu POL-on wraz ze wskazaniem propozycji dziatan
w celu ich eliminowania.

10) Opracowywanie i  aktualizowanie =~ wewngtrznych  procedur ~w  zakresie
przygotowywania i przekazywania danych do Systemu POL-on.

11) Biezace monitorowanie zmian dotyczacych systemu POL-on i informowanie
uczestnikow procesu sprawozdawczego 0 tych zmianach.

12) Weryfikacja prawidtowosci i terminowosci wprowadzonych danych do systemu
POL-on oraz sygnalizowanie stwierdzonych nieprawidtowosci uczestnikom procesu w
celu podjecia przez nich stosownych dziatan korygujacych.

§5
Kierownicy jednostek organizacyjnych i osoby funkcyjne - zadania

Kierownicy jednostek organizacyjnych, w tym kierownicy dziekanatow oraz osoby funkcyjne
wymienione w tabeli podziatlu zadan, tj. Zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
odpowiadajg za:

1) Prawidlowe i terminowe przygotowanie, wprowadzenie i zaktualizowanie danych
w systemie POL-on zgodnie ze stanem faktycznym, posiadana dokumentacja i bazami



zawartymi w uczelnianych ewidencjach i systemach, wg wymaganych zakresow
w powierzonym obszarze merytorycznym.

2) Dokonanie podziatu zadan migdzy podlegtych pracownikow w powierzonym zakresie
sprawozdawczym systemu POL-on.

3) Nadzor i statg kontrole nad realizacja zadan, o ktorych mowa w pkt 2.

4) Ustalanie wewng¢trznych harmonograméw dzialan w  powierzonym obszarze,
z uwzglednieniem harmonogramu, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 pkt 5.

5) Realizacje harmonogramu, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 pkt 5 oraz udzial w jego
opracowaniu.

6) Organizacj¢ procesu przygotowania danych wymaganych w systemie POL-on
w powierzonych zakresie merytorycznym, z uwzglednieniem harmonogramu, o ktorym
mowa w § 4 ust. 3 pkt 5.

7) Weryfikacje prawidlowosci i terminowosci, danych o ktérych mowa w ust. 6, jak
réwniez wprowadzanie dziatan usprawniajgcych.

8) Wlasciwe opracowanie i aktualizowanie zakresow obowigzkéw pracownikow jednostki
wyznaczanych do zadan sprawozdawczych w systemie POL-on.

9) Whnioskowanie  do  Uczelnianego ~ Administratora  systemu  POL-on, o0
nadanie/zmian¢/zawieszenie uprawnien do/w systemu/-mie POL-on podleglym
pracownikom jednostki odpowiednio do zakresu obowigzkéw, zmian w zatrudnieniu z
uwzglednieniem przepiséw 0 ochronie danych osobowych.

10) Zgtaszanie do bezposrednio przetozonego i Uczelnianego Koordynatora systemu POL-o0n
zaistniatych problemow zwigzanych z procesem przygotowania i wprowadzania danych
do systemu POL-on oraz proponowanie usprawnien w tym obszarze.

11) Biezaca wspotprace z Uczelnianym Koordynatorem ds. systemu POL-on oraz
z Koordynatorami Dyscyplin Naukowych.

12) Znajomo$¢ powierzonego zakresu sprawozdawczego i termindw sprawozdawczych
w systemie POL-on.

13) Znajomo$¢ i zinwentaryzowanie zrodet informacji stanowigcych podstawe do
wprowadzenia prawidtowych danych do systemu POL-on w powierzonym zakresie.

14) Znajomo$¢ i biezaca analiz¢ przepisOw zewngtrznych i wewngtrznych dotyczacych
obowigzkow sprawozdawczych systemu POL-on, monitorowanie kolejnych wersji
systemu POL-on i zapoznanie si¢ z wprowadzanymi zmianami w rozwigzaniach systemu
POL-on w odniesieniu do sprawozdawanego zakresu.

§6
Uzytkownik systemu POL-on - zadania

1. Uzytkownik systemu POL-on wykonujacy zadania sprawozdawcze, na podstawie
nadanych mu uprawnien, zwany dalej Uzytkownikiem odpowiada za:

1) prawidlowa, rzetelng i1 terminowa realizacj¢ zadan zgodnie z przyznanymi
uprawnieniami w systemie POL-on i powierzonym zakresem odpowiedzialnos$ci;

2) prawidlowe przygotowanie, wprowadzenie, aktualizowanie informacji i danych w
systemie POL-on zgodnie ze stanem faktycznym, z dostepng dokumentacjg i bazami
zawartymi w ewidencjach i systemach uczelnianych, w terminach zgodnych z
przyjetym harmonogramem dziatan, wg powierzonego zakresu odpowiedzialnosci;



3) znajomos¢ | biezaca analizg przepisdw zewnetrznych i wewnetrznych dotyczacych

obowigzkow sprawozdawczych w powierzonym zakresie w systemie POL-on;

4) monitorowanie kolejnych wersji systemu POL-on i zapoznanie si¢ z wprowadzanymi

zmianami w rozwigzaniach systemu POL-on w odniesieniu do sprawozdawanego
zakresu;

5) bezpieczne przechowywanie loginu 1 hasla nadanego przez Uczelnianego

Administratora Systemu POL-on oraz nieudostgpnianie ich osobom trzecim,
zachowanie bezpieczenstwa przy logowaniu;

6) zglaszanie kierownikowi jednostki / bezposredniemu przetozonemu ewentualnego

ryzyka zwigzanego z poprawnoscia i terminowoscig W powierzonym obszarze.

2. Uzytkownikami systemu POL-on s3 rowniez osoby posiadajgce uprawnienia do podgladu
danych/informacji nadane w celu monitorowania realizacji zadan przez podlegte
jednostki/pracownikow i nadzoru.

Uczel

§7

niany Administrator systemu POL-on - zadania

1. Uczelniany Administrator systemu POL-on odpowiada za:

1)

2)

3)

4)

5)

Zarzadzanie uprawnieniami dostepu do systemu POL-on, nadawanie, zawieszanie,
zmiany w zakresie uprawnien, adekwatnie do obowigzkoéw sprawozdawczych w
systemie POL-on.

Opracowanie i aktualizowanie ,,Procedury nadawania/zawieszania/zmian w zakresie
uprawnien W ramach  systemu POL-on”, w tym ,Wniosku o
nadanie/zawieszenie/zmiang zakresu uprawnien uzytkownika systemu POL-on”,
stanowigcych odpowiednio Zataczniki nr 3 i 3a do niniejszego zarzadzenia.

Realizacj¢ procedury, o ktorej mowa w pkt 2, z uwzglgdnieniem obowigzujacych
przepisow o ochronie danych osobowych.

Prowadzenie rejestru wnioskow, o ktorych mowa w pkt. 2 oraz Rejestru nadanych
uprawnien, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3b do niniejszego zarzadzenia.
Wyznaczenie, na czas swojej nicobecnosci, pracownika Dziatu ds. Systemu POL-on,
ktory przejmuje w tym czasie obowigzki Uczelnianego Administratora systemu POL-
on.

2. Uczelniany Administrator ds. systemu POL-on jest uprawniony do weryfikacji statusu
zatrudnienia uzytkownikow systemu POL-on i zakresu nadanych im uprawnien, celem
realizacji obowigzkow zwigzanych z zadaniami w systemie POL-on.

§8

Koordynatorzy Dyscyplin Naukowych - zadania

1.

2.
1)

Koordynatorzy Dyscyplin Naukowych, w zakresie procesu sprawozdawczego w
systemie POL-on, podlegaja Pelnomocnikowi ds. systemu Pol-on oraz wspoétpracuja na
biezaco z Uczelnianym Koordynatorem ds. Systemu POL-on.
Koordynatorzy Dyscyplin Naukowych odpowiadajg za:
Koordynacje procesu ewaluacji naukowej w zakresie powierzonej dyscypliny
naukowej w systemie POL-on, w tym zarzadzanie slotami publikacyjnymi w
powierzonej dyscyplinie, we wspotpracy z innymi jednostkami Uczelni, w tym w



2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)
9

szczegdlnosci z Bibliotekag Glowng i Centrum Wspierania Nauki, na biezaco w

trakcie wszystkich okresow sprawozdawczych w obszarze nauki.

Organizacje procesu ewaluacji naukowej powierzonej im dyscypliny naukowej, w

tym zapewnienie realizacji priorytetow procesu okreslonych przez kierownictwo dla

wspieranej dyscypliny.

Udziat w opracowaniu harmonogramu dzialan w celu uzyskania kompletnosci i

prawidtowos$ci danych w systemie POL-on na potrzeby ewaluacji naukowej.

Monitorowanie realizacji etapow 1 stanu zaawansowania prac ujetych w

harmonogramie procesu ewaluacji naukowej, o ktorym mowa w pkt. 3.

Informowanie Pelnomocnika ds. POL-on o stanie zaawansowania prac, o ktérych

mowa w pkt. 4 oraz zglaszanie zagrozen wplywajgcych na prawidtowosé i

terminowo$¢ przekazywania danych dotyczacych ewaluacji naukowej w systemie

POL-on wraz ze wskazaniem propozycji dziatan w celu ich eliminowania.

Sktadanie Pelnomocnikowi ds. POL-on corocznych pisemnych raportow 0 wynikach

1 wnioskach z podjetych dziatan koordynacyjnych w obszarze ewaluacji naukowej

dotyczacych danych zawartych w systemie POL-on, w tym na bazie udostepnionych

przez Koordynatora ds. POL-on o$wiadczen kierownikow  jednostek

sprawozdajgcych w systemie POL-on w obszarze nauki, w terminie:

a) do 15 kwietnia kazdego roku, za rok poprzedni, z zastrzezeniem postanowien
lit. b,

b) do 31 marca 2019 roku za rok 2017.

Udziat w analizie wynikow procesu ewaluacji naukowe;.

Biezaca wspolpracg z Uczelnianym Koordynatorem ds. systemu POL-on.

Znajomo$¢ obowigzujacych przepisow dotyczacych procesu ewaluacji naukowey.

10) Znajomos$¢ systemu Pol-on w kontekscie procesu ewaluacji naukowe;.

3.

Koordynatorzy Dyscyplin Naukowych realizuja swoje zadania, wspotpracujac ze soba, w
celu osiagnigcia jak najlepszych efektow na rzecz procesu ewaluacji naukowej, z
uwzglednieniem priorytetow kierownictwa Uczelni.

§9

Centrum Informatyczne — zadania w zakresie wsparcia informatycznego i masowych
importow danych:

1. Obstuge informatyczng systemu POL-on w zakresie masowych importéw danych z
wewnetrznych systemoéw Uczelni zapewnia Centrum Informatyczne.
2. Centrum Informatyczne odpowiada za:

1) prawidlowy proces masowych importow danych do systemu POL-on z

wewnetrznych systemow Uczelni, w tym:

a) proces weryfikacji poprawnosci plikow importowych na podstawie aktualnej
metodologii systemu POL-on w zakresiec Masowych importow danych;

b) za prawidtlowg budowe techniczng zrédtowych plikow eksportowych;

c) wsparcie informatyczne przy analizie btedow 1 ostrzezen zglaszanych przez
system POL-on podczas importu.

2) zaproponowanie, opracowanie i wprowadzanie rozwigzan informatycznych w
odniesieniu do wykorzystania i rozwoju funkcjonalnosci zarzadzanych systemow
wewnetrznych Uczelni, na potrzeby prawidlowej sprawozdawczo$ci systemu POL-0n;



3)
4)

5)

6)

7)

opracowanie wewngtrznego harmonogramu dzialan w procesie masowego importu
danych;

udziat w budowie harmonograméw uczelnianych, opracowywanych przez Dzial ds.
systemu POL-on, o ktoérych mowa w paragrafie 4 ust. 3 pkt 5;

podejmowanie dzialan majacych na celu optymalizacje procesu masowych importow
danych z systemowych zroédet wewnetrznych Uczelni, w porozumieniu z Uczelnianym
Koordynatorem

ds. systemu POL-on;

monitorowanie kolejnych wersji systemu POL-on, w szczegolnosci w kontekscie
masowych importéw danych;

biezaca wspotprace z Uczelnianym Koordynatorem ds. systemu POL-on i pozostatymi
uczestnikami procesu.

§ 10

Tryb i terminy skladania potwierdzen i oswiadczen:

1.

2.

Tryb oraz terminy sktadania potwierdzen i oswiadczen wewngtrznych za zgodno$é
danych ze stanem faktycznym i dokumentacja dostgpng Uczelni, okres§la Zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

Naktada si¢ na kierownikow jednostek merytorycznych, osoby funkcyjne oraz na osoby
sprawujace nadzor w obszarach sprawozdawczych w systemie POL-on, obowigzek
potwierdzania kompletno$ci oraz zgodnosci ze stanem faktycznym 1 dostepna
dokumentacja danych objetych sprawozdawczoscig systemu POL-on, zgodnie z
Zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Pozostali uczestnicy procesu sprawozdawczego systemu POL-on przygotowujacy lub
wprowadzajacy dane do systemu POL-on moga zosta¢ zobowigzani do potwierdzania
kompletnosci oraz zgodnosci ze stanem faktycznym i dost¢png dokumentacjg danych
objetych sprawozdawczoscig systemu POL-on, zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia, przez osoby o ktérych mowa w powyzszym akapicie.
Potwierdzenia i oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, sktada si¢ do Pelnomocnika do
Systemu Pol-on, za posrednictwem Uczelnianego Koordynatora Systemu Pol-on.

§11

1. Zobowigzuje si¢ wszystkich uczestnikow procesu sprawozdawczego systemu POL-on
do zachowania szczegdlnej starannosci przy wykonywaniu obowigzkow wynikajacych
z niniejszego zarzadzenia z uwagi na znaczenie danych zgromadzonych w systemie
POL-on m.in. w procesie finansowania i oceny dziatalnosci Uczelni.

2. W przypadku wprowadzenia do systemu POL-on danych nieprawidlowych,
nierzetelnych lub ich nieterminowego wprowadzenia, moze zosta¢ wstrzymane
przekazywanie §rodkow finansowych dla Uczelni.

§ 12

Traci moc zarzadzenie nr 74/XV R/2014 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z
6 listopada 2014 r. w sprawie powotania Zespotu ds. Obstugi Systemu Informacji o
Szkolnictwie Wyzszym — POL-on oraz Polecenie stuzbowe Rektora nr 5/ XV R/2017 ze zm.



§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, Z wyjatkiem postanowien § 8, ktore
wchodza w zycie z chwilg powotania Koordynatorow Dyscyplin Naukowych.

W zastgpstwie Rektora
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
PROREKTOR DS. NAUKI

prof. dr hab. Piotr Ponikowski

Otrzymuja:
wedhug rozdzielnika
UK



