Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 131 /XV R/2020
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

z dnia 3 lipca 2020 r.

PROCEDURA ROZLICZANIA DYDAKTYKI W UNIWERSYTECIE MEDYCZNYM WE WROCLAWIU
OD ROKU AKADEMICKIEGO 2020/20

podmiot
Lp. zadanie realizujacy opis zadania termin realizacji
zadanie
Kierownicy jednostek organizacyjnych
. , . Kierownicy prowadzacych zajgcia, Adiunkci dydaktyczni
nieobecnosci . . . o .
jednostek przekazuja do Dziatlu Organizacji Dydaktyki
prowadzacych, . . . . , L . . . .
organizacyjnych |i do wiadomo$ci wiasciwego Prodziekana ds.| na biezaco, niezwlocznie
1. zmé?}s;eis;ﬁe:ach prowadzacych | Studenckich/Studentéw/Dydaktyki wszystkie | po wptynigciu informacji
zajet zajecia, Adiunkci |zmiany wprowadzone w planach  zajgc,
dydaktyczni nieobecnosci  prowadzacych  zajg¢  swojej
jednostki oraz zastepstwa.
Dziat  Organizacji  Dydaktyki  przekazuje
w formie elektronicznej zestawienie
zrealizowanych  zaje¢  dydaktycznych  do
Dzial Organizaci akc?ptacj'i kierownikéw,' pod  warunkiem wc’iqgu _fao dpi .
Dydaktyki po§|adan|a kompletnth i rzetelnych danyc.h po zak.(.)nczenlu zimowej
z jednostek. Jednoczesnie przekazuje w formie sesji poprawkowej
elektronicznej indywidualne o$wiadczenia
o zrealizowanych godzinach _dydaktycznych
do podpisu przez osoby prowadzace zajgcia.
Kierownicy Kierownicy jednostek organizacyjnych
_ _ jednostek prowadzacych zajgcia, Adiunkci dydaktyczni do 7 dni
r(sJZ::]CeZsj?l;e organizacyjnych przeka@jq do D.zia%u Qrgamzacp Dydal.<tyl.<| po otrzymaniu zestawien
2. Zimowego prowadzacych zweryflkowane |. ’potW|erdzone zestaW|en!a z Dziatu Organizagj
zajecia, Adiunkci zrealizowanych zaje¢ dydaktycznych w formie Dydaktyki
dydaktyczni pisemnej i elektronicznej wraz z podpisanymi

indywidualnymi o§wiadczeniami nauczycieli.

Dzial Organizacji

Dziat  Organizacji  Dydaktyki  przekazuje
Dziekanowi zbiorcze zestawienie zrealizowanych

do 10 dni roboczych
po otrzymaniu

Pydaktykl | godzin dydaktycznych dia i w ramach Wydzialu. p(;ﬁvxi;zf&z;};; ﬁfj;zeekn
Wydziatu
Dziekani przekazuja do Dzialu Organizacji do 7 dni
Dydaktyki potwierdzone zbiorcze zestawienie| po otrzymaniu zestawien
Dziekan

zrealizowanych godzin dydaktycznych dla
i w ramach Wydzialu w formie pisemne;j
i elektronicznej.

z Dziatu Organizacji
Dydaktyki




podmiot

Lp. zadanie realizujacy opis zadania termin realizacji
zadanie
Dzial Organizacji Dydaktyki po otrzymaniu
dodatek za potwierdzonych przez Dziekanéw zbiorczych
godziny zestawien godzin dydaktycznych, przygotowuje
prowadzone Dziat Organizacji | wykaz nauczycieli Z liczba godzin| do 7 dni po otrzymaniu
3 w jezyku Dydaktyki, Dzial | zrealizowanych w jezyku angielskim. potwierdzonych zestawien
angielskim w Plac przez Dziekanow
semestrze Wykaz po zatwierdzeniu do wyptaty przez
zimowym Prorektora ds. Dydaktyki przekazuje do
Kwestora/Dziatu Plac.
Dziat  Organizacji  Dydaktyki  przekazuje
w formie elektronicznej zestawienie
zrealizowanych  zajg¢  dydaktycznych  do
Dzial Organizacji | akeeptacji  kierownikow, — pod  warunkiem d°’30 dr?i
Dydaktyki posiadania kompletnych i rzetelnych danych po Zakoncz_en}u roku
z jednostek. Jednoczesnie przekazuje w formie akademickiego
elektronicznej indywidualne o$wiadczenia
0 zrealizowanych godzinach dydaktycznych
do podpisu przez osoby prowadzace zajgcia.
Kierownicy Kierownicy jednostek organizacyjnych
jednostek prowadzacych zajgcia, Adiunkci dydaktyczni do 7 dni
organizacyjnych przekazujg do Dzial Organizacji Dydaktyki po otrzymaniu zestawien
prowadzacych zweryfikowane 1 potwierdzone zestawienie 2 Dziatu Organizagj
zajecia, Adiunkci zrealizowanych zaje¢ dydaktycznych w formie Dydaktyki
dydaktyczni pisemnej i elektronicznej wraz z podpisanymi
indywidualnymi o§wiadczeniami nauczycieli.
do 7 dni roboczych
rozliczenie roku Dziat  Organizacji ~ Dydaktyki  przekazuje PO otrzymaniu
4. | akademickiego | Dzial Organizacji |do Dziekana zbiorcze zestawienie | potwierdzonych rozliczen
Dydaktyki zrealizowanych — godzin  dydaktycznych dla| o wszystkich jednostek
1w ramach Wydziatu prowadzacych zajecia
dydaktyczne
Dziekani przekazuja do Dzialu Organizacji do 7 dni
Dydaktyki potwierdzone zbiorcze zestawienia . .,
Dziekan zrealizowanych godzin dydaktycznych dla po ofrzymaniu zestawien

i w ramach Wydzialu w formie pisemnej
i elektronicznej.

z Dzialu Organizacji
Dydaktyki

Dzial Organizacji
Dydaktyki

Dziat Organizacji Dydaktyki przekazuje zbiorcze
zestawienie  zrealizowanych godzin  przez
jednostki dydaktyczne Uczelni do zatwierdzenia

przez Prorektora ds. Dydaktyki. Kopia
potwierdzonego zestawienia przekazywana jest
do Dziatu Planowania i Analiz.

do 7 dni roboczych
po otrzymaniu
potwierdzonych rozliczen
przez Dziekanow




podmiot

Lp. zadanie realizujacy opis zadania termin realizacji
zadanie
Dziat Organizacji Dydaktyki po otrzymaniu
potwierdzonych przez Dziekanéw zbiorczych
godziny ‘ o zestawien godzin dydaktycznych, przygotowuje . .
ponadwymiarowe Dzial Organizacji | wykaz — nauczycieli ~z  liczbg  godzin| ~do 3 dni po otrzymaniu
5. | dla nauczycieli Dydaktyki, Dziat | ponadwymiarowych — oraz  liczba  godzin potw1erdzonth zes’taw1er’1
akademickich Plac zrealizowanych w jezyku angielskim. Wykaz po przez Dziekandw
zatwierdzeniu do wyplaty przez Prorektora ds.
Dydaktyki przekazuje do Kwestora/Dzialu Ptac
(zatacznik nr 2a do niniejszej procedury).
Dziat Organizacji Dydaktyki po otrzymaniu
dodatek za potwierdzonych przez Dziekanéw zbiorczych
godziny Dzial Organizacji zestawien godzin dydaktycznych, przygotowuje do 3 dni po otrzymaniu
prowadzone . . |wykaz nauczycieli z liczba ~ godzin . .,
6. w jezyku Dydaktyki, Dziat zrealizowanych w jezyku angielskim. potw1erdzony.c h Zes’taw1en
angielskim w Plac przez Dziekanow
semestrze letnim Wykaz po zatwierdzeniu do wyptaty przez
Prorektora ds. Dydaktyki przekazuje
do Kwestora/Dziatu Ptac.
Dziat Organizacji Dydaktyki na podstawie sukcesywnie
Dzial Organizacji prawidtowo sporzqc.lzonycl.l vynioskéw W miare (ftrzyrn.ar_lych
Dydaktyki przestanych przez Kierownikow jednostek| dokumentow, minimum
sporzadza umowy cywilnoprawne, przekazuje do| 21 dni przed rozpoczgciem
podpisu wladzom uczelni. realizacji zajec
Dziat Organizacji | Dziat ~ Organizacji  Dydaktyki  przekazuje najpdzniej dzien przed
Dydaktyki podpisane przez wladze umowy zleceniobiorcom. | rozpoczgciem realizacji
zajec
Kierownicy
jednostek Zleceniobiorca wystawia rachunek za do 3 dnia miesigca
organizacyjnych zrealizowane zajecia dydaktyczne i przedklada| nastepujacego po kazdym
prowadzacych do podpisu kierownika jednostki i adiunkta| miesigcu wykonywania
godziny zajecia/ dydaktycznego. godzin dydaktycznych.
realizowane w Zleceniobiorcy
7. | ramach uméw

cywilnoprawnych

Kierownicy
jednostek
organizacyjnych
prowadzacych
zajgcia/

Zleceniobiorca przekazuje potwierdzony przez
adiunkta i kierownika rachunek do akceptacji do
Dzialu Organizacji Dydaktyki.

do 10 dnia miesigca
nastgpujacego po kazdym
miesigcu wykonywania
godzin dydaktycznych

Dzial Organizacji

Dziat Organizacji Dydaktyki przekazuje do

najp6zniej do 5 dni po
otrzymaniu rachunku od

Dydaktyki Dziatu Ptac zatwierdzone rachunki. S
zleceniobiorcy
najpo6zniej do 21 dni
Dyial Pla Dzial Plac realizuje wyptate rozliczonych od dnia przekazania
¢ rachunkow. do Dziatu Plac

zatwierdzonych
rachunkow




