Załącznik nr 11 do zarządzenia nr  281/XVI R/2020  Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wrocławiu 

z dnia 21 grudnia 2020 r.

	Nazwa 
i symbol
	DZIAŁ NADZORU INWESTYCJI I REMONTÓW
	IR

	Jednostka 
nadrzędna
	Podległość formalna
	Podległość merytoryczna

	
	Zastępca Kanclerza ds. Zarządzania Infrastrukturą
	AI
	Zastępca Kanclerza ds. Zarządzania Infrastrukturą 
	AI

	Jednostki 
podległe
	Podległość formalna
	Podległość merytoryczna

	
	
	
	
	

	

	Cel działalności 

	Planowanie, organizowanie, nadzorowanie i rozliczanie wszystkich inwestycji i remontów prowadzonych w Uczelni.

	Kluczowe zadania

	1. Przeprowadzanie analiz w zakresie potrzeb inwestycyjnych i remontowych wg otrzymanych wniosków i wytycznych oraz proponowanie optymalnych rozwiązań technicznych w tym zakresie, 

2. Opracowywanie planu rzeczowo-finansowego w zakresie gospodarki inwestycyjnej i remontowej na podstawie strategii rozwoju Uczelni, otrzymanych do realizacji wniosków, wytycznych Kanclerzy oraz przeprowadzonych przeglądów okresowych obiektów i przedkładanie propozycji Radzie Uczelni po zatwierdzeniu przez Kanclerza

3. Zlecanie wykonania dokumentacji technicznej, przygotowywanie umów oraz bieżąca współpraca z jednostkami projektowymi w zakresie kontroli zgodności opracowania ze zleceniem,

4. Sporządzanie protokołów typowania w przypadkach, kiedy dokumentacja techniczna nie jest wymagana,

5. Załatwianie spraw dotyczących przygotowania obiektów do wykonywania robót budowlanych (zabezpieczenie dokumentacji technicznej, uzyskanie stosownych pozwoleń itp.),  

6. Sporządzanie OPZ i udział w przetargach na roboty remontowo-budowlane,

7. Zlecanie wykonania robót budowlano-remontowych, przygotowywanie danych kalkulacyjnych (przedmiarów) i protokolarne przekazywanie obiektów Wykonawcom,

8. Nadzorowanie przebiegu realizacji Umów na roboty budowlane w zakresie zgodności z dokumentacją techniczną, prawidłowości zastosowanych rozwiązań technicznych oraz dokonywanie odbiorów częściowych, końcowych i ostatecznych po wykonaniu przedmiotu Umowy i przekazywanie użytkownikom,

9. Udział w przygotowywaniu i rejestracja umów dotyczących zadań realizowanych przez Dział,

10. Prowadzenie spraw dotyczących rozliczeń finansowych i materiałowych zlecanych robót oraz prowadzenie dokumentacji i ewidencji w tym zakresie, uzgadnianie stanu wydatków z odpowiednimi jednostkami
11. Sporządzanie obowiązującej sprawozdawczości w zakresie inwestycji i remontów,

12. Współpraca z Działem Serwisu Technicznego w zakresie dokonywania przeglądów gwarancyjnych oraz okresowych.



